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1. Mi a Microsoft Teams?

A Microsoft Teams egy egységes kommunikdcids és kollabordcids platform, ami kombinadlja az
egyetemi/munkahelyi kapcsolattartast (chatelést), a vided- és hanghivasokat, illetve kozos fajlok
tdroldsat, megosztdsat és az ezeken vald k6z6s munkavégzést. Mkodéséhez elengedhetetlenil
szlikséges az él6 internet kapcsolat!

1.1. Mi kell hozza?

Tulajdonképpen egy él6 internetkapcsolat elegendd, mert bongész6ben minden elérhetd, Chrome és
Microsoft Edge ajanlott.



A teljes funkcionalitdshoz azonban gépére letoltve asztali alkalmazdasként javasoljuk a hasznalatot.

A Teams az 0365 szolgaltatds részeként is tekinthet6.

1.1.1. Windows 7/Vista/XP szamitogépem van, Megy rajta a
Teams?

Ezek az operacids rendszerek mar nem tamogatottak a Microsoft altal, igy korlatozottak a

lehetdségeink a segitségnyujtasra. A hivatalos leiras szerint Windows 8.1 és afeletti operacids
rendszereken telepitheté a Teams.

1.1.2. Kell hozza VPN is?
NEM kell! Barmilyen publikus haldézatrél elérhetd.

1.2. Hogyan/hol érem el?

A https://office.com oldalon tud bejelentkezni a webes szolgéltatasba (felhdszolgaltatas).
Ez alapbdl az 0365 szolgaltatasokhoz visz, de innen lehet elérni a Teams alkalmazast is.

A bejelentkezéshez hasznald az

e egyetemi email cimed (oktatok, dolgozok esetén ez @uni-corvinus.hu végzédésl, hallgatok
esetén @stud.uni-corvinus.hu)
Ha nem vagy biztos az egyetemi e-mail cimedben a ,Kezdé 1épések” leirasban |épésrdl,
|épésre bemutatjuk, hogy tudod megnézni.

e acusman jelszavad (ez ugyanaz a jelszo6, amivel az egyetemi gépekre vagy az egyetemi
levelezésébe is be tudtok jelentkezni; NEM azonos a neptun jelszévall)
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—— Jelszé6 megadasa
xxxxxx@um-corvmushd

Nincs fidkja? Hozzon létre egyet!

Elfelejtettem a jelszavamat
Nem tud bejelentkezni a fiokjaba?

Bejelentkezés
Bejelentkezési beallitasok
Tovabb

Belépés email-cim és CUSMAN jelszé hasznalataval.
Login with mailbox address and CUSMAN password.

A bejelentkezés utan a kévetkez6 képerny6hoz jutunk:


https://office.com/

Szép napot, Hallgato!
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1.2.1. Klienstipusok — Asztali alkalmazas

0365 telepitett valtozata biztosit teljes kompatibilitast a felhGs szolgaltatasokkal.

A f6allasu dolgozdk és a hallgatdk, amig a cusmanjuk él, letdlthetnek és haszndlhatnak 0365
telepitett valtozatot, melyet a fentebbi ablakban lathaté ”Az Office telepitése” linkre kattintva
tolthetnek le. Az els6 haszndlat el6tt barmelyik modulban (pl. Word) az egyetemi e-mail cimével és
cusman jelszavaval bejelentkezve aktivalni kell a telepitett alkalmazast. Az 0365 letolthet6 Windows
és Mac OS operacids rendszerekre. (A Linux nem tdmogatott.)

Vendég oktatok (szerz6désesek) és vendég hallgatdk csak a Bongész6ben inditott valtozat
haszndlatara jogosultak a Corvinus altal biztositott 0365 fidkjukkal.

Hasznalhato még Office 2016 és Office 2019 telepitett alkalmazas is, bar el6bbi kompatibilitasa
korlatozottabb.

A telepitett alkalmazas teljes funkcionalitast biztosit.
1.2.2. Klienstipusok — Webes bongész6

A Microsoft ajanlasa alapjan az Edge vagy Chrome bongészékkel érhet6 el a legtdbb funkcio
hibatlanul, az Internet Explorer 11 és a Firefox bongész6knél vannak kompatibilitasi problémak.

A bongész0s valtozat nem teljes funkcionalitassal bir, igy példaul office hasznalata esetén bar minden
formazast teljes mértékben jol megjelenit, a formazasok modositasara csak korlatozottan képes.
Hasonldan lehetnek kiilonbségek a Teams hasznalataban is.

Vendég oktatok (szerz6désesek) és vendég hallgatdk csak a Bongész6ben inditott valtozat
haszndlatara jogosultak a Corvinus altal biztositott 0365 fidkjukkal.
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Minden app

A Teams alkalmazas ikonjara (zold keretben) kattintva jutunk el a Teams webes alkalmazashoz.



1.1.1. Klienstipusok — mobil app

Az Office mobil alkalmazésai letolthet6k a kiilonboz6 druhazakbdl (Apple Store, Google Play) akar
egyesével is, vagy a teljes csomag is. Ezek megjelenitésre tokéletesen alkalmasak, de mint a
bongészGs valtozatndl, itt is igaz, hogy a szerkesztési funkcionalitas erGsen korlatos.

Ez a Microsoft Teams-re is igaz, igy egy hasonld eszkdzt tud telepiteni a telefonjdra, mint a Hangouts
vagy a Messenger, de a Teams b6évebb funkcionalitassal bir.

Az ISZK az asztali alkalmazas haszndlatat tudja tamogatni, mert a teljes funkcionalitas csak abban
érhetd el.

1.2. Hogyan telepitsem a Teams-t a gépemre?

Kozvetleniil a Microsoft oldalardl lehet letblteni és telepiteni a programot ezen a linken

Masik lehetdség, ha mar hasznaltad a webes alkalmazast azt megnyitva (lasd: Klienstipusok — Webes
bongészd) a kovetkezd képernyGhoz jutunk.

C @ teamsmicrosoft.com
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értesitéseket.

Bekapcsolas Bezéras

A képerny8 nagyobb része a sajat csoportokat tartalmazza (errél bévebben késébb) — ez mindenkinél
mas és mas.

A bal oldalon lathaté a Teams meniije. Az alsé z6ld keretben 1év ikonra kattintva telepithet6 az
alkalmazas.

Ekkor a bongész6 beallitasatol fuggden letoltddik egy fajl (egy .exe kiterjesztés( fajl), aminek
segitségével telepithet a Teams. A fajl megnyitdsara indul a telepités. Itt a sziikséges jelzések szerint
kell eljarni, hogy telepiljon az alkalmazas.

A telepités eredményeként meg fog jelenni az asztalon az alkalmazas inditéikonja.


https://products.office.com/hu-hu/microsoft-teams/download-app

Innentdl kezdve hasznalhaté lesz a gépén az alkalmazas.

Az ikonra kattintdssal nyithaté meg. Inditaskor az alkalmazas ablaka |ényegében megegyezik a webes
nézettel.

2. Haszndlnam a Teams alkalmazast, de mit tudok csindlni ezen
keresztul?

Mint fentebb irtuk, ez egy kollaboracids eszkdz. Vannak funkcidk, amiket mar mas alkalmazdsokon
keresztlil tobben hasznaltok

e chat funkcio;
e hang- és videdhivas;
e chat csoportok Iétrehozdsa és hasznalata (a fenti harom funkcidval).

Azonban a Teams valamivel bévebb funkcionalitassal bir, kiildndsen a képerny6- és fajimegosztds
terén. Ezen kivil, a BCE Teams alkalmazasa integralasra kerilt egyetemi rendszerekkel, igy

e konnyen elérhet6k ezen keresztiil az oktatdk és a csoporttarsak, mert minden egyetemi
polgar rendelkezik jogosultsaggal a hasznalatra;

e akurzusaitokhoz tartozé csoportok a Neptun alapjan létrehozasra kertltek, csakugy, mint a
moodle-ban

e a Moodle és a Teams kereszthivatkozasok segitségével elérhets, mindkét helyen
megtalalhatd minden kurzus. A kénnyebb hasznalhatdsag érdekében, elsé 1épésként
mindkét rendszerbe érdemes bejelentkezni. Ilyen mddon a kattintas utan a linkek mar
kozvetlenll a masik rendszer kurzusoldalara visznek.

Leforditva ezt, mint az oktatas jelenlegi kornyezetére

o eléred az oktatdidat akar egyénileg is, valamint a kurzusaidat illetve az abba tartozé tarsakat;

e részt tudsz venni a tandrakon és konzultacidkon, melynek jelentés része videdhivasokon
keresztil fog zajlani, tobbségében el6re tervezetten;

o koz6s munkdhoz sajat csoportot hozhatsz létre;

o fajlokat (dokumentumokat) lehet megosztani.

Akkor nézziik, hogyan megy ez nagy vonalakban.



2.1. Beléptem a Teams-be, mit [atok?

Az alkalmazas megnyitdsakor alaphelyzetben a csoportok jelennek meg, jelen esetben a kurzusaitok.

Mikroskondmis - Politikatudominy -
EAS67NG19211 TN23EAL9201A

Adott kurzusra kattintva érhet6k el a kurzus oktatdi és hallgatoi. A megjelend chat fellilet
haszndlatban és kinézetben is hasonlit mas chat-programokhoz.

Amit ide beirunk, azt a csoport minden tagja latja és beallitastol fliggben értesitést kap réla. Adott
csoportban olvasatlan bejegyzést és annak szamat a csoport ikonjan megjelend kis piros szam jelzi. (A
fenti képen a masodik csoport esetén lathaté ilyen.)

2.1.1. Van olyan kurzusom, amit nem érek el, nem latom a
listaban. Mit tegyek?

Amennyiben a kurzust a moodle-ban sem latod, akkor ez azt jelenti, eddig nem voltal hallgatdja a
targynak. Ha a neptun-ban mar felvetted a targyat, utana par napon belll atkerl ez az informdacié a
Moodle-ba is. Ha a Moodle-ban sem latszik a targy, akkor a moodlehelpdesk@uni-corvinus.hu cimen
kellene ezt jelezni. Amennyiben a Moodle-ban mar latszik a tantargy, de par nap elteltével még a
Teams-ben nem jelent meg a megfelel6 csoport, akkor az oktatonak kell széIni, hogy vegyen fel a
kurzus Teams csoportjaba.

2.1.2. Mas csoportokat |étrehozhatok?

Igen. A jobb felsé részen ,Csatlakozds vagy Uj csoport létrehozdsa” ikonnal lehet inditani.
A megjelend ablakban lehet megadni a csoport nevét, és felvenni a tagokat.

A tagok felvétele ugyanugy torténik, mint mas hasonld alkalmazdsok esetén. Alapvetéen a nevet
gépelve szlikil a talalati lista, de el6fordul, hogy nem talalja az illetSt vagy tobb egyetemi polgarnak is
az a neve. llyenkor célszerl az email cim alapjan keresni. (Oktatok email cimét ellenérizhetitek az
egyetemi telefonkényvben: http://www.uni-corvinus.hu/index.php?id=telefon# )

2.1.3. Megnyitottam a csoportot, mit tudok itt csinalni?

Az alapfunkcidok megegyeznek mds chat-programokkal:

e bejegyzést lehet tenni,


mailto:moodlehelpdesk@uni-corvinus.hu
http://www.uni-corvinus.hu/index.php?id=telefon

e valaszolni lehet bejegyzésre. Ezeket minden résztvevé lathatja.
Ezen felll lehet még

o fijlt csatolni,
e azonnali csoportos videochatet kezdeményezni, mely alatt megoszthatom a képerny6met is.
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Az utdbbi két funkcio a zold keretben talalhatd megfeleld ikonnal érhet6 el.
A ,csatolas” ikonnal lehet hozzdadni fajlt, melyet a résztvevék le tudnak télteni.

A csoportos videochat a kamera ikonnal indithatd. Ez azonnali hivast jelent, és nem is feltétlen a
teljes csoportnak szdl, de a teljes csoport |atja a hivas targyat a késGbbiekben. Ez a cim mez6ben
adhaté meg a hivas tényleges elinditasa el6tt.

Ide frthaté a cfm/téma

A gomb megnyomasdval a videdhivasba behivhatunk résztvevéket.



People b'e

Mic and Speakers

3. Videdhivasokrol altaldban

3.1. Mikrofon és kamera

A videdhivas egyik legnagyobb el6nye a személyesebb kontaktus, azonban a hivas kézben lehet6ség
van a kamera, s6t a mikrofon kikapcsoldsara is. Ez utdbbi akkor lehet célszer(, ha az oktatd éppen
hosszabb el6adast, vagy valaminek a kifejtését tartja, igy az egyéb, sok helyrdl beszlir6d6 zaj nem
fogja zavarni az 6rat. Ez a mikrofon ikonra kattintva kapcsolhato ki illetve be szlikség szerint.
Hasonléan mkodik a kamera ikon is.

3.2. Képernyémegosztas

A mikrofon melletti (jobbra) ikonnal a képernyémegosztas kezdeményezhet6. Ennek hasznalata
célszer(i lehet, ha valamit jobban szeretnénk szemléltetni a hivas soran. Célszer(i mindig csak az adott
fajlt vagy ablakot megosztani a résztvevékkel.

3.3. Chat videdhivas kdzben

A chat ikon segitségével a hivas alatt is kildhets sz6veges lizenet, mely kézben az alkalmazasban
olvashaté.

3.4, Videdhivas elbre tervezetten

llyet hallgatd tud kezdeményezni, mert a hallgatéi levelezés és igy a naptar is 0365 szolgaltatdsként
tzemel.

Az el6re Gtemezett videdhivas segitségével létrejovd érakat az oktatdk is hirdetnek meg, melyrél
naptarbejegyzést fognak kapni. Ebben lesz elérhetG a hivashoz tartozé URL, melyre kattintva
csatlakozni lehet majd. Az ehhez tartozo bejegyzést/értesitést minden kurzushoz tartozé hallgato és
oktaté meg fogja kapni.

4. Rogzithetd az el6adas?

Igen. A Teams asztali verzidja lehetGséget biztosit erre. A Hivas alatt kattints a harom pottyre. A
felugré meniiben taldlod a Felvétel inditdsa opcidt. Ezt kivalasztva elkezd6dik az el6adas rogzitése.
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A leadllitas utan az elkésziilt anyagot 21 napig le lehet tolteni a csoport ablakban. Sharepoint-ba mar
nem to6ltédnek fel automatikusan a videdk, azokat manuadlisan kell feltélteni az el6adas utan. A
felvételeket nem lehet letordlni.

5. Szemeélyes kapcsolatfelvétel

Minden eddig mutatott funkcié elérhet6 one-to-one kommunikacidhoz is. Ehhez a Chat meniipont
haszndlata szlikséges. (Bal oldali fekete menlisav masodik eleme)

Ez alatt a menilpont alatt latszanak a korabbi beszélgetések, de itt lehet Ujat is felvenni a bal felsé
ikonra kattintva (zold keretben). Az Uj beszélgetés masik résztvevéjét a nevének vagy email cimének
gépelésével lehet megtaldlni és megadni. A szamadra irt lizenetet hasonldan érzékeli, mintha ugyanigy
keresnénk meg 6t valamelyik masik chat-program segitségével.
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A mar meglévd kontakt hivhatd a chatben megjelend hivas ikon segitségével, de videdhivassal is
elérhetd, ahol a mar kordbban emlitett funkcidk ugyanugy elérhetdk.

A korabbi hivasokat a megfelel6 nevl meniipont alatt latjuk és innen kezdeményezhetjik direktben
is a hivasok a chat inditasahoz hasonléan.






