Budapesti Corvinus Egyetem
Tanarképzo és Digitalis Tanulas Kézpont

RESZLETES TAJEKOZTATO
A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ
Szakiranyu tovabbképzéseken

ALTALANOS TUDNIVALOK

A szakdolgozat 6nallé tanulmany, amely tiikr6zi, hogy a hallgato elsajatitotta a kép-
z¢€s soran megismertetett elméleti és gyakorlati ismereteket €s a tanultakat djszerd probléma-
felvetés és annak tudomanyos vizsgalata soran is alkalmazni tudja. A szakdolgozatnak meg
kell felelnie a szakmai kdvetelményekkel kapcsolatban a tudomanyos munkatdl elvarhatd, az
alabbi Gtmutatoban rogzitett formai és tartalmi kovetelményeknek.

A szakdolgozat témajat a hallgatok az képzésben résztvevo oktatok altal javasolt té-
mak alapjan valaszthatjak ki. A valasztott oktatd lesz a hallgato témavezetdje, akinek feladata
a munka folyamatanak figyelemmel kisérése, szakmai €¢s modszertani segitségnyujtas. Egyedi
valasztasra is lehet0ség van, ha a téma szakvezetését az Intézet egyik oktatdja vallalja. Az el-
késziilt szakdolgozatot a hallgatonak bizottsag el6tt kell megvédenie.

A szakdolgozat témajat és cimét JELENTKEZESI LAP-on, a szakdolgozat tervezett
leadasa el6tti naptari évben kell bejelenteni.

A szakdolgozat elkészitése a témavezetovel valé konzultaciot jelenti, melynek soran
a témavezet6 figyelemmel kiséri a szakdolgozat elkészitésének folyamatat. A szakdolgozonak
legalabb 3 alkalommal sziikséges a témavezetdvel konzultalni. A zarovizsga eldtt egy héttel a
hallgaté a kiilon értesitésben jelolt helyen és idépontban megkapja a szakdolgozatrél sziiletett
biraloi véleményeket.

A szakdolgozat csak a szerzé altal onalloan elkészitett, eredeti munka lehet. A
szakdolgozat beadasakor errdl a hallgatok nyilatkozatot tesznek.

A szakdolgozat mindsitése a témavezetd €s a birdlo értékelése alapjan torténik.

A zarovizsga két részbdl all: 1. védés: a védésen a szakdolgozatot kell védeni a biralok
altal feltett kérdésekre valaszolni max 10-12 perces bemutatot késziteni. 2. zarovizsga a
kapott tételekbdl hozni és azt elmondani a kérdésekre valaszolni.



AJANLASOK A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ, A TARTALMI
KOVETELMENYEK TELJESITESEHEZ

1.A szakdolgozat cime akkor megfeleld, ha

e a dolgozat tartalmanak, mondanivaldjanak tomor kifejezése, amelynek célja az olvasoé el-
sOdleges — majd a dolgozat elolvasésat kovetden is védhetd — orientalasa;

e utal a dolgozat kozponti témakorére (témakoreire);

e nem tul részletes, terjengds, de nem is ,,talanyos”;

e megnevezi a gyakorlati részben elsddlegesen vizsgalt szervezet(ek)et;

e Amennyiben a cim nem egyértelmiien igazit el a targyat illetéen, akkor sziikséges magyara-
706 alcim megadasa is.

2. A bevezetésben, a munka bemutatasaban szerepeljen

e a témavalasztas indoklasa,

e a szakdolgozat céljanak, illetve témakdrének a cimnél részletesebb meghatarozasa;

e a vizsgalat targyat képezd probléma felvetése, a cél meghatarozasa, illetve kvantitativ kuta-
tas esetén a vizsgalat hipotézisének meghatarozasa (utobbi lehet az 1. fejezetben is);

e a kifejtés menetének és logikajanak rovid ismertetése;

e az alkalmazott adatgytijtési, kutatédsi és elemzési modszerek megnevezése;

e amennyiben sziikséges, koszonetnyilvanitas is (ha nem kellden illeszkedik a szakmai szo-
veghez, akkor egy 6nallo belsé lapon lehet megtenni);

o sziikséges lehatarolasok: terjedelmi korlatok vagy egyéb okok miatt a dolgozat egyes, a
cimben jelzett témahoz természetes modon kapcsolodo egyéb teriiletek koziil mire nem tér
ki;

o A bevezetés terjedelme altalaban rovid (1-3 oldal).

3. A téma - targy kifejtésének javasolt szerkezete

a.) Elméleti felvezetés

e a valasztott téma kifejtéséhez sziikséges fogalmak, modellek, elméletek, megel6zd kutata-
sok bemutatasa, konzekvens hasznalata, és — ha sziikséges, személyes forraskritikaval ille-
tett — értékelése;

e a problémakorrel kapcsolatos irodalom feltérképezése, megismerése, valamint a relevans
szakirodalom kivalasztasa;

e annak bizonyitasa, hogy a szerzd a téma tagabb O0sszefliggéseit is értd modon tudja kezelni,
nyelvezete e tekintetben pontos, szakszer(;

b.) Az empirikus vizsgalat bemutatdsa

¢ a vizsgalt szervezet, intézmény, jelenség jellemzése, kontextusba helyezése;

e a vizsgalt minta bemutatasa, szegmentalasa;

e az anyaggyljtés modjanak, modszereinek bemutatasa, a modszerek kivalasztasanak indok-
lasa;

e annak bizonyitasa, hogy a bemutatott informaciok a téma szempontjabol relevansak, a hi-
vatkozott tények és adatok ellendrizhetdek.

4. Az osszefoglalas tartalma



¢ a dolgozat eredményeinek tomor dsszefoglalésa,

e a hipotézisek igazolddasanak, vagy elvetésének indoklasa;

o kovetkeztetés(ek);

e az clért eredmények €s a nem targyalt, de szorosan kapcsolddo témakorok alapjan tovabbi
vizsgalati irdnyok kijelolése.

5. Felhasznalt irodalom

e Elengedhetetlen minden egyes felhasznalt forras feltlintetése, fliggetleniil az alkalmazas
mértékétol;
o A felhasznalt szakirodalomnak 7-10 fliggetlen, magyar nyelvi tételt kell tartalmaznia;

6. A mellékletben javasolt elhelyezni

e azon abrakat, tablazatokat, dokumentumokat, multimedialis adathordozokat stb. amelyek a
szakdolgozat megértéséhez mindenképpen sziikségesek, ugyanakkor a dolgozat egy adott
fejezetével/alfejezetével szoros kapcsolatba nem hozhatdék, vagy tilsagosan részletezok,
¢€s nagy szamuk miatt nehezen olvashatova tennék a szoban forgé fejezetet;

e a mellékletben szerepld tételeket javasolt megszamozni, cimmel ellatni és a tartalomjegy-
z€kben is feltiintetni.

e Javasolt, hogy a szakdolgozat terjedelmének 15%-at ne haladjak meg.

A mellékletek a dolgozat terjedelmének elbiralasakor nem vehetok figyelembe.

FORMAI KOVETELMENYEK

A szakdolgozatot magyar nyelven, egy elektronikus formaban (Moodle rendszerben
feltoltve) az annotacioval egyiitt kell benyujtani.

1. A szakdolgozat fészovegének (cimlap, tartalom- és irodalomjegyzék, illetve mellékletek
nélkiil) terjedelme: 60-70 000 karakter (35-40 oldal)

2. Az oldaltiikor kovetelményei (margdk):

o felsd, also és jobboldali marg6: 2,5 cm;

e baloldali margo: 2,5 cm;

e sortavolsag 1,5-es;

e 12-es betlinagysag;

o elfogadott betlitipus: Times New Roman, vagy Times.

3. A cimlap

a. A kiilsé cimlap kozepén SZAKDOLGOZAT, jobb als6 sarokban a NEV és az aktuélis
évszam.

b. A belsé cimlapon

o feliilre kozépre: Budapesti Corvinus Egyetem, Tanarképzo €s Digitalis Tanulas Kozpont;

e a lap kdzepén: a dolgozat cime (nagyobb, vastagitott betlivel szedve);



e a jobb also sarokban: a szerzd neve, a szak megnevezése, a szakirdny megnevezése, a téma-
vezetd neve.

4. Tartalmi kivonat (annotacio)

A szakdolgozat céljanak, modszertananak, felépitésének €s eredményeinek rovid (leg-
feljebb 2 oldal terjedelmil) 6sszefoglalasa azok szaméra, akik formalisan kapcsolatba keriilnek
vele (pl. a vizsgabizottsag egyes tagjai), de nincs modjuk attanulméanyozésara, illetve (pl. ci-
me alapjan) érdeklddnek iranta. Az annotacio 6nallo dsszefoglalas, nem a dolgozat mondatai-
nak kompilacidja.

Az annotaciot nem Kkell a szakdolgozat tobbi részével osszeszerkeszteni és bekotni!
5. Tartalomjegyzék

o decimalis szdmozasu, amely a bels6 cimlapot kdvetd oldal(ak)on talalhato;
¢ a konnyebb attekinthetdség érdekében csak harom szintig kell tagolni.

6. Hivatkozasok

e a dolgozatban a felhasznalt forrasokat a hivatkozas altalanos szabalyai szerint kell megad-
ni;
e ajanlott a szovegkdzi hivatkozas, ebben az esetben a labjegyzeteket kiegészitd informaciok
kozlésére kell hasznalni;
e alternativ hivatkozéasi mod a labjegyzetekben torténd hivatkozas;
A szerzd valaszthat a fent felsorolt modszerek koziil, de a dolgozatban kdvetkezetesen ezt kell
alkalmaznia. A dolgozatban hasznalt abrakat és tablazatokat be kell szamozni, a forrasokat a
hivatkozas szabalyai szerint kell megadni
A hivatkozasok rendjét az ISO 960:1987-es szabvany szabalyozza, amely Magyaror-
szagon 1991. julius 1-t8] hatalyos.

A hivatkozasok tipusai

a. Parafrdzis: tartalmi és nem sz0 szerinti idézés. Ugyanolyan korrekten meg kell adni
a forrdsmunkat, mint a sz6 szerinti hivatkozés esetében, oldalszdmot viszont nem sziikséges,
mert lehet, hogy tobb oldalas gondolatmenetet foglalunk 6ssze. Elég ilyenkor a név és a ki-
adasi év feltiintetése. Példaul: (Baintner 1982). Sz6 szerinti idézésnél természetesen pontosan
meg kell adni az oldalszamot is. Péld4ul: (Baintner 1982: 57)

b. Hivatkozas szobeli kozlésre: itt is elég a név és az évszam feltiintetése. Példaul: Er-
dés professzor egy — a Budapesti Corvinus Egyetemen tartott — eléadasaban hangsulyozta ,
hogy ... (Erdds 2009).

c. Kereszthivatkozads: ebben az esetben a hivatkozast mas cikkbdl vagy konyvbdl vesz-
sziik, itt mindig fel kell tiintetni, hogy kozvetett hivatkozasrél van szo. Célszert a lap aljan
(,,csillagos™) labjegyzetben megemliteni, hogy az eredeti miibdl szarmazé idézetet nem mi
magunk vettiik at. Meg kell adni annak a szerzének a nevét, akinek a miivében rabukkantunk
az adott idézetre. Példaul: (idézi Inzelt 1992: 23).

d. Szovegben torténo hivatkozas. Példaul: (Tanneh 1995: 140). ,

- altalaban szerzo és évszam,

- tobb szerz6 esetén hosszukotdjellel valasztjuk el a neveket pl. (Béres—Horany1)



- ha egy szerzonek ugyanazon évben miiveire utalunk, az évszam mellé ,,a”, ,,b” stb.
betiit irunk, pl. (Hofstede 2001 a, Hofstede 2001 b)

- oldalszam szerinti hivatkozasnal vagy sz6 szerinti idézésnél (akar szakirodalom, akar
szépirodalom): szerz6 neve évszam: oldalszam pl. (Hofstede 2006: 295)

- ha az idézet 40 szonal hosszabb, kiilonitsiik el a folyd szovegtdl; eldtte és utana sofr-
koz, a marg6 1 cm-rel sz€élesebb legyen.

- ugy is hivatkozhatunk, hogy a szerz6 nevét beépitjilk a mondatunkba, és csak az év-
szamot €s az esetleg oldalszamot tessziik zardjelbe pl. Hordnyi (2001: 35) értelmezésében.

e. Labjegyzet (fels6 index hasznalataval): itt csak a f6szoveghez kapcsolodo tartalmi
kiegészitéseket szerepeltethet a szerzd.

(Szab¢ Katalin: Kommunikacio felséfokon. Budapest, Kossuth Kiadd, tobb kiadas)

7. Felhasznalt irodalom

A hivatkozott miivek adatai a kovetkez6 sorrendben kovetik egymast: szerzo(k), kiadasi

év, cim-alcim, kiadd, kiadasi hely.

e Minden miivet kiilon sorban kell kezdeni és ABC-rendben haladni. (A sorszamozas nem
kotelez6.) Ha a hivatkozas nem fér el egy sorba, akkor a tovabbi sorokat minimum 0,5
cm fliiggd behlizassal irjuk. A leginkdbb esztétikus megoldas, ha a mésodik sort mar a
cimmel egy vonalban kezdjiik.

e Az internetes forrasokat is lehetdség szerint ABC-rendben kell kozolni. A hivatkozott oldal
utan mindig irjuk le, hogy mikor toltottiik le az informaciot, mert lehet, hogy az URL-cim
késébb mér nem lesz a weben.
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A SZAKDOLGOZAT ERTEKELESE

A témavezetd/birdld szovegesen értékeli a dolgozatot.
A szakdolgozat mindsitése elégtelen, ha a munka

e Nem felel meg az el6irt tartalmi és formai kdvetelményeknek (téma, szerkezet,
tagoltsag, terjedelem).

e A dolgozat nem 6nalld6 munka, azaz a szovegben a forras megjel6lése nélkiil
sz6 szerinti, vagy azt megkozelitd idézet talalhato.

e Amennyiben a dolgozat szovegében értelemzavard nyelvhelyességi és/vagy
sulyos helyesirasi hibak talalhatok.



SZAKDOLGOZAT

Kovacsné Nagy Aniko
2013.
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(4j lapra) ,
BEVEZETES

X XXXXXXXXXXX 10,9,0,0.9,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,9,0,0.0,0,0,4 0,9,9,0,9,0,0,0.9,0,0,9,0,9,9,0,0.9,0,0,9,4
) 9,:9,9.0,0,0.0.0,0.0.0.0.0.0.0.9.9,9,.0.0,.0,0.0,.0,0.0,.0.0.0,0.0.0,.0.00.0000000000000008
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(Gj lapra)

1. A VALSAG MINT KOZGAZDASAGI JELENSEG

X XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX
1 9,9,0,0,0.0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0.0,0.0.0,0,0,0.0.0.0,.0,0,0.0.0,0.0,9,0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0,.0.0.6.0,0.8

1.1. A vdllalati valsag fogalma
X XXXXXXXXXXX XXXXXRXXXXKXKEXXXKXKKXXKXX XXXXXXXXKHKXXXXKKKXXXXX
XXXKXXXXKHKKRXXKK XXHKXXXKHKKRXEXKKHKEXIXXIKHKKRXXXKKKRXXXKKK.

X XXOKKRXXXK XHXKKXXKKKIIXKKKRIIXKKKRK XXXXKKKIXXXKKKEXXXKKKKX
XXXKRXXXXKHKKRXXKK XXHKXXXKHKKRXXXKKKEXXXXKKKXXXKKKRXXXKKK.

1.2. A vdllalati valsag tipusai
X XXXXXXXXXXX XXXXXXXXKXXXXXKXXXXXKXX XXXXXXXXKKXXXXKKXXXXX
XXXXXXXXKKXXXXKK XXKXXXXKKXKXXXKKKXXXXKKXXXXKKKXXXKXKX.

X XXXXXXXXXXX XXXXXXXKXXXXXKKXXXXKKRK  XXXXKKXXXXKKXXXXKKXKX
XXXXXXXXXKXXXXXK XXXXXXKKKKXXXXXXXXKKKXXXXXXXXXXKXXXX. Sth.

1.3. A vdllalati valsag kialakuldasanak tényezoi
X XXXXXXXXXXX XXXXXXXHXXHXXEXXXXXXXXXKXXK XXXXXXXXXXXHXXHXXXXXXKX
XXXXXHXXHKXHXXXXEKXX XXXXXKXHKXHXXEXXEXKIXKXHKXHXKEXXEXKXKXKXKXXKX .

XX XXXXXXXXXXK XKXHXXHXXKXEXXIXXXHKIXHXIKXEKXKK XKXHKXHKXKXXEXXIXXXXXKXKXXKX

XXXXXXHXXXHXXEXXXKK XXHXXXHXXXXXEXHXXEXXIXHXXIXXXXXXEXXXXXXKXXXXX . SED.
1.3.1. Altalanos veszélyeztetettségi (kiils6) tényezék
X XOOXXXXXXXXXHXXXKEXK XHXHXXXEXXIXKXHKXHXEXXEXXIKK XHXXKXXXHXHXXXXXXXXXXX
XXXXXXXHXXHXXEXXEXX XXXXXXXHXXHXXEXXEXXXXXXXXXEXXXXXXXXXKXXXKX . Sth.
1.3.2. Miikodési (belsd) tényezok
X XOXXXRXXK XXXXXXHXXHKXEXXEXIXHIXHKIHKIXEXXEXIIXIIXKIXKXKK XHXXXXXEXXIXXXXXXXXXKXXK
XXXXXHXXHXXHXXEXEKXX XXXKXKXHKXHXXEXXEXKIXKXHKXHXKEXXEXKXXXKXKXXXKX .




14

12

(Gj lapra)
2. A VALLALATI VALSAG KOMMUNIKACIOS KEZELESE

X XXXXXXXXXXX ),0,9.9.0.0,:9.9.9.0.0,:0.9.0.0.0.9,.0.0.0.0.0,0.4 XXXXXXXXKXXXXKXXXX XXX
XXXXXXXKXXKXKXXXXX XXXXKXKXKXXXXXEXXKXHXXXXXXXKXXXXXXXXKX. Sth.

2.1. A valsagmenedzsment elméleti folyamata
X XXXXXXXXXXX XXXXXKXXKXXKXXKXXKKXXKXKX XXXXXKXXKXXKXXKXXXKXX
XXXXKXXKKXKKXKKK XXKEXXKXXKKXXKXXKEXXKEXXKKXKKXKKXXKKKX.
XX XXXXXXXXKXX  XXKXXXKXXKEXKRXXKRXXKKXKK  XKXXKRXXKXXKXXXKXXKKXX
XXXXKXXKXXKKXKKK XXKXXKXXKXXKKXKKXXKXXKIXXKEXXKKXKKXKXK
. stb.




(Gj lapra)
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(4j lapra) )
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Budapesti Corvinus Egyetem
Tanarképzé Kozpont

A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ
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