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I. fejezet: Altalanos rész
A Kikiildetési Rendelkezés célja

1. §

(1) A Kikiildetési Rendelkezés (tovabbiakban: Rendelkezés) célja, hogy meghatarozza a
Budapesti Corvinus Egyetemen (tovabbiakban: Egyetem) a belfoldi és kiilfoldi
kikiildetésekkel, a beutaztatdsokkal kapcsolatos feladatok 2. §-ban foglalt jogszabalyi
kereteken beliili végrehajtasanak rendjét.

A Rendelkezés hatalya
2.8

(1) A Rendelkezés személyi hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi munkavallalbjara,
fliggetleniil attol, hogy az alkalmazas munkaviszony, vagy egyéb jogviszony keretében
torténik, az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban allo személyekre, valamint az Egyetem
meghivasara érkezett vendégekre.

(2) Az (1) bekezdés szerinti személyek koziil a nem munkaviszony keretében foglalkoztatott
maganszemélyek abban az esetben vehetnek részt az Egyetem Aaltal elrendelt
kikiildetésben, amennyiben az utazads az Egyetem érdekében, a feladatellatias céljabol

mertilt fel.
A Rendelkezés jogszabalyi hattere
3.8
(1) Az Egyetem a kovetkezGkben felsorolt jogszabalyok figyelembevételével alkotta meg a
Rendelkezését:

a) A munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény;
b) A személyi jovedelemadoérol szolo 1995. évi CXVII. torvény (tovabbiakban: SzJA);

c) A belfoldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallalo koltségtéritésérsl szolod
437/2015. (XI1.28.) Korm. rendelet;

d) A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6do elismert koltségekrdl szolo 285/2011. (X11.22.)
Korm. rendelet;

e) A kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és halaszati erdgépek
lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhat6 mértékérdl
sz0l6 60/1992. (IV.1.) a Korm. rendelet.
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Ertelmezé rendelkezések

4. 8

(1) Kikiildetés: a munkaltato, kifizet6 altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett
munkahelytdl eltérd helyen torténé munkavégzés, amely lehet:

a) Belfoldi kikiildetés: Az Egyetem tevékenységével Osszefiigg6 feladat ellatasa
érdekében Magyarorszag teriiletén beliili munkavégzés.

b) Kiilfoldi kikiildetés: Az Egyetem tevékenységével Osszefiiggé feladat ellatisa
érdekében Magyarorszag teriiletén kiviili munkavégzés.

(2) Koltségtérités: az SzJA tv. altal koltségnek elismert kiadas megtéritése, amelyet
kizarélag az adott kikiildetéssel 0sszefiiggésben kap a maganszemély. Nem tartozik ezen
kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét részben vagy
egészben, kozvetleniil kielégité dolog, szolgaltatds megszerzését szolgald kiadas (pl.
kikiildetés alatt gyogyszervasarlas, ruhamosatas, tisztittatas, minibar hasznalat), kivéve az
SzJA tv. altal nevesitett, igazolas nélkiil elszamolhat6 bevételként juttatott térités (pl:
15Ft/km 6sszegl koltségtérités).

(3) Kikiildetési rendelvény (kikiildetési utasitas és koltségelszamolas): a kifizet
altal egy eredeti példanyban kiéllitott bizonylat, amely két {6 részbdl all. Az utasitas része
a kikiildetéshez sziikséges személyes adatokat, a hivatali és iizleti at idGtartamat és céljat,
az el6zetesen jovahagyott koltségekre, el6legre vonatkozo kotelezettségvallalast, mig az
elszdmolas része a felmerild koltségek elszdmolasdhoz sziikséges informacidkat
tartalmazza. A kikiildetési rendelvényt az Egyetem, valamint a kikiildott a bizonylat
megOrzésére vonatkozo rendelkezések betartasaval megérzi (8 év).

(4) Kiilfoldi és belfoldi vendégek fogadasa: Az Egyetem tevékenységével Osszefiiggs
feladat ellatasa érdekében kiilfoldi és belfoldi személyek meghivasa (pl: 6raadasra,
konferenciara).

(5) Csoportos utazasok: legalabb egy egyetemi alkalmazott és tobb kisér6 kikiildetésben
vald részvétele. Kisérék lehetnek egyetemi alkalmazottak, hallgatok vagy kiils6 résztvevok.

sz 7

Nem szamit csoportos utazidsnak tobb alkalmazott hataron kiviilre torténd egyazon

7.7

id6pontban, egyazon orszagba/varosba torténd utazasa.

(6) Kombinalt utazasok: Kombinalt utazdsnak mindsiill az orszaghatar egyszeri
kilépésével, adott kiilfoldi orszagon beliil legalabb két varosban vagy legalabb két orszagot
érintéen szervezett program, hivatali céla kikiildetés. Az atszallas és tranzitallomas nem
tartozik a kombinalt utazasok kozé.
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Altalanos eljarasrend

5.8

(1) Az alabb felsorolt esetekben a kikiildetésekhez sziikséges beszerzések lebonyolitasat a
Beszerzés és Logisztikan keresztiil kell intézni:

a)
b)
c)
d)

palyéazati forrasokbol finanszirozott kikiildetések,

csoportos utazasok,

kombinélt utak,

nem egyetemi munkavallalok utaztatasa:

kiilfoldi és belfoldi vendégek utazasszervezése

hallgatok utaztatasa.

(2) Az (1) bekezdéstdl eltérs esetekben, minden nem palyazati forrasbol finanszirozott egyéni
utazas, kikiildetés megszervezése a kikiildott munkavéallalo &ltal sajat hataskorben
intézendd, az utazashoz sziikséges beszerzések lebonyolitasa a kikiildott feladata.

(3) Akikiildetések altalanos eljarasrendje a kovetkezo:

a)

b)

A kikiildetés elrendelése a kikiildetési utasitas nyomtatvanyon torténik a munkaltat6
és a kotelezettségvallalo elGzetes jovahagyasaval. Palyazati forrasbol finanszirozott
kikiildetések esetében a palyazati szakmai vezet6 jovahagyasa is sziikséges.

Sajat munkavallal6 szamara a kikiildetési utasitas nyomtatvany kitoltése kotelezd
minden, nem a foglalkoztatas helyén torténé munkavégzés esetén, fiiggetlentil
attol, hogy az Egyetem barmilyen koltséget megtérit-e részére.

Kiilfoldi vendégek, megbizasi vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatottak
(egylittesen kiils6s személy) esetében — amennyiben az Egyetem a kiilsGs személy
részére barmilyen koltséget megtérit — a kikiildetési rendelvény kitoltése
sziikséges.

Csoportos kikiildetés esetén (pl. kihelyezett értekezlet), amennyiben kozos
koltségek keriilnek csak elszamolasra, a kisér6 munkavallal6 (amennyiben tobb
kisér6 van, akkor a kotelezettségvallalo altal kijelolt munkavallalé vagy
megbizott, aki ezaltal a beszamol6 benyujtasara is kotelezett lesz) részére kell a
kikiildetési utasitast kiallitani és mellékelni kell az utazok csoportos kikiildetési
utasitasat.

Beszerzésre vonatkozo altalanos elgirasok:

maximum 4 csillagos szallas vehetd igénybe, ettdl eltérni csak abban az esetben
lehet, ha a szallas egyben a konferencia helyszine is,
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c)

d)

e)

g)

h)

— vasuton torténé utazas esetén II. osztalyt teljes-art menetjegy, valamint IC vagy
egyéb potjegy térithetd,

— menetrendszerinti autébusszal torténé utazis esetében teljes 4rti menetjegy
térithetd,

— repiilégéppel torténd utazas esetén turista osztalyra sz0lo jegy szerezheto be, ett6l
eltérni csak az eur6pai kontinensen kiviili mas kontinensre valé utazasok
alkalmaval lehet.

Az 5. § (1) bekezdésében leirt, kozpontilag szervezett utazasok esetén az arazasahoz a
kikiildetés valamennyi paraméterét tartalmazo, az igényelt szolgaltatasok
megjelolésével kitoltott formanyomtatvanyt, utazé koteles a tervezett kikiildetés
megkezdése el6tt minimum 15 munkanappal megkiildeni a Beszerzés és Logisztika
részére e-mailen.

A Kkitoltott kikiildetési rendelvény a kikiildetés megkezdése el6tt minimum 7
munkanappal a Pénziigyre kiildendd, ahol az utazas kotelezettségvallalo altal
jovahagyott varhaté Kkoltsége az utasitason feltiintetett koltséghely terhére
nyilvantartasba vételre és pénziigyi ellenjegyzésre keriil.

A kotelezettségbe vett és ellenjegyzett kikiildetési utasitast:

— az 5. § (1) bekezdésében meghatéarozott esetekben - forrastol fiiggéen - a Kiadési
Pénziigy vagy a Palyazati Pénziigy a Beszerzés és Logisztika felé tovabbitja, aki
felveszi a kapcsolatot a kikiildottel vagy a vendéget meghivo féllel és segiti 6t az
utazds megszervezésében, beszerzi a szallashoz és utazashoz sziikséges
(repiilGjegy, vonat, buszjegy, biztositas stb.) ajanlatokat, megszervezi az utazast,
intézi a foglalast,

— az 5. § (2) bekezdésben foglalt esetekben a Kiadasi Pénziigy visszakiildi a
kikiildott részére, amely alapjan a kikiildott megszervezi az utazasat.

Barmilyen koltség kifizetésére csak az Egyetem nevére kiallitott szamla, vagy maés
olyan szamviteli bizonylat alapjan keriilhet sor, amelyrél egyértelmiien
megallapithatd, hogy a kikiildetés érdekében, a kikiildetés id6tartaméra vonatkozoan
meriilt fel.

Kikiildetés soran felmeriil6 iizleti vendéglatas koltsége reprezentacios koltségként
szamolhato el, a kikiildetéstol fiiggetlentil.

A kikiildetés befejezését kovet6en a hazaérkezést6l szamitott legkésébb 15
munkanapon beliil a kikiildetés koltségelszamolasat 1 példanyban, és minden a
kikiildetéshez kapcsolodo kifizetett és még kifizetésre varo szamlat (dijbekérck esetén
a végszamlakat is) el kell juttatni a Palyazati Pénziigy vagy a Kiadasi Pénziigy részére.
A koltségelszamolason az adott kikiildetéshez kapcsolddé minden koltséget fel kell
tlintetni. Amennyiben a kikiildetés befejezése és a tényleges hazaérkezés id6pontja
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eltér, Ggy a jelen pontban szerepld koltségelszamolasi hatarid6 a hazaérkezéstdl
szamitodik.

i) Az elszdmolas benyujtasa a kikiildott, illetve a vendégek fogadisa esetén a meghivd
szervezeti egység vezetGjének kotelessége.

j) A benyujtott koltségelszamolas alapjan az utazo6 sajat maga altal kifizetett koltségeit
az Egyetem a beadott elszamolas és csatolt szamlak alapjan tériti meg a kikiild6tt, vagy
vendég részére.

k) A pénziigyi ellen6rzést kovetGen a kikiildetési rendelvény hitelesitett mésolatat a
Pénziigy visszakiildi a kikiildott részére.

I) A kikiildottnek szakmai beszamolot kell készitenie, amely a koltségelszamolasi
nyomtatvanyon nyijtand6 be. A hataron tuali 6rarend szerinti képzések esetében nem
kell szakmai beszamolot késziteni.

m) Amennyiben a jelen paragrafus h) pontjdban meghatérozott idén beliil az elszdmolas
nem keriil benytjtasra, a kikiildetés koltségei nem térithet6ek meg, illetve a felvett
elleget a munkavallalonak teljes mértékben vissza kell fizetnie az elszamoléasi
hataridé lejartat koveté 5 munkanapon beliil. A Munkavallal6 hozzajarulasa esetén az
Egyetem jogosult a teljes Osszeget a kovetkez6 havi munkabérébdl egy Gsszegben
levonni. Vendégfogadéas esetén a felelGsség a kikiildG szervezeti egység vezetdjét
terheli.

n) Amennyiben a kikiildetés a kikiild6tt oldalan felmeriil6 korlat miatt (pl: betegség)
nem valésul meg, abban az esetben a kikiildott koteles a koltségelszamolas mellé
igazolast (pl: orvosi igazolds) benyujtani, amellyel egyértelm@ien igazolja az
akadalyoztatas tényét. Amennyiben a kikiildott részér6l az igazolis elmarad, az
Egyetem nem koteles a kikiildetésbdl eredé koltségeket a kikiildott részére
megtériteni, valamint a kikiildott koteles az Egyetem részére haladéktalanul, de
legkésébb az elszamolas benyujtasat kovet6 5 munkanapon beliil az elSleg teljes
Osszegét visszafizetni.

o) A fentiekben leirt 4ltalanos eljarasrendtél valo eltérést olyan projektek (kimondottan
palyazatok) esetében lehet alkalmazni, melynek elszamolési szabalyainak betartasa
azt megkoveteli.

Az utazassal kapcsolatos szolgaltatasok, gépjarmu igénybevételének
rendje

6.8§

(1) Az utazashoz a kikiild6 engedélyével személygépjarmi hasznalhat6. A személygépjarmi
hasznalatahoz kapcsolddo eldirasok a kovetkezok:

a) Gépkocsi hasznalat esetén az utikoltség elszamolasanak feltétele a kikiildetési
utasitas és koltségelszamolas” nyomtatvanyhoz csatolt ,,Utnyilvantartas”.

7 | 12.
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b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)

b))

Az Ttnyilvantartds nyomtatvanyon minden esetben nyilatkozni sziikséges a
kikiildetéshez igénybe vett gépjarmii tulajdonjogardl, pl.: sajat vagy kozeli
hozzatartozo tulajdondban van, zart végii lizingbe vett, bérelt, egyéb.

Az elsé kikiildetés soran az elszamolhato koltségek megallapitasahoz csatolni
sziikséges a torzskonyv, a forgalmi engedély, és az adott idészakra érvényes kotelezd
felelGsség biztositas fedezetét igazoldo dokumentum masolatat.

Bérelt, koleson kapott, nem sajat vagy kozeli hozzéatartozé tulajdondban 1évé
személygépjarmi hasznélata esetén a kikiildottnek a kikiildetés idejére kozati
ellenGrzés esetére javasolt maganal tartania egy megallapodast a gépjarmd
kolcsonadasarol.

A koltségelszamoléas alapja a kikiildetési utasitas és koltségelszamolashoz csatolt
utnyilvantartasban feltiintetett kilométer tavolsag, melyet Gtvonaltervezd segitségével
kell megallapitani. Az ttnyilvantartas kiindul6 alloméasa az Egyetemmel
munkaviszonyban 4ll6 kikiildott esetén a munkavégzés altalanos helye, hallgatoi
jogviszonyban all6 kikiildott esetén az Egyetem székhelye vagy telephelye. Ett6] eltérd
kiindul6 allomas akkor vehetd figyelembe, ha az indokolhatd, és figyelembevételével
a megtett Gt rovidebb, mint a f6szabaly szerint szamitott Gtvonal. A célallomés a
kikiildetés helyszine;

Az iizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2), (3), (4) bekezdésében
meghatarozott alapnorma atalanyt (hengertrtartalom szerint), valamint a NAV altal
havonta kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni;

Kizarolag a sajat vagy kozeli hozzatartozé tulajdondban 1évd, illetve a zart végi
lizingbe vett jarmi esetén az SZJA térvény 3. szama mellékletének I1/6. pontjaban
meghatarozott 15 Ft/km 6sszegii gépjarmi fenntartasi koltségtérités is megfizetésre
keriil.

A sajat vagy kozeli hozzatartozé tulajdonaban 1év6, vagy zart végli lizingbe vett
gépjarmi hasznalata esetén a legkisebb egység(i autopalya matrica — Egyetem nevére
sz016 szamla ellenében - fizethet§, amennyiben autopalya igénybevétele sziikséges.
Indokolt esetben (pl: el6re lathaté tobbszori kikiildetés esetén) ettdl eltéré matrica
koltségének megtéritése is lehetséges.

Amennyiben a kikiildetésben résztvevo maganszemélynek a kikiildetés soran hasznalt
gépjarmiivét baleset, vagy karesemény éri, a kareseményhez kapcsolodo felmeriilt
valamennyi koltség a maganszemélyt terheli;

A Kkozlekedési szabalysértésekbol, valamint a gépjarmd hasznalatabol fakado
jogszabalyi kotelezettségek megsértésébdl (pl. matrica vasarlasanak elmulasztasa
okan felmeriil6 potdij, parkolasi birsag) ered6 minden koltség kizarblag a gépkocsi

8| 12.
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vezetdjét terheli. Az igy felmertiilt koltségek egyetemi keret terhére nem szamolhatok
el.

k) Amennyiben a kikiildetés soran kiilf6ldon bérelt személyaut6 hasznalata mertiil fel, és
annak bérletét a kikiildott kéri elszamolni, akkor a Gépjarmtiadérol szolé 1991. évi
LXXXII. torvény értelmében az Egyetemet cégautd ado fizetési kotelezettség terheli.
A felmeriilt cégauto6 ado a kikiildetést finanszirozo koltségkeretre keriil raterhelésre.

I1. fejezet: A kikiildetések, meghivasok részletes szabalyai
Kikiildetési eldleg

7. §

(1) A kiilfoldi kikiildetésekhez tutielGleg igényelhets. ElGleget csak a sajat szervezésben
megvalosuld utazasokhoz sajat munkavallalé igényelhet, a kikiildetési utasitason
feltiintetett és a kotelezettségvallalo altal jovahagyott 6sszeg mértékéig forintban.

(2) Az igényelt elGleg atutalasardl a Pénziigy gondoskodik az utazd kikiildetési utasitason
megadott bankszamlaszamara.

(3) Az elGleggel a kikiildetés elszdmolasa soran kell elszadmolni.

(4) Ujabb eléleg csak akkor igényelhets, ha a munkavéllald az elézéleg felvett elSleggel
hidnytalanul elszamolt.

(5) Amennyiben a kikiildottnek a koltségei elszamoléasa utén a felvett el6leghez képest tobblet
koltségtérités jar, annak megtéritésére atutalassal keriil sor.

(6) Ha a kikiildetés befejezését kovetben az elszamolas megkiildésekor az igazolt koltségek
Osszege alacsonyabb, mint az elGzetesen felvett tutielGleg Osszege, a kikiildottnek a
kiilonbozetet az Egyetem 11784009-22229896-00000000 sz. bankszamlijara vagy a
Fépénztarba 5 munkanapon beliil vissza kell fizetnie.

(7) Amennyiben a kikiildott a felvett el6leggel az el6irt hataridén beliil nem szamol el, vagy az
elszamolasbdl eredd visszafizetendd kiilonbozetet nem tériti meg, a Munkavallald
hozzajaruladsa esetén az Egyetem jogosult azt a kovetkezd havi munkabérébdl egy
0sszegben levonni.

Belfoldi kikiildetés specialis szabalyai
80 §

(1) Hat 6ra id6tartamot meghalado belf6ldi kikiildetésben 1év6 egyetemi munkavallalonak a
437/2015. (XI1.28.) Korm. rendeletben minimumként meghatarozott 0sszegli napidij
adhat6. A napidij adokoteles jovedelemnek mindsiil, béren keresztiil, utblag kertil
kifizetésre.

9| 12.



. . 17/2021.
ﬁ CORVINUS ELNOKI TESTULETI Verzioszam: 00.
/4

RENDELKEZES Hatalyos:
EGYETEM 2021. 09. 15. napjatol

A KIKULDETESEKROL

Kiilfoldi kikiildetés specialis szabalyai
9.8

(1) AKkilfoldi kikiildetés id6tartamat a hivatalos program hatarozza meg.

a)

b)

c)

d)

A kikiildetés tényleges id6tartama az indulas és az érkezés tényleges id6pontja kozott
eltelt, jogszabaly szerint szamitott id6. A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsoldédo elismert
koltségekrdl szolo6 285/2011. (XI1.22.) Korm. rendelet, 3. § (1) bekezdése alapjan
szamitando.

Amennyiben a kikiildott a kiilféldon tartézkodasat szabadsag terhére meg kivanja
hosszabbitani, azt a munkaltat6javal engedélyeztetnie kell.

Szabadsag terhére meghosszabbitott kiilfoldi tartézkodas esetén csak a hivatalos
kikiildetés id6tartamara jarhat napidij, koltségtérités, minden mas koltséget a
kikiildottnek kell viselnie.

Az Egyetem altal meghivottak vendéglatasanak id6tartama nem lehet hosszabb, mint
a szakmai tevékenység idGtartama (indokolt esetben +1 nap az indulés és +1 nap az
érkezés tekintetében).

A hivatali célu kikiildetésben résztvevs utazo kiilfoldi kint tartézkodasa, a szakmai
program idGtartamanal nem lehet hosszabb (indokolt esetben +1 nap az indulés és +1
nap az érkezés tekintetében).

(2) Kiilfoldi kikiildetés esetében a kikiildott személynek maximum 40 EUR/nap napidij
adhato teriileti hatalytdl fiiggetleniil, mely utélag (a munkabérrel azonos elszamolasi
szabalyok szerint) keriil szdmfejtésre és kifizetésre. A kiilfoldi kikiildetések soran napidij
az alabbiak szerint adhat6.

a)

b)

A napidijat a megszerzés napjat megel6z6 honap 15. napjan érvényes MNB arfolyam
alapulvételével kell atszamitani;

Amennyiben a szallas kotelez6 reggelit tartalmaz, a napidijat 20 %-kal csokkenteni
kell;

Amennyiben a kikiildott a kikiildetés idGtartama alatt dijtalan ebédben, illetve
vacsoraban részesiil, az adott naptari napra juté napidijat étkezésenként 30%-kal
csokkenteni kell (pl.: ellatast feltiintet6 meghivas, vagy ellatast is magaban foglalo
részvételi dij fizetése esetén). A rendezvény programjat a kikiildetés elszamolasahoz
mellékelni sziikséges.

(3) A Kkiilfoldi kikiildetési napidij a kikiildott személynél a 1995.évi CXVIL. tv. 3. sz. melléklet
II. 7. b. pont szerinti adokoteles jovedelemnek mindsiil.

(4) A pénziigyi beszamolok (kikiildetési rendelvény szerinti koltségelszamolas) alapjan a
Pénziigy folyamatos nyilvantartast vezet a kiilfoldi kikiildetésekrdl.

10 | 12.



. . 17/2021.
ﬁ CORVINUS ELNOKI TESTULETI Verzioszam: 00.
/4

RENDELKEZES Hatalyos:
EGYETEM 2021. 09. 15. napjatol

A KIKULDETESEKROL

Kiilfoldi és belfoldi maganszemélyek meghivasa, fogadasa
10. §

(1) Kiilfoldi és belfoldi maganszemélyek meghivasa, az utaztatas és egyéb szolgaltatasok
biztositasdnak lebonyolitisa a fogadd szakmai szervezeti egységgel valé szoros
egyiittm(ikodés keretében torténik. A meghivott vendégek kikiildetésekhez sziikséges
beszerzések lebonyolitasat a Beszerzés és Logisztikan keresztiil kell intézni, kivételesen
siirgls esetben (értsd: az adott szolgaltatias igénybevétele és az igény felmeriilésének
id6pontja kozott kevesebb, mint 3 munkanap van) a meghivott onmaga intézheti, de ebben
az esetben a 5. § (2) bekezdésére vonatkozo el6irasok az érvényesek.

(2) Az Egyetem a kovetkezd koltségeket téritheti meg:

a) a Rendelkezés 6. § (1) bekezdése szerinti személygépjarmii hasznalat koltsége sajat
vagy kozeli hozzatartoz6 tulajdonaban all6 személygépjarmi (ideértve a zart végli
lizingbe vételt is) koltségtéritése,

b) Egyetem altal beszerzett repiil6, autdbusz vagy vonatjegy, hajdjegy, biztositas (koztes
allomas — bele nem értve az utazis soran atszallds miatt igénybe vett tranzit
allomésokat — beiktatasa nélkiil),

c¢) Egyetem altal foglalt szallas koltsége,
d) helyi utazési jegy, helyi autobérlés koltsége,
e) taxi,
f) védGoltas, teszt indokolt esetben.
I11. fejezet: Zaro6 rendelkezések
Hatalyba lépés, jovahagyas
11. §

(1) A Rendelkezés 2021. szeptember 15. napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg az Elnoki
Testiilet ET-7/2020. (I. 20.) hatarozataval elfogadott Kikiildetési Szabalyzat hatalyat
vesziti.

(2) A Rendelkezés hatalybalépésekor mar megkezdett kikiildetések, illetve az azokra
kezdeményezett koltségelszamolasokra is alkalmazandoéak azzal, hogy ha a modositas
miatt a mar megkezdett kikiildetés elszamolasanak valamely feltétele hatranyosabb a
munkavéallalé szamara, Ggy az elszdmolas azon részére a most hatalyba 1ép6 szabalyok
el6tti szabalyok irdnyadok.

(3) A kikiildetések, vendégfogadasok kotelezettségvallalasi folyamata alatt hasznalatos
formanyomtatvanyok az Egyetem honlapjan a Letolthet6 Dokumentumok meniipontba,
illetve annak almeniiibe kertilnek feltoltésre. A nyomtatvanyok kiadasarél, moédositasarol
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a pénziigyi vezet§ vezet6i rendelkezésben vagy hivatalos tdjékoztatds tjan jogosult

donteni.
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