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TAJEKOZTATO

A KOZGAZDASZ TANARI M A SZAKON KESZITENDO

SZAKDOLGOZAT KOVETELMENYEIROL

A szakdolgozat elkészitése annak bizonyitasara szolgél, hogy a hallgato
milyen mértékben sajatitotta el a tanari mester szakon elvarhato szinvonala
irasbeli munka alapvet6 szabalyait, a kutatomunka elemeit, és

mennyire képes ezek alkalmazasara.

SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT ELKESZITESEHEZ:

e Fontos, hogy a dolgozat hosszabb munkalkodas eredménye legyen.
Ekkor lehet6ség és id6 is van a gondolatok érlelésére, érlel6désére,
megvitatasara, ellendrzésére.

e A munka az adott probléma minden f&bb vonatkozasat fogja at (esetleg
utalasokkal). Ha erre nincs mod, akkor a bevezet6ben el kell helyezni a
témat egy szélesebb 0Osszefiiggésrendszerben, és pontosan ki kell jelolni
azt a teriiletet, amellyel a dolgozat foglalkozik, igy hazva meg a téma
hatérait. Ez lehet6vé teszi azt is, hogy az olvas6, a birdl6 ne
tamaszthasson olyan elvarasokat a tanulmannyal szemben, amelyre az
nem vallalkozik.

e AlapvetGen értekezés legyen, elemzést tartalmazzon, Osszefiiggéseket
tarjon fel, kovetkeztetéseket vonjon le. Természetesen a dolgozat
miifajatol fliggéen ennek az elvarasnak eltér6é modon lehet megfelelni.
Egy torténeti feldolgozas természetesen sokkal tobb leir6 részt, adatot
fog tartalmazni, mint egy empirikus elemz6 munka, de a torténeti jellegti
munka is vethet fel problémakat, hasonlithat 6ssze eltér6 vélekedéseket,

vonhat le kovetkeztetéseket.



A dolgozat széleskort, a témaval adekvat modon szelektalt irodalomra
tamaszkodjék, és tiikrozze a téma alapvet6 szakirodalmat. Erre
kiilonosen az elméleti megkozelitést alkalmazo fejezetek/dolgozatok
irodalom-feldolgozasanal kell tigyelni.

Az empirikus kutatasi modszereket szakszertien kell alkalmazni. Ha ilyen
témat valasztanak, akkor lehet6leg egy mar modszertanilag kidolgozott
és kiprobalt eljarast hasznaljanak.

A szakdolgozat terjedelme: minimum 50 oldal (112.000.- karakter,

szokozokkel), és ne haladja meg (mellékletek nélkiil) a 60-80 oldal
kozotti terjedelmet (135.000 — 175.000 karakter, szokozokkel).

Vegyék figyelembe, hogy a terjedelem egyszerre miifaji, igy tartalmi

probléma is.

A dolgozat megfeleléen tagolt, jol felépitett legyen. Tartalmazzon
bevezet6t, amelyben a szerz6 megindokolja témavalasztasat, keltse fel az
olvas6  érdekl6dését, esetlegesen  koszonetnyilvanitasokat is
tartalmazhat. A téma Kkifejtése, a dolgozat f6 része utan a munkat zarja
Osszefoglalassal, amely integralja, rendszerbe foglalja a dolgozat
legfontosabb  megallapitasait, kovetkeztetéseit, igazolja annak
eredményességét.

Kezelje a forrasanyagot pontosan, a szoveg kozbeni hivatkozasok a
szabalyoknak feleljenek meg (lasd az erre vonatkoz6 szakirodalmat,
illetve a formai kovetelményeket). Tartalmazzon a dolgozat - ha
sziikséges —  jegyzeteket, valamint irodalomjegyzéket és
tartalomjegyzéket. Ne feledkezzen meg a dolgozat készit6je a bels6
cimlapon sajat, illetve a témavezet6 nevének, a szakdolgozat cimének, a
készités évszamanak, valamint az egyetem, a témat feliigyel6 tanszék
nevének a feltintetésér6l sem (részletesen lasd a formai

kovetelményeknél.)



FORMAI KOVETELMENYEK:

e A dolgozat terjedelme: minimum 112.000 karakter (50 oldal),

maximum:135.000 -175.000 karakter (60-80 oldal), mellékletek,

cimlap, tartalomjegyzék és irodalomjegyzék nélkiil.

e Az oldalak megjelenése:

felsd, also és jobboldali margd: 2,5 cm
baloldali marg6: 2,5 cm

sortavolsag 1,5-es

12-es betlinagysag,

elfogadott bet{itipus: Times New Roman, vagy Times.

e A dolgozat szerkezetét ado egyes részek, fejezetek és alfejezetek jol

felismerhet6en tagoléodjanak (Pl.: 1.2.3 alcim)

e Cimlap

a kiils6 cimlapra vonatkoz6 kovetelmények: kozépre azt kell
felirni, hogy SZAKDOLGOZAT, jobb als6é sarokban a szerzé neve

és a leadés évszama

a bels6 cimlapra vonatkozé kovetelmények: feliilre
kozépre: Budapesti Corvinus Egyetem, Oktatasi
Mindségfejlesztési és Modszertani Kozpont, a lap kozepén: a
dolgozat cime (nagyobb, vastagitott betiivel szedve), jobb also6
sarokba: szerzo6 neve, szak megnevezése, szakirany megnevezése,
szakszeminarium-vezetd neve.

a bels6 cimlapot kovetden illesszék a dolgozatba a szerzo6i
nyilatkozatot, ezt a nyomtatvanyt a letolthet6 dokumentumok

kozott talaljak meg.

¢ A dolgozatban legyen tartalomjegyzék, amely a bels6 cimlapot és



a szerz0i nyilatkozatot koveti.

Hivatkozasok: a dolgozatban a felhasznalt forrasokat a hivatkozas
altalanos szabalyai szerint kell megadni. Ajanlott a szovegkozi
hivatkozas a hivatkozott szovegrész utan, pl. (Buda, 1993, 139. old.).
Amennyiben sz6 szerinti idézetr6l, parafrazisrél vagy egy teljes
gondolatmenet, 4bra, tablazat atvételérdl van sz, a pontos oldalszamot
is meg kell adni. Ha széveg kozben az el6bbi modon hivatkozik, akkor a
labjegyzeteket olyan méas informaciok megadéasara kell hasznéalni,
amelyek nem simulnak bele a fészovegbe. Egy masik hivatkozasi
lehet6ség a labjegyzetekben torténd hivatkozas. Ebben az esetben a
jegyzeteket a szakdolgozat végén kell k6zolni.
A dolgozatban felhasznalt abrakat és tablazatokat be kell szamozni,
s a forrasokat minden esetben meg kell adni a hivatkozas szabalyainak
megfelelGen.
Mellékletek: a dolgozat teljességéhez sziikséges, de a fGszoveg
logikajat megakasztd, oda kozvetleniil nem ill6 dokumentumokat a
dolgozat végén a ,Mellékletek” cimszo alatt kell 6sszegytjteni. Ilyenek
lehetnek pl. az empirikus vizsgalatban alkalmazott kérdgivek,
interjutervek, a feldolgozott adatokat bemutatd részletes tablazatok,
adatok gytijteménye, stb.
Felhasznalt irodalmak jegyzéke: a dolgozat végén, a szerz6k neve
szerintii abc-rendben tartalmazza a forrasanyagként felhasznalt
szakirodalmakat. Ennek formai kovetelményei: Konyv esetében:
Szerz6 Neve (megjelenés éve): M cime. Kiado, Megjelenés helye. Pl.:
Buda Béla (1988): A kozvetlen emberi kommunikacio
szabalyszertiségei. Tomegkommunikaciés Kutatokozpont, Budapest
Folyoéiratban megjelent cikk esetén: Szerzé Neve (megjelenés éve):
Cikk cime. Folyoirat cime, megjelenés éve, folybiratszam, oldalszam.

PL.: Sz6ke-Milinte Enik6é (2004): Pedagégusok konfliktuskezelési



kultaraja. In: Uj Pedagbgiai Szemle. 2004. 1. szdm 26-39. o.

A szakdolgozatot magyar nyelven, elektronikus formaban (1 db PDF)
a Neptun rendszerbe feltoltve kell benytjtani.

A dolgozat megirasahoz ajanlott modszertani irodalmak:

Deese, James - Deese, Ellin K.(1994): Hogyan tanuljunk? Panem-cGraw-
Hill, Budapest

Eco, Umberto (1992): Hogyan irjunk szakdolgozatot? Gondolat Kiado,
Budapest

Kuziak, Michal - Rzepczynski, Slawomir (2004): Tanuljunk meg irni. A
kérvénytol a szakdolgozatig. Magyar Konyvklub, Budapest

Szab6 Katalin (1997, 2000, 2002.): Kommunikaci6 fels6fokon. Kossuth
Kiado, Budapest



