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1. Bevezeto

Ez a segédlet a Corvinus_hu és a Corvinus_eng prezentacié6 PowerPoint sablonhoz késziilt.
Bemutatjuk hogyan célszerti hasznalni e dokumentumokat annak érdekében, hogy az egyetem
valamennyi prezentacioja egységesen, az 0j arculatba a lehet6 leginkabb illeszked6 modon késziiljon
el.

2. Szerkesztés

2.1. Egy Uj bemutato készitése
A sablont alapvetéen kétféle médon tudjuk hasznalni egy Gj bemutato készitésekor. Egyik lehetGség,
hogy a sablonfajlra duplan kattintunk a Fajlkezel6ben.

Fjl Kezddlap ~ Megosztas  Neézet

)' Ij & Kivagas x ) Uj elem ~ @ Megnyitas [ 4z asszes kijelalese
il Elérési it masoldsa . .  f ) Eayszeri elérés - Szerkesztés Kijeldlés megszintetése
Rogatésa  Masolds Beillesztés - . Athelyezési Masolasi | Torlés Atnevezés  Uj Tulajdonsagok L ) .
Grorscléaéshe [7] Parancsiken beillesztése <l cel o eopa o & Elszmények o7 Kijelalés megforditasa
Vagélap Rendszerezés V] Megnyits Kijelalés
« . > Ezagép » Helyilemez(C) » 0
A Nev Médositas datuma Tipus Méret
# Gyors elérés
1] Corvinus, _eng 2021.12.19. 21:45 Microsoft PowerPoint-sablon 203KB
W Asztal ~ S
2] Corvinus_hu 2022.01. 24. 1:06 Microsoft PowerPoint-sablon 250KB
& Letoltések

Ebben az esetben a PowerPoint egy Gj bemutat6t nyit meg a sablon tulajdonsagait felhasznalva. A
maésik lehet6ség akkor all rendelkezésiinkre, ha a sablonfajlokat el6z6leg elhelyeztiikk a
Dokumentumok mappan beliil taldlhat6 Egyéni Office-sablonok mappaba.

Ebben az esetben egy 1ij prezentaci6 készitését a Fajl/Uj... parancs kiad4saval kezdeményezhetjiik.

{n) Kezdlap
Oy
= Megnyitas
a . ’
Informacié {ires bemutstd ® U .
, J
Q) Kezdélap

Mentés ez & Vissza  Egyéni Office-sa blonok

misként

Nyomtatss __I gmm [

Hegesrss - ~ 0, 0,

vy / (¢ e) ¢
Exportalés 9 9,

Bezdras Egyéni Office- Document Themes Corvinus_eng Corvinus_hu

sablonok

Itt valasszuk ki az Egyéni Office-sablonok mappat, majd a kivant sablonra kattintva elkésziil az
ires prezentacié a mintanak megfelel6 formatummal.

2.2. A diak hasznalata

Ebben a sablonban tobb fajta objektum tipussal és azokba épitett segédletekkel taldlkozhatunk.
Alapvetéen a szokasos PowerPoint kezelés érvényes itt is, azonban egyes objektumok nem
kattinthatok, ezek altalaban az adott oldalsablonhoz tartoz6 fix arculati elemek. Azok a részek,
amelyeknek kerete van, és kattinthatok, egy alapértékkel vannak ,feltoltve”, ezek azonban
kattintasra eltlinnek és ha barmit, akar egy karaktert is beirunk, nem jelennek meg tjra ki-, vagy
mashova kattintva a keretbdl. Tovabbra is érvényes, hogy a kereten beliilre kattintva azok tartalméat
szerkesztjik, a keretre kattintva mozgathatjuk és méretezhezjiik azokat, de ezt keriiljiik, ha adott
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sablon nem megfelelS, valasszunk masikat vagy inkabb szarjunk be még egy diat. Ha a dia kis
el6nézeti képét figyeljiik bal oldalt, latszik, hogy mi ,,val6s”, és mi az ami segéd szoveg.

Automatikus mentés @) D~ ) B [y »  CorinushusMentés helye ezagép = P
F&l  KezdSlap Besziras Rajz Tervezés = Attiinések = AnimAciok = Diavetftés Véleményezés Mézet Bovitmények Sigé  Tools = [y
7 X =l-n | e 8 A
~ . F DA Ay n
Beillesztés IE Diak o B &5 A K e [_] Rajz | Szerkesztés | Diktalas | Tervezési
- 8 = £~ A~hav AN (A =Z==== = = = - stletek
Vagélap [} Betiitipus Bekezdés Hang Tervezd ~
= |
1 [= 2
Szerkeszthet§,

> € sorns tartalommal
/ _ = ‘// felt6lthetd

Cim szerkesztése
€
1 - Alcim szerkesztése
Tényleges, valos s
nézet . i *
H : | Keészitette: : .
3
6 C‘_ :
Dia1/6 [t : magyar % Aksdalymentesség: médasitas javas Arculati elem to E -+ 5%

3. A diaminta hasznalata

3.1. Diak torlése
Ha nincs sziikség egy vagy tobb didra, a bal oldali dialistdban az adott diara kattintva, vagy SHIFT

nyomvatartasaval ,tdl-ig” kijelolt, vagy CTRL nyomvatartasaval darabonként Osszevalogatott és
keretet kapott kis diaképek a Delete felirata billentyli megnyomaésara torlédnek.

Automatikus mentés (@) D) @ [ »  Cominushu-Mentés helye: ezagép ~ L £
F&jl  Kezdflap Beszlrds Rajz Tervezés Attinések = Animaciok Diavetftés Véleményezés Nézet Bovitmények Sugé Tools = 5
iy 4 =-E-E i nf) o | 8 | A
Beillesztés EQ * | oa | FDAS S == ] Rajz | Seerkesztés | Diktslds
= < - g~ A-Aav |[A A |Ah|l==== B - - -
vagélap 7] Betiitipus Bekezdés Hang Tervezd ~
[a] [a]
1 -
c\:.‘) gmn'ﬂ:‘
v
2

f Az itt taldlhato grafikai elemek szabadon
e felhasznalhaték diszits elemként.
2

A ®

/; B

Torlésre / % - :
o 1y qis o ¥
kijelolt diak — " =
Dia6/6 [} magyar & Akadalymentesség: médositas javasolt = Jegyzetek [E S8 T -t s55%
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3.2. Uj dia beszurasa
A Kezdélapon vagy a Besziiras meniiszalagon talaljuk meg az Uj dia gombot, akkor az aktualisan
kivalasztott és szerkesztett dia ala, az eddigi didnk elrendezésének megfelels iires diat kapunk.

Automatikus mentés (@) D Automatikus mentés (@ ) )~ o

Fil  Kezdslap _Beszirss Rajz  Tervez Kezdélap ~ Beszirds Rajz  Tervez

= =] 7
(8 ., [ g re Q= o
Beillesztés Diak — Diak Tablazat | Képek | Abrdl
- <4 elhasznélasa [ ~ hfelhasznalasa - -

Didk Téblézatok

Vagélap 1 Didk

3.3. Mas elrendezésl dia beszurasa

A Kezdélapon vagy a Besziras meniiszalagon, ha Uj dia gomb alatti lefele mutat6 nyilat
valasztjuk ki, akkor megjelenik az oOsszes véalaszthato elrendezés strukturadba (kategdridnként)
rendezve Ezek koziil valaszthatjuk ki a szamunkra megfelel6t. Fontos megjegyezni, hogy a lista
sorrendje valtozik, mindig a legutobb hasznalt kategoria keriil feliilre!

Automatikus mentés @ ) D-DE MO g~ Corvinus... » Mentés helye: eza gép ~ el Adamesik Janos Al
Fajl Kezd6lap  Beszirds Rajz  Tervezés Attiinések Animacidk Diavetités Véleményezés Nézet Bévitmények Sigé  Tools 5 =
[ e e e =t S O =
Beilisztes 2 | | Gjaim Digk = e —— - _ = Rajz | Szerkesztés | Diktdlas | Tervezési
- ¥ ~ lljrafelhasznalasa O~ | £+ A~ Aar A A (A | =E=Z== ] ~ - - atletek
vaglap S 1 Corvinus alap dia [2]fewezs ~
i g CORVINUS
| 2N EGYETEM
Cim - szoveg =  Cim+ szoveg = Cim + alcim = 2 i
diagram tablazat felsorols
3 hasdb felsorolas 3 hasib 1-9sorszamozas 1 - 12 sorszamozas
sorszamozas
By cimd Cimdia 2
7
g1 -Corvinus tiblizat dia / Elrendezések
s 22
Kategorlak T
Cim + tablazat =z
: ¥
1_Ures di =
Dia2/4 [} mag resde e+ &% D

4. Elrendezések

4.1. Elrendezések kategoriai
A didn megjeleniteni kivant tartalmi elemektdl fiiggéen valasszunk elrendezéseket! Az egyes

kategoriak azt a célt szolgaljak, hogy konnyebben megtalaljuk a kivant elrendezést.

¢ Cimdia
A prezentéci6 cimét e két tipus valamelyikét hasznalva készitsiik el

Cimdia

1_Cimdia Cimdia 2
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e Corvinus alap dia

A prezentacio tartalmi elemeinek szerkesztésére hasznaljuk ezeket az elrendezéseket
Mindig a kivant tartalomnak megfelel6 elrendezést valasszuk ki.

Corvinus alap dia

RIS

253

imazg | mang|

neRiTREd
Cim + felsorolas

Cim + szoveg

Cim + 2 felsorolas

Cim + 2 szoveg Cim + szoveg +

Cim + szoveg +
diagram

Cim + alam + 2
tablazat

felsorolas

=8 e

Cim + alcim + 2 3 hasab felserolds 3 hasab s20veg

3 hasab
SOrszamozas

szoveg

orszamozas 1 - 12 sorszamozas

e Corvinus tablazat dia

Akkor ajanljuk hasznalni, amikor a prezentacidéban tablazatot vagy tablazatokat
szeretnénk késziteni.

Corvinus tablizat dia

Cim + tablazat Cim + 2 tablazat

e Ures dia

A prezentaci6 cimét e két tipus valamelyikét hasznalva készitsiik el.

Ures dia

Teljesen ures

e K0szonom a figyelmet
A prezentéci6 végén hasznaljuk ezt az elrendezést.

Kaszdnjiik a figyelmet

2_Koszonom a
figyelmet! 1

e Segédanyagok

Az elrendezéseken kiviil és a beépitett arculati elemeken, szineken tul alkalmazhat6
lehet6ségeket mutatja be. Téjékoztato jellegli diak!

Segédanyagok

itd arculati  1_Munkafeliilet
elemek

9 szin
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4.2. Tablazatok beszurasa
Valasszunk egy tablazatot vagy tablazatokat tartalmazo elrendezést és sztrjuk be a bemutaténkba.
A hely6rzon beliil talalhato6 tablazat ikonra kattintva lehet tablazatot kialakitani.

Automatikus mentés @) D2 -DE NG = - » A AdamesikJinos A
Fijl  KezdBlap Beszirds Rajz  Tervezés  Attinések  Animaciok  Diavetités  Véleményezés  Nézet  Bévimények  Sigs  Tools & 03
BH B B s 5oy o ® 4 (o ||
0j dia Didk Tblizat | Képek | Abrik | Forms | B&vitmények | | 2 & | Széveg | Szimbs Média
~  (jrafelhasznslésa - © = © = = <
Didk Tablazatok Urlapok Megjegyzések ~
-
Cim szerkesztése
&
2 ~ S P . :
Tablazat beszurasahoz kattintson az ikonra
3 =
\ m——
4 =~
Oszlopok szama: |5
Sorok szama: i =
5 - =
n £
F
Dia4/6 [ magyar Tx Akadalymentesség: modositas javasot Zlegyzetek | [E 88 g - + 6% @
gl A AdamesikJinos Al
Fajl Kezd6lap  Beszlras Raz  Tervezés Attlinések Animaci§ Diavetités Véleményezés Nézet Bévitmények Sigd  Tools 5 I
b B @ g, s \= a2l ol 8 &
Beillesztés 0 dia sk — e e Rajz | Serkesztés | Diktalds | Tervezési
~ <] ~  Gjrafelhasznélésa O ~ 2. A Aa A A A b} v - Gtletek
Vagélap [ Didk Betiitipus Hang Tervezd ~

Cim szerkesztése

CEJ

3 =
4 =

5 — e

N s

13

Dia4/6 [5 magyar 3% Akadalymentesség: midositas javasolt = Jegyzetek = 25 T -+ + &% &

4.3. Tablazatok modositasa

A tablazatok kezelése hasonloan torténik, mint a Word-ben. A tablazatra kattintva két mentiszalag
all rendelkezésre a tablazat modositasara. Ezek a szalagok csak akkor jelennek meg, ha a kurzor a
tablazatban van, vagy ki van jelolve a tablazat valamelyik eleme.
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Az Elrendezés meniiszalagban a tablazat sorait, oszlopait, cellait tudjuk szerkeszteni.

Automatikusmentés @D [F] O~ ) T [ F = - P A Adamesik Jinos Al & m - -

F&jl  Kezdblap | Beszirds Rajz Tervezés Attinések | Animécick | Diavetités Véleményezés Nézet Bovimények Sigs Tools —Tablazattervezés
- . . _ -
% | 6 68 B | B mwe cx|m== 0 O 0|
T Besatirds bal Al g
Kijeloles | Racsvonalak | | Torlés Besairis 5 Peseids belra Colldk | oot cm 2] | [E] S [ Seovesiny Celamargsi Tablizat | Elrendezés
- - feliilre [ Beszdirds jobbra felosztasa | T " v | > . AT -
Tablazat Sorak és oszlopok Egyesités Cellaméret Igazftas ~
- - iimmmlus
Cim szerkesztése R
3 - i
4 =
5 -
(o

A Tablazattervezés meniiszalag segitségével a tablazat formai megjelenitésén tudunk valtoztatni.
Az egyetem egységes megjelenése érdekében az ajanlott Tablazatstilusok is az egyetem szineit
hasznaljak. Az alapszineken kiviil csak indokolt esetben hasznaljon mést!

Corvinus... = 2 Adamcsik Janos Al &
F&jl  Kezdélap Besziras Rajz Tervezés Attdnések Animaciok  Diavetités | Véleményezés Nézet Bovitmények Sigé Toolsfl Tablazattervezés | Elrendezés
| Fejlécsor Elsé oszlop & A E:J/ D:@
Osszegsor Utolsé oszlop A~ 1pt -
Kesz Tablazat Radit
| Sévos sorok || Savos oszlopok @ | slusok~ B~ MESZIN * rajzoldsa
Tablazatstilusok bedllitasai Tablazatstilusok WordArt-stilusok Szegélyek rajzolasa ~
1 [ o " [} comamus
Cim szerkesztése (R e
A i
&
2
3 §
2
4 o
£
2 ¥
Dia2/4 [ magyar 1% Akadlymentesség: modositas javasolt = Jegyzetek E B8 E e e

4.4. Diagram beszurasa
A diagramok elhelyezését is a hely6rzékben taladlhato ikon segitségével kezdeményezhetjiik. Az
ikonra kattintva

Cim szerkesztése

= Elsé szint

e Wt R o o B

2

% Vonal Csoportositott oszlop
@® Keor Crsgrameim

.
2 s .

|
VA Terulet 3
|22 Pontixn : II I I II I
@ Terkep " Pe—
la Arfolyam -

7 Felulet
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Valasszuk ki a kivant diagramtipust és illessziik be a diara. Ha nem ezt a tipust szeretné hasznalni,
akkor Diagramtervezés meniiszalagon beliil valasszuk ki a Mas diagramtipus gombot és
jeloljiik meg a felsorolt tipusokon beliil a kivant fajtat.

Diagramtervezés Formatum
Mas
v diagramtipus

Tipus

EGYETEM

5. Szerkesztomuveletek

5.1. Szinek hasznalata

A sablonban 10 szin taldlhat6 alapértelmezettként, ebbdl 4 foglalt a feliratokra. Ennél tobbet sajnos
nem tud tarolni a PowerPoint. Ezek a szinek is a legutobbi hasznalat sorrendjében szerepelnek. Az
egyetem szinpalettdjan azonban ennél tobb szin engedélyezett. A sablonba rogzitett szineket és az
egyetem altal jovahagyott szineket a Segédanyagok kategoriaban talaljuk meg:

#BF8F55

R 191

G 143
B: 62 B: 85

{ #855C24 | #3D454C
! R133 | Rt
| G2 G: 69
| B:36 i B:76

| #s98E07
#1B213E #BF8F55 #5C6873 7
R: 27 R: 191 R: 92
G: 33 G: 143 G: 104
B: 62 B: 85 B: 115

#D22027 #0C8843
R: 210 R:12 FTBTABA
G: 32 G: 136 R:120

G: 116
B: 39 B: 67 oo

Ha a palettdn nem taldlhat6 szineket szeretnénk hasznalni, akkor pl. betliformézas esetében a
Betiiszin legordiil6 mentit lenyitva kattintsunk a Tovabbi szinek-re, ott allitsuk be a kivant
hexadecimalis kodot (vagy RGB értékeket). Ha ki volt jelolve szoveg, az azonnal megkapja ezt a szint
és az be is kertil a legutébbi szinek kozé. Ha nem volt kijelolve semmi, akkor csak a legutébbi szinek
kozé keriil be, ahol az els6 helyen talaljuk majd meg.

Convinus... ~ Adsmesik Janos Al 45
Tervezss  Attiinések Animaciok | Diavettés | Vsleményezés |Nézet | Bavmények Sigo Tools —Alakzat formatuma &
B~ | [ceorgia Jla ==L IE B |y el @ @

& D A AY . .
a [Flo as a8 Rajz | Seerkesztés | Diktalis | Tervezési
= ;

2 [Exlna A AL stietek

Alésa

Szindsszedllitis E] Hang Tervezd

O] E EEEE EN I

Alapszinek

CORVINUS

Szinek a]kalmazésaci)g EcveTen

Szinek ? x

Szokisos  Egyéni
#BFBF55

Szingk:

Tovabbi szinek... -
& Bipetts N7

Szinmodell: RGE

Vores: 224 [£
Zold: 170 |5
ek Ll

Hexadecimalis érték: |$E0AADR

Jelenlegi
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5.2. Kllsb szoveg bemasolasa

Amikor valamit, legyen az kép vagy szoveg, kimasolunk a vagolapra és beillesztjiik mashova, a
legtobb esetben a Windows és/vagy az adott program ,megjegyzi” az ottani formazast,
paramétereket. Ez gondot okozhat, mert nagyon konnyt elrontani az egységes arculatot egy teljesen
mas bet{itipussal, szinekkel késziilt szoveg beillesztésével. Tegylik fel, hogy kiméasoltunk egy szoveget

egy weboldalrol és beillesztjiik a szokasos ctrl+c, ctrl+v modszerrel. Az eredmény az lesz, hogy nem
csak a szoveg, hanem a formatum is bekertil:

Click to edit Master title style @

& corvinus
‘® oniversiTY

Amennyiben csak szoveget szeretnénk beilleszteni, akkor a kovetké mdédon tehetjiik meg:

e A beillesztést kovet6en megjelenik a szoveg végén egy villamgomb, ami lehetGséget ad a
beillesztés tipusanak modositasara és itt kérhetjiik azt a lehetGséget, hogy csak a szoveget

illessze be

e Ezt a lehetGséget elére is kivalaszthatjuk, ha a beillesztés modjat a helyi meniiben

valasztjuk meg.

5.3. Kép beillesztése

Click to edit Master title style @

& corvinus
' universTY

Magyar Raspberrypi blog
2017. december 23. - Molndr Bence
Sziasztok!

Elindult a masik blogom a magyarraspberry blog hu

Ha van kedvetek nézzetek fel ide is!

Beillesztés beallitasai:

=4l

Valasszunk egy olyan elrendezést, ahol a helyorzo tartalmaz kép beszarasa lehetdséget. A tartalom
részen a kis ikonra kattintva kereshetiink képeket. Ha nem lathat6 valamiért ez az ikon, akkor a

Beszuaras meniiszalagon talaljuk meg ezt a lehet6séget.

Click to edit Master title style @

& corviNus
& oniversiTy

C
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5.4. Bels6 arculati elemek hasznalata

A minta végén lathat6 harom dia segédletként szolgal. A 4. dian az alapszinekre vonatkozo
informaciok érhetdk el, annak érdekében, hogy a dobozokban talalhat szink6dokat innen konnyedén
ki lehessen masolni és gépelés helyett a vagdlapot lehet hasznalni.

Az 5. dian a Corvinus arculati rendszeréhez hasznalt szinek listdja hexa kodokkal lathat6. A
sablonban 1étrehozott Corvinus szinséman kiviil ezekbdl a szinekbdl lehet egyedit kivalasztani. A
szinpalettabol kimaradt szineket pirossal megjeloltiik, a megadott hexa kodokkal lehet egyedileg
létrehozni a kivant objektumnal.

Az utolso6 dian pedig kiegészit6, arculathoz illeszkedé grafikai elemek lathatok. Ezek innen egyszert
maésoléassal kimésolhatdk és a prezentacid korabbi didira helyezhetGk, tetszés szerint. Ezeket a didkat
a munkank végeztével toroljiik ki a prezentacionkbol!

4 ==




