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Preambulum
1.8

(1) ATanulmanyi és vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ) 2.§ (2) bekezdés e) pontja alapjan
a 2023/2024. tanév specializiciévalasztas eljarasrendjére vonatkozboan az aldbbi
oktatasszervezési szabalyokat rendelem el.

Fogalmak

2.8

(1) Jelen rendelkezésben hasznalt fogalmakon a TVSZ-ben meghatarozott fogalmakat kell
érteni.

A specializacio meghirdetése

3.8

(1) A képzési program tartalmazza a képzésben valaszthaté specializaciokat, a specializacid
rangsorolasi szabalyokat, a valaszthaté specializaciok szamét a specializaci6 kezdé
félévének megjelolésével. A hallgatd a képzésre valo beiratkozaskor megkapja a linket a
honlapr6l valé letoltéshez, ahonnan a sajat képzési programjat a ra vonatkozod
mintatantervével egyiitt le tudja tolteni.

A specializaciovalasztas el6készitése

4.8

(1) Aspecializicio kezdé félévét megel6z6 félévben torténik a specializaciovalasztas, amelynek
keretében a hallgat6 a sajat mintatantervében szereplé specializacidok koziil valaszt e
rendelkezés szabalyai alapjan a TVSZ keretei kozott.

(2) Az Oktatismenedzsment (a tovabbiakban: OM) az aktualis félévre vonatkozban a
hataridds tablazatban megadott id6pontig el6készit egy Specializaciovalasztasi tablazatot,
amely szakonként tartalmazza az adott félévben lebonyolitasra Kkeriil§ aktualis
specializaciovalasztas kinalati listajat, a valasztasi, a rangsorolasi és bemeneti feltételi
kovetelményeket.

(3) A dokumentum megosztasa a SharePoint rendszerben torténik a hataridés tablazatban
megadott id6pontig.

(4) A (2) pontban meghatarozott a listdban az Osszes olyan specializaciot fel kell tiintetni,
amely a valasztasra jogosult hallgatok mintatantervében szerepel, megjelolve, hogy mely
specializaciok jelentek meg a FelsGoktatasi Felvételi Tajékoztatoban (a tovabbiakban:
FFT).

(5) Az OM az elkésziilt Specializaciévalasztasi tablazatot atadja a szakfelel6soknek, tovabbi
adatok megadésara:
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(6)

(7)

(8)

(9)

a) Amennyiben az FFT-ben megjelenteken feliil ] specializiciot is indit, jelzi a

tablazatban.
b) Megadja a meghirdetésre kertil6 specializaciok minimalis és maximalis 1étszamat
specializacioként.

¢) A minimaélis létszamroél a TVSZ 50.8 (3) pontja rendelkezik. Amennyiben a
szakfelelds el szeretne térni a TVSZ-ben szerepl6 minimalis 1étszdmtol, ezt a
szandékat jelzi a Dékan felé az el6készitett Specializaciovalasztési tablazatban az j
javasolt minimaélis 1étszdm megadasaval.

A szakfelel6s dont a valaszthat6 specializaciokrol és azok Kkeretszamardl és a
Specializaciovalasztasi tablazatban ezeket az adatokat rogziti az Gszi félév megkezdése
esetén oktober 15-ig, tavaszi félév megkezdése esetén marcius 15-ig.

A véglegesitett és az OM Aaltal ellendrzott tablazat a mintatantervek alapjan tartalmazza a
rangsorolés szabdlyait, illetve a specializiciora torténé jelentkezéshez és a specializicio
felvételéhez sziikséges el6kovetelményeket, a miniméalis és maximalis létszamokat. Az
elfogadott és véglegesitett tablazatot az OM visszakiildi a szakfelel6soknek, akik ez alapjan
a specializacio-felelGssel kozosen elkészitik a hallgatoéi tajékoztatokat, melyben szerepel,
hogy mely specializdciokat rangsorolhatjak a specializacio-valasztasi id6szakban. Ez a
tajékoztatd tartalmazza tovabba, hogy mi torténik abban az esetben, ha a hallgaté nem
valaszt specializaciét a mintatanterve szerint el6irt félévben.

A hallgatok tajékoztatasa a szakfelelGs és a specializacio-felelgs feladata. A hallgatok
tajékoztatasa az egyéb, a képzési programmal kapcsolatos kérdésekben is a szakfelelGs
altal alkalmazott kommunikacios eljaras keretében torténik.

A specializaci6 valasztas feltételeirdl a szakfelel6snek kétféle formaban kell tajékoztatnia
az érintett hallgatokat:

a) A szakfelelGsnek irasbeli tajékoztatd anyagot kell készitenie a szakon valaszthat6
specializiciokrol, azok szakmai tartalméardl és a specializaciok felvételének
feltételeirdl, a rangsorolasrol, valamint a felvehet6 specializaciok szamarol. Az
irasbeli tajékoztatot az érintett hallgatok rendelkezésére kell bocsajtania legkésbb a
specializacio valasztas kezdete el6tt 3 héttel.

b) A szakfelelGsnek legalabb egy alkalommal szébeli tajékoztatot kell tartania az
érintett hallgat6i kornek a hallgatok specializacio-valasztassal kapcsolatos
tajékoztatasara, az esetleges kérdések megvalaszolasara a specializaci6 valasztas
félévében, legkésObb a specializacio valasztas hetét megel6z6 masodik hét péntekig.

¢) A specializacio-valasztasi tajékoztatot a szakfelelGs szervezi.

(10) A szakfelelGs a tajékoztato id6pontjait és az irasbeli tajékoztatora mutato6 linket megkiildi

a Hallgatoi Szolgaltatasok (a tovabbiakban: HSZ) részére is.

A specializaciovalasztas el6készitése a Neptunban

5.8
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(1) Az OM a véglegesitett, dékanok és szakfelel6sok altal elfogadott Specializacio-valasztasi
tablazatot a HSZ-nek atadja legkésébb a specializaci6 valasztas kezdete el6tt 3 héttel.

(2) A HSZ a magadott adatok alapjan a Neptunban el6késziti a specializacidé valasztési
idészakokat.

(3) A HSZ bedllitja a felvétel féléve szerint a specializaci6 valasztasra jogosult hallgatok korét
is.

(4) Az egyedi jogosultsagokra vonatkoz6 kéréseket (igy tobbek kozott a felvétel féléve alapjan
még véalasztadsra nem jogosult Gjra felvételiz6 hallgatok szdméra biztositott valasztasi
lehetGség) a szakfelel6stol érkezd jelzés alapjan teljesiti a HSZ.

A specializaciovalasztas és beosztas
6.8

(1) A hallgat6 altal a specializaci6 valasztds a Neptunban, a gazdalkodasi és menedzsment
nappali magyar nyelvli képzést kivéve az Osszes specializaci6 rangsorba allitasaval
torténik.

(2) A gazdalkodasi és menedzsment nappali magyar nyelvii képzés esetén a specializacio
valasztas lebonyolitdsa a magas hallgatd létszam miatt eltérhet azzal, hogy a végleges
hallgato6i besorolasrél szoldé dontést az 1. sz. tablazatban meghatarozott id6pontig kell
meghozni.

(3) A valasztasi id6szak lejarta utan a HSZ a hallgatoi preferenciak és a megadott bekeriilési
feltételek alapjan elvégzi a hallgatok specializaciokhoz val6 besoroléasat.

a) A HSZkizarja azokat a hallgatokat, akik az el6irt bekertilési feltételeket nem
teljesitik.

b) 'Amennyiben egy specializacidonal keretszamot meg nem halado a jelentkezés, akkor
minden hallgato jogosult az 4ltala valasztott specializacion részt venni.

¢) Amennyiben egy specializicional a keretszamot meghaladé a jelentkezés, a
rangsorolast a tantervben megadott rangsorolasi szabalyok alapjan a HSZ elvégzi,
tajékoztatja a szakfelelGst. A dékan a szakfelelGs véleményét kikérve dont a
rangsorolasrol, az indul6 specializaciokrol.

ca) Azon specializaciok esetén, ahol nem a Neptunban rogzitett adatok is bekeriiltek a
rangsorolas szempontjai kozé (pl. motivacios kérdGivre kapott pontszam) a HSZ
bekéri a pontszamokat.

cb) A szakfelel6s a HSZ altal megadott hataridéig atadja az egyéb pontszamokat és a
hallgatok specializacidéhoz torténd besorolasat a hataridds tablazatban megadott
id6pontig a HSZ Neptun csoportnak.

(4) Minden olyan hallgat6t be kell sorolni, aki jelentkezett és a specializacié bekeriilés és
valasztas feltételeit teljesitette.

1 Modositotta: oktatasi rektorhelyettes, hatalyos: 2023. oktéber 19-t6l.
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(5)

(6)
(7)

(8)

(1

(2)

(3)
(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

A keretszamot meghalad6 jelentkezésnél a rangsorolas eredményérdl az illetékes dékan
dont.

A dontést a vizsgaidGszak végét kovetd 10. munkanap végéig kell meghozni.

A HSZ a Neptunban elvégzi a hallgatok specializiciokhoz val6 beosztésat, melyrdl a
hallgaté Neptun iizenetet kap.

A hallgat6 a Jogorvoslati kérelem - nem nevesitett ligyekre kérelem lead4saval a neptun
iizenet kikiildéstdl szamitott 15 napon beliil HJR alapjan jogorvoslattal élhet.

Késedelmesen valaszt6 hallgatok

7.8

A vélasztasra jogosult, de specializaciot nem valaszt6 hallgaté a HTJSZ-ben megadott dij
ellenében kérelmezheti a késedelmes specializacio-valasztast a specializaciovalasztas
félévben a specializciovalasztas lezarultat kovetd naptol szamitott két héten beiil.

a) a HSZlekérdezi a Neptunbdl azokat a hallgatokat, akik jogosultak, de nem
vélasztottak és

b) {izenetben értesiti Gket a ,,Késedelmes specializaci6 valasztasra vonatkozo kérelem”
dijfizetés ellenében torténé leadasnak lehetGségérol.

Amennyiben a hallgat6 jogosult volt specializaciot valasztani és a specializaciovalasztas
bekeriilési feltételeit teljesiti, a ,,Késedelmes specializaci6 valasztasra vonatkozo kérelem”
leadasaval kérelmezheti a specializici6 valasztast a specializaciok rangsoranak
megadasaval a 6.8(1) szerint.

A hallgaté csak arra a specializaciora oszthato be, amelyen van még szabad hely.

Amennyiben minden specializaci6 1étszama elérte a keretszamat, vagyis nincs iires hely,
ugy a képzésre vonatkozo kovetkezo specializaciovalasztaskor tud a hallgato valasztani.

A dontést Neptunban hatarozat forméjaban a szakfelelGsnek a vizsgaidészak végét kovetd
10. munkanap végéig kell meghoznia.

Amennyiben a hallgat6 jogosult volt specializaciét valasztani, de a specializciovalasztas
bekeriilési  feltételeit nem  teljesitette, a képzésre vonatkozdé  kovetkezd
specializaciovalasztasi id6szakban tud specializaciot valasztani.

Specializaciévaltas
8.8

A hallgat6 kérheti a specializaciéjanak megvaltoztatasat a ,,Specializaci6 valtasi kérelem”
benyujtasaval a Neptunban az 1j specializaci6 megadasaval az eredeti specializacio
felvételét kovets els6 aktiv félév szorgalmi id6szakanak végétol.

i

A kérelmet a specializaci6 félévét megel6z6 félév szorgalmi idGszakara es6
specializiciovalasztasi id&szakban lehet benyujtani. A specializaciovalasztasi idGszak
konkrét iitemezését a tanév idébeosztasa tartalmazza.
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(3)
(4)
(5)

(6)

(1

(2)

(3)

4

(5)
(6)
(7)

(1)

(€))

A kérelemért a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni.
A kérelemrol a szakfelel6s dont.

A hallgat6 csak arra specializiciora oszthat6 be, amelyen van még szabad hely és teljesiti
a mintatantervben megadott specializaci6 valasztas feltételeit.

A dontést Neptun hatarozat forméajadban a kérelem beérkezését6l szamitott 15
munkanapon beliil kell meghozni.

Masodik specializacio6 valasztasa vagy leadasa

9.8

Amennyiben a hallgat6 a mintatantervében elGirt szamu specializacio teljesitése felett egy
vagy tobb tovabbi specializaciot szeretne elvégezni, tigy a tovabbi specializacio teljesitésre
a ,Mésodik (vagy tovabbi) specializici6 valasztasi kérelem” kérelmet kell benytjtania a
Neptunban az eredeti specializaci6 felvételét kovet6 els6 aktiv félév szorgalmi id6szakanak
végétdl.

Csak azon képzések esetében kérvényezhetd, ahol mintatanterv szerint lehet6ség van az
el6irt kotelez6 specializacio(k) felett tovabbi specializaciok elvégzésre (OM
Specializaciovalasztasi tablazat) tartalmazza).

A kérelmet a specializci6 félévét megel6z6 félév szorgalmi idGszakara esé
specializiciovalasztasi id&szakban lehet benyujtani. A specializaciévalasztasi id6szak
konkrét litemezését a tanév id6beosztasa tartalmazza.

A maéar engedélyezett tovabbi specializacié leadasra a ,Kérelem tovabbi specializacid
leaddsara” kérelmet kell benytjtania a Neptunban a specializaci6 felvételét kovetd elsé
aktiv félév szorgalmi id6szakanak végétol.

A kérelemért a HTJSZ-ben meghatarozott dijat kell fizetni.
A kérelemro6l a szakfelelGs dont.

A dontést Neptun hatarozat forméajadban a kérelem beérkezését6l szamitott 15
munkanapon beliil kell meghozni.

10.8

A 2023/2024 tanévre vonatkozd specializaciovalasztasi, specializaciovaltasi, a
mintatanterveben rogzitett specializaciot meghalado tovabbi specializaci6 felvételi vagy
leadéasi hataridéket az 1. sz tdblazat tartalmazza.

Vegyes és zaro rendelkezések
11.8

Jelen rendelkezés a kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba és a 2023/2024. tanév II.
(tavaszi) félévének utolsé napjaig hatalyos. Jelen rendelkezés hatalybalépésével

6 |10



OKTATASI
Q CORVINUS | RgKTORHELYETTESI v 4/2023.
»o EGYETEM RENDELKEZES erzioszam: 1.

A 2023/2024.TANEV SPECIALIZACIOVALASZTAS
ELJARASRENDJEROL

egyidejlileg a targyban korabban kiadott 7/2022. szamu oktatasi rektorhelyettesi
rendelkezés hatalyat vesziti.
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1. sz. tiblazat2

2023/2024 tanév oszi félév

Feladat neve A fil(':lgd;i‘mt TVSZ Kezdés Hataridé

L A szakfelel6s dont az meghirdetendd specializaciokrol szakfelelés 505(2) | 2023.10.01 | 2023.1016
és azok keretszamairol és tajékoztatja az az OM-et. ) e e

5 Specializaci6 valasztasi tablazat elkészitése a HSZ OM (szakfelels) 2023.10.01 | 2023.10.31
szamara, adatszolgaltatis a Neptun beéllitisdhoz. e e
OM 4tadja a dokumentéciot az inditando

3 | specializaciokrol és azok keretszamairodl sz6l6 dontést a | szakfelelgs, OM 50.8 (2) 2023.10.16 | 2023.10.16
HSZ munkatarsanak. (HSZ Neptun csoportvezet6)
SzakfelGsi tajékoztatd anyag készitése a specializacio X

4 valasztasrol. szakfelel&s 2023.10.16 2023.11.30

5 S?akfelfel()'?i tajékoztato(k) megtartasa a specializacio spakfelelds 20231113 | 2023.12.08
véalasztésrol.

6 Nept.ur} b/e@lit’ésok (?lvégzése a HSZ 2023.10.31 | 2023.12.09
specializaciovalasztashoz.
Specializaciovalasztasi, -valtasi, -leadasi kérelmek

7 | beéallitasainak elvégzése a Neptunban a HSZ 51.§ (4) | 2023.12.04 | 2023.12.10
kérvényleadashoz.
Hallgatoi specializaciovaltasi, tovabbi specializaciora

8 |jelentkezési kérelem vagy specializacio leadési kérelem hallgatok 51.§ (3) | 2023.12.11 | 2023.12.17
leadasa a Neptunban.
Specializiciovaltasi és a tovabbi specializacidra Y 51.8 (5)-

9 | Slontkenési kérelmek elbirdldsa. szakfelelds () |felyamatosan ) 2024.01.15
A befogado és az elbocsato specializacio felelgsének

10 | hozzajaruléasa a valtashoz, a jovahagyas rogzitése a specializacidfelelés | 51.§ (5) |folyamatosan | 2024.01.15
Neptunban,
Dontés a specializaciovaltasrol a masodik vagy tovabbi

11 | specializacio felvételérdl (a kérvényleadastol szamitott szakfelelSs 518 (6)- folyamatosan | 2024.01.15

" (7)

15 munkanapon beliil

12 | Hallgat6i specializaciovalasztas. hallgatok 50.8 (7) 3321?(’)':)20' 3_22132': :)20'

13 | Késedelmes specializaci6 valasztas hallgatok 123.2130' :1)2(; ﬁ(;.zfz':(:(;

14 Hallgat6i specializaci6valasztasi adatok dtadésa a HSZ 20231218 | 2023.12.20
szakfelel6snek (tajékoztatas) T T
Neptunba nem rogzithet6 specializacié rangsorolasi

15 feltételek eredményeinek és ezzel egyiitt a hallgaték specializacio 20253.12.21 | 2024.02.02
specializaciora sorolasanak atadisa a HSZ-nek a felelSs o R
keretszamot nem meghaladé jelentkezések esetében.
Neptunba nem rogzithet specializici6 rangsorolési
feltételek eredményeinek és ezzel egyiitt a hallgatok C

« s 2 sz s 2 o1 2o s specializacio

16 | specializacidora sorolasanak, a dékani felelds 2023.12.21 | 2024.02.02
jovahagyassal egyiitt, dtadisa a HSZ-nek a
keretszdmot meghaladé jelentkezések esetében.

17 A vélasztas eredményének rogzitése a Neptunban, HSZ 2024.02.02 | 2024.02.06

hallgatok besorolasa a valasztott specializiciora,

2 Moédositotta: oktatési rektorhelyettes, hatalyos: 2023. oktober 19-t6l.
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Feladat neve A fi?;?mt TVSZ Kezdés Hataridé
mintatanterv 6sszerendelés, tizenetkiildés a
hallgatoknak a valasztis eredményérél.
2023/2024 tanév tavaszi félév
Feladat neve A filggdzailmt TVSZ Kezdés Hataridé6

L A szakfelel6s dont az inditand6 specializaciokrol és szakfelelds 0§(2) | 2024.03.01 | 2024.03.18
azok keretszamair6l és tajékoztatja az az OM-et. 50- 4-03 4-03.

5 Specializaci6 valasztasi tablazat elkészitése a HSZ OM (szakfelelés) 2024.02.21 | 2024.04.1
szdméra, adatszolgéltatis a Neptun beéllitasdhoz. 4.03-3 4-04-14
OM 4tadja a dokumentéciot az inditando
specializiciokrol és azok keretszamairodl sz6lo P

3 d%ntést a HSZ munkatarsanak. (HSZ Neptun szakfelelGs, OM 50.8(2) | 2024.03.18 | 2024.03.18
csoportvezetd)

SzakfelGsi tajékoztatd anyag készitése a specializacid «

4 | valasztasrol szakfelelGs 2024.03.18 | 2024.04.30
SzakfelelGsi tajékoztato(k) megtartasa a specializacio ”

5 | valasztasrol szakfelelGs 2024.04.22 | 2024.05.17
Neptun beallitasok elvégzése a

6 specializaciovalasztashoz. HSZ 2024.04.14 | 2024.05.19
Specializaciovalasztasi, -valtasi, -leadési kérelmek

7 | beéllitasainak elvégzése a Neptunban a HSZ 51.8 (4) | 2024.05.13 | 2024.05.20
kérvényleadashoz.

Hallgatoi specializaciovaltasi, tovabbi specializaciora

8 | jelentkezési kérelem vagy specializaci6 leadési hallgatok 51.8 (3) 2(1)214(; .(())i' 2(6)2;‘2'.(())5(;
kérelem leadasa a Neptunban. T T
Specializaciovaltasi és a tovabbi specializaciora " 51.8 (5)-

9 jelentkezési kérelmek elbiralasa. szakfelelGs ) folyamatosan | 2024.06.14
A befogado és az elbocsato specializacio felelGsének

10 | hozzajarulasa a valtashoz, a jovahagyas rogzitése a | specializaciofelelds | 51.8 (5) | folyamatosan | 2024.06.14
Neptunban,

Dontés a specializaciovaltasrol a masodik vagy 1.8 (6)-
11 | tovabbi specializacio felvételérdl (a kérvényleadastol szakfelelGs 51 ) folyamatosan | 2024.05.16
szamitott 15 munkanapon beliil 7
. C e g, . , 2024. 05. | 2024. 05.
12 | Hallgat6i specializaciovalasztas. hallgatok 50.8 (7) 21. 10:00 | 26. 12:00
13 | Késedelmes specializacio valasztas hallgatok 2024. 05. 2024. 06.
27.10:00 | 09.12:00
Hallgatoi specializciovalasztisi adatok dtadésa a

141 szakfelel6snek (thjékoztatas) HSZ 2024.05.27 | 2024.05.29
Neptunba nem rogzithetd specializacié rangsorolasi
feltételek eredményeinek és ezzel egyiitt a c e g,

. « e s es P e 2 specializacio

15 | hallgatok specializaciora sorolasanak atadasa felelés 2024.05.30 | 2024.07.05
a HSZ-nek a keretszamot nem meghaladé
jelentkezések esetében.

Neptunba nem rogzithetd specializacié rangsorolasi specializécio

16 | feltételek eredményeinek és ezzel egyiitt a P felelés 2024.05.30 | 2024.07.05

hallgaték specializaciéra sorolasanak, a

9 |10
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dékani jovahagyassal egyiitt, atadasa a HSZ-nek
a keretszdmot meghalado6 jelentkezések esetében.

A valasztas eredményének rogzitése a Neptunban,
hallgatok besorolasa a véalasztott specializiciora,
mintatanterv 6sszerendelés, tizenetkiildés a
hallgatoknak a valasztis eredményérol.

HSZ 2024.07.06 |2024.07.12
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