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Preambulum 

1.§ 

(1) A Tanulmányi és vizsgaszabályzat (továbbiakban: TVSZ) 2.§ (2) bekezdés e) pontja alapján 

a 2023/2024. tanév specializációválasztás eljárásrendjére vonatkozóan az alábbi 

oktatásszervezési szabályokat rendelem el. 

Fogalmak  

2.§ 

(1) Jelen rendelkezésben használt fogalmakon a TVSZ-ben meghatározott fogalmakat kell 

érteni. 

A specializáció meghirdetése  

3.§ 

(1) A képzési program tartalmazza a képzésben választható specializációkat, a specializáció 

rangsorolási szabályokat, a választható specializációk számát a specializáció kezdő 

félévének megjelölésével. A hallgató a képzésre való beiratkozáskor megkapja a linket a 

honlapról való letöltéshez, ahonnan a saját képzési programját a rá vonatkozó 

mintatantervével együtt le tudja tölteni.  

 

A specializációválasztás előkészítése 

4.§ 

(1) A specializáció kezdő félévét megelőző félévben történik a specializációválasztás, amelynek 

keretében a hallgató a saját mintatantervében szereplő specializációk közül választ e 

rendelkezés szabályai alapján a TVSZ keretei között.  

(2) Az Oktatásmenedzsment (a továbbiakban: OM) az aktuális félévre vonatkozóan a 

határidős táblázatban megadott időpontig előkészít egy Specializációválasztási táblázatot, 

amely szakonként tartalmazza az adott félévben lebonyolításra kerülő aktuális 

specializációválasztás kínálati listáját, a választási, a rangsorolási és bemeneti feltételi 

követelményeket.  

(3) A dokumentum megosztása a SharePoint rendszerben történik a határidős táblázatban 

megadott időpontig. 

(4) A (2) pontban meghatározott a listában az összes olyan specializációt fel kell tüntetni, 

amely a választásra jogosult hallgatók mintatantervében szerepel, megjelölve, hogy mely 

specializációk jelentek meg a Felsőoktatási Felvételi Tájékoztatóban (a továbbiakban: 

FFT). 

(5) Az OM az elkészült Specializációválasztási táblázatot átadja a szakfelelősöknek, további 

adatok megadására: 
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a) Amennyiben az FFT-ben megjelenteken felül új specializációt is indít, jelzi a 

táblázatban.  

b) Megadja a meghirdetésre kerülő specializációk minimális és maximális létszámát 

specializációként. 

c) A minimális létszámról a TVSZ 50.§ (3) pontja rendelkezik. Amennyiben a 

szakfelelős el szeretne térni a TVSZ-ben szereplő minimális létszámtól, ezt a 

szándékát jelzi a Dékán felé az előkészített Specializációválasztási táblázatban az új 

javasolt minimális létszám megadásával. 

(6) A szakfelelős dönt a választható specializációkról és azok keretszámáról és a 

Specializációválasztási táblázatban ezeket az adatokat rögzíti az őszi félév megkezdése 

esetén október 15-ig, tavaszi félév megkezdése esetén március 15-ig. 

(7) A véglegesített és az OM által ellenőrzött táblázat a mintatantervek alapján tartalmazza a 

rangsorolás szabályait, illetve a specializációra történő jelentkezéshez és a specializáció 

felvételéhez szükséges előkövetelményeket, a minimális és maximális létszámokat. Az 

elfogadott és véglegesített táblázatot az OM visszaküldi a szakfelelősöknek, akik ez alapján 

a specializáció-felelőssel közösen elkészítik a hallgatói tájékoztatókat, melyben szerepel, 

hogy mely specializációkat rangsorolhatják a specializáció-választási időszakban. Ez a 

tájékoztató tartalmazza továbbá, hogy mi történik abban az esetben, ha a hallgató nem 

választ specializációt a mintatanterve szerint előírt félévben. 

(8) A hallgatók tájékoztatása a szakfelelős és a specializáció-felelős feladata. A hallgatók 

tájékoztatása az egyéb, a képzési programmal kapcsolatos kérdésekben is a szakfelelős 

által alkalmazott kommunikációs eljárás keretében történik.  

(9) A specializáció választás feltételeiről a szakfelelősnek kétféle formában kell tájékoztatnia 

az érintett hallgatókat:  

a) A szakfelelősnek írásbeli tájékoztató anyagot kell készítenie a szakon választható 

specializációkról, azok szakmai tartalmáról és a specializációk felvételének 

feltételeiről, a rangsorolásról, valamint a felvehető specializációk számáról. Az 

írásbeli tájékoztatót az érintett hallgatók rendelkezésére kell bocsájtania legkésőbb a 

specializáció választás kezdete előtt 3 héttel. 

b) A szakfelelősnek legalább egy alkalommal szóbeli tájékoztatót kell tartania az 

érintett hallgatói körnek a hallgatók specializáció-választással kapcsolatos 

tájékoztatására, az esetleges kérdések megválaszolására a specializáció választás 

félévében, legkésőbb a specializáció választás hetét megelőző második hét péntekig. 

c) A specializáció-választási tájékoztatót a szakfelelős szervezi. 

(10) A szakfelelős a tájékoztató időpontjait és az írásbeli tájékoztatóra mutató linket megküldi 

a Hallgatói Szolgáltatások (a továbbiakban: HSZ) részére is. 

A specializációválasztás előkészítése a Neptunban 

5.§ 



————— 

4 |10 

 
 

OKTATÁSI 
REKTORHELYETTESI 

RENDELKEZÉS 

4/2023. 
Verziószám: 01. 

A 2023/2024.TANÉV SPECIALIZÁCIÓVÁLASZTÁS 
ELJÁRÁSRENDJÉRŐL  

 

 

(1) Az OM a véglegesített, dékánok és szakfelelősök által elfogadott Specializáció-választási 

táblázatot a HSZ-nek átadja legkésőbb a specializáció választás kezdete előtt 3 héttel. 

(2) A HSZ a magadott adatok alapján a Neptunban előkészíti a specializáció választási 

időszakokat. 

(3) A HSZ beállítja a felvétel féléve szerint a specializáció választásra jogosult hallgatók körét 

is. 

(4) Az egyedi jogosultságokra vonatkozó kéréseket (így többek között a felvétel féléve alapján 

még választásra nem jogosult újra felvételiző hallgatók számára biztosított választási 

lehetőség) a szakfelelőstől érkező jelzés alapján teljesíti a HSZ. 

A specializációválasztás és beosztás 

6.§ 

(1) A hallgató által a specializáció választás a Neptunban, a gazdálkodási és menedzsment 

nappali magyar nyelvű képzést kivéve az összes specializáció rangsorba állításával 

történik.  

(2) A gazdálkodási és menedzsment nappali magyar nyelvű képzés esetén a specializáció 

választás lebonyolítása a magas hallgató létszám miatt eltérhet azzal, hogy a végleges 

hallgatói besorolásról szóló döntést az 1. sz. táblázatban meghatározott időpontig kell 

meghozni. 

(3) A választási időszak lejárta után a HSZ a hallgatói preferenciák és a megadott bekerülési 

feltételek alapján elvégzi a hallgatók specializációkhoz való besorolását. 

a) A HSZ kizárja azokat a hallgatókat, akik az előírt bekerülési feltételeket nem 

teljesítik. 

b) 1Amennyiben egy specializációnál keretszámot meg nem haladó a jelentkezés, akkor 

minden hallgató jogosult az általa választott specializáción részt venni.  

c) Amennyiben egy specializációnál a keretszámot meghaladó a jelentkezés, a 

rangsorolást a tantervben megadott rangsorolási szabályok alapján a HSZ elvégzi, 

tájékoztatja a szakfelelőst. A dékán a szakfelelős véleményét kikérve dönt a 

rangsorolásról, az induló specializációkról. 

ca) Azon specializációk esetén, ahol nem a Neptunban rögzített adatok is bekerültek a 

rangsorolás szempontjai közé (pl. motivációs kérdőívre kapott pontszám) a HSZ 

bekéri a pontszámokat. 

cb) A szakfelelős a HSZ által megadott határidőig átadja az egyéb pontszámokat és a 

hallgatók specializációhoz történő besorolását a határidős táblázatban megadott 

időpontig a HSZ Neptun csoportnak. 

(4) Minden olyan hallgatót be kell sorolni, aki jelentkezett és a specializáció bekerülés és 

választás feltételeit teljesítette. 

 
1 Módosította: oktatási rektorhelyettes, hatályos: 2023. október 19-től. 
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(5) A keretszámot meghaladó jelentkezésnél a rangsorolás eredményéről az illetékes dékán 

dönt. 

(6) A döntést a vizsgaidőszak végét követő 10. munkanap végéig kell meghozni. 

(7) A HSZ a Neptunban elvégzi a hallgatók specializációkhoz való beosztását, melyről a 

hallgató Neptun üzenetet kap. 

(8) A hallgató a Jogorvoslati kérelem - nem nevesített ügyekre kérelem leadásával a neptun 

üzenet kiküldéstől számított 15 napon belül HJR alapján jogorvoslattal élhet. 

Késedelmesen választó hallgatók 

7.§ 

(1) A választásra jogosult, de specializációt nem választó hallgató a HTJSZ-ben megadott díj 

ellenében kérelmezheti a késedelmes specializáció-választást a specializációválasztás 

félévben a specializációválasztás lezárultát követő naptól számított két héten beül.  

a) a HSZ lekérdezi a Neptunból azokat a hallgatókat, akik jogosultak, de nem 

választottak és  

b) üzenetben értesíti őket a „Késedelmes specializáció választásra vonatkozó kérelem” 

díjfizetés ellenében történő leadásnak lehetőségéről. 

(2) Amennyiben a hallgató jogosult volt specializációt választani és a specializációválasztás 

bekerülési feltételeit teljesíti, a „Késedelmes specializáció választásra vonatkozó kérelem” 

leadásával kérelmezheti a specializáció választást a specializációk rangsorának 

megadásával a 6.§(1) szerint. 

(3) A hallgató csak arra a specializációra osztható be, amelyen van még szabad hely. 

(4) Amennyiben minden specializáció létszáma elérte a keretszámát, vagyis nincs üres hely, 

úgy a képzésre vonatkozó következő specializációválasztáskor tud a hallgató választani. 

(5) A döntést Neptunban határozat formájában a szakfelelősnek a vizsgaidőszak végét követő 

10. munkanap végéig kell meghoznia. 

(6) Amennyiben a hallgató jogosult volt specializációt választani, de a specializációválasztás 

bekerülési feltételeit nem teljesítette, a képzésre vonatkozó következő 

specializációválasztási időszakban tud specializációt választani. 

Specializációváltás 

8.§ 

(1) A hallgató kérheti a specializációjának megváltoztatását a „Specializáció váltási kérelem” 

benyújtásával a Neptunban az új specializáció megadásával az eredeti specializáció 

felvételét követő első aktív félév szorgalmi időszakának végétől. 

(2) A kérelmet a specializáció félévét megelőző félév szorgalmi időszakára eső 

specializációválasztási időszakban lehet benyújtani. A specializációválasztási időszak 

konkrét ütemezését a tanév időbeosztása tartalmazza. 
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(3) A kérelemért a HTJSZ-ben meghatározott díjat kell fizetni. 

(4) A kérelemről a szakfelelős dönt. 

(5) A hallgató csak arra specializációra osztható be, amelyen van még szabad hely és teljesíti 

a mintatantervben megadott specializáció választás feltételeit. 

(6) A döntést Neptun határozat formájában a kérelem beérkezésétől számított 15 

munkanapon belül kell meghozni.  

Második specializáció választása vagy leadása 

9.§ 

(1) Amennyiben a hallgató a mintatantervében előírt számú specializáció teljesítése felett egy 

vagy több további specializációt szeretne elvégezni, úgy a további specializáció teljesítésre 

a „Második (vagy további) specializáció választási kérelem” kérelmet kell benyújtania a 

Neptunban az eredeti specializáció felvételét követő első aktív félév szorgalmi időszakának 

végétől. 

(2) Csak azon képzések esetében kérvényezhető, ahol mintatanterv szerint lehetőség van az 

előírt kötelező specializáció(k) felett további specializációk elvégzésre (OM 

Specializációválasztási táblázat) tartalmazza). 

(3) A kérelmet a specializáció félévét megelőző félév szorgalmi időszakára eső 

specializációválasztási időszakban lehet benyújtani. A specializációválasztási időszak 

konkrét ütemezését a tanév időbeosztása tartalmazza. 

(4) A már engedélyezett további specializáció leadásra a „Kérelem további specializáció 

leadására” kérelmet kell benyújtania a Neptunban a specializáció felvételét követő első 

aktív félév szorgalmi időszakának végétől. 

(5) A kérelemért a HTJSZ-ben meghatározott díjat kell fizetni. 

(6) A kérelemről a szakfelelős dönt. 

(7) A döntést Neptun határozat formájában a kérelem beérkezésétől számított 15 

munkanapon belül kell meghozni. 

 

10.§ 

(1) A 2023/2024 tanévre vonatkozó specializációválasztási, specializációváltási, a 

mintatanterveben rögzített specializációt meghaladó további specializáció felvételi vagy 

leadási határidőket az 1. sz táblázat tartalmazza. 

Vegyes és záró rendelkezések  

11.§ 

(1) Jelen rendelkezés a közzétételt követő napon lép hatályba és a 2023/2024. tanév II. 

(tavaszi) félévének utolsó napjáig hatályos. Jelen rendelkezés hatálybalépésével 
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egyidejűleg a tárgyban korábban kiadott 7/2022. számú oktatási rektorhelyettesi 

rendelkezés hatályát veszíti.  
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1. sz. táblázat2 

2023/2024 tanév őszi félév 

 Feladat neve 
A feladatot 

végzi 
TVSZ Kezdés Határidő 

1 
A szakfelelős dönt az meghirdetendő specializációkról 
és azok keretszámairól és tájékoztatja az az OM-et. 

szakfelelős  50.§ (2) 2023.10.01 2023.10.16 

2 
Specializáció választási táblázat elkészítése a HSZ 
számára, adatszolgáltatás a Neptun beállításához. 

OM (szakfelelős)   2023.10.01 2023.10.31 

3 
OM átadja a dokumentációt az indítandó 
specializációkról és azok keretszámairól szóló döntést a 
HSZ munkatársának. (HSZ Neptun csoportvezető) 

szakfelelős, OM 50.§ (2) 2023.10.16 2023.10.16 

4 
Szakfelősi tájékoztató anyag készítése a specializáció 
választásról. 

szakfelelős    2023.10.16 2023.11.30 

5 
Szakfelelősi tájékoztató(k) megtartása a specializáció 
választásról. 

szakfelelős    2023.11.13 2023.12.08 

6 
Neptun beállítások elvégzése a 
specializációválasztáshoz. 

HSZ   2023.10.31 2023.12.09 

7 
Specializációválasztási, -váltási, -leadási kérelmek 
beállításainak elvégzése a Neptunban a 
kérvényleadáshoz. 

HSZ 51.§ (4) 2023.12.04 2023.12.10 

8 
Hallgatói specializációváltási, további specializációra 
jelentkezési kérelem vagy specializáció leadási kérelem 
leadása a Neptunban. 

hallgatók 51.§ (3) 2023.12.11 2023.12.17 

9 
Specializációváltási és a további specializációra 
jelentkezési kérelmek elbírálása. 

 szakfelelős 
51.§ (5)-

(7) 
folyamatosan 2024.01.15 

10 
A befogadó és az elbocsátó specializáció felelősének 
hozzájárulása a váltáshoz, a jóváhagyás rögzítése a 
Neptunban,  

specializációfelelős  51.§ (5) folyamatosan 2024.01.15 

11 
Döntés a specializációváltásról a második vagy további 
specializáció felvételéről (a kérvényleadástól számított 
15 munkanapon belül   

szakfelelős  
51.§ (6)-

(7) 
folyamatosan 2024.01.15 

12 Hallgatói specializációválasztás. hallgatók 50.§ (7) 
2023. 12. 
11. 10:00 

2023. 12. 
17. 12:00 

13 Késedelmes specializáció választás hallgatók  
2023. 12. 
18. 10:00 

2024. 01. 
07. 12:00 

14 
Hallgatói specializációválasztási adatok átadása a 
szakfelelősnek (tájékoztatás) 

HSZ   2023.12.18 2023.12.20 

15 

Neptunba nem rögzíthető specializáció rangsorolási 
feltételek eredményeinek és ezzel együtt a hallgatók 
specializációra sorolásának átadása a HSZ-nek a 
keretszámot nem meghaladó jelentkezések esetében. 

specializáció 
felelős 

  2023.12.21 2024.02.02 

16 

Neptunba nem rögzíthető specializáció rangsorolási 
feltételek eredményeinek és ezzel együtt a hallgatók 
specializációra sorolásának, a dékáni 
jóváhagyással együtt, átadása a HSZ-nek a 
keretszámot meghaladó jelentkezések esetében. 

specializáció 
felelős 

  2023.12.21 2024.02.02 

17 
A választás eredményének rögzítése a Neptunban, 
hallgatók besorolása a választott specializációra, 

HSZ   2024.02.02 2024.02.06 

 
2 Módosította: oktatási rektorhelyettes, hatályos: 2023. október 19-től. 
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 Feladat neve 
A feladatot 

végzi 
TVSZ Kezdés Határidő 

mintatanterv összerendelés, üzenetküldés a 
hallgatóknak a választás eredményéről. 

 
2023/2024 tanév tavaszi félév 

 Feladat neve 
A feladatot 

végzi 
TVSZ Kezdés Határidő 

1 
A szakfelelős dönt az indítandó specializációkról és 
azok keretszámairól és tájékoztatja az az OM-et. 

szakfelelős  50.§ (2) 2024.03.01 2024.03.18 

2 
Specializáció választási táblázat elkészítése a HSZ 
számára, adatszolgáltatás a Neptun beállításához. 

OM (szakfelelős)   2024.03.31 2024.04.14 

3 

OM átadja a dokumentációt az indítandó 
specializációkról és azok keretszámairól szóló 
döntést a HSZ munkatársának. (HSZ Neptun 
csoportvezető) 

szakfelelős, OM 50.§ (2) 2024.03.18 2024.03.18 

4 
Szakfelősi tájékoztató anyag készítése a specializáció 
választásról. 

szakfelelős    2024.03.18 2024.04.30 

5 
Szakfelelősi tájékoztató(k) megtartása a specializáció 
választásról. 

szakfelelős    2024.04.22 2024.05.17 

6 
Neptun beállítások elvégzése a 
specializációválasztáshoz. 

HSZ   2024.04.14 2024.05.19 

7 
Specializációválasztási, -váltási, -leadási kérelmek 
beállításainak elvégzése a Neptunban a 
kérvényleadáshoz. 

HSZ 51.§ (4) 2024.05.13 2024.05.20 

8 
Hallgatói specializációváltási, további specializációra 
jelentkezési kérelem vagy specializáció leadási 
kérelem leadása a Neptunban. 

hallgatók 51.§ (3) 
2024. 05. 
21. 10:00 

2024. 05. 
26. 12:00 

9 
Specializációváltási és a további specializációra 
jelentkezési kérelmek elbírálása. 

 szakfelelős 
51.§ (5)-

(7) 
folyamatosan 2024.06.14 

10 
A befogadó és az elbocsátó specializáció felelősének 
hozzájárulása a váltáshoz, a jóváhagyás rögzítése a 
Neptunban,  

specializációfelelős  51.§ (5) folyamatosan 2024.06.14 

11 
Döntés a specializációváltásról a második vagy 
további specializáció felvételéről (a kérvényleadástól 
számított 15 munkanapon belül   

szakfelelős  
51.§ (6)-

(7) 
folyamatosan 2024.05.16 

12 Hallgatói specializációválasztás. hallgatók 50.§ (7) 
2024. 05. 
21. 10:00 

2024. 05. 
26. 12:00 

13 Késedelmes specializáció választás hallgatók  
2024. 05. 
27. 10:00 

2024. 06. 
09. 12:00 

14 
Hallgatói specializációválasztási adatok átadása a 
szakfelelősnek (tájékoztatás) 

HSZ   2024.05.27 2024.05.29 

15 

Neptunba nem rögzíthető specializáció rangsorolási 
feltételek eredményeinek és ezzel együtt a 
hallgatók specializációra sorolásának átadása 
a HSZ-nek a keretszámot nem meghaladó 
jelentkezések esetében. 

specializáció 
felelős 

  2024.05.30 2024.07.05 

16 
Neptunba nem rögzíthető specializáció rangsorolási 
feltételek eredményeinek és ezzel együtt a 
hallgatók specializációra sorolásának, a 

specializáció 
felelős 

  2024.05.30 2024.07.05 
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dékáni jóváhagyással együtt, átadása a HSZ-nek 
a keretszámot meghaladó jelentkezések esetében. 

17 

A választás eredményének rögzítése a Neptunban, 
hallgatók besorolása a választott specializációra, 
mintatanterv összerendelés, üzenetküldés a 
hallgatóknak a választás eredményéről. 

HSZ   2024.07.06 2024.07.12 
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