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Preambulum

1.8

(1) A Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban (a tovabbiakban: TVSZ) 2.§ (2) bekezdés c)
pontjaban foglaltak alapjan a 2023/2024. tanév II. (tavaszi) félév oktatdsanak inditasara
vonatkozo6an az alabbi oktatasszervezési szabalyokat rendelem el.

Fogalmak

2.8

(1) Jelen rendelkezésben hasznalt fogalmakon a TVSZ-ben meghatarozott fogalmakat kell
érteni.

El6adasok szervezése nappali munkarendii alap-, valamint osztott és
osztatlan mesterképzésben

3.8
(1) Az el6adasok f6szabaly szerint a kovetkez6 formaban tarthat6ak:

a) tantermiformaban,
b) online formaban.

(2) Az (1)b) pont szerinti esetben, amennyiben a megel6z6 év(ek)ben az adott el6adasrol mar
késziilt professzionalis, studidban rogzitett felvétel, a tantargyfelelés oktatod
meghatarozhatja, hogy az oktatés soran az alabb felsorolt a)-d) lehet&ségek koziil melyiket
valasztja:

a) A felvett videbanyagok vagy digitalis tananyagok elsajatitasat nem kiséri kontaktoras
el6adas, sem konzultacio. Az eléadas oraterhelésként torténd elszamolashoz jelen
pontban meghatarozott esetben a normal 6raszam 50%-at vessziik figyelembe.

b) A videbanyagok vagy digitalis tananyagok elsajatitdsat nem Kkiséri kontaktoras
el6adés, de koveti heti szeminarium, ahol az el6adas anyaga keriil feldolgozasra,

elmélyitésre. Az elbaddas oraterhelésként torténd elszamolashoz jelen pontban
meghatarozott esetben a normal 6raszam 50%-at vessziik figyelembe.

c¢) A videbdanyagok vagy digitalis tananyagok elsajatitasat az el6adas idépontjaban
szervezett és vezetett konzultacio kiséri:

ca) a hallgatok a felmeriil§ kérdéseket a Moodle chat-ben, vagy a kapcsoloddo MS
Teams csoportban tehetik fel az el6adéas ideje alatt,

cb) a Moodle forumban, vagy a kapcsoloddo MS Teams csoportban a hallgatok
kérdéseket tehetnek fel az el6adas elétt,

az oktaté az el6adas id6pontjaban valaszol a ca)-cb) alpontok szerint feltett
kérdésekre.
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d)

Az el6adas oraterhelésként torténd elszamolasahoz jelen pontban meghatarozott
esetben a normal éraszam 100%-at vessziik figyelembe.

»Tukrozott el6adas”, azaz az el6adashoz kapcsolodd videdanyagokat a hallgatod
egyénileg, otthon dolgozza fel, majd az 6nall6 feldolgozast az el6adas soran élGben
interaktiv feladatokkal elmélyités, magyarazat, rendszerbe helyezés koveti (az el6ado
valtozatos modszertani elemeket hasznal: vita, érvelés, esetleg virtualis
szobak/forumok kialakitasa, vezetése). Az elmélethez szorosan kapcsol6do, tovabbi
kutatést igényl6 kutatasi kérdések kiadasa a hallgatoknak, vagy a hallgatok egy-egy
csoportjanak, amelyre szintén az el6adis keretében keriil sor. Az el6adas
oraterhelésként torténé elszamolashoz jelen pontban meghatdrozott esetben a
normdl 6raszam 100%-at vessziik figyelembe.

(3) El6adasok rogzitése a Neptunban. Az oOrarendszerkesztéshez sziikséges informaciok

megadasa:
A kurzus megjegyzés Helye a Orarendi adat
rovataban rogzitendd rendelkezésben
1. | Online - aszinkronos (2) a) ésb) nincs idépont, nincs terem
2. | Online - aszinkronos (2) ¢) ésd) van id6pont (els6sorban a 7. savba
konzulticioval helyezhetGek el), nincs terem
3. | Személyes jelenlét van idépont, van terem

(4) Azel6adasok megjegyzés mezbibe rogziteni kell az ,,online — aszinkoronos” és az ,,online —
aszinkronos konzultacioval” és a ,személyes megjelenés” informaciokat.

(5)

'A nappali munkarend képzések tanterveiben szerepld tantargyak el6adas orai

tombositett formaban torténé oktatisa kizarolag az intenziv hét keretében lehetséges

munkanapokon (H-P). Nem intenziv heti tantargyak tombositett forméaban torténd
oktatésa kizarolag szombati napon lehetséges.

Szeminariumok és egyéb gyakorlati foglalkozasok szervezése nappali

munkarendid alap-, valamint osztott és osztatlan mesterképzésben

4.8

(1) A szeminariumokat és egyéb gyakorlati foglalkozasokat f6szabaly szerint tantermi 6ra

forméjaban kell megtartani.

(2) A csoportok létszamat mind a magyar, mind az angol és német nyelvii képzések esetében

ugy kell kialakitani, hogy a csoportok létszama ne haladja meg alapképzésben a 40 f6t,

T Médositotta: oktatasi rektorhelyettes, hatalyos: 2023. oktober 18-t6l.
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mesterképzésben és osztatlan képzésben a 30 f6t, az alabbi tablazatban meghatarozottak

szerint.

Targyat felvevé hallgatok

Targyat felvevé hallgatok

Szeminariumi és

ltszéma alapképrésben (1) | 1'Srama mesterképaboben és | evakorlati esoportok
1-40 1-30 1
41-80 31-60 2
81-120 61-90 3
121-160 91-120 4

(3) A (2) bekezdés szerinti tablazatban szereplé maximalis csoportlétszamoktol eltérni
kizarolag az oktatasi rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes egylittes engedélyével
lehet. A 2022/2023. tanévtl megadott engedélyek az Orarendszerkesztési kérelmek
tablazatban megtalalhatéak. Az ebben nem szereplé ilyen irdnyt kérelmeket a
maximalis csoportlétszamra vonatkozo6 eltérésre valo indokoléassal egyiitt a tantargyfelelGs

oktat6 az Orarendszerkesztési kérelmek a létszamtél vald eltérés munkalapjan a
kurzusinditasokkal egyiitt folyamatosan, legkés6bb 2023. 11. 10-ig adja meg az oktatési
rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes részére egyarant.

(4) Azegyes csoportok konkrét 1étszamat — jelen rendelkezés keretein beliil — a tantargyfelel6s
oktat6 az intézetvezetGvel és a szakfelelGssel egyeztetve hatarozza meg, a tantargyat felvett
hallgatok létszama, a teremkapacités, valamint az oktatéi kapacités figyelembevételével,

és a tantargymeghirdetést ennek megfelelen végzi el a Neptunban.

(5) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a szakdolgozati konzultaciok online formaban és személyesen
is tarthatok. A konzultaciokat az oktatoval elére egyeztetni kell.

(6) A nappali munkarendd képzések tanterveiben szereplé tantargyak gyakorlati orai
tombositett formaban torténé oktatdsa kizarolag az intenzivhét keretében lehetséges
munkanapokon (H-P). Nem intenziv heti tantargyak tombositett forméban torténd
oktatésa kizarolag szombati napon lehetséges.

Szakiranya tovabbképzésekre, non-degree programokra, valamint
részidés munkarendben foly6 képzésre vonatkozo rendelkezések

(1) Fé&szabaly szerint:

5.8

a) a szakiranyu tovabbképzések, executive képzések esetében a foglalkozasok tantermi
ora forméajaban tarthatok a tervezett draszervezésnek megfelelGen.

b) a non-degree (hallgatéi és nem hallgatéi jogviszony keretében megvalosuld)
programok esetében a foglalkozasok tantermi és online formaban is tarthatok,
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(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

c) alap- osztatlan- és mesterképzéseken részid6s munkarendben folyd képzések
esetében a foglalkozasok tantermi 6rak forméjaban keriilnek megtartésra.

Az (1) bekezdés szerinti képzések esetében a targyfelelGs oktat6 a szakfelelGssel, valamint
az intézetvezetbvel egyeztetve dont a sziikséges csoportok kialakitasarol, és a tantargyak
meghirdetését ennek megfelelen végzi el a Neptunban.

Minimalis kurzuslétszam
6.8

Az egyes kurzusokat az 4.§(2)-(3) bekezdésben meghatarozott kereteken beliili
csoportlétszammal kell inditani azzal, hogy kotelez6 tantargyak esetében a szak
évfolyamlétszama alapjan el lehet térni ezen szabalyozist6l. Ha a mintatantervben a
kotelezGen valaszthato blokkbdl kell teljesiteni meghatarozott kreditmennyiséget, akkor a
legnépszertibb  tantargyakb6l ~minimum a  mintatantervben = meghatarozott
kreditmennyiségben kell meghirdetni a tantargyakat.

Szabadon valaszthatd tantargyak esetén a minimalis kurzuslétszam az alabbiak szerint
alakul:

Szabadon valaszthato6 targyak Budapest (f6)
Alapszakos valaszthato6 tantargyak 30
Mesterszakos vélaszthato tantargyak 30

A székesfehérvari képzések esetén a szabadon valaszthat6 tantargyak minimaélis 1étszama
az altalanos rektorhelyettessel torténé egyeztetéssel az évfolyamlétszam alapjan keriil
megallapitasra.

Intenziv heti kurzus esetében a minimalis kurzuslétszam — képzési szintt6l és nyelvtdl
fiiggetleniil budapesti képzési helyen 20 £6,

Intenziv heti kurzus esetében a minimalis kurzuslétszam a székesfehérvari képzési helyen
az altalanos rektorhelyettessel torténé egyeztetéssel az évfolyamlétszam alapjan keriil
megallapitasra.

Amennyiben egy tantargy CEMS, Erasmus programban, DSG képzésben vagy més kettds
vagy tobbes diploma programban fut vagy a Study Abroad programokban részt vevd, és a
létszama nem éri el (2) bekezdésben maghatarozott 1étszamot, az csak a nemzetkozi
képzésekért felelGs vezetGvel torténd egyeztetés utan torolheto.

A (2) bekezdés szerinti tablazatban és (6) bekezdésben szereplé minimalis
kurzuslétszamtdl eltérni kizarélag az oktatasi rektorhelyettes és az altalanos
rektorhelyettes egyiittes engedélyével lehet. A minimalis kurzuslétszamra vonatkozo
kéréseket az eltérésre valé indokolassal egyiitt a tantargyfelel6s intézet az
Orarendszerkesztési kérelmek a létszamtél valé eltérés munkalapjan, a tantargyfelvételi
létszamok alapjan 2024.01.22- 2024.02.08-ig adja meg. Az altalanos rektorhelyettes az
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(1

(2)

(3)

okta

tasi rektorhelyettessel egyiitt, a dékanok elGzetes szakmai véleményezését és

jovahagyasat kovetéen hoz dontést.

A kifuté képzésekre vonatkozo specialis rendelkezések

7.8

Kifuto6 képzések:

a) azon képzések, melyek megsziintetésérdl dontott az egyetem — a lemarado
hallgaténak nincs hova csatlakozni,

b) szakfejlesztett szakok esetében a tantervek jelentGsen eltérnek a szakfejlesztés el6tti
tantervektdl, ezért a régebbi (szakfejlesztés el6tti) képzések lemarado hallgatoinak
nincs hova csatlakozni,

c¢) azon szakok, amelyek valamely jogszabalyi rendelkezés értelmében méar nem
indithato6ak.

A kifutd képzéseknél a mar lejart mintatantervi félévekhez tartozoé tantargyak tekintetében

a lemarado hallgatok 1étszamatol fiiggben:

a)

b)

c)

d)

e)

Ahol van meghirdetett, szakmai tartalmaban 75%-ban megfeleltethet6 targy, azt a
hallgat6 értelemszerten felveheti (targyosszekapcsolassal, Oktatdismenedzsment).

Ahol nincs ilyen, de sok hallgat6t érint a probléma, a régi tantargyat kell meghirdetni.
A tantargyi adatlapon szerepld kurzusok (el6adas, gyakorlat) indithatéak szamukra,
és a létszamra vonatkozoan e rendelkezés 3.8(3) bekezdését vagy a 6.§(7) bekezdését
kell alkalmazni.

Ha egyik megoldas sem elérhets, akkor a régi tantargyat kell meghirdeti és
konzultaciés tipust kurzust kell inditani. Ebben az esetben a hallgatonak egy
nyilatkozatot kell kitéltenie, hogy vallalja az egyéni felkésziilést.

A c¢) pontban megadott esetben a konzultaciok online formaban, tombdsitve, az
eredeti kontaktoraszamtol eltéré 6raszammal is megtarthatéak. A konzultaciokat a
hallgatokkal elére egyeztetni kell. A hallgatoknak a kurzusjelentkezéssel egyiitt a
konzultacio elfogadd nyilatkozatot is ki kell tolteniiik.

A c¢) pontban megadott esetben az drakat oraterhelésként torténé elszdmolashoz,
hallgatoként 0,2 szorzoval vessziik figyelembe maximum az eredeti 6raszamig.

A 4.8(2) bekezdésben meghatarozott esetekre vonatkozo adatszolgaltatast az indokolassal
egyiitt a szakfelelgs/tantargyfelelés oktat6 az Orarendszerkesztési kérelmek Kifuté
képzések konzultaciéi munkalapjan a legkés6bb 2024. 02. 01-ig adja meg az oktatasi
rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes részére egyarant.

A Székesfehérvari Kampuszra vonatkozo specialis rendelkezések

8.§
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(1

(1

A Székesfehérvari Kampuszon folyd képzések esetében valamennyi tanoéra az adott
tantargy Budapesti Kampuszon megvalosuld forméjaban keriil megtartésra.

A kurzusszervezés informatikai tamogatasa

9.8

Az oOrarend készitésével és a tantermi beosztassal parhuzamosan az online oktatés
feltételeit is ki kell alakitani. Az Egyetem altal hasznalt hivatalos online oktatasi platformot
tovabbra is a Moodle - MS Teams integralt alkalmazas jelenti. Az MS Teams informatikai
tAmogatisat az Informatika, a Moodle informatikai tdmogatasat az Oktatasi
Mindségfejlesztési és Modszertani Kézpont végzi.

(2) Az Informatika a szorgalmi idGszak kezdetét megel6z6en 1étrehozza a Moodle - MS Teams

(1

(1)

integracié keretében minden kurzus MS Teams csatornjat. A kurzusok létrehozésat
kovetGen a tantargyfelvételi idGszak végén — tekintettel a hallgatok kurzusmodositasaira
— a Neptun - Moodle - MS Teams szinkronizalast el kell végezni.

Doktori képzésre vonatkozoé szabalyok

A doktori képzések drarendszerkesztésre is vonatkoznak az 1. és 2. mellékletben magadott
szabéalyok.

Orarendszerkesztésre vonatkozoé rendelkezések
10.8

Az orarendszerkesztést az Egyetemen az ORH iranyitja.

(2) Az orarendszerkesztési jogosultsagokat az ORH hagyja jova és a HSZ Neptun

rendszeradminisztratora allitja be.

(3) Minden foglalkozast, orat, vizsgat, konzultaciot stb., melyek az oktatasi tevékenységhez

tartoznak, e rendelkezés szabdlyai alapjan, a Neptunban o6rarendi 6raként rogziteni kell.

(4) Az 6rarend szerinti tanora elmaradasa miatti, igynevezett potéra megtartasat altalanos

(5)

teremfoglalasként is lehet rogziteni a Neptunban, amennyiben a tanéra eredeti 6rarend
szerinti id6pontja a Neptunban megmarad.

Az oOrarendszerkesztés soran egy képzés mintatantervi évfolyamanak az adott félévére
vonatkoz6 mintatanterv szerinti orarendjében, a kotelez6 és kotelez6en valaszthato
tantargyak esetében nem lehet éraiitkozés.

(6) A mintatantervben szereplé tantargyi és képzési strukturatol eltérni nem lehet.

(7)

Az orarend kialakitasanal torekedni kell ra, hogy egy oktatasi héten beliil egy adott
tantargy elméleti el6adasa megel6zze a gyakorlati szeminariumot.

Vegyes és zaro rendelkezések
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11.8

(1) Az egyetemen alkalmazott altalanos csengetési rendet a 1. melléklet tartalmazza.

(2) Az orarendszerkesztéshez kapcsolod6d orarendszerkesztési szabalyokat a 2. melléklet
tartalmazza.

(3) Az orarendszerkesztéshez kapcsolodd hataridéket a 3. melléklet tartalmazza.

(4) 2Jelen rendelkezés a kozzétételt kovet6 napon 1ép hatalyba és a 2023/2024. tanév II.
(tavaszi) félévének utolsé napjaig hatalyos.

2 Modositotta: oktatasi rektorhelyettes, hatalyos: 2023. oktéber 18-t6l.
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1. melléklet

Altalanos csengetési rend

Budapesti Kampusz
hétf6tdl csiitortokig péntek szombat
1 | 8.00-9.30 1 |8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 [9.50-11.20 2 [9.50-11.20 2 9.50-11.20
Féépiilet 3 |11.40-13.10 3 |11.40-13.10 3 11.40-13.10
4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4 13.40-15.10
5 |15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5 15.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6 17.20-18.50
7 119.10-20.40 7 119.10-20.40 7 19.10-20.40
hétf6tdl csiitortokig péntek szombat
1 | 8.00-9.30 1 |8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 9.50-11.20 2 |9.50-11.20 2 9.50-11.20
3 |11.40-13.10 3 |11.40-13.10 3 11.40-13.10
C épiilet 4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4 13.40-15.10
5 |15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5 15.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6 17.20-18.50
7 119.10-20.40
hétf6t6l csiitortokig péntek szombat
1 |8.00-9.30 1 |8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 9.50-11.20 2 |9.50-11.20 2 9.50-11.20
3 |11.40-13.10 3 |11.40-13.10 3 11.40-13.10
Sohaz 4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4 13.40-15.10
5 |15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5 15.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6 17.20-18.50
7 119.10-20.40
Székesfehérvari Kampusz
hétf6tdl csiitortokig péntek szombat
1 |8.00-9.30 1 |8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 |9.45-11.15 2 |9.45-11.15 2 9.45-11.15
3 |11.30-13.00 3 |11.30-13.00 3 11.30-13.00
Féépiilet 4 |13.30-15.00 4 |13.30-15.00 4 13.30-15.00
5 |15.15-16.45 5 |15.15-16.45 5 15.15-16.45
6 |17.00-18.30 6 |17.00-18.30 6 17.00-18.30
7 |18.45-20.00 7 |18.45-20.00
8 |20.10-21.40
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2. melléklet

(1) Orarendszerkesztési fogalmak:

a.

Tanora: a tantervben meghatérozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez
az oktato személyes kozremiikodését, de nem feltétleniil a hallgato és az oktato
egy helyen és idGpontban torténd egyiittes személyes jelenlétét igénylG
foglalkozas, és amelynek idGtartama negyvenot (45) perc (TVSZ 3.8).

Id6sav: 2 db egyben megtartott tandéra (90 perces idGegység a Corvinus
altalanos oktatasszervezési gyakorlata szerint).

Kurzus: az adott tantargy egy (1) félévre tortén6é meghirdetése az adott targy
meghirdetési paramétereit tartalmazo feltételekkel, kiilonosen az oktatas
tipusa, az oktatd, amennyiben relevans az orarendi hely, id6pont és az oktatas
nyelvének megjelolésével (TVSZ 3.8).

3Normal kurzus: egy adott tantargy kurzusanak egy idésavban torténé oktatésa.
A mintatantervben meghatarozott heti o6raszdm alapjan az adott targy
heti/kétheti rendszeresség(i oktatasa, heti egy 6raszam esetén minden esetben
kétheti rendszerességfi oktatasa.

Tombositett kurzus: olyan kurzus, amikor a mintatantervben meghatarozott
heti 6raszdmtol eltéréen, tobb idGsav egyben, id6ben folytonosan Kkertiil
megtartasra nem heti/kétheti rendszerességgel.

Gytijt6kurzus: ideiglenesen, az adott félévhez elGszor létrehozott azon
kurzus(ok), amely(ek) megjegyzésrovatidban a tantargyat varhatéan felvevd
osszes hallgato szerepel.

Orarendi teremfoglalds: A Neptunban rdgzitett kurzushoz rendelt 6rarendi
teremfoglalas, amely a Neptun 6rarendszerkesztési feliiletén kertiil rogzitésre.

Altalanos teremfoglalas: minden olyan teremfoglalds a Neptunban, ami a
Neptun 6rarendszerkesztési feliiletén nem keriil rogzitésre.

El6zetes teremfoglalds: az oOrarendszerkesztés megkezdése el6tti altalanos
teremfoglalas meghatérozott célbdl (pl. részidés képzésekhez, konzultaciokhoz,
nyelvorakhoz).

Sajat kezeléstli termek: minden olyan tanterem, amit egy adott szervezeti egység
orarendszerkesztési jogosultsaggal kezel. A Neptunba az adott szervezeti egység
orarendszerkesztéssel megbizott munkatarsa rogziti az érakat.

(2) Kurzus kodolasi szabalyok: kurzusinditaskor az alabbi szabaly alapjan keriilnek a
kurzuskodok kialakitasra.

a.

Beallithat6 kurzustipusok a TVSZ 46.§ alapjan:

3 Modositotta: oktatési rektorhelyettes, hatalyos: 2023. oktober 18-t6l.
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i.
ii.
iii.

iv.

Elmélet (E)
Gyakorlat (G)

Konzultacié (K)

Vizsgakurzus (V)

b. Kurzuskodd kialakitasok: A kurzustipus jele, sorszam két szamjeggyel megadva,
kotdjel és egyéb informaciok. Az egyéb informacid -P intenziv (projekt) heti
id6pontot tartalmazé kurzus esetén, -Oktaté Neve szakszeminariumi kurzus
esetén. Pl:

i.
il.
1il.

v.

Eo1, Eo1-P

Go1, Go1-P, Go1-FinM2_ Lec
Ko1-Oktat6 Neve

Vo1

(3) 4Gytijtékurzus nyitasa: A gytijt6kurzust az OM orarendszerkeszt6i hozzak 1étre, amely
a Neptunban rogzitett mintatantervekben megadott, 2023/2024/2 félévben, az
aktualis félévek tantargyainak a Neptunban talalhat6é tantargyi adatlapon szerepl6
kurzusai (el6adés, gyakorlat) kozil egy-egy kurzus inditasat jelenti a kalkulélt

létszammal.

a. A kurzusinditasnél a kurzushoz megadott informaciok:

i.
ii.
iii.
iv.
v.
vi.

Vii.

tantargykod és tantargy név

félév

kurzus kéd (Eo1, Goi, Ko1)

kurzus tipus

kurzus maximaélis 1étszama e rendelkezés 4.8 (3) szerint
litkozés engedélyezésénél a ,Nem iitkozhet”

kurzus oktatasi nyelve

b. Megjegyzés rovatba keriil: 1étszamkalkulalasrél informaci6 (pl: GINF-2-K:100;
GMEN-2-K:484; PSZV-2-KV:124;) (Pl.: GINF-2-K:100 jelentése: képzés:
gazdasaginformatikus, idészak: 2. félév, targyfelvétel tipusa: kotelez6, kalkulalt
létszam: 100 f6)

(4) Gytjt6kurzus bontas, kurzusellendrzés: Az OM altal meginditott kurzusokat az Intézet
munkatarsa sziikség esetén tovabb bontja, ellendrzi, és a megjegyzés rovatba az alabbi
adatokat kell beallitania:

a. tovabbi kurzusok inditasa a tervezett létszamok alapjan

b. kurzus kod, ha kell bévitménnyel kiegészitése

4 Modositotta: oktatasi rektorhelyettes, hatalyos: 2023. oktober 18-tdl.
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@ ™o Ao

kurzus oktatasi nyelvének ellenGrzése, beéllitasa, ha sziikséges
kurzus oktatoja, szazalékkal

létszambeallitas:

maximalis létszam valtoztatasa (engedély alapjan)

a létszamnal még beéllithat6 adat: Amennyiben egy tantargy kotelezs, vagy
kotelezGen valaszthato, de az Intézet a szabadon vélaszthat6 targycsoportban is
meghirdeti, akkor beallithat6, hogy hany hallgat6 veheti fel a mintatantervbdl
és hany hallgato veheti fel az egyéb intézményi meghirdetésbdl.

A megjegyzés rovat atirasa az orarendszerkesztGk szamara e rendelkezés 3.8(3)
szerint: ,,Online -aszinkronos”, ,Online-aszinkronos -konzultaciéval”
vagy ,személyes jelenlét”

(5) A testnevelési és az idegennyelvi 6rak oérarendbe helyezését az adott szervezeti egység
adminisztratora végzi el.

(6) Teremfoglalasok vizsgara: A vizsgaidGszakra vonatkozo6 teremfoglaléasi szabalyokat a
vizsgaiddszakra vonatkoz6 ORH rendelkezés tartalmazza.

(7) Nem oktatashoz (pl.: rendezvényekhez) kapcsolod6 teremfoglalasok rogzitése a
Neptunban.

a.

b.

C.

Altalanos teremfoglalast az OM véleményezése nélkiil oktatasi célt termekre
nem lehet rogziteni.

Altalanos teremfoglalast az OM orarendszerkesztGje tehet a jovébeli nem
aktuélis félévek szorgalmi és vizsgaidGszakara vonatkozoan.

Altalanos teremfoglalast az aktuélis félévre vonatkozoan az rarendszerkesztést
vagy a vizsgaidépont rogzitést kovet6en, a nem foglalt idépontokra a
rendezvényszervezés teremrogzitési jogkorrel rendelkez6 munkatarsa is tehet.
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3. melléklet
Orarendszerkesztési hatarid6ks
sor feladat neve a feladatot végzi kezdés Hataridé
L OM éltal készitett kifut6 szakok hallgatoéira vonat- oM 9022.00.2 2024.02.01
kozo6 sziirés dtadésa a szakfelel§soknek, intézeteknek. 3-09-29 4.02.
Kifut6 képzések hallgatoi teljesités alapjan a meghir-
detend§ tantargyak meghatérozasa (elemzések, sz- »
2 | rések alapjan). Excel tabla kit6ltése bejeldlve az ORH Szakfelelds/OM 2023.09.29 2024.02.01
rendelkezés szerinti a hArom opci valamelyikét.
3 | Dékani és ORH dontések. Dékan, ORH 2023.09.29 2024.02.01
4 | A dontés utén a targyosszekapcesolésok. orarendszerkeszt6k | 2023.09.29 2024.02.01
A dontés utan kurzusinditas lemarado, kifutd szakok
hallgat6i szamara szakfelelGsi/tantargyfelelGsi/inté- -
5 | zeti dontés alapjan, és jelzés az orarendszerkeszt6k mntezet 2023.09.29 2024.02.01
felé
6 K1f}1to képzés plusz t/antargyak normal kurzusainak orarendszerkeszt6k | 2023.09.29 2024.02.01
az orarendbe helyezése.
Az adott félévben a hallgatokkal rendelkez képzések érarendszer-
7 | listajanak elkészitése, féléves bontéssal, 1étszamkal- P 2023.10.02 2023.10.06
o keszték
kuléléssal.
3 Elbzetes altala/nos teremfoglalasok rogzitése az 6ra- orarendszerkeszték | 2023.10.02 2023.10.13
rendszerkesztéshez.
Javasolt 6rarend atadésa (excel) OM (6rarendszer- szakfelelds, oktato,
9 | keszt6k szamara) szamara levelezd, esti munkarend® | intézeti adminiszt- 2023.10.02 2023.10.13
képzések esetén, ahol készitenek elGzetes drarendet. rator
A maximalis 1étszamtol valo eltérésre vonatkozd, mar ;
10 | elfogadott tantargyak listajanak elkészitése és meg- OM/ARH 2023.10.02 2023.10.06
osztésa az Orarendszerkeszt6kkel.
A maximalis 1étszamt6l valo eltérésre vonatkozo Gj
kereself e rendelkezés 4.8 (3) /szepnt eltérési lge.nye,k' thrgyfelelds, inté-
11 | megadasa a megadott Excel tablazatban. A maximalis . . 2023.10.02 2023.11.10
létszamto P e P P zetigazgato
étszamtol valo eltérés rogzitése: Orarendszerkesztési
kérelmek feliileten.
A minimadlis 1étszamtol valo eltérésre vonatkozd kéré-
sek/ e rendelkezés 6.§ (5) szerint eltérési 1ge.ny(?k' meg- | . ayfelelds, inté-
12 | ad4sa a megadott Excel tabldzatban. A minimaélis 1ét- - , 2024.01.22 2024.02.08
PR > e 2 P zetigazgato
szamtol valo eltérés rogzitése: Orarendszerkesztési
kérelmek feliileten.
13 De!<a’n1 v’elf:menyezes a maximalis létszamtol vald dékén 20231110 20231117
eltérés kérésekre-folyamatosan.
Dékani véleményezés a minimalis 1étszamtol valo el- (1.4
14 |, yss dékan 2024.01.30 2024.02.01
térés kérésekre.
ARH és ORH egyiittes engedély megadisa a maxi-
15 | malis létszadmtdl valo eltérés kérésekre-folyamato- ARH, ORH 2023.11.20 2023.11.24
san.
IOK altal a nyelvi 6rak kurzusinditasa és a nyelvi IOK adminisztra-
16 |, 1.5 . 2023.10.16 2023.11.17
orak érarendbe helyezése. tor
) TESK altal a testnevelési 6rak kurzusinditasa és a TESK adminisztra- 2022.10.16 2022 11.1
7 | testnevelési orak érarendbe helyezése (A testnevelés tor 3-10. 3-11.17

5 Modositotta: oktatési rektorhelyettes, hatalyos: 2023

. oktober 18-t0l.
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sor

feladat neve
tantargyakat az elGzetes targyfelvétel keretében nem

a feladatot végzi

kezdés

Hatarido

18

lehet felvenni.)

Kurzusindités, a gytijt6kurzusok létrehozasa.
Gytijt6kurzusok inditasa a mintatantervek kotelezd
és kotelezGen valaszthato, és szabadon valaszthato
tantargyainal. (Korszakos konyvek, SPM EK, DD
mintatanterveinek, 6sszegyetemi valaszthat6 tan-
targycsoportok, SA, cserehallgatok, CEMS mintatan-
tervek tantargyainal is). Minden képzési szinten,
minden munkarend és oktatasi nyelv esetén.

orarendszerkesztd

2023.10.09

2023.10.13

19

Kurzusinditasok ellendrzése. A hidnyok jelzése a OM
felé.

intézeti adminiszt-
rator

2023.10.13

2023.10.20

20

Kurzusinditas, a gytijt6kurzusok szétbontasa.
Oktatok kurzushoz rendelése, kurzus oktatasi nyelvé-
nek beéllitasa, a mintatantervek kotelezd és kotele-
zBen valaszthat6 tantargyainal. (A cserehallgatok, SA,
DD, a Korszakos kényvek, SPM, DD, CEMS 6sz-
szegyetemi valaszthat6 tantargycsoportok mintatan-
terveinek tantargyainal is.) Nem indul6 kurzusoknal
a "nem indul" pipa rogzitése.

intézeti adminiszt-
rator

2023.10.13

2023.10.20

21

Szakmai gyakorlati kurzusoknal a jelentkezés tiltva
pipa beallitasa.

orarendszerkeszt4

2023.10.13

2023.10.20

22

Kurzusinditas szigorlatokra, vizsgakurzusokra vonat-
kozban.

intézeti adminiszt-
rator

2023.10.13

2023.12.01

23

Kiilfoldi és magyar vendégoktatok specialis igényei-

nek megadésa az OM (6rarendszerkeszt6k) szamara
(Egyedi oktatdi kérések pl. képzési hely kozotti meg-
osztasok, tudomanyos tevékenység miatt stb.)

szakfelelds, oktato,
intézeti adminiszt-
rator

2023.10.13

2023.10.27

24

Doktori képzések tantargyainak kurzusinditasa és a
doktori képzésekre vonatkoz6 drarendszerkesztési
adatok megkiildése.

CDI

2023.10.09

2023.11.06

25

Intenziv heti tantargyak ellenérzése, jovdhagyésa.

dékanok

2023.11.06

2023.11.10

26

Orarend szerkesztése a Neptunban angol nyelvii nap-
pali képzések, egyeztetések.

orarendszerkesztd

2023.10.16

2023.11.17

27

Orarend szerkesztése a Neptunban minden tovabbi
képzés, egyeztetések.

orarendszerkesztd

2023.10.16

2023.12.08

28

Angol (nappali) oktatasi nyelvii képzések. Az elGzetes
targyfelvétel el6tt az elkésziilt 6rarendrdl a jelzés ki-
kiildése. Az 6rarend ellenérzésre a felhivas kikiildése.
(Intézetigazgatok, szakfelelGsok, kurzusoktatok,
targyfelel§sok szdmara.)

orarendszerkeszts

2023.11.17

2023.11.17

29

Angol (nappali) oktatasi nyelvii képzések. Elkésziilt
orarend intézeti ellendrzése, a hibalista elkiildése az
OM szamara.

intézeti adminiszt-
rator

2023.11.20

2023.11.24

30

Angol (nappali) oktatasi nyelvi képzések. Beérkezett
javitasi kérések végrehajtasa.

orarendszerkeszt6

2023.11.27

2023.12.01

31

Angol (nappali) oktatasi nyelvli képzések. ElGzetes
targyfelvételhez sziikséges Neptun paraméterek, da-
tumok beallitdsdnak ellendrzése, eltérés esetén javi-
tas angol nyelvii képzések és SA, Erasmus esetén.

HSZ Neptun cso-
port

2023.11.20

2023.12.01

32

El6zetes targyfelvétel: SA és Freemover prog-
ram 12:00

hallgat6

2023.12.04

2023.12.06

33

El6zetes targyfelvétel: Erasmus csereprog-
ram 12:00

hallgat6

2023.12.08

2023.12.12
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sor feladat neve a feladatot végzi kezdés Hatarido
34 El_lf)zetes SA/es Erasmus targyfelvétel utani korrek- intézeti 'fldmlmszt— 2023.12.06 2023.12.07
ciok megadésa. rator
Minden tovabbi képzés. Az elGzetes targyfelvétel el6tt
az elkésziilt 6rarendrdl a jelzés kikiildése. Az 6rarend
35 | ellendrzésre a felhivas kikiildése. (Intézetigazgatok, | orarendszerkesztd 2023.12.08 2023.12.08
szakfelel6sok, kurzusoktatok, targyfelel6sok sza-
mara.)
Minden tovabbi képzés. Elkésziilt 6rarend intézetiel- | . ., . dmini
36 | lenGrzése, a hibalista elkiildése az 6rarendszerkesz- intezett a uniszt- 2023.12.11 2023.12.15
téknek. rator
Minden tovabbi képzés. Beérkezett javitasi kérések , p
37 | . orarendszerkeszt6 2023.12.18 2023.12.22
végrehajtasa.
ElGzetes targyfelvételhez sziikséges Neptun paramé-
terek, datumok beéllitasainak ellenérzése, eltérés
esetén javitis minden tovabbi képzés esetén. HSZ Neptun cso-
38 Nappali, levelezd, esti, alap-, osztott és osztatlan port 2024.01.02 2024.01.05
mesterképzések, szakiranya tovabbképzések és min-
den egyéb tanterv esetén.
ElGzetes targyfelvétel: minden tovabbi alap-,
39 | mester- és szakiranytu képzés a HSZ beosztasa hallgat6 2024.01.08 2024.01.12
alapjan. (Korszakos konyvek, SPM, DD.)
Elbzetes targyfelvétel utani korrekciok megadasa:
40 k,ufzus megsziintetése esetén a ,nem 1nd,ul pipa rog- | tanszéki ’admlnlszt— 2024.0L.15 2024.01.19
zitése, 4j kurzus indités esetén jelzés az orarendszer- rator
keszt6k felé 6rarendbe helyezésre, minden képzésnél.
41 El’ozefes targy/felvet?l utant lforrekcmk végrehajtasa. orarendszerkeszt6 2023.07.03 2023.08.26
Létszamemelések végrehajtasa.
Specializaciovalasztas, az induld specializaci6 nevei-
42 | nek és tervezett 1étszdmainak megadasa az OM felé. HSZ, szakfelelGs 2024.01.05 2024.01.05
(specializéci6 véalasztasi hataridék)
43 Spec.iahZéCié\{élaiq‘Z:[ s, azj.n(}ul() speciali/zécic’)k %{ur— orarendszerkeszt6k | 2024.01.08 2024.01.08
zusainak meginditasa, gy(ijt6kurzusok létrehozésa.
Specializacidvalasztas, az induld specializaciok kur- | intézeti adminiszt- 2094.01 20924.01.12
44 | zusainak meginditasa, gylijtékurzusok szétbontésa. rator 024.01.09 024.01.
Orarend szerkesztése a Neptunban, az indul6 specia- | , ”
45 | JizAciok esetén. orarendszerkesztd 2024.01.10 2024.01.19
izaciok ese
A végleges targyfelvétel el6tt kész orarend, jelzés az
ellenérzésre. Orarend ellenérzésre felhivas kikiildése. | p
46 (Intézetigazgatok, szakfelelGsok, CDI vezetd, kurzu- orarendszerkeszt§ 2024.01.19 2024.01.19
soktatok, targyfelel6sok szamara.)
Végleges targyfelvétel elGtti ellendrzés elvégzése, javi- | intézeti adminiszt-
47 tés% li;g’ta elki%l}gcése az ()rarendszerkesztc'ikngk. ! rator 2024.01.22 2024.01.26
48 Xéeggzlgg:s targyfelvétel el6tti korrekeidk javitasok el- orarendszerkesztd 2024.01.29 2024.02.02
Veglege§ targyfelvgte’ll}ez 'szukseges”l\IePtun paramé- | prq Neptun cso-
49 | terek, datumok beallitasainak ellenérzése, eltérés 2024.01.29 2024.02.02
esetén javitas. port
Végleges targyfelvétel, tantargyfelvétel és -le-
50 | adas mindenkinek konkrét idépontok a tanév hallgato 2024.02.05 2024.02.11
idébeosztasa szerinti HSZ beosztasa alapjan.
Végleges targyfelvétel, tantargyfelvétel és -le- p
51 adgs goktorigl{gpzések hallgatff')yzzéméra. hallgat6 2024.02.05 2024.02.11
52 | Kurzuslétszamok ellenérzése. ARH, intézetek 2024.02.12 202144'_3(2)'14'
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BUDAPESTI OKTATASI
CORVINUS | REKTORHELYETESI
RENDELKEZES

7= EGYETEM

5/2023.

Verzi6szam: o1.

A 2023/2024. TANEV II. (TAVASZI) FELEV OKTATASANAK

INDITASARA VONATKOZOAN

sor feladat neve a feladatot végzi kezdés Hatarido
53 LeJelt’antkezes letiltva pipa rogzitése a kurzu- orarendszerkeszigk | 2024:02-14. | 2024.02.14.
soknal 13:00 14:00
54 thgilleges targyfelvétel indulasa, csak targyfel- hallgaté 2024.02.14 2024.02.18
Az 6rarenden kiviili, nem sziikséges teremfoglalasok
torlése, a sziikségesteremvaltoztatasi korrekciok el- orarendszerkesztd 2024.09.1 5024.02.01
55 végzése, tjabb igények teljesitése a 2. oktatasi hét vé- 4.02.19 4-03
géig.
Egyéb, nem a tanév idérendjéhez igazodo6 képzések
56 | teremigényeinek megadasa. (folyamatos, de legalabb | 6rarendszerkeszt6 | Folyamatosan
1 hénappal az indulas el6tt)
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