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A rendelkezés célja
1. §

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a panaszokrol, a kozérdek(
bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szolo
2023. évi XXV. torvény alapjan belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtet.

(2) Az Egyetem vezetése Kkinyilvanitja, hogy szdmara a jogszeri magatartas, a
visszaélésmentes miikodés az egyetemi kultira része. A jogszert magatartasra vonatkozo
kozos értékek megovasat az Egyetem valamennyi munkatarsatél és minden mas egyetemi
polgaratol is elvarja.

(3) A belsé visszaélés-bejelentés rendjérél szo6lo Elnoki Testiileti rendelkezés (tovabbiakban:
Rendelkezés) megalkotasanak célja, hogy az Egyetem munkatarsai, valamint szerz6déses
partnerei batran adjanak hangot aggélyaiknak, ha valamely jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra és/vagy egyéb visszaélésre
vonatkozoan tudomast szereznek.

(4) A Rendelkezés célja tovabb4, hogy rogzitse az Egyetemen alkalmazott belsd visszaélés-
bejelentési rendszer miikodésének altalanos elveit, meghatarozza annak szervezeti
kereteit, valamint a bejelentések megtételének, a bejelentéssel Gsszefliggd vizsgalatok
lefolytatdsanak rendjét, a dokumentumkezelés és az adatkezelés szabalyait végiil, hogy
megfeleljen a Panasztorvény elvarasainak.

(5) Jelen Rendelkezést az Elnoki Testiilet a Szervezeti és Miikodési Rend (a tovabbiakban:
SZMR) 11.§ (3) bekezdés g) pontja alapjan alkotja.

A rendelkezés hatalya
2. 8§

(1) Jelen Rendelkezés és annak valamennyi melléklete egy, az SZMR alapjan megalkotott
belsé szabalyoz6 dokumentum, amely kotelez6erével bir.

(2) Jelen Rendelkezés hatalya ala azok a bejelentések tartoznak, amelyek jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra, és/vagy egyéb
visszaélésre vonatkoznak.

(3) Abban az esetben, ha olyan szabalytalan vagy annak feltételezett magatartést jelentenek
be, amely nem val6sit meg a Panasztorvény szerinti jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett intézkedést, cselekményt vagy mulasztast és/vagy egyéb visszaélést, akkor az
nem tartozik jelen Rendelkezés hatalya ala, hanem azt az adott tipusa szabalytalansagra
vonatkozo belsé szabalyoz6 dokumentum alapjan kell vizsgalni.

(4) Jelen Rendelkezés hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi, Alapité Okirata és/vagy
Szervezeti és M{ikodési Rendje szerint végzett tevékenységére.

(5) Jelen Rendelkezés személyi hatalya kiterjed valamennyi munkavéallaléora és egyéb
foglalkoztatottra, és minden olyan tovabbi személyre, akire az Egyetem bels6 szabalyozo
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(6)
(7)

(1)

(1)

(2)

dokumentumai vonatkoznak, vagy aki az Egyetemmel kotott szerz6dés alapjan kotelezett
a jelen Rendelkezésnek valo megfelelésre.

Jelen Rendelkezés hatalya kiterjed az Egyetem székhelyére és valamennyi telephelyére.

Jelen Rendelkezéstdl eltérés kizarolag az Elnoki Testiilet el6zetes engedélyével lehetséges.
Erre kivételes esetben, kiilonosen érintettség, tartds akadalyoztatas esetén, kizardlag a
jogszabalyok sérelme nélkiil és abbdl a célbol keriilhet sor, hogy az eltérés biztositsa vagy
jobban eldsegitse a partatlansdg kovetelményének valé megfelelést. Az eltérés okat
indokolni kell, pontosan meg kell hatarozni, hogy a Rendelkezés mely pontjatol és milyen
esetben/idGtartamra van lehetGség eltérni, valamint, hogy ahelyett milyen szabalyt kell
alkalmazni. Az eltérést az Elnoki Testiilet hatarozataba kell foglalni.

Kapcsol6d6é dokumentumok
3.8
Kapcsolddo jogszabalyok és bels6 szabalyoz6 dokumentumok:

a) a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével
Osszefliggs szabalyokrdl sz616 2023. évi XXV. torvény (tovabbiakban: Panasztorvény),

b) anemzeti felsGoktatasrol szo6l6 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.),
¢) Szervezeti és Miikodési Rend,
d) Az adatkezelés rendjérél sz6l6 Elnoki Testiileti rendelkezés,

e) Iratkezelési szabalyzat.

Fogalmak
4.8
Jelen Rendelkezés alkalmazasaban:

a) Dbejelentd (vagy mas néven Visszaélés-bejelentd): az, aki bels6 visszaélés-bejelentési
rendszerben bejelentést tett,

b) bejelentésben érintett (vagy mas néven Visszaélés-bejelentésben érintett vagy
bepanaszolt): az, akinek jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett intézkedése,
cselekménye vagy mulasztasa, és/vagy egyéb visszaélése a bejelentésre okot adott,
amely alapjan a bejelent6 belsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tett,

c) vizsgalatot végzok: bejelentévédelmi ligyvéd és/vagy az esetlegesen altala bevont
tovabbi kiils6 szakérto.

A Rendelkezés fogalmai tekintetében egyebekben a Panasztorvény szabalyait kell
alkalmazni.
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A belso visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetése
5.8

(1) Az Egyetemen a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetését, valamint a bels6
visszaélés-bejelentések kivizsgalasat az Egyetem altal erre a feladatra megbizott kiilsé
szervezet latja el (bejelentévédelmi ligyvéd és/vagy esetleges tovabbi kiilsé szakért6(k), a
tovabbiakban egylittesen: Panaszbejelentési szakértd).

(2) A bejelentévédelmi iigyvéd neve és cime: dr. Czifra Péter (Czifra & Neményi Ugyvédi
Iroda, 1037 Budapest, Montevideo u. 3/A.)

(3) A bejelentévédelmi tigyvéd jelen Rendelkezésben foglalt feladatai teljesitésébe mas kiils6
szakért6(ke)t is bevonhat.

Alapelvek
6.8

(1) Az Egyetem kozossége nem fogadja el, hogy miikodése soran csalas, korrupci6é és/vagy
egyéb jogellenes vagy annak feltételezett magatartasok és mulasztasok fordulhassanak elg,
tovabba, hogy egyéb visszaélések valosuljanak meg. Ez magaban foglalja azt is, hogy
minden jogszer( és szabalyszerl bejelentést ki kell vizsgalni, amely az el6bbiek szerinti
barmely helyzet megvalosulésat felveti, tovabba annak elvarasat is, hogy az eset
kivizsgalasdnak eredményeképpen a megfelel6 kezelés és/vagy jogkovetkezmény
alkalmazasa sziikség esetén megtorténjen.

(2) Az Egyetem honlapjan — sziikség esetén a Panaszbejelentési szakért6 kozremtikodésével —
vilagos és konnyen hozzaférheté informaciot nyajt a belsé visszaélés-bejelentési rendszer
miikodésére, a bejelentéssel kapcsolatos eljarasra, valamint a Panasztorvény szerinti
visszaélés-bejelentési rendszerre és eljarasra vonatkozoan.

(3) Az Egyetem elkotelezett az irant, hogy a Panaszbejelentési szakérté kozremiikodésével
haladéktalanul, alaposan és teljeskorien Kkivizsgaljon minden jogellenes vagy
feltételezetten jogellenes magatartast vagy mulasztast, egyéb visszaélést a kapcsolodo
belsé kontrollokkal, azok hianyossagaival egyiitt. A Panaszbejelentési szakérté koteles
feltarni a teljes tényallast, tisztazni a bejelentésben érintett személy(ek), felelGs(6k) korét,
és javaslatot tenni a megfelel6 intézkedés(ek)re. A vizsgalatot végzék részére ezért a
hatélyos jogszabalyi rendelkezések keretei kozott teljes, szabad és korlatozasmentes
lehet6séget kell biztositani a sziikséges feladatok ellatasahoz. E korben biztositani kell
kiilonosen azt, hogy adatbazisokba, okiratokba betekinthessenek, tanikat hallgathassanak
meg, a sziikséges szabalyoz6é dokumentumokat megismerhessék. Minden vezetd felelGs
azért, hogy 6 maga és/vagy munkatarsai a vizsgalatot végzdék altal meghatarozott idében
és modon tamogassdk a vizsgéalatot. A Panaszbejelentési szakért6 koteles felhivni a
megkeresett figyelmét arra, hogy a megkereséssel kapcsolatban Oket titoktartasi
kotelezettség terheli, amely kiterjed a megkeresés tényére és annak minden elemére. A
titoktartas nem terjed ki azokra az Egyetemen beliili vagy kiviili jogorvoslati és/vagy egyéb
jogi eljarasokra, amikor az informéaciot szolgaltatd személy sajat joga vagy jogos érdeke
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4)

(5)

(6)

7)

©))

9)

védelmében 1ép fel. A személyes adatok kezelésére, valamint a személyhez fiz6d6 jogok
védelmére vonatkozo szabalyokat azonban ez esetben is be kell tartani.

A vizsgalatot végzok partatlansagat és fliggetlenségét mindenkor meg kell 6rizni, amelyért
minden egyetemi vezet$ személyes felelGsséggel tartozik a vezetése alatt all6 szervezeti
egység vonatkozasiaban is. Az Elnoki Testiilet kiemelt felel6ssége a vizsgalatot végzik
partatlan és fiiggetlen miikodésének biztositdsa. Ugyanakkor a vizsgalatot végzdk is
felelGsséggel tartoznak sajat fiiggetlenségiik és paratlansaguk mego6rzése tekintetében. A
tényallas tisztazasa, a bejelentéssel érintett személy(ek), felel6s(6k) korének
meghatarozasa és a javasolt intézkedések megéallapitasa soran senkit6l nem fogadhatnak
el utasitast, befolyasolast.

A feliilvizsgélatok soran a hatalyos jogszabalyok — ideértve példaul a személyes adatok
védelmére vonatkozd jogszabalyokat — és belsé rendelkezések, szabalyzatok elGirasait
mindenkor be kell tartani. A relevins jogi kovetelményeknek tiikroz6dnitik kell a
bejelentés kivizsgalasa és a sziikséges intézkedések megtétele soran is.

A johiszem, potenciélisan jogellenes magatartasokat és mulasztasokat, visszaéléseket
bejelent6 személyeket tilos szankcionalni. Ezért a bejelenté munkaltatoja a felel6s.

Fennall a lehet6sége, hogy a bejelentésben megfogalmazott allitasok félreértés, téves
tényértelmezés eredményei, vagy rosszabb esetben szadndékosan valbtlan vadakat
tartalmaznak. Ezen allitisoknak negativ hatasa lehet a bepanaszolt j6 hirnevére vagy
karrierjére. Ebbdl kovetkezGen az eljarast minden esetben az artatlansag vélelmének szem
el6tt tartasaval kell lefolytatni, és szigortian be kell tartani a személyhez fiiz6d6 jogok
védelmére, valamint a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyokat és bels6
szabalyoz6 dokumentumokat.

A jelen Rendelkezésben foglalt jogokat johiszemtien és a Panasztorvény preambuluméaban
foglalt célokkal 6sszhangban kell gyakorolni. Amennyiben a bejelentésr6l megallapithato,
hogy az visszaélésszeri joggyakorlasnak mindsiil, a panasz kivizsgalasa megtagadhato.
Erre kiilonosen, de nem kizarélagosan abban az esetben keriilhet sor, ha a visszaélésszert
joggyakorlas sérti vagy veszélyezteti az Egyetem johirnevét és/vagy jogos gazdasagi
érdekét, vagy az sérti vagy veszélyezteti az Egyetem foglalkoztatottainak és/vagy
hallgat6inak személyhez f(iz6d6 jogait, jogos érdekeit. Ha az eljaras soran nyilvanvalova
valik, hogy a bejelent§ rosszhiszemiien, szandékos megtévesztés céljabol valdtlan
informaciét kozolt, az munkaltatéi dontés alapjan jogi kovetkezményeket vonhat maga
utan.

Minden vizsgalati lépésnek ideértve az esetleges meghallgatasokat is a jogszabalyok (igy
kiilonosen a Panasztorvény) meghatarozott id6keretei kozott kell megtorténnie.

(10) A bejelentés kivizsgalasa soran minden egyes 1épést irasban sziikséges rogziteni a vizsgalat

idérendjében, annak érdekében, hogy lehet6vé valjon a vizsgalat végeredményének teljes
kort igazolasa. A keletkez6 ligyiratokat a készit6 nevével és alairasaval kell ellatni és
kovetheté modon kell irattarazni Ez alol kivétel az e-mailben torténé kommunikacio, ahol
az alairas el lehet hagyni, de az e-mailbél egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy azt mikor, ki
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és milyen mindségében kiildte, tovabba az e-mailes ligyiratokat ugyanigy kell irattarazni
mint a papiralapon keletkez§ tigyiratokat.

(11) A bejelentésrdl és a vizsgalatrol annak lezarultat megel6z6en kizardlag azok kaphatnak
tajékoztatast, akik bevonasat a vizsgalatot végzdk a vizsgalat jelen Rendelkezés szerinti
lefolytatasa érdekében sziikségesnek tartjak, és kizardlag a legsziikségesebb mértékben.

A bejelentés

A bejelentés tartalma
7. §

(1) Az Egyetem bels6 visszaélés-bejelentési rendszerében jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett intézkedésre, cselekményre vagy mulasztasra, és/vagy egyéb visszaélésre
vonatkoz6 informaciot lehet bejelenteni.

(2)

(3)

A bejelentések kiértékeléséhez, az eredményes és teljes kord vizsgalatok lefolytatasahoz —
lehet8ség szerint — az aldbbi informéaciok megadésa sziikséges:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g

h)
)

J)

a bejelent6 egyes személyes adatai (név, lakcim, e-mail cim vagy telefonszam);

a megtortént, a folyamatban 1év6 vagy a varhatéan a jovében bekovetkezd visszaélés
megjelolése;

a bejelentésben érintett (bepanaszolt) természetes vagy jogi személy(ek) és/vagy
egyéb szervezet(ek) beazonositasahoz alapvetGen sziikséges adatok;

a bejelentett visszaélés minél konkrétabb, részletesebb, az Osszes 1ényeges tény
megemlitésével torténd leirasa (pl. helyszin, id6pont, cselekmény, a bejelentésben
érintett(ek), mi, milyen moédon, milyen célbol tortént);

mely koriilmény ad okot a visszaélés megtorténtének vagy veszélyének gyantijara;
a bejelent6 milyen médon szerzett tudomast a visszaélésrdl;

az eset bizonyitasara alkalmas, a bejelent§ rendelkezésére 4ll6 dokumentumok,
informaciok, bizonyitékok és/vagy azok fellelhet6ségére vonatkozo6 adatok;

azon személyek megjelolése, akik tudomassal birhatnak kiilonésen a bejelentett
eseményrol, cselekményrdl, annak koriilményeirdl vagy tantsithatjak azt;

tajékoztatott-e a bejelentsé mast is a bejelentett eseményrdél, cselekményrol, és ha igen,
akkor kit és mikor;

amennyiben a bejelentett esemény, cselekmény kart okozott, vagy a karokozas
veszélye fennall, annak becsiilt mértéke.

A bejelentés tényét és rovid tartalmat a bejelentévédelmi tigyvéd rogziti, a bejelentésekrol
— az adatvédelmi szabalyok betartasaval — nyilvantartast vezet. A nyilvantartasban a
bejelenté személyes adatait elkiilonitetten, mas szamara nem megismerhetSen kell
nyilvantartani.
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A bejelentok kore
8- §

(1) ADbelsé visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) az Egyetem foglalkoztatottja, igy munkavallal6i, valamint a munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban (pl. 6raadasra iranyul6 megbizasi szerz6déssel, egyéb megbizasi
szerzOdéssel, hallgat6i munkaszerzddéssel) foglalkoztatott személyek (a tovabbiakban
egyiittesen: foglalkoztatott);

b) az a foglalkoztatott is, akinek az Egyetemnél fennalldo foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonya megsziint;

¢) az Egyetemmel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt 1étesiteni kivanoé olyan személy
(allaspalyazo), aki esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott,
azaz az, aki az Egyetem Aaltal kiirt palyazatra palyazatit benyujtotta, palyazat
hianyaban az, akivel a HR vezetd hivatalosan megkezdte a targyalast;

d) azegyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha az Egyetemmel szerz6déses kapcsolatban all;

e) az Egyetem tekintetében tulajdonosi jogokat gyakorl6 személy, valamint az Egyetem
tigyviteli, vezets, feliigyel6 testiiletéhez tartozd6 személy, azaz a Fenntartd
Kuratériuma, a Kuratérium tagjai, Feliigyel6bizottsaga és vagyonfeliigyelGje;

f) az Egyetemmel szerz6déses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljarast megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban all6 vagy szerzédéses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozd, beszallito, és/vagy megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt 4ll6 személy;

g) az Egyetemnél tevékenységet végz6 gyakornok és onkéntes;

h) az Egyetemnél a d), e)vagy f) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot
létesiteni kivanoé olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat
létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott, és

i) az a személy, akinek a d), e) vagy f) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses
kapcsolata az Egyetemmel megsziint.

A bejelentés kozlése
9.§
(1) Bejelentés benyujtasara irasban van lehet6ség.

(2) Abejelents irasban, valasztasa szerint a belsé visszaélés-bejelentés fogadasara létrehozott
bejelentes.corvinus@abtlegal.hu e-mailcimre kiildott elektronikus levélben vagy postai
tton (dr. Czifra Péter, Czifra & Neményi Ugyvédi Iroda, 1037 Budapest, Montevideo u.
3/A) tehet bejelentést. Az e-mailcimet ugy kell miikodtetni, hogy az visszaigazolast kiildjon
az elektronikus levél megérkezésérdl

(3) Bejelentés anonim moédon is tehetd, és ilyen esetekben a bejelentévédelmi tigyvéd és az
Egyetem érintett szervezeti egységei mindent megtesznek annak biztositasa érdekében,
hogy a bejelent6 személyazonossaga ne legyen megallapithat6. Ugyanakkor anonim
bejelentés alkalmaval is célszerti, hogy a bejelentévédelmi iigyvéd el6tt legalabb a
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bejelent6 valamely, azonositasra nem alkalmas elérhet8sége (pl. személyes adatot nem
tartalmazo6 e-mail cime) ismert legyen a vizsgalat hatékony lefolytatasanak el6segitése, a
tovabbi informéaci6 kérése és a visszacsatolas lehetGségének biztositasa céljabol. Az
elérhetGségi adat megszerzése céljabol a bejelent6védelmi tligyvéd els6 korben kisérletet
tesz a bejelent6vel egyeztetni. Amennyiben ez sikertelen, a bejelentévédelmi tigyvéd az
Egyetemhez fordul annak érdekében, hogy barmilyen informéaciéval tud-e szolgalni. A
megkeresések eredményére tekintettel a bejelentévédelmi iigyvéd a 11. §(10)a) pontja
alapjan mérlegel, hogy a vizsgalat ilyen forman lefolytathat6-e.

(4) Az Egyetem semmilyen modon nem tesz kisérletet a bejelent§ beazonositésara,
ugyanakkor fontos tudni, hogy a nem anonim bejelentés soran megval6sulé kétoldala
kommunikacio segiti a vizsgalat hatékony lefolytatasat, a bejelentd szamara pedig lehet6vé
teszi, hogy tovabbi informaciét adjon meg, valamint nyomon kovesse az eljaras folyamatat
és eredményét. Anonim bejelentés esetén a bejelent6tdl torténd tovabbi informacio kérés
lehetetlensége megakadalyozhatja a bejelentés kivizsgalasat.

A bejelentés kézhezvétele, visszaigazolasa irasbeli panasz esetén, a bejelentés
regisztralasa

10. §

(1) Irasbeli bejelentés esetén a bejelentés kézhezvételének napja a belsd visszaélés-bejelentés
fogadésara létrehozott bejelentes.corvinus@abtlegal.hu e-mailcimre kiildott elektronikus
levélben torténd megkiildés esetén a bejelentést tartalmazo elektronikus levélnek (e-mail)
a cimzetthez val6 megérkezésérdl szold visszaigazolas bejelent6 e-mailcimére torténé
megérkezésének napja. Amennyiben a visszaigazolas barmely okbol nem érkezik meg a
feladohoz, abban az esetben is vélelmezni kell a kézhezvételt. Ebben az esetben a
Panaszbejelentési szakért6 koteles bizonyitani, hogy a kézhezvétel a vélelem ellenére nem
valosult meg.

(2) Amennyiben a bejelentés elérhetfségi adatok megadéasaval érkezik, a bejelentévédelmi
iigyvéd els6 korben értékeli, hogy az tartalmilag visszaélésre utalo jelet (gyantt)
tartalmazo bejelentésnek (tovabbiakban: Visszaélési-bejelentés) vagy egyéb bejelentésnek
(pl. panasz, folyamatoptimalizaciés javaslat) mindsithet6-e. Mindkét esetben a
bejelentévédelmi iigyvéd az irasbeli bejelentés kézhezvételétSl szamitott hét (7) napon
beliil a bejelentés megtételérdl koteles a belsé visszaélés-bejelentés fogadasara 1étrehozott
fenti e-mail cimrél visszaigazol6 e-mailt kiildeni a bejelent6 szdmara a Visszaélési-
bejelentés befogadasardl, valamint tajékoztatast nyudjtani részére a rosszhiszemi
Visszaélési-bejelentés kovetkezményeirol, a Visszaélési-bejelentés kivizsgalasara iranyado
eljarasi szabalyokrdl, tovabba a személyazonossaganak bizalmas kezelésérdl és az
altalanos adatkezelési szabalyokrol.

(3) Amennyiben a bejelentés nem elérhetéségi adatok megadasaval érkezik, akkor a
bejelentévédelmi ligyvéd a 9. §(3) bekezdés szerint jar el.

(4) A kézhez vett bejelentést a bejelent6védelmi iigyvéd jelen Rendelkezés szerint
nyilvantartasba veszi.
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A Visszaélési-bejelentés kivizsgalasa

A kivizsgalas altalanos szabalyai
11. §

(1) A Visszaélési-bejelentés kivizsgalasara a bejelent6védelmi tigyvéd és/vagy az esetlegesen
altala bevont kiils6 szakért6 jogosult. A Visszaélési-bejelentés Kkivizsgalasdba a
bejelentévédelmi {iigyvéd dontése szerint von be hatdskorrel rendelkezd egyetemi
vezetGket és/vagy tovabbi munkavallalokat.

(2) A vizsgélatot a bejelent6védelmi {ligyvéd a jelen Rendelkezésben lefektetett szabalyok
szerint hajtja végre.

(3) A Visszaélési-bejelentésben foglaltakat haladéktalanul, de legfeljebb a Visszaélés-
bejelentés kézhezvételétdl szamitott harminc (30) napon beliil ki kell vizsgélni. Kiilonosen
indokolt esetben a Visszaélés-bejelentés kivizsgalasara nyitva all6 hatarid6t, a bejelent6
egyidejii tajékoztatasa mellett a bejelent6védelmi iigyvéd meghosszabbithatja. Ez utébbi
esetben a bejelent6t a vizsgalat lezdrdsdnak varhaté idSpontjarol és a vizsgalat
meghosszabbitdsa indokair6l a bejelent6védelmi iigyvéd Kkoteles tajékoztatni. A
Visszaélési-bejelentés kivizsgalasa a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom
(3) honapot. Ezen id6tartamon beliil a Panaszbejelentési szakért6 a Visszaélési-bejelentés
vizsgalata soran értékeli a Visszaélési-bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat,
feltarja és irasban rogziti az esetleges tovabbi intézkedések meghatarozasahoz sziikséges
tényallast.

(4) A bejelent6 személye — jogszabaly ettdl eltér6 rendelkezése hidnydban — harmadik
személyek el6tt nem fedhet6 fel sem a vizsgalat soran, sem pedig azt kvetGen.

(5) A tisztességes eljaras kovetelményének megfelelGen biztositani kell, hogy a bejelentésben
érintett a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képvisel6 atjan is kifejtse, és azt
bizonyitékokkal tAmassza ala.

(6) A Visszaélési-bejelentésben érintett(ek)et a vizsgalat megkezdésekor részletesen
tajékoztatni kell a bejelentésrél, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6(ke)t
megilleté jogai(k)r6l, valamint az adatai(k) kezelésére vonatkoz6 szabalyokrol. A
Visszaélési-bejelentésben megnevezett tandkat, valamint azokat, akik a bejelentésben
foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhetnek szintén irasban tajékoztatni sziikséges
a bejelentésrdl a vizsgalat altal indokolt, sziikséges mértékben, tovabba az adatvédelmi
jogszabalyok alapjan megillet6 jogaikrol, valamint az adataik kezelésére vonatkozo
szabalyokrol. A tajékoztatast a bejelentévédelmi tigyvéd végzi.

(7) A Visszaélési-bejelentésben érintett(ek) és tanuak tajékoztatasara kivételesen, indokolt
esetben késoébb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas meghitsitana a bejelentés
kivizsgalasat és/vagy veszélyeztetné annak eredményes lefolytatasat.

(8) A Visszaélési-bejelentésben érintett(ek)el és tantikkal nem kozolhet6 olyan informacid,
amely a bejelents személyére vonatkozik és/vagy amelybdl a bejelents kiléte kovetkeztetés
utjan megismerhetd.
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(9) A Visszaélési-bejelentés akkor mindsiil jogszertinek, ha:

a) bejelentd a bejelentését a jelen Rendelkezés 9. § szerinti modok valamelyikén,
valamint jelen Rendelkezés és a Panasztorvényben meghatarozott szabalyok szerint
tette meg;

b) abejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informéciot
a munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével Osszefiiggésben szerezte, és

c¢) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre
vonatkozo, bejelentett informacié a bejelentés idépontjaban valds volt.

(10) A Visszaélés-bejelentés kivizsgalasa akkor mell6zhetd, ha:

a) abejelentést azonosithatatlan bejelent6 tette meg, vagy azt anonim modon tették és a
Visszaélés-bejelentés nem tartalmaz elegendd informéciot annak kivizsgalasahoz;

b) abejelentést nem a jelen Rendelkezés 8. §-aban erre jogosultként megjelolt személy

tette;
¢) a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés;

d) a kozérdek vagy a nyomoés maganérdek sérelme a Visszaélés-bejelentésben
érintett(ek) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna
aranyban;

(11) A bejelentés mell6zésér6l és a mell6zés indokarél a Panaszbejelentési szakértd
haladéktalanul koteles irasban értesiteni a bejelenté6t.

(12) Amennyiben a bejelentés nem anonim volt és a bejelentévédelmi iigyvéd agy itéli meg,
hogy a bejelentés els6dleges értékeléséhez nem &ll rendelkezésre valamennyi sziikséges
(kiilonosen a 7. §(2) bekezdésben) részletezett érdemi informacio, irasban felhivja a
bejelent6t a bejelentés kiegészitésére. Ebben a felhivasban a bejelent6védelmi tigyvéd
megjeloli, milyen tovabbi koriilmények ismerete sziikséges a bejelentés elsddleges
értékeléséhez.

A Visszaélési-bejelentés elsodleges értékelése és a vizsgalat lefolytatasa
12. §

(1) A bejelent6védelmi iigyvéd minden bejelentés els6dleges értékelését elvégzi, abban az
esetben is, ha — a bejelentés kiegészitésére vonatkoz6 felhivas ellenére — nem all
rendelkezésre a bejelentés érdemi értékeléséhez sziikséges valamennyi informécio.

7.2

(2) A bejelent6védelmi ligyvéd az el6z6 bekezdés szerinti els6dleges értékelése eredményérol
— a tovabbi eljarasra vonatkozo javaslataval egyiitt — tajékoztatja a Jog, Igazgatas,
Szabalyozas szervezeti egységet (a tovabbiakban: JISZ), amely soran a bejelentésnek a
bejelent6 azonositasat lehetévé tevé adatot nem tartalmazo kivonatat az Elnoki Testiilet
elé terjesztés érdekében megkiildi a JISZ-nek kivéve, ha a bejelentd el6zetesen, irasban
hozzajarult személyes adatai tovabbitasdhoz.
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(3

4)

(5)

(6)

7)

€))

(9)

Amennyiben a bejelent6védelmi ligyvéd a elsGdleges értékelés soran a bejelentést
Visszaélés-bejelentésnek mindsitette és Kkivizsgalasat javasolja, az Elnoki Testiilet
hatarozatban dont a vizsgalati eljaras meginditasarol. Amennyiben a bejelent6védelmi
iigyvéd elsGdleges értékelése alapjan a bejelentés nem tartalmaz visszaélést, vagy a
Visszaélési-bejelentés nem tartalmazza az érdemi értékeléséhez sziikséges valamennyi
informaciét, agy a bejelent6védelmi iigyvéd eziranyt javaslata alapjan az Elnoki Testiilet
lezarja az eljarast vagy egyéb folyamatba (pl. panaszkezelés, etikai eljaras) tereli a
bejelentést.

Az el6z6 bekezdés szerinti dontés eredményér6l a bejelentévédelmi iigyvéd a
rendelkezésre allo elérhetGségek valamelyikén értesiti a bejelent6t.

Ha a Visszaélés-bejelentés tartalmaz az Egyetem miikodésével Gsszefiiggd, visszaélésre
vonatkoz6 érdemi informéciot, és a bejelentévédelmi tigyvéd kivizsgalasara vonatkozo
javaslatara az Elnoki Testiilet a vizsgalati eljaras elinditasarol dont, a bejelent6védelmi
iigyvéd lefolytatja a bejelentés érdemi vizsgalatat.

A vizsgalat és az intézkedések megtétele kizarolag a jogszabalyi kotelezettségek és a jelen
Rendelkezésben foglaltak figyelembevételével folyhat.

A vizsgalat lefolytatdsa soran a bejelent6védelmi iigyvéd torekszik minden olyan tény,
adat, informacié beszerzésére, amely az objektiv és megalapozott dontést elGsegiti, és
ehhez mérten vonja be a vizsgalatba mindazon kiils§ szakértGket, hataskorrel rendelkezd
egyetemi vezetGket, tovabbi munkavallalokat, akik szaktudasara a vizsgéalat eredményes
lefolytatdsa érdekében sziiksége van. Hidnyossag, szabalytalansag feltarasa és/vagy
kiilonosen blincselekmény elkovetésének gyandja esetén kiemelt figyelmet kell forditani
arra, hogy a rogzitett adatok, megallapitasok alkalmasak legyenek a cselekmény

” 7

elbiralasara, minGsitésére, a felel6sség és a felel6s(6k) meghatarozasara.

7.2

A Visszaélés-bejelentés kivizsgalasa soran a bejelentévédelmi ligyvédnek értékelnie kell a
bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat. Ennek érdekében a bejelentévédelmi
iigyvéd jogosult kapcsolatot tartani a bejelentével, és felkérheti a bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint tovabbi informéciok rendelkezésre
bocsatasara. A kivizsgalas taimogatasa érdekében a bejelentd koteles arra torekedni, hogy
a bejelentésre okot ad6 magatartas vagy mulasztas koriilményei pontosan feltarhat6ak
legyenek.

A Dbejelentévédelmi iigyvéd a Visszaélés-bejelentésben foglalt kortilmények
helytallosaganak ellenérzése, valamint a vizsgalatrol késziilt jelentés elkészitése vagy
kiegészitése érdekében — 6. §(3) bekezdésében foglalt titoktartasi kotelezettség mellett —
jogosult informacidadasra felkérni a bejelentéssel érintette(ke) (azaz az(oka)t a
személy(eke)t, aki(k)nek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott és/vagy
az(oka)t a személy(eke)t, aki(k) a bejelentésben foglaltakrél érdemi informaécioval
rendelkezhet(nek). Az informéaciokérés iranyulhat kiillonésen tanuvallomasra,
nyilatkozattételre, szakért6i vélemény megfogalmazasara, okirati bizonyiték atadasara,
egyéb adatszolgaltatasra (pl. foglalkoztatotti, hallgat6i adatbazisokban tarolt személyes és
nem személyes adatok). Az adatgytijtés ezekben az esetekben is csak és kizarolag az
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iranyado jogszabalyok — igy kiillonosen, de nem kizar6lagosan az adatvédelemre iranyadd
jogszabalyok — megtartasaval, jogszerlien beszerzett adatokra irdnyulhat, igy példaul
hivatalos nyilvantartasok, adatbazisok.

(10) Az informaciokérés koriilményeirdl, valamint az adott személy &ltal rendelkezésre

bocsatott informaciokrol, valaszokrdl a bejelent6védelmi tligyvéd koteles jegyzékonyvet
felvenni.

(11) Ha a bejelentés visszaélésre utald koriilményt ugyan nem tartalmaz, de egyébként az

Egyetemmel vagy annak miikodésével kapcsolatos panasznak mindsiil, akkor a
bejelent6védelmi tigyvéd tajékoztatja a JISZ-t. Abban az esetben, ha a bejelentés alapjan
biintetGeljaras kezdeményezése indokolt, gy a bejelent6védelmi iigyvéd eziranya
javaslata alapjan a jogi vezetének meg kell tennie minden sziikséges 1épést a feljelentés
megtétele érdekében. Amennyiben az keriil megéallapitasra, hogy a bejelentés targya bar
nem mindsiil visszaélésnek, de etikai ligynek igen, a bejelent6védelmi iigyvéd a bejelentést
haladéktalanul tovabbitja a JISZ-nek az etikai eljaras lefolytatasa céljabol.

(12) A vizsgélatot egyebekben is az adat- és egyéb informaciotakarékossag elve mentén

sziikséges lefolytatni, azaz a vizsgalat soran csak a legsziikségesebb személyeket lehet
bevonni barmely mindségben, tovdbba a bejelentésrdl kizardlag a legsziikségesebb
informéciok adhatok at.

(13) A Visszaélés-bejelentés alapjan indult vizsgélatban a bejelentésben érintett nem vehet

(1

(2)

(3)

részt. Amennyiben a Visszaélés-bejelentésben a bejelent6védelmi tigyvéd altal a
vizsgalatba bevonas céljabol megkeresendd hataskorrel rendelkezé vezet§ vagy tovabbi
munkavéllal6 érintett, a vizsgalati eljarasban helyette a kancellar vesz részt. A kancellar
érintettsége esetén az elnok, az elnok érintettsége esetén a Fenntarto altal kijelolt személy
jarel.

A vizsgalat eredménye, vizsgalati jelentés, jogorvoslat
13. 8§

A bejelentévédelmi iigyvéd a vizsgalat soran megallapitott tényekrdl, valamint a vizsgalat
eredményérdl vizsgalati jelentést készit. A vizsgalati jelentésben 0sszegzi a megallapitisait
és javaslatot fogalmaz meg az esetleges tovabbi intézkedésekre, szankciokra (pl.
munkajogi intézkedés, biintetGeljaras), és sziikség esetén az ellenGrzési folyamatba épitett
tovabbi kontrollpontok kialakitasara vonatkozban. A vizsgélati jelentés — annak szilikség
szerinti mellékleteivel egyiitt — rogziti az eljaras lefolytatadsanak menetét, részleteit és a
feltart informéacidkat olyan formaban, hogy az a tényallas bizonyitasara, a megfogalmazott
javaslat alatimasztésara alkalmas legyen.

A vizsgéalati jelentésrol szold — (3) bekezdés szerint megvalosulé — dontéshozatal soran
allast kell foglalni a jelentésben javasolt intézkedés(ek)r6l, valamint az ezek

s 22

végrehajtasaért felelGs személy(ek) kijelolésérdl is.

A bejelentévédelmi ligyvéd a jelentéstervezetet — sziikség szerinti mellékleteivel egyiitt —

7

annak elkésziiltét kovet6en haladéktalanul, de legkés6bb két (2) munkanapon beliil a
vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkez6 vezets elé tarja véleményezésre, akivel
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4)

(5)

(6)

(7)

8

(9)

egyezteti azt. Amennyiben a jelentésrdl sz6l6 dontés meghozatalahoz sziikséges, be kell
vonni tovabbi hataskorrel rendelkez6 vezet6(ke)t, kiilonosen a HR vezet6t, jogi vezet6t,
gazdasagi jogi, beszerzési, munkajogi vezet6t, amelyrél a vizsgalat targya szerint
hataskorrel rendelkezd vezeté dont. A vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkez6
vezet0 — amennyiben relevans, a tovabbi, bevont hataskorrel rendelkezd vezeték
véleményét is mérlegelve — egyetértése esetén a bejelentévédelmi iigyvéddel k6zosen dont
a vizsgalati jelentés elfogadasarol és mindketten alairjak azt. Ha a vizsgalat targya szerint
hataskorrel rendelkezd vezetének az egyeztetés sordn nem sikeriil a bejelentévédelmi
iigyvéddel és az egyeztetésbe bevont tovabbi hataskorrel rendelkezd vezet6kkel
egybehangz6 kozos allaspontra jutni, a jelentéstervezetet dontésre eszkalalni kell az EInoki
Testiilethez. Az Elnoki Testiilet egyetértés esetén a bejelentévédelmi iigyvéddel kozosen
dont a vizsgalati jelentés elfogadasarol. Ez esetben a bejelentévédelmi tigyvéd és az EInoki
Testiilet elnoke alairja a vizsgalati jelentést. Egyet nem értés esetén a vizsgalati jelentésre
vonatkozo6 dontést az Elnoki Testiilet hozza meg.

A vizsgalat targya szerint hataskorrel rendelkezd vezetének a dontésben foglaltak szerint
és a vonatkozo bels6 szabalyozok elGirasai mentén el kell végeznie a jelentésben foglalt
feladatokat, tovabba a bejelentett vagy az iigy vizsgalata soran feltart, a szervezet
integritasat veszélyeztet6 kockazatok els6dleges értékelését, legalabb hatas és
valdszintiség szempontjabol, és amennyiben indokolt, javaslatot kell tennie a kapcsol6do
kontrollok médositasara, tovabbfejlesztésére.

A jelentésrdl a bepanaszoltat és munkaltato6i jogkor gyakorlojat a bejelentével egyidejiileg
tajékoztatni kell.

A Panaszbejelentési szakért6 a jelentésrdl, annak részeként a megtett vagy tervezett
intézkedésekr6l a 11. §(3) bekezdésben rogzitett hataridében irasban tajékoztatja a
bejelent6t a bejelent6 altal megadott elérhetGségen. Az irasbeli tajékoztatas mell6zhetd, ha
bejelent6t szoban tajékoztattak, aki a tijékoztatast tudomasul vette. Ez esetben errdl
szobeli tajékoztatasrol irasbeli feljegyzést kell késziteni.

A bejelentévédelmi ligyvéd nem adhat tajékoztatast a tandk vagy a bejelentésben
érintett(ek) személyazonossagarol, tanavallomasuk vagy az iigyben felhasznalt
dokumentumok konkrét tartalmardl, illetve arro6l, hogy joghéatrany alkalmazisara sor
keriilt-e. A bejelentével annyi kozolhets, hogy altalanossdgban milyen intézkedések
torténtek a bejelentés kivizsgalasa érdekében, valamint, hogy visszaélés feltarasara sor
keriilt-e.

A vizsgalati jelentésr6l — amennyiben az jévahagyasra nem keriilt az Elnoki Testiilet elé
vagy a bejelentévédelmi ligyvéd és/vagy a hataskorrel rendelkezé vezetd az iigy sulyara
nézve sziikségesnek tartja - tizenot (15) napon beliil tajékoztatni kell az Elnoki Testiiletet.

A Fenntart6 tajékoztatasarol indokolt esetben az Elnoki Testiilet gondoskodik.

(10) A jelentés ellen az Egyetemen beliil jogorvoslatnak nincs helye.
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(1)

(2)

(1)

(2

(3)

4)

(5)

A bejelentdk és a bejelentésben érintettek védelme
14. §

Az Egyetem megtesz mindent annak érdekében, hogy a bejelent6k a jogszert bejelentéssel
Osszefiiggésben megfelel6 védelemben részesiiljenek. A bejelent6t a jogszert bejelentésére
tekintettel hatranyos intézkedés — igy kiilonosen, de nem kizarolagosan felmondas,
bércsokkentés, képzés megtagadasa, negativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,
fegyelmi intézkedés, megrovas, pénziigyi szankcid, kényszerités, megfélemlités, zaklatas,
hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen bAnasmdd — nem érheti.

Az Egyetem minden bejelentéssel érintett vonatkozasaban szigortan és kovetkezetesen
érvényesiti az artatlansag vélelmét és ezt elvarja az Egyetem valamennyi munkatarsatol és
minden méas egyetemi polgaratol, ideértve mindazokat is, akik az vizsgilatban nem
vesznek részt. Ezzel 0sszefliggésben az Egyetem védi a bejelentéssel érintettek személyhez
fiz6d6 jogait és személyes adatait.

A belsé visszaélés-bejelentéssel 6sszefiigg6 adatkezelés
15. §
A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése soran:
a) abejelent6nek,
b) abejelentéssel érintett(ek)nek, és

c¢) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informaciéval
rendelkezhet,

a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag a
bejelentés kivizsgilasa és a bejelentés targyat képez6 magatartas orvoslasa vagy
megsziintetése céljabol kezelhetdk, és azokat csak a vizsgalatot végzik ismerhetik meg.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul
tordlni kell az (1) bekezdés hatélya ald nem tartozo6 személyes adatokat.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozo elGirasok szerinti, a tajékoztatashoz és
hozzaféréshez valé joga gyakorlasa soran a bejelent6 személyes adatai nem teheték
megismerhet6vé a tajékoztatast kérd személy szamara.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitasara kizarolag a tovabbitas cimzettje
altal tett, a bejelentésre vonatkozd, Panasztorvényben foglalt szabalyok betartasara
irdnyul6 jogi kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozd
el6irasok figyelembevételével keriilhet sor.

A bels6 visszaélés-bejelentéssel Osszefliggd személyes adatok kezelésére az Egyetem
honlapjan elérhet6 adatkezelési tajékoztatdja nyajt bévebb informéaciot.
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A belso visszaélés-bejelentéssel osszefiiggo iratkezelés

16. §

(1) A bels6 visszaélés-bejelentéssel oOsszefliggd iratok egyetemi kezelésére az iratkezelés

rendjérdl szol6 belsd szabalyozé dokumentum vonatkozik.

Zaro rendelkezések

17. 8§

(1) *Jelen Rendelkezés 2023. augusztus 22-én 1ép hatalyba és 2024. december 31. napjaig

hatalyos.

1 Mébdositotta: ET-162/2023. (XII. 06.) sz. hatarozat. Hatalyos 2024. januar 1-t6l.
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