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Preambulum
1.8

A Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szenatusa a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban SZMSZ) 1. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend
(tovabbiakban: SZMR) 18.§-a alapjan a Kutatasi Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag vagy
KB) miikodési rendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiakban allapitja meg.

Az Ugyrend hatalya
2.§

Az Ugyrend személyi hatilya a Bizottsig valamennyi tagjara, a meghivottakra és a
hataskorében érintett személyekre egyarant kiterjed.

Az Ugyrend targyi hatilya a Bizottsag teljes miikodésére, barmely hataskorébe tartozod

iigyben torténd eljarasara kiterjed.

A Bizottsag miikodésével kapcsolatos azon kérdésben, amelyet jelen Ugyrend nem, vagy
nem Kkell§ részletességgel szabalyoz, az SZMR és a Szenatus ligyrendjére vonatkozd
rendelkezéseket kell megfelelGen alkalmazni. Amennyiben a Bizottsag hataskorébe tartozo
témaban az Elnoki Testiilet szabélyzatot, rendelkezést vagy kutatési rektorhelyettes
rendelkezést ad ki és az érinti a Bizottsag miikodésének rendjét, az abban foglaltakat a
Bizottsag m{ikodése soran alkalmazni kell.

A Bizottsag hataskore, munkarendje
3.8

A Bizottsag jogallasat és hataskorét az SZMR vonatkozo6 passzusa hatarozza meg.

A Bizottsag osszetétele
4.8
A Bizottsag 1étszamat, osszetételét az SZMR vonatkozo passzusai hatarozzak meg.
A Bizottsag titkari feladatait a kutatasi koordinécioért felel6s megbizott latja el.

Az 4lland6 meghivott — amennyiben az adott iilés napirendjénél nem érintett — kérheti
tavolmaradasat az adott iilésrol.

A Bizottsag egyedi dontésében érintett szakteriiletileg érintett vezet6(k) a Bizottsag iilésén
eseti meghivottként konzultacios céllal vesz(nek) részt.

Az elnok a (4) bekezdésen tilmenden is eseti jelleggel barkit meghivhat a Bizottsag tilésére.
A tagok és a titkar javaslatot tehetnek az elnok szdmara az eseti meghivottak személyére.

A meghivottak az iilésen el6terjeszt6ként és/vagy tanacskozasi joggal vesznek részt.
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A résztvevok feladatai, jogai és kotelezettségei
5.8
(1) Az elnok feladatai:
a) felel a Bizottsag tigyrendjének elkészitéséért, kiadmanyozza a Bizottsag ligyrendjét;
b) dont az eseti meghivottak személyérol;

c¢) dont az iilések id6pontjardl és a napirendrol, az iilések formajarol, valamint a
Bizottsag 6sszehivasarol,

d) vezeti a Bizottsag iiléseit, ligyel az iilések rendjének fenntartasaért;
e) elrendeli a szavazast és megallapitja a szavazas eredményét;
f) kiadméanyozza a Bizottsag emlékeztetGjét;

g) felel6s a Bizottsag hatarozatainak végrehajtasanak ellendrzéséért, és arrol igény
szerint beszamol a Bizottsagnak;

h) a Szenatus elnokének felkérésére beszamol a Bizottsdg munkajarol a Szenatusnak;
i) akadalyoztatasa esetén amennyiben erre lehetGség van, kijeloli a helyettesit6t.

(2) Az elnok akadalyoztatisa esetén, ha helyettesét nem tudja kijelolni, akkor a helyettes
kijelolése a rektor hataskore.

(3) A Bizottsag tagjai:
a) Kkotelesek az tiléseken személyesen részt venni;

b) tavolmaradas esetén annak tényét és indokat a titkarnak bejelenteni, valamint
helyettesitésrél gondoskodni;

c) kotelesek el6terjesztéseiket hataridében a titkar felé megkiildeni;

d) aziilésekre a napirendi anyagok megismerésével felkésziilni és konstruktiv munkaval
(a relevans informaciok megosztasaval) a Bizottsdg munkéjahoz hozzéajarulni és
ennek megfelel6en donteni;

e) a napirendi pontokhoz javaslataikat, észrevételeiket az egyetemi érdekek szem el6tt
tartasaval, a szakmai szempontjaik képviseletével megfogalmazni és lehetGség szerint
az iilés elGtt irasban a titkar felé megkiildeni;

f) kotelesek az iilések és a szavazas rendjét megtartani;

g) az esetleges Osszeférhetetlenséget az adott napirendi pont tekintetében az elnknek
irasban elére jelezni;

h) felel6sek az altaluk meghozott dontésekért, megfogalmazott véleményekért;
i) jogosultak napirendi javaslatot tenni;

Jj)  jogosultak az iiléseken az elGterjeszt6hoz, tobbi taghoz, meghivotthoz kérdést intézni,
az el6terjesztéshez észrevételt, véleményt fogalmazni, arra vonatkozoan javaslatot
tenni;

k) jogosultak minden olyan informaciét megkapni és minden olyan iratba betekinteni,
amely a testiileti tagsagbol adodo feladataik ellatasdhoz sziikséges;
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1) jogosultak jelen Ugyrend szerint iilés dsszehivasat kezdeményezni;

m) az éves bizottsagi beszamoloban megfogalmazott tagi munka értékelésére észrevételt
tenni.

A napirendi pont dontéséb6l a napirendben érintett tag ki van zarva. Az
osszeférhetetlenséget az érintett koteles bejelenteni az elnok felé, de az hivatalbdl is
figyelembe vehetd.

A titkar feladatai:
a) felelds az Ugyrend el6készitéséért, karbantartasaért és elnok elé terjesztéséért;
b) tajékoztatja a tagokat és a meghivottakat a testiilet miikodésének szabalyairol;

c) egyezteti a tagokkal és az allando meghivottakkal a napirendi javaslatokat, ez alapjan
javaslatot tesz az elnoknek a napirendre;

d) felelGs az iilések szakmai el6készitésért, bekéri és elGkészitteti az elGterjesztéseket, e
korben felel azért, hogy

— az elGterjesztések kelléen el6készitettek legyenek, valamint formailag és
tartalmilag is megfeleljenek jelen Ugyrend el6irasainak,

— sziikség esetén kiegészitést, korrekciot kér;

e) javaslatot tesz a meghivott személyekre, amely soran figyelemmel kell lennie arra,
hogy a Bizottsdgnak az egyedi dontéseibe minden esetben be kell vonnia a
szaktertiletileg érintett vezetS(ke)t;

f) megfogalmazza a hatarozati javaslatokat;

g) Osszehivja az tilést, gondoskodik a meghivo és az elGterjesztések kikiildésérdl;
h) el6késziti a hatarozatokat és kiadményozza azokat;

i) felel a dontések végrehajtasanak nyomon kovetéséért;

j) felel a Bizottsag munkajanak szabalyszerd miikodéséért, valamint a rendelkezésre allo
idGkeret betartasaért;

k) felel a Bizottsag teljes ligyviteli feladatainak ellatasaért.
A Bizottsag titkaranak tavollétében a helyettesit6 személy kijel6lésérél az elnok dont.
A Bizottsag alland6 meghivottjai:

a) kotelek az iiléseken részt venni;

b) kotelesek tdvolmaradasuk esetén annak tényét és indokat a titkdrnak bejelenteni,
valamint helyettesitésrél gondoskodni;

c) kotelesek az iilésekre felkésziilni, és konstruktiv munkéaval javaslataikat,
észrevételeiket, véleményliket az egyetemi érdekeket szem elGtt tartva, szakért6i
minGségben legjobb tudasuk szerint segiteni a testiilet dontéshozatalat;

d) kotelesek az iilések rendjét megtartani;
e) elGterjeszt6ként az elGterjesztéseket a titkarnak hataridére megkiildeni;

f) jogosultak az iiléseken az elGterjeszt6hoz, a tobbi taghoz és meghivotthoz kérdést
intézni, az elGterjesztéshez az egyetemi érdekek szem el6tt tartasaval, a szakmai
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szempontjaik képviseletével észrevételt, véleményt fogalmazni, arra vonatkozoan
javaslatot tenni;

Az eseti meghivottakra — azokon az tiléséken, amelyeken részt vesznek — a (77) bekezdésben
leirtak vonatkoznak.

A Bizottsig tagjait és meghivottjait a bizottsdgi munka sordn a meghozott hatarozatok
tartalman tdl titoktartas terheli.

A Bizottsag tanacskozasanak szabalyai

A Bizottsag hataskorének gyakorlasa
6.8

A Bizottsag hataskorét els6sorban iilésein gyakorolja.

Az iilések nem nyilvanosak.

A dontéshozatal torténhet:

a) személyes megjelenéssel tartott iilésen (rendes iilés),

b) indokolt esetben online megjelenéssel megtartott iilésen (online iilés),

c¢) személyes megjelenéssel vagy online megjelenéssel tartott siirgds iilés (rendkiviili
ilés)

d) amennyiben az iigy jellege egyszeri megitélést, egyeztetést nem igényel, vagy mar

elGzetesen targyalt, de elhalasztott dontésekben {iilés megtartasa nélkiili irasbeli
szavazassal (irasbeli dontéshozatal).

Az iiléseket f6szabaly szerint rendes iilés forméjaban kell megtartani.

A rendes iilésre a tagok a Bizottsag elnokének engedélyével — indokolt esetben — online is
bekapcsolodhatnak. Ebben az esetben az online bekapcsolod6 tagok ugyanazokkal a
jogositvanyokkal rendelkeznek, mint a személyesen jelen 1évG tagok, a hatarozatképesség
megéallapitasanal 6ket is figyelembe kell venni.

Rendkiviili tilés az elnok vagy barmely tag kezdeményezésére hivhaté Ossze siirgés
esetben, ha az egyetem stratégiai érdekei szempontjabol a dontéshozatal halaszthatatlan.

A Bizottsag iilései
A rendes tilés szabalyai

Az iilés elokészitése és 0sszehivasa, elGterjesztések
7-8
A Bizottsag sziikség szerint, de legalabb szemeszterenként egyszer iilésezik.

A titkar a tervezett iilést megel6z6en 10 nappal elektronikus Gton értesiti a tagokat és az
alland6 meghivottakat a kovetkezd iilés idGpontjarol, egyuttal bekéri a napirendi
javaslatokat és kozli a tervezett napirendre tett javaslatok és elGterjesztések megkiildésnek
hataridejét.
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A beérkezett napirendi javaslatokat a titkar egyezteti az elnokkel. Az elnok dontése alapjan
a titkar véglegesiti a napirendet, arrdl tajékoztatja a tagokat és az allandé meghivottakat,
valamint bekéri az el6terjesztéseket. Amennyiben a Bizottsag dontéséhez nem sziikséges
irasos el6terjesztés, azt jelzi az érintettnek.

A titkdar a beérkezett elGterjesztéseket ellendrzi abbol a szempontbol, hogy azok
alkalmasak-e a testiileti dontések meghozatalara, sziikség esetén kiegészitést, indokolast
kér. Az elGterjesztGvel egylitt véglegesiti az elGterjesztést és megfogalmazza a hatarozati
javaslatot.

Az iiléseket a titkar a meghivé kikiildésével hivja 0ssze. A meghivé és — amennyiben
sziikséges — az elGterjesztések kikiildésének hatarideje: rendes iilés esetén az iilést
megel6z6 3. munkanap, rendkiviili iilés esetén az tilést kezd6 id6pontjat megel6z6 24 ora.

A hataridéktdl valo eltérésre kivételesen, rendkiviil indokolt esetben az elnok engedélyével
van lehetGség. Az ilyen igényt a titkar felé kell jelezni, aki azt egyezteti az elnokkel.

Az eloterjesztés
8.8
A Bizottsag napirendjére elGterjesztést az elnok altal el6zetesen meghatarozott id6pontig, a

Bizottsag hataskorébe tartozd téméban a Bizottsig allandé tagjai tehetnek a megfelelé
kritériumok betartasaval.

Hatarozatképesség, az iilések levezetése, hatarozathozatal
9.8
Az {ilést az elnok nyitja meg.
Az {ilés megnyitasat kovetGen a titkar megvizsgélja a hatarozatképességet.

A Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak — az elnokot is beleértve — legalabb Gtven
szazaléka jelen van.

Hatarozatképtelenség miatt jbol 6sszehivott iilés esetén is a (1) bekezdés rendelkezéseit
kell alkalmazni.

A hatérozatképesség vizsgalata soran (a tagok otven szazaléka megéllapitasa korében) a
tort szamu tagot minden esetben felfelé kell kerekiteni.

Hatarozatképesség esetén a titkar ismerteti a napirendet, hatarozatképtelenség esetén az
elnok az iilést elnapolja.

~Egyebek” napirendi pontban csak hatirozatot nem igényl6 bejelentés, tajékoztatas
tehetd.

A Bizottsag iilésén a felszolaloknak az elnok adja meg a szot, valamint az elnok jogosult
annak megvonasara is. Az elnok els6ként az el6terjesztének ad szot, majd ezt kovetden az
elnok teszi meg az észrevételeit. Ezt kovet&en az elnok vitara bocsatja az elGterjesztést.

Az elnok altal megtett észrevételt kovetGen a tagok az el6terjesztékhoz kérdést
intézhetnek, modositasi javaslatot tehetnek. A kérdésre, javaslatra az elGterjeszté az
iilésen Kkoteles valaszolni. A kérdésre, javaslatra adott valasz utin a kérdezének
viszontvalaszra van lehetGsége.
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(10) Minden tagot egy szavazat illet meg.

(11) A Bizottsag torekszik a konszenzusos (egyhangil) dontéshozatalra.

(12) A Bizottsag hatarozatat a jelenlévd tagok tobb mint 6tven szazalékos (azaz 50% + 1 f6)

szavazattobbségével hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

(13) A hatarozathozatal nyilt szavazassal torténik.

(14) A tag szavazata ,igen” vagy ,nem” lehet.

(15) Amennyiben az el6terjesztéshez modosité inditvany érkezik, akkor azt kiilon, tobb

(1)

(1)

(2)

(3)

modosité inditvany esetén a mddositas beterjesztésének sorrendjében kiilon-kiilon kell
megszavazni. Ezt kovet6en keriil sor az elGterjesztésrdl torténé szavazasra, ahol mar
figyelembe kell venni a modositoé inditvanyokra vonatkozé szavazis eredményét.

Az online iilés szabalyai

10.8

Személyes részvétel nélkiil, online megjelenéssel tartott iilés esetében a rendes iilésnél
részletezett szabalyok (hatarid6k, hatarozatképesség, lebonyolitas, szavazas rendje)
érvényesek azzal az eltéréssel, hogy az iilést a Microsoft Teams alkalmazas hasznalataval
kell lebonyolitani.

Irasbeli déntéshozatal szabalyai

11.8

Amennyiben az ligy jellege — egyszer(i megitélési, egyeztetést nem igényel — lehet&vé teszi
és ahhoz a tagok hozzajarulnak, iilés megtartasa nélkiili irasbeli szavazasra (irasbeli
dontéshozatalra) van lehet6ség.

Az irasbeli dontéshozatal soran az alland6 meghivottak nem vesznek részt a testiileti
munkaban.

Irasbeli dontéshozatal elrendelésére a rendes iilés 6sszehivasaval megegyez6 modon keriil
sor az alabbi eltérésekkel:

a) Az elnok az iilésre vonatkoz6 meghivo helyett irasbeli dontéshozatalt rendel el.

b) A dontéshozatal elrendelését és az elGterjesztéseket a szavazatleadas megkezdése
el6tti munkanapon 12.00 6raig kell elkiildeni a tagok részére.

c) A szavazatok leadisara a dontéshozatal elrendelésétdl szamitva 24 ora all a tagok
rendelkezésére.

d) A szavazat leadasa vagy a tag altal megkiildott e-mailben torténik, ahol a tag
egyértelmiien jelzi, hogy tAimogatja vagy nem tamogatja az elGterjesztést (igen/nem,
tdmogatom/nem tamogatom Kkifejezésekkel), vagy az 0365 Forms alkalmazasan
keresztiil valosul meg.

e) Irasbeli dontéshozatalnal nincs lehetGség kérdés, modositasi javaslat, kiegészités

megtételére. Amennyiben az irasbeli dontéshozatal soran felmeriil az egyeztetés
igénye, iilést kell tartani.

8| 11.
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Ugyviteli szabalyok
Adminisztrativ tamogatas

12.8

A testiilet miikodésével kapcsolatos adminisztraciot a jegyzékonyvvezet6 latja el, aki e
korben

a)

b)

c)
d)

e)

g)

a titkar atmutatasa alapjan elkésziti az iilések meghivojat, illetve az irasbeli
dontéshozatal elrendelését, gondoskodik az iilés technikai feltételeirdl;

a titkar kérésére az emlékeztet$ készitése vagy technikai tAmogatas céljabol részt vesz
a Bizottsag iilésein;
a titkar jegyzetei alapjan elkésziti az {ilés emlékeztetGjét;

s 22

felel6s a dokumentumok alairataséért, valamint azért, hogy a titkar altal jovahagyott
meghivot, irasbeli dontéshozatalt elrendel6 dokumentumot, emlékeztetdt,
hatarozatokat a jelen ligyrend szerint arra jogosultak szabdlyszertien (megfelel6
id6ben és mo6don) megkapjak;

felelGs a Bizottsag iratanyaganak elektronikus archivalasaért, a Kutatdsmenedzsment
irattardban torténd Orzéséért, majd Iratkezelési szabdlyzat szerinti kezeléséért,
naprakészen tartasaért;

kezeli a Bizottsag e-mail-fiokjat, fogadja és kiildi a testiileti iilés dokumentumait,
tajékoztatast ad az iilés technikai feltételeirdl;

ellatja a titkar altal meghatéarozott egyéb adminisztrativ feladatokat.

Kapcsolattartas a tagokkal és meghivottakkal
13.8

A testiilet miikodéséhez kapcsolodd teljes kommunikaciot a Bizottsag e-mail-cimérdl
(research@uni-corvinus.hu) kell folytatni. Igy kiilonosen:

a)

b)

innen kell kiildeni a napirendek bekérését, a meghivot, az irasbeli dontéshozatal
elrendelését, az elGterjesztéseket és az emlékeztetGt;

ide érkeznek a napirendi javaslatok, az elGterjeszték elSterjesztési javaslatai, a
tavolmaradasok bejelentése;

Az e-maileket ugy kell kiildeni, hogy azokat mésolatban a titkar és a jegyz6konyvvezetd
személyes hivatali e-mail cimére is megkapja.

A meghivot és az elGterjesztéseket a tagok, illetve a meghivottak hivatalos egyetemi e-mail-
cimére és maésolatban az altaluk megjelolt ligyviteli tAmogatdé munkatars hivatalos
egyetemi e-mail-cimére kell megkiildeni.
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Meghivd, elGterjesztés, emlékezteto, hatarozat
14.8

A testiilet iiléseire sz6l6 meghivonak tartalmaznia kell az tilés helyét, id6pontjat, varhato
idGtartamat, a napirendet, az elGterjeszté nevét, beosztasat, az iilés jellegét (rendes,
online), a meghivo keltének helyét és idejét. A napirendi pontok kozott egyértelmiien kell
jelezni, hogy az adott kérdésben sziikséges-e hatirozathozatal, vagy csak t4jékoztatés,
bejelentés torténik a témaban.

A meghivot elektronikus levélként kell a tagok és meghivottak részére megkiildeni.
Az irasbeli el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elGterjesztés targyat;

b) az elGterjesztd nevét, beosztasat;

c) az elGterjesztés el6zményét (ha van), szakmai indokait és céljat;

d) azon szakteriileti felelGs vezet6k felsorolasat, akikkel az elGterjeszté egyeztetést
folytatott, és a szakteriileti felel6s tamogato/nem tamogat6 vagy kiillonvéleményét;

e) az elGterjesztés keltét.

Amennyiben egy téma elGterjesztésére az elnok meghatarozott format és tartalmat
hatarozott meg, az elGterjesztést abban a forméaban és tartalommal kell megtenni.

A testiilet illéseirsl emlékeztet6t kell késziteni.
Az emlékeztets tartalmazza legalabb:

a) az iilés modjat, helyszinét, idejét, a jelenlévs tagok és meghivottak nevét, a tavol
maradok nevét;

b) anapirendi pontokat;

¢) napirendi pont vitajjaban hozzaszolokat, hozzaszolasuk lényegét, ha szovegszerl
modosito javaslatot tesznek, a javaslatukat vagy annak 1ényegét;

d) ameghozott hatarozatokat;

e) aszavazati aranyokat.

Az emlékeztetGt az iilés napjat kovet6 6t (15) napon beliil elektronikus levélként kell a

tagok és meghivottak részére megkiildeni.

Iratkezelés
15.8

A Bizottsag ligyiratait az Iratkezelési szabalyzat szerint kell kezelni azzal, hogy az tigyiratok
papir alapu vagy elektronikus iratként is kezelhetok.

A papir alapu irat hitelesitése az arra jogosult személy alairasaval és a 8. szamu
bélyegzojének lenyomataval, valamint keltezéssel, az elektronikus irat hitelesitése
id6bélyegzével és az arra jogosult személy elektronikus alairasaval, vagy elektronikus
bélyegzovel valo ellatasaval torténik.
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(3) Papir alapu iratot a Kutatdsmenedzsment szervezeti egység irattaraban kell elhelyezni,
elektronikus iratot pedig a Kutatdsmenedzsment kozos meghajtdjan, a Kutatasi Bizottsag
mappaban iilésenként kell archivalni és a Poszeidon Irat és Dokumentumkezeld
Rendszerben kell tarolni.

Albizottsagok
16.8

(1) A Bizottsag munkajat — a kutatasi célokhoz igazodva- allando és eseti albizottsagok (a
tovabbiakban: Albizottsag) segitik:

a) Workflow-ligyek Albizottsaga (allando)

b) Highlights és Wall of Research Excellence El6készit6 Albizottsag (allandd)

c¢) Kutatasi Rendezvények Albizottsag (eseti)

d) Kutatasetikai-kddex El6készitéséért Felel6s Albizottsag (eseti)

e) Tudomanykommunikacios Albizottsag (eseti)
(2) Az albizottsagok tehat a kutatasi rektorhelyettes SZMR-ben megfogalmazott reszortjainak,
tovabba a Kutatismenedzsmentet érint6 egyéb operativ feladatok elGkészitésének és
megvalositasanak legfébb forumai, munkaszervei.

Zaro rendelkezések
17.8

(1) Jelen iigyrendet a KB 1/2024. (2024.04.05.)) szamu hatarozataval elfogadta. Jelen
tigyrend 2024. aprilis 5-én 1ép hatalyba.

Prof. Dr."Szant6 Zoltan Oszkar Agai’Krisztidn

\ elnok titkarsagvezetd
\ .
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