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Preambulum

A Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban: Egyetem vagy Ajanlatkérd) Elnoki Testiilete a
kozpénzek  hatékony  felhasznéldsa, valamint atlathatésaganak és  nyilvanos
ellenérizhet6ségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny
feltételeinek megteremtése és fenntartasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése, valamint az Egyetem a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) 1. kotet Szervezeti és miikodési rend 11. § (3) bekezdés g)
pontja alapjan a jelen, a kozbeszerzés szabdlyair6l szold elnoki testiileti rendelkezést (a
tovabbiakban: Rendelkezés) fogadja el.

I. ALTALANOS RESZ

A Rendelkezés célja, alapelvek
1. §

(1) Jelen Rendelkezés célja, hogy az Egyetem meghatarozza a kozbeszerzési eljarasok
(el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének) intézményi szabalyait és
felel0sségi rendjét, az eljaro, a dontésekért felel6s az Egyetem nevében eljaro, illetve az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési
eljarasok dokumentéalési rendjét, 6sszhangban a Kbt. vonatkozé szabalyaival.

(2) A kozbeszerzési eljaras alapelvei kozé tartozik a nyilvanossag, a tisztességes és atlathato
verseny, az esélyegyenlGség, az ardnyossag, az egyenlé banasmod, valamint a nemzeti
elbanas biztositasa. Az Egyetem és a gazdasagi szerepl6k a kozbeszerzési eljarasban a
jOhiszemtiség és tisztesség, kovetelményeinek megfelelGen kotelesek eljarni, a joggal valo
visszaélés tilos. Az Egyetemnek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s
gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell eljarnia.

(3) A Rendelkezést a Kbt.-vel 6sszhangban, a Kbt. alapelveire is figyelemmel kell értelmezni.
Amennyiben a Rendelkezés és a Kbt. eltér egymastol, agy a Kbt. rendelkezéseit kell
alkalmazni.

Kapcsol6do szabalyoz6 dokumentumok
2.8
(1) Kapcsolodo jogszabalyok és szabalyozé dokumentumok:
a) 2015. évi CXLIIL. torvény a kozbeszerzésekrol (tovabbiakban: Kbt.)
b) 424/2017 (XI1.19.) Korm. rendelet az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

¢) 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet a 2021—2027 programozasi idészakban az egyes
europai unios alapokbdl szarmazo6 tAmogatasok felhasznalasanak rendjérol

d) 272/2014 (XI. 5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes
eurdpai unios alapokbdl szarmazo6 tdmogatasok felhasznalasanak rendjérél

e) 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet a tervpalyazati eljarasokrol
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(1)

(2)

f) 321/2015 (X.30.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a
kizaré okok igazolasanak, valamint a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatarozasanak
modjarol

g) 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet az épitési beruhazasok, valamint az épitési
beruhazasokhoz kapcsolod6 tervezéi és mérnoki szolgaltatasok kozbeszerzésének
részletes szabdlyairol

h) 44/2015. (XI.2.) MvM rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
felad4sanak, ellen6rzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintairol
és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

i) 257/2018. (XII.18.) Korm. rendelet a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado6i
tevékenységrol

j) a2o11.évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol (tovabbiakban: Nftv.)

k) a 2007. évi CLIL. torvény a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél (tovabbiakban:
Vnytv.),

Onkéntes csatlakozés esetén:

1) 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kdzponti beszerzo szervezet feladat- és hataskorérdl

m) 247/2014. (X.1) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a
kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérél

n) 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag
és a kormanyzati informatikai beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol

A Rendelkezés hatalya
3.8

A Rendelkezés alanyi hatalya: A Rendelkezés alanyi hatalya kiterjed az Egyetem mint
Ajanlatkéré nevében eljar6é és a kozbeszerzési eljarasaiba bevont személyekre, az
Egyetemmel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban 4ll6
személyekre, szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras el6készitésében,
lebonyolitdsaban részt vesznek.

A Rendelkezés targyi hatalya: Kiterjed minden nemzeti, illetve eur6pai unios forrasbol
megvalosulo, a Kbt. alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak kotelezettségével terhelt
visszterhes arubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatasi koncessziora,
tovabba épitési beruhazasra és épitési koncessziodra, valamint tervpalyazatra, amelynek
becsiilt értéke a kozbeszerzés vagy tervpalyazat megkezdésekor — figyelembe véve az
egybeszamitasi kotelezettséget — eléri vagy meghaladja az adott évre megallapitott
kozbeszerzési értékhatart.
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(3) ARendelkezésben nem szabalyozott kérdésekben a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseit
kell alkalmazni. Ha a jogszabdlyi rendelkezések és e Rendelkezés rendelkezései kozott
eltérés van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.

(1)

Fogalmak
4. 8

Jelen Rendelkezés alkalmazasa soran:

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

i)
j)
k)
D

m)

Ajanlatkérs: Budapesti Corvinus Egyetem.

Kozbeszerzés: az ajanlatkér6 azon beszerzései, amelyeknek a Kbt. szabalyai szerint
szamitott becsiilt értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
kozbeszerzési értékhatarokat és amelyek lefolytatasara a Kbt. szabalyai az irdnyadok.

Felel6s Szervezeti egység: beszerzés targyat felhasznaloé, annak beszerzését
kezdeményezd szervezeti egység.

Kozbeszerzési eljardst kezdeményez6 dokumentum: a kozbeszerzési eljarast
kezdeményezd szervezeti egység vezetGje (kotelezettségvallald), altal meghatarozott
beszerzési igényt (tartalmazva annak targyat, mennyiségét, teljesitési idejét, miiszaki
leirasat, vagy specifikacigjat) magaban foglalo dokumentum, melyet megkiild a
kozbeszerzési eljarast lefolytato szervezeti egység részére.

Dontéshoz6: a Kancellar, vagy az altala meghatalmazott személy, aki jelen
Rendelkezésben meghatarozott, a hataskorébe tartozodokumentumokat alairja és a
kozbeszerzési eljarasban a dontéseket hozza.

Biralé bizottsag: a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel rendelkezé legalabb haromtagu testiilet, amelynek feladata
az ajanlatok elbiralasa, értékelése és a dontési javaslat megfogalmazasa.

Kiils6 megbizott lebonyolito: kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval alland6 vagy
eseti meghizas keretében megbizott személy vagy szervezet, amely kozbeszerzési
szakértGje altal biztositja a kozbeszerzési szakértelmet a kozbeszerzési eljaras
lefolytatésa soran.

EKR: Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer; kozponti kozbeszerzési nyilvantartas és
a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tAmogat6 informatikai rendszer.

DKR: digitéalis kozbeszerzési rendszer.

DKU: Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zrt.
KEF: Kozbeszerzési és Ellatasi Féigazgatosag.
NKOH: Nemzeti Kommunikaci6s Hivatal.

Becsiilt érték: a (koz)beszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil
szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés
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meghatarozasa esetén a szerzédésben megjelolt legnagyobb mennyiséget kell
figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

n) Részekre bontas tilalma (egybeszamitas): a Kbt. 19. § (1)-(2) bekezdései fogalmazzak
meg, hogy tilos a kozbeszerzési kotelezettség vagy a szigorubban szabalyozott unios
eljarasrend alkalmazasanak megkeriilése céljabol a kézbeszerzést részekre bontani.
Részekre bontés alatt azt kell érteni, amikor az ajanlatkéro egy egységes kozbeszerzést
tobb szerz6déssel valosit meg gy, hogy azok értékét kiilon-kiilon veszi figyelembe a
becsiilt érték megallapitasakor és ezaltal nem alkalmazza a Kbt.-t, vagy nem a
magasabb érték szerint alkalmazando6 eljarasi szabalyok szerint folytatja le az egyes
kozbeszerzési eljarasokat.

0) Koztes dontés: Az eljaras soran azon dontések meghozatala, amelyek a biralat soran
részvételre jelentkezés vagy ajanlat érvénytelenségének megéllapitasardl szolnak,
melyek nem a végsé dontés keretében torténnek.

Osszeférhetetlenség és titoktartasi szabalyok
5.8

(1) A Kbt. 25. § alapjan Ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak
érdekében, hogy megeldzze, feltarja és sziikség esetén orvosolja az 0sszeférhetetlenséget
és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakulasat.

a) Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérél az
eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az
eljaras eredményét befolyasolni képes személy — ideértve a kdzbeszerzési szolgaltatot,
valamint az altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi,
gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely Ggy tekinthetd,
hogy befolyasolja funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

b) Titoktartds: Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaiban részt vevd személyek -
fiiggetleniil attdl, hogy az eljarasba az Ajanlatkérd altal kozvetleniil delegaltak vagy
polgari jogi szerz&dés alapjan fejtik ki tevékenységiiket — kotelesek munkéjuk soran a
tudomaésukra jutott valamennyi informaciot, tényt és kortilményt megdrizni, azokrol
csak a jogszabalyban elGirt esetekben és médon adhatnak at informaciot.

(2) Az Ajanlatkér6 nevében eljar6 és az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni
arrdl, hogy vele szemben fennéll-e barmely olyan koriilmény, amely 6sszeférhetetlenséget
eredményezhet. Ha e személy a kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo tobb folyamatban
(eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a kozbeszerzési eljaras
eredményérol szolé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolédoan meg kell tennie. Ha az
osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovet6en meriil fel, az
érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az Ajanlatkér6 (Gazdasagi Jogi,
Beszerzési, Munkajogi Szolgaltatdsok — a tovabbiakban: GJBM - kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 munkatéarsa) részére.
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II.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE ES LEBONYOLITASA

Kozbeszerzések tervezése
6.8

(1) A Kbt. kotelez6 elGirasa szerint az Ajanlatkér6é a koltségvetési év elején, legkésGbb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzéseirol. Az adott évre vonatkozo kozbeszerzési terv elkészitése elGtt is
indithat6 kozbeszerzési eljaras, amelyet azonban a tervben megfelelGen szerepeltetni kell.
A kozbeszerzési terv modosithatd, a modositasokat haladéktalanul at kell vezetni a terven
megadva a modositas indokat is.

(2) A Kkozbeszerzési terv Osszedllitisa a Gazdasagi Jogi, Beszerzési és Munkajogi
Szolgaltatasok feladata, amelyet a beszerzést igényl6 szervezeti egységek adatszolgaltatasa
alapjan végez el.

(3) A kozbeszerzési terv elGkészitéséhez

a)

b)

c)

a GJBM minden év elején az egyetemi beszerzési igényekre vonatkozo igényfelmérést
végez az Egyetem szervezeti egységei korében, melynek keretében legkés6bb targyév
februar 15. napjaig megkiildik az érintett szervezeti egységek vezetli részére az
adatszolgaltatasi felhivast (tajékoztatast adva a kért adatok korérdl), ésszerti hatarid6t
biztositva az adatszolgéltatas teljesitéséhez, valamint a beérkezd igények alapjan a
kozbeszerzési terv torvényi hatarid6t megel6z6 6sszeallitasdhoz.

A Dbeszerzést igénylé szervezeti egység vezet6i, valamint a benyujtasra keriild
palyazatok esetén a palyazatot gondozo szervezeti egység vezetGje, illetve az elnyert
palyazat esetén a projektmenedzser koteles a beszerzések targyat, mennyiségét,
becsiilt nett6 értékét és a beszerzések varhat6 igényelt id6pontjat tartalmazo
adatlapokat targyév marcius 1. napjaig megkiildeni a GJBM részére.

Az adatlapok Osszesitése utan a GJBM az Egyetem egészére vonatkozo kozbeszerzési
tervet készit. A kozbeszerzési tervben meghatarozasra keriil — a részekre bontési
tilalom figyelembevételével — az egyes kozbeszerzések targya, tervezett litemezése és
eljarasi rendje.

(4) A kozbeszerzési tervet minden évben legkés6bb marcius 31. napjaig kell elfogadni és
kozzétenni a Kbt. altal meghatarozott helyen és egyidejlileg az Egyetem honlapjan. A
kozbeszerzési tervet (és azok modositasait) 5 évig kell megérizni. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. Elkészitéséért, megkiildéséért és az EKR feliiletén val6 rogzitésérdl a GJBM
felel, elfogadasarol a Kancellar dont.

(5) Akozbeszerzésiterv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljarasok lefolytatasanak kotelezettségét, de ha az Egyetem altal elére nem lathat6 okbol
olyan kozbeszerzési igény meriil fel, amely a mar kozzétett kozbeszerzési tervben nem
szerepel, vagy a kozbeszerzési tervhez képest mddosul, az j beszerzési igény kancellari
jovahagyasat kovet6en a GJBM a kozbeszerzési tervet modositja, és gondoskodik a
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kozzétételr6l az eredeti tervhez hasonld modon. Ezt kovet6en a GJBM az eljarast
lefolytathatja a jelen Rendelkezés szerint.

Kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése
7.8

(1) A kozbeszerzési eljaras az eljaras Kkiirasdhoz sziikséges adatokkal feltoltott és a
kotelezettségvallalo altal alairt Kozbeszerzési eljarast kezdeményezé lap (a tovabbiakban:
Tenderkezdeményezs) és a kapcsoloddé dokumentumok (igy kiillonosen a miiszaki leiras)
GJBM-nek tortén6 megkiildésével kezdeményezhets az igényl6 szervezeti egység részérol.
Pénziigyi nyilvantartasba vételt csak a kozbeszerzési eljaras inditasaval kaphat.

(2) A GJBM elvégzi a becsiilt érték alapjan a részekre bontas tilalméra vonatkoz6 vizsgalatot,
majd a GJBM vezetGje dont a beszerzés kozbeszerzési eljarasban torténd lefolytatasanak
sziikségességérdl és annak tipusarol, a kozbeszerzési szakért6vel valo konzultaci6 alapjan.

(3) A kozbeszerzés inditasardl — az SZMR szerinti értékhatart eléré beszerzések esetén az
Elnoki Testiilet el6zetes engedélyét kovetéen — a Kancellar dont, mely dontést a
biralobizottsag kijelolésével egyidében hozott hatarozataval hozza meg,

Kozbeszerzési eljarasok el6készitése

A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek
8.8

(1) A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards méas szakaszaban az
Ajanlatkéré nevében eljard, illetGleg az eljardsba bevont személyeknek, illetSleg
szervezeteknek rendelkezniiik kell a megfelels igy a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

(2) A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyeket a Kancellar felkéréssel -
megbizolevéllel — jeloli ki.

(3) A kozbeszerzési eljarasok szerepl6i az Ajanlatkérd oldaldn az alabbi személyek, illetve
szervezetek:

a) a beszerzést kezdeményezd személy, vagy a beszerzést kezdeményezd szervezeti
egység vezetdje altal kijelolt személy, illetve személyek (kozbeszerzés targya szerinti
szakértelem),

s 22

b) a kozbeszerzési eljaras el6készitéséért, lefolytatasaért, adminisztralasaért, valamint
dokumentalasaért, illetve a kozbeszerzési szabalyoknak vald6 megfelel6ségért felel6s
személy (kozbeszerzési szakértelem),

c) jogiszakértelemmel rendelkezd személy (jogi szakértelem),
d) pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy (pénziigyi szakértelem),

e) Koztes dontéshozd,
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4)

(5)

(6)

7)

(8

f) Dontéshozo,

g) az Ajanlatkérd altal az eljarasba bevont egyéb személyek, szervezetek, szakértk, a
sziikséges szakértelem biztositasa érdekében (adott esetben).

A kozbeszerzési eljarasok jogszabalyoknak, valamint a jelen Rendelkezésnek megfelel6
el6készitését (az eljarast megindit6 felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése)
a GJBM végzi — amennyiben sziikséges kiilsé kozbeszerzési szakérté bevonasaval — a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai szervezeti egység, valamint a pénziigyi
szakértelemmel rendelkezé felelGsével.

Tamogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén a projekt vezetGje a projekt
elGkészitése/koltségvetés tervezése soran koteles tajékoztatast adni a GJBM szdmara a
tervezett beszerzésekrdl és a tAmogatasi szerzdésben szerepl6 hatarid6krél. A palyazat
szakmai vezetGje vagy az altala delegalt személy a kozbeszerzés targyanak megfeleld
szakértelemmel rendelkez6 referensként vesz részt a kozbeszerzési eljaras
elGkészitésében.

Az el6készitési munkaban a kozbeszerzés targyanak megfelel$ szakértelemmel rendelkezd,
(1) bekezdés szerinti felel6s szakmai referensként koteles részt venni és koteles a
kozbeszerzési dokumentumok részét képez6é miiszaki dokumentéciot (amely magiban
foglalja az adott kozbeszerzés targyara vonatkozo feladatleirast és a miiszaki leirast / a
tervdokumentéciot, valamint az arazott koltségvetést/részletes arajanlatot) elkésziteni.

Az eljar6 kozbeszerzési — adott esetben kiilsé megbizott — szakért6 egyben a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag (tovabbiakban: kézbeszerzési szakértd) a
jogi szakértelemmel rendelkez6 birdlobizottsagi taggal egyiittmiikodve oOsszedllitja a
szakmai referens altal elkészitett miiszaki leiras alapjan az eljaras el6készit6 iratait (részei:
ajanlati dokumentacié, szerz6déstervezet, ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas
(tovabbiakban: egyiittesen felhivas), megbizdlevél, Osszeférhetetlenségi és titoktartési
nyilatkozatok, fedezetigazolas, becsiilt értékrdl sz616 igazolas).

Az eljaras abban az esetben indithaté meg, ha

a) azeljaré kozbeszerzési szakért6 altal elkészitett fedezetigazolast a kotelezettségvallalo
és pénziigyi ellenjegyzo alairja, a Pénziigy nyilvantartasba veszi, el6zetesen lekoti a
fedezet Osszegét,

b) a GJBM vezetGje vagy tavolléte esetén a jogi szakértelemmel rendelkez6
biralobizottsagi tag az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivast és kozbeszerzési
dokumentumokat jovahagyja, és

¢) a Dontéshozd a 9. §-ban meghatarozott felel6sségi rend szabalyai szerint dont a
kozbeszerzési eljaras meginditasarol.
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Az

eljaras elokészitésében, azeljarasban és a teljesités soran résztvevok
felel6ssége, feladat-és hataskoreik

9.§

(1) Nyilatkozattételi kotelezettség:

a)

b)

c)

Az eljarasban valamennyi dontéshozoi vagy ellendrzéi jogkorben eljaré személyt az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoldo 2007. évi CLIL torvény
értelmében vagyonnyilatkozattételi kotelezettség terheli. A nyilatkozattételt az
Egyetem hatélyos rendelkezése szerint kell megtenni.

Az ajanlatkér6 nevében eljaré és az AjanlatkérG altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont valamennyi személynek
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tenniiik, az aldbbi eljarasi
fazisokban: eljaras el6készitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, a
kozbeszerzési eljaras eredményérdél sz6l6 dontés meghozatala.

Amennyiben a nyilatkozattételre kotelezett nem tesz eleget nyilatkozattételi
kotelezettségének, abban az esetben az eljarasban nem vehet részt.

(2) Az eljarast kezdeményezo szervezeti eqység vezetdje / projekt szakmai vezetdje:
Az eljarast kezdeményezl szervezeti egység vezetdje, palyazat esetén a projekt szakmai
vezetGje (tovabbiakban: vezet§) a kotelezettségvallalas, szerz6déskotés és képviselet
rendjérol szolo ET-rendelkezés alapjan a GJBM kozremiikodésével — jar el és felelGs az
alabbiak szerint:

a)

b)

c)

minden év legkés6bb marcius 1. napjaig kozli a szervezeti egység éves beszerzési
igényét, vagy el6re nem tervezett forras, szerz6dés, elnyert palyazati forras alapjan
Ujonnan jelentkez6 igény esetén haladéktalanul kozli a GJBM felé, annak mértékét és
a beszerzés esedékességét az egyetemi beszerzési, kozbeszerzési terv elkészitéséhez,
illetve modositasahoz;

a kozbeszerzési terv iitemezése szerint, hatarid6ben kezdeményezi az eljaras
meginditasit, a GJBM intranetes aloldalan elérhet6 tenderkezdeményezo
dokumentummal. A hataridé vonatkozasaban (vagyis annak az iddpontnak a
meghatarozasaban, hogy meddig kell a kezdeményezést és a dokumentéciét a GJBM-
nek atadni ahhoz, hogy a kozbeszerzési eljaras a jogszabalyokban foglalt hatarid6k
figyelembevételével, a kivant hataridére befejezédjen, és a szerz6déskotés
megtorténjen, a kezdeményezd koteles el6zetesen a GJBM allaspontjat kikérni, és a
kezdeményezést erre tekintettel elinditani.

amennyiben a szervezeti egység vezetGje kotelezettségvallalo is egyben, akkor
nyilatkozatot tesz a rendelkezésre 4ll6 fedezet mértékérdl. Tekintettel arra, hogy az
Egyetem éves koltségvetéssel rendelkezik, igy a fedezet vonatkozasaban az egy éven
tali szerz6déseknél gy kell nyilatkozni, hogy a tovabbi évekre sziikséges fedezetet az
adott szervezeti egység a kovetkezo év(ek)re koteles betervezni;
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d) a vezet6 Kkijeloli a szakmai referenst/referenseket — altaldban azonos a
biralobizottsagba javasolt szakmai szakértelemmel rendelkez6 taggal — aki a

e)

g)

kozbeszerzési eljarasban kozremiikodékkel vald kapcesolattartasért felel;

a szervezeti egység vezet§ javaslatot tesz az eljaras biralobizottsagi munkajaban
résztvevl, kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi
tag személyére, amennyiben az nem azonos a szakmai referenssel, aki dontési
kompetenciaval részt vesz a szakmai feltételekrél torténd targyalasokon (adott
esetben);

a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt felelds:

az eljar6 kozbeszerzési szakértével és a jogi szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi taggal a folyamatos egytittmiikodésért;

a kozbeszerzési igény legteljesebb meghatarozasaért, a miszaki leiras
elkészitéséért (sziikség esetén szakért6k bevonasaval);

a Dbecsiilt érték kozbeszerzésben elfogadott valamely modszer szerinti
meghatarozasaért és annak dokumentalasaért. A becsiilt érték meghatarozasahoz
(els6sorban modjahoz, modszertanahoz, formajahoz) a GJBM ad tajékoztatast.
Amennyiben a becsiilt érték meghatarozasa indikativ arajanlatok alapjan

torténik, azok bekérése a kezdeményez6 felelGssége és feladata;

az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
osszedllitdsahoz sziikséges adatok, informaciok rendelkezésre bocsatasaért és a
dokumentumok szakmai, miiszaki részének tartalmaért és jovahagyasaért;

a miiszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények, értékelési szempontok
kialakitasaért a kozbeszerzési szakértével egylittmiikodésben;

a kozbeszerzési eljards eredményeként megkotendd szerz6dés teljesitésre
vonatkoz6 rendelkezések elGirasaiért, teljesithet6ségéért;

a megkotott szerz6dés szerinti teljesités soran felelGs:

a tényleges, szerz6désszert teljesités ellenorzéséért;

az eljar6 kozbeszerzési szakértovel és a jogi szakértelemmel rendelkezo
biralobizottsagi taggal a folyamatos egyiittmiikodésért;

késedelmes, hibas, vagy nemteljesités esetén a szerz6désszegés megtorténtének
haladéktalan dokumentalasért, és a GJBM erre vonatkozé mielGbbi
tajékoztatasaért;

a teljesités egyetemi szabalyzatok és a tamogatas szerzédésnek megfelel6
dokumentélasaért és adatszolgaltatdsi és jelentéstételi kotelezettségek
teljesitéséért;

az esetleges szerz6désmodositasok szakmai indokainak meghatirozasaért,
alatamasztasaért, szakmai szempontoknak a partnerrel valo egyeztetéséért;
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(3) Dontéshozo:

4)

(5)

(6)

Az Egyetem Aaltal lefolytatott kozbeszerzési eljardsok Dontéshozdja az Egyetem
mindenkori kancellarja, aki

a) jovahagyja az éves kozbeszerzési tervet;

b) a konkrét kozbeszerzési eljarasban — adott esetben az ET elGzetes hatarozatat
kovet6en — dont az eljaras meginditasarol, visszavonasarol;
c) jovahagyja az eljarasba delegalt személyek részvételét a Megbizolevelek alairasaval;

d) az eljaras lefolytatisa soran a GJBM véleménye ismeretében dont az eljaras
eredményességérol/eredménytelenségérol, illetve az eljards nyertesér6l, adott
esetben a nyertest koveté masodik helyezett megjel6lésérdl;

e) a szerz6dés alairasara a mindenkori hatalyos kotelezettségvallalas és képviselet
rendjérol szolo elnoki testiileti rendelkezés szerint jogosult.

Kotelezettségvallalo:
A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran a kotelezettségvallalasi joggal a koltséghely
feletti kotelezettségvallalo rendelkezik, aki

a) a kozbeszerzési eljards kezdeményezésekor dont a Kkotelezettségvallalas
teljesithetdségéral,

b) a kozbeszerzési szerz6dés aldirasa soran — az SZMSZ szerinti négy szem elvének
megfeleléen — a kancellar/elnok és a Kotelezettségvallalo egyiittes alairasaval
kotelezettséget vallal az abban foglalt Ajanlatkérdi kotelezettségek teljesitésére.

¢) A szerzddés szerinti teljesitést ellendrzi, és jelzi a nem szerz6désszert teljesitést, és a
modositasi igényeket, a garancialis elemek érvényesitését a GJBM felé. A
szerz6désszert teljesitést jovahagyja és igazolja.

Pénziigyi ellenjegyz6:
a) megvizsgalja a tervezett kozbeszerzés pénziigyi fedezetének rendelkezésre allasat,

b) gondoskodik az eljaras soran felmeriil§ dijak — pl.: hirdetmények kozzétételi dija,
megbizott kozbeszerzési szakértd dija — atutalasardl a GJBM kérése alapjan,

¢) adott esetben gondoskodik az ajanlati/hibas teljesitési biztositék visszafizetésérol,
GJBM vezetdje:

a) szakmailag jovahagyja az adott koltségvetési évre vonatkoz6 kozbeszerzési tervet és
évkozi modositasat, és a Kancellar elé terjeszti végso jovahagyasra

b) felelGs a kozbeszerzési eljarasok szabalyszert lefolytatasaért,

c¢) a Kkozbeszerzési eljarast kezdeményezé altal oOsszeallitott dokumentumok
(tenderkezdeményezd, miiszaki leiras stb.) alapjan megvizsgalja az egyes beszerzésre
vonatkozoan a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak sziikségességét,

d) dont az eljarasok kiilsé szakérto altali lebonyolitasarol, kiils6 szakérté bevonasarol,

e) Kkijeloli a Biralobizottsag jogi szakértelemmel rendelkezd tagjanak személyét,
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f) jovahagyja a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok 6sszeéllitasat, sziikség esetén
modositasat,
g) a Biralobizottsag javaslata alapjan koztes dontést hoz,
h) vezetdi dontést igényl6 kérdésekben a Dontéshozo felé elterjesztést készit,
i) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljaras esetén kijeloli az

Egyetem képviselGjét.

Biralobizottsag
10. §

(1) A Biralébizottsag tagjainak felelGssége, eljarasa:

(2)

a)

b)

c)

d)
e)

g)

h)

Ajanlatkér§ legaldbb haromtagui Biralobizottsdgot koteles 1étrehozni az
ajanlatok/részvételi jelentkezések — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy
indokolas megadasat kovet6 — elbiralasara és értékelésére, amelynek tagjait a GJBM
vezetG@je javaslata alapjan a Dontéshoz6 bizza meg.

A Biralobizottsag onall6 dontési jogkorrel nem rendelkezik, dontési javaslatot és
irasbeli szakvéleményt készit az eljaradsba bevont Dontéshozo, illetve Koztes
Dontéshozo szamara.

A Biralobizottsag szavazati joggal rendelkez6 tagjai: a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személyek.

A Dontéshozo nem lehet a Biralobizottsag tagja.

A Biralobizottsag tagjai irasban kotelesek nyilatkozni arrél, hogy veliik szemben nem
all fenn a Kbt.-ben meghatarozott 6sszeférhetetlenség, tovabba, hogy a kozbeszerzési
eljaras soran tudomaéasukra jutott titkot megdrzik. Az Gsszeférhetetlenségi okot a
biralobizottsagi tag koteles haladéktalanul bejelenteni, és az eljarasban valo
részvételét azonnal megsziintetni.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha szavazati joggal rendelkezé tagjai koziil
legalabb 3 {6 jelen van.

A Biralobizottsag egyszerti szotobbséggel hataroz. SzavazategyenlGség esetén a
Biralobizottsag Elnokének szavazata dont.

A Biralobizottsdg munkajarél a kozbeszerzési szakért§ jegyzOkonyvet készit,
amelynek — adott esetben — a tagok indokolassal ellatott szakvéleményei is a részét
képezik.

A kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag feladatai és felelGssége:

a)

b)

a becsiilt érték alapjan javaslatot tesz az alkalmazandd eljarasrendre és az eljaras
fajtara,

a felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok 6sszeallitasa, alkalmassagi és értékelési
szempontok meghatarozasa és szakmai egyeztetése a biralobizottsagi tagokkal
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c)

d)

g)

h)
i)
j)
k)

D

p)

szakmai referensekkel. A Biralobizottsag javaslata, véleménye alapjan a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum véglegesitése,

gondoskodik a megbizolevél, a kozbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd nevében eljaro
személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatainak el6készitésérdl,
alairatasarol,

gondoskodik az eljaras soran felmeriil§ téajékoztatasi, adatbazis kezelési és
dokumentéacios feladatokrol,

Eurépai Unidés forrassal (tars)finanszirozott eljardsokban az eljaras iratait a
mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak szerint minGségellenérzésre
megkiildi,

levezeti a helyszini bejarast, konzultaciot, valamint ezek megtorténtérdl
jegyzokonyvet készit,

fogadja a Kkiegészit6 tajékoztatas iranti kérelmeket, és gondoskodik azok
megvalaszolasarol,

elkésziti a hianypotlasi felhivast, indokolaskérést, felvilagositas kérést, illetve a
szamitasi hiba javitisara torténd felszolitast,

megszervezi a targyalasokat, részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordul6(ko)n,
megszervezi a Birdlobizottsadg munkajat, az ajanlatok biralatat,

ellendrzi, hogy Ajanlattevé/Részvételre jelentkez6vel szemben nem &llnak fenn a
kizar6 okok,

osszeallitja a dontési javaslatot (koztes dontési javaslatot) és jovahagyasra elGterjeszti
a Dontéshozd (Koztes Dontéshozd) felé. A dontést kovetGen haladéktalanul, de
legkésébb a dontés jovahagyasat kovet6 harom munkanapon belill kikiildi az
Osszegzést,

kozremiikodik a jogi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag altal készitett
kozbeszerzési szerz6dés tervezet elGkészitésben,

elkésziti és kozzéteszi az eljaras eredményérol szol6 tajékoztatot, majd adott esetben
ugyanitt kozzé teszi a szerz6dés modositasarol szol6 tajékoztatot,

nyilvantartja, meg6rzi és irattdrban elhelyezi a kozbeszerzési eljarasok
dokumentumait a Kbt.-ben el6irt hatariddig és gondoskodik az eljaras nyilvanossagat

biztositd6 adatok, informaciok Rendelkezés szerint torténd Kkozzétételérdl és
hozzaférhet6ségérdl az Egyetem hivatalos online feliiletén,

az ellendrzésre feljogositott szervezet felé teljesiti a kozbeszerzésre vonatkozo
adatszolgaltatast, elGzetes vitarendezési kérelem esetén el6késziti az Egyetem
allaspontjanak kialakitasahoz sziikséges dokumentumokat, és a jogorvoslati eljaras
meginditasa esetén tételes iratjegyzékkel Osszeallitja az eljaras dokumentumait és
hataridére megkiildi (adtadja) a Kozbeszerzési Dontébizottsag szamara.
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(3) Lebonyolitoként eljaré kiils6 megbizott kozbeszerzési szakértd feladatai és felelGssége:

4)

(5)

(6)

a)
b)

c)

d)

feladatait az Egyetem és a kozte 1étrejott, hatalyos megbizasi szerz6dés szerint latja el,

igénybevétele esetén a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tag
(2) bekezdésben, valamint a jogi szakértelemmel rendelkezd tag (5) bekezdésben
felsorolt feladatai médosulhatnak,

tevékenysége soran ellenjegyzéssel koteles ellatni az ajanlati/részvételi/ajanlattételi
felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat, a bontési jegyz6konyve(ke)t és az
osszegezés(eke)t,

az altala nyujtott szolgaltatdsok tekintetében felelGsséget vallal az eljaras
szakszerliségéért és a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyoknak vald
megfelelGségéért.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezd birdlobizottsagi tag feladatai és felelGssége:

a)
b)

c)

javaslatot tesz a pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételekre,

pénziigyi szempontbdl értékeli az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket, sziikség
esetén nyilatkozik a fedezet rendelkezésre allasarol, intézkedik a fedezet
megemelésérdl vagy jelzi a fedezet hianyat,

felel6sséget vallal a kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakszertiségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak val6 megfelel6ségéért.

Jogi szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag feladatai és felelGssége:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

gondoskodik a kozbeszerzési eljaras alapjan kotend§ szerz6déstervezet
el6készitésérol,

jogi kérdésekben allast foglal,

elvégzi az ajanlatok / részvételi jelentkezések jogi szempontbol torténé értékelését,
jogi szakértGként részt vesz a Biralobizottsag munkajaban,

szlikség esetén megvizsgalja a szerz6désmodositas lehetGségét és elkésziti a sziikséges
dokumentumokat,

a nem szerz6désszer( teljesités soran a jogkovetkezmények alkalmazasat érvényesiti,

felel6sséget vallal a kozbeszerzési eljaras jogi szakszertiségéért és a vonatkozo
jogszabalyoknak valé megfelel6ségéért,

a megkotott szerz6dés teljesitése, modositasa esetén felmeriilS jogi kérdésekben allast
foglal, a szlikséges okiratokat elkésziti.

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag feladatai és

felelGssége:
a) elkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd miiszaki dokumentaciot

(amely magaban foglalja az adott kozbeszerzés targyara tekintettel a feladatleirast, a
miiszaki leirast és a tervdokumentaciot, valamint az arazott koltségvetést), javaslatot
a teljesités litemezésére, hataridejére;
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b) javaslatot tesz a miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi feltételekre;

c) jovahagyja az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok miszaki tartalmaét;

d) résztvesz a Birdlobizottsadg munkéjiban, a helyszini bejarason, konzultacion (sziikség
esetén);

e) résztvesz a kozbeszerzési targyalasokon;
f) kiegészits tajékoztatas kérés esetén megvalaszolja az agazat-szakmai kérdéseket;

g) ellendrzi a szakmai ajanlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok
tartalmat, irasbeli javaslatot készit az ajanlatok agazat-szakmai elbiralasaval
(pl. érvényességével, hianypotlasaval, nem egyértelml tartalmanak tisztazasaval)
kapcsolatosan a Biralobizottsagnak;

h) felelGsséget vallal a kozbeszerzési eljaras szakmai/szakagi/miiszaki szakszertiségéért
és a vonatkozo6 jogszabalyoknak valé megfelel6ségéért;

i) a Kbt.-ben meghatéarozott eljarasok esetében javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivando gazdasagi szereplGkre.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

11. §

(1) A Kkozbeszerzési eljarasokat a GJBM kozbeszerzési szakérté kollégaja vagy a kiilsé
megbizott lebonyolito altal, a mindenkor hatalyos Kbt.-ben, valamint a beszerzés targya és
tipusa szerint a vonatkoz6 végrehajtasi rendeletekben foglaltak alapjan folytatja le.

(2) A palyazati projekt vezetGje vagy szakmai felelGse koteles tajékoztatni a GJBM-et, hogy a
tamogatas unios kozvetett vagy kozvetlen timogatasbol finanszirozott-e. A GJBM a kapott
tajékoztatas figyelembevételével bonyolitja le az eljarast, betartva a folyamatba épitett
ellenérzéshez kapcsolodo kotelezettségeket.

(3) Az (1) bekezdésben felsoroltaktol eltérd, onkéntes csatlakozassal elérhet6 kozpontositott
kozbeszerzési eljarasok esetén az adott kozpontositott kozbeszerzési keretmegallapodas
alapjan eléirt rendszerben (DKU, KEF, NKOH) a GJBM bonyolitja le az eljarasi
cselekményeket.

Elektronikus kozbeszerzési rendszer
12. §

(1) Az EKR a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal iizemeltetett kozponti kozbeszerzési
nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogato
informatikai rendszer. A kozbeszerzési és Kkoncessziés beszerzési eljarast a
kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal iizemeltetett egységes EKR igénybevételével kell
lebonyolitani. Az elektronikus kommunikaci6 — ha a Kbt. vagy a Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — az EKR-ben torténik.

16 | 19.



BUDAPESTI . .
Q CORVINUS | ELNOKI TESTULETI 16/2024.

EGYETEM RENDELKEZES Verzibszam: 00.

A KOZBESZERZES SZABALYAIROL

(2)

(3)

4)

(5)

(1)

(2)

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras ezen rendszeren keresztiil keriil lefolytatisra, az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz0l6 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) rendelkezései, valamint az EKR
iizemeltetésére jogosult szervezet webes feliiletén (www.ekr.gov.hu) elérhet Felhasznél6i
Kézikonyv rendelkezéseit figyelembe venni az eljarasban részt vevé valamennyi, az
ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személy. Az EKR-en keresztiil lefolytatasra keriilé
kozbeszerzési eljarasok esetén jelen Rendelkezésben meghatarozott eljarasi cselekmények
a Kbt.-ben és a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben meghatarozott médon keriilnek
végrehajtasra.

Az EKR rendszerben az Egyetem kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval munkakoriikben
foglalkozé munkavallal6i vagy kiils6 megbizott lebonyolité jogosultak hozzaférni az adott
eljarashoz. A regisztracio egységes, ugyanazon természetes személy egy regisztracioval
rendelkezhet.

Az Egyetem mint ajanlatkér6 nevében teljes jogti képvisel6ként (a tovabbiakban:
szervezeti szuper user) jarhat el a GJBM vezetlje vagy az altala meghatalmazott
munkavallal6.

A szervezeti szuper user szerepkorrel rendelkezd felhasznald koteles az Egyetem adataiban
bekovetkez6 valtozasokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésGbb olyan id6pontban
rogziteni, hogy a folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal
szerepeljen.

El6zetes vitarendezés, jogorvoslat
13. 8§

Amennyiben az Egyetem altal inditott kozbeszerzési eljaras barmely eljarasi
cselekményével vagy a kozbeszerzési eljarasban keletkezett barmely dokumentummal
kapcsolatban valamely Ajanlattevé / Részvételre jelentkezd elGzetes vitarendezést vagy
jogorvoslatot kezdeményez, errdl

— a kozbeszerzési szakért6 haladéktalanul tijékoztatja a GJBM vezetdjét;

— amennyiben az elGzetes vitarendezési kérelem vagy a jogorvoslati kérelem jogi-
kozbeszerzési kérdést érint, Ggy a kdzbeszerzési szakérto az eljaras jogi szakértelemmel
rendelkezd biralobizottsagi tagjaval egylittesen el6késziti a kifogasokkal kapcsolatos
valaszt, ha sziikséges a kozbeszerzés targya szerinti megfelel6 szakértelemmel
rendelkezd birald bizottsagi tag is bevonasra kertil;

— az Ajanlatkérd végleges valaszat, illetve ellenkérelmét a kozbeszerzési szakértd allitja
ossze, amelyet a GJBM vezetGje hagy jova.

Amennyiben a GJBM vezet6jének jovahagyasa annak akadalyoztatasa miatt a jogszabaly
altal a valaszadasra el6irt hataridén beliil nem szerezhet6 be, az eljar6 kozbeszerzési
szakérté tajékoztatasa alapjan a kancellar vagy a jogi szakértelemmel rendelkezé
biralobizottsagi tag dont.
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(3) A Kozbeszerzési DontGbizottsag el6tti jogorvoslati eljarasban az allami kozbeszerzési

(1)
(2)

(3)

szaktanacsadoi, kamarai jogtanacsosi vagy ligyvédi képviselet kotelezo.

A kozpontositott kozbeszerzési korbe tartozo beszerzések
14. §
Az Egyetem nem tartozik a kozpontositott kozbeszerzés hatalya ala.

Onkéntes csatlakozas esetén az Egyetem Ajanlatkéréként lehetGséget kap beszerzéseit
kozpontositott kozbeszerzési eljaras keretében lebonyolitani azzal, hogy az unios forrasbol
finanszirozott eljarasok esetén — vonatkozo rendeletben és az adott keretmegallapodasban
foglalt kivételekkel — Onkéntes csatlakozas nem minden keretmegallapodashoz
megengedett.

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerekhez valoé onként csatlakozas tigyében a GJBM
vezetGje dont. Az egyes keretmegallapodasok igénybevételével bonyolitott eljarasok esetén
az aladbbiak érvényesek:

a) A kozpontositott kozbeszerzések keretében a verseny tjranyitasok lebonyolitasa a
GJBM feladata.

b) A GJBM beszerzési szakemberei figyelemmel kisérik az aktuéalis keretmegallapodasok
lejarati idejét. Amennyiben a keretmegallapodésok lejarta el6tt a kézponti beszerzé
szerv nem ir ki 0j eljardst az adott termékkor / szolgaltatds beszerzésére,
tajékoztataskérés sziikséges, hogy varhato-e a keretmegallapodas meghosszabbitasa.
Ha el6relathatéan (4j eljaras és hosszabbitas hianyaban) id6szakosan nem lesz
hatélyos keretmegallapodas, és az Egyetem az adott beszerzési targyban sajat
hataskorben lebonyolitott kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerz6déssel sem rendelkezik, gy az ismert igénylG szervezeti egységeket tajékoztatni
kell arrol, hogy beszerzési igényeket a keretmegallapodasok lejarta el6tt kiildjék meg
a GJBM részére.

¢) A kozpontositott kozbeszerzési rendszerben a beszerzés megvalosithat6:
— averseny Ujranyitasa nélkiil,
— averseny ujranyitasaval.

d) Amennyiben a hatédlyos jogszabalyok a kozpontositott kozbeszerzés keretében
lehet6vé teszik a beszerzésnek a verseny ujranyitasa nélkiili megvalositasat is, a
Dontéshozoé a GJBM vezetGjének javaslatara figyelemmel dont arr6l, hogy mely
beszerzési modot alkalmazza. Figyelemmel kell lenni a beszerzési targy értéke, a
beszerzés siirgsségére, a verseny ujranyitasanak adminisztrativ terheire és
idGigényére.

e) Verseny Gjranyitasa
Verseny ujranyitasa esetén az érintett keretmegallapodasban foglalt szabalyok szerint
a GJBM a jelen Rendelkezésben foglaltaknak megfeleléen kozbeszerzési eljarast
folytat le.
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f) Verseny Gjranyitasa nélkiil (kozvetlen megrendelés)
Amennyiben az érintett keretmegallapodéds alapjan a beszerzés megvaldsithato
kozvetlen megrendeléssel, akkor kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nem sziikséges.

Kozvetlen megrendelés esetén a beszerzést kezdeményezd szervezeti egység a
beszerzési igényt, valamint a részletes miiszaki dokumentaciot megkiildi a GJBM
részére. A GJBM Kkijelolt munkatarsa lefolytatja a kozvetlen megrendeléshez
sziikséges eljarast a keretmegallapodasban foglalt szabalyoknak megfelelGen.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa
15. §

(1) A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval kapcsolatos valamennyi adminisztracios
kotelezettség a GJBM-et terheli.

(2) A kozbeszerzési eljards soran keletkez6 dokumentumokat a Kbt. vonatkozo
rendelkezéseinek megfelel$ tartalommal kell elkésziteni, és az eljarasi cselekményeket a
Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen kell irdsban rogziteni.

(3) Az eljaras soran keletkez6 dokumentumok kozzétételi kotelezettségének az eljaro
kozbeszerzési szakértd tesz eleget.

(4) A kozbeszerzési eljaras elGkészitésével és lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, tovabba a szerzdés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz&dés teljesitésétol szamitott 5 évig kell megdlrizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birosagi feliilvizsgalat esetén
a fellilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 5 évig kell megGrizni.

VEGYES ES ZARORENDELKEZESEK
16. §

(1) Jelen Rendelkezés 2024. junius 21. napjan 1ép hatalyba, a hatalybalépést kovet6en inditott
eljarasokban kell alkalmazni.

(2) Az Egyetem kozbeszerzési eljarasainak el6készitését és lebonyolitasat végzo személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen Rendelkezés el6irasait
megismerni és a kozbeszerzések soran azok betartasaval, a t6liik elvarhato gondossaggal
eljarni.

(3) A jelen Rendelkezésben nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései iranyadok.

(4) A jelen Rendelkezés hatalybalépésével a Kuratérium 3/2020. (01. 30.) szamu
hatarozataval elfogadott Kozbeszerzési szabalyzat hatalyat veszti.
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