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Preambulum 

1.§ 

(1) A rendelkezés célja, hogy a 2024/2025. tanév őszi félévére vonatkozó feladatokat és 

határidőket a 2024/2025. tanév időbeosztása és a vonatkozó szabályzatok alapján 

meghatározza. 

Fogalmak   

2.§ 

(1) Jelen rendelkezésben használt fogalmakon a TVSZ-ben meghatározott fogalmakat kell 

érteni. 

(2) A szakdolgozat vagy a diplomamunka (a továbbiakban együtt: szakdolgozat) írására, 

leadására vonatkozó – jelen rendelkezésben nem szereplő további – szabályok a 

Tanulmányi és vizsgaszabályzat (a továbbiakban TVSZ) 74–83. §-ában találhatók. 

(3) A szakdolgozati témaválasztás és a szakdolgozatleadás minden hallgató számára a Neptun 

Egységes Tanulmányi Rendszerben (továbbiakban: Neptun) történik. 

(4) A szakdolgozat tartalmi és formai követelményeit a hallgató jogviszony létesítés 

időpontjában hatályos TVSZ szabályozza azzal, hogy adott szakon a szakdolgozat-

készítéshez kapcsolódóan a szakfelelős a szakra vonatkozóan szakdolgozati útmutatót 

készít, amely tartalmazza a szakdolgozat további részletes tartalmi és formai 

követelményeit, valamint tartalmazza az adott szakra vonatkozó értékelőrácsot. 

Szakdolgozati témaválasztás 

3.§ 

(1) A szakdolgozati témaválasztást a tanév időbeosztásban megadott időszakokban a 

szakfelelős szervezi meg.  

(2) A szakfelelős, azon szakokon, ahol specializáció van, a specializációfelelős határozza meg:  

a) a témajelentkezés típusát, 

b) a Neptunban a szakdolgozati témaválasztáshoz kapcsolódó beállításokat 

(véleményezések lehetősége, időszaka, témavázlat stb.), 

c) az oktatók által megadott szakdolgozati témák rögzítését. 

(3) A szakfelelős határozza meg a témajelentkezés pontos időpontját megadott időszakon 

belül, valamint készíti el e rendelkezésben megadott határidőig a hallgatói és oktatói 

szakdolgozati témaválasztási tájékoztatót. 

(4) A hallgató szakdolgozati témajelentkezésének lezárulta után a szakfelelős dönt a hallgatók 

beosztásáról. 

(5) A szakdolgozati témaválasztás eredményét a hallgatók a Neptun felületükön látják. 
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(6) A szakfelelős dönt az elutasított vagy a jelentkezésről lemaradt hallgatók 

pótjelentkezéséről. 

(7) Az Oktatásmenedzsment (a továbbiakban: OM) munkatársa támogatást nyújt a Neptun 

beállításokhoz. 

Szakdolgozat készítés 

4.§ 

(1) Szakfelelős készíti el a 2.§ (4) bekezdés szerinti Szakfelelősi szakdolgozati (készítési, 

tartalmi) útmutatót a 2024/2025. tanévre vonatkozóan. 

(2) Az elkészült Szakfelelősi szakdolgozati (készítési, tartalmi) útmutatót a Szakfelelősi 

szakdolgozati útmutató 2024 2025 tanév tárhelyre töltik fel. 

(3) Az elkészített útmutatókat a dékánok hagyják jóvá. 

(4) Elfogadott, jóváhagyott szakdolgozati útmutatókat a Hallgatói Szolgáltatások (a 

továbbiakban: HSZ) teszi közzé a honlapján. 

(5) A hallgató kérheti a szakdolgozat témájának és/vagy a konzulens személyének 

módosítását: 

a) Hallgatói jogviszony alatt a kérelmet a hallgató a Szakszeminárium 2. vagy azzal 

egyenértékű tantárgy felvételének félévében, a regisztrációs időszakban a Neptunban 

nyújthatja be, “Kérelem szakdolgozati téma/konzulens személyének megváltoztatása 

I.” kérelem leadásával. 

b) Hallgatói jogviszony megszűnését követő témaváltoztatás esetén a kérelmet a 

szakdolgozatleadás szerinti félév regisztrációs időszakában a Neptunban nyújthatja 

be a „Kérelem szakdolgozati téma/konzulens személyének megváltoztatása II.” 

kérelem leadásával 

(6) A szakdolgozat teljes vagy korlátozott nyilvánosságáról a hallgató a szakdolgozat 

leadásával egyidejűleg nyilatkozik.  

a) korlátozott hozzáférés esetén a szakdolgozat csak az Egyetem hálózatáról érhető el. 

b) korlátlan hozzáférés esetén a szakdolgozat a világháló bármely pontjáról 

hozzáférhető lesz. 

(7) Tanári mesterképzésben, szakirányú továbbképzésben, executive képzésben és részidős 

képzésben kérelmezhető, hogy a szakdolgozat a leadástól számított három (3) évig 

kizárólag a záróvizsgában közreműködők részére legyen elérhető, azzal, hogy az Egyetem 

hivatalos plágiumellenőrző programjába a plágiumellenőrzést ezen szakdolgozatok esetén 

is el kell végezni. A három (3) év letelte után a szakdolgozat a (6) bekezdés a) pontja szerint 

korlátozott hozzáférésű lesz. A kérelmet a Neptunban nyújthatja be „Kérelem szakdolgozat 

nyilvánosság korlátozására” kérelem leadásával. 

(8) Azon hallgatók esetében, akiknek a Neptunban lezajló témaválasztás lezárultát követően 

változott a témavezető oktatója (például a „Szakdolgozati téma vagy konzulens, vagy téma 

és konzulens megváltoztatásának kérelme” nevű kérelemre hozott döntés következtében 

https://unicorvinus.sharepoint.com/:f:/t/CLOUD_Oktatsmenedzsment/EjoOPnnR4ONAv5CFFLYse94BF18e0D2PhGgVEybmNYCNww?e=53iPO1
https://unicorvinus.sharepoint.com/:f:/t/CLOUD_Oktatsmenedzsment/EjoOPnnR4ONAv5CFFLYse94BF18e0D2PhGgVEybmNYCNww?e=53iPO1


————— 

4 |12 

 

 
OKTATÁSI 

REKTORHELYETTESI 
RENDELKEZÉS 

 

 
 

6/2024. 
Verziószám: 01. 

A SZAKDOLGOZAT, DIPLOMAMUNKA TÉMAVÁLASZTÁSÁNAK, 
KÉSZÍTÉSÉNEK, BENYÚJTÁSÁNAK ÉS ÉRTÉKELÉSÉNEK 

ELJÁRÁSRENDJE A 2024/2025. TANÉV I. (ŐSZI) FÉLÉVÉBEN 
 

 

vagy más okból hozott szakfelelősi/specializációfelelősi döntés következtében), 

módosítani kell a szakdolgozati sornak ezen adatát még a szakdolgozat feltöltése előtt. Ezt 

a szakdolgozatért felelős szervezeti egység munkatársa végzi a Neptunban.  

A szakdolgozat leadása 

5.§ 

(1) Ha a hallgató, volt hallgató korábban már leadta a szakdolgozatát, akkor a szakdolgozat 

bírálata két évig érvényes és nincs a hallgatónak ez ügyben teendője.  

(2) A szakdolgozat végleges leadása előtt próbafeltöltésre a szövegegyezés vizsgálathoz a 

Moodle-ban van lehetőség. A próbafeltöltésre a hallgatók számára egy Moodle kurzus 

kerül létrehozásra. Neve: Szakdolgozat próbafeltöltés 2024/2025/1.  

(3) Végleges szakdolgozat-feltöltés a Neptun rendszerben 

a) A hallgató a szakdolgozatának véglegesítésre a konzulens által meghatározott 

határidőig, de legkésőbb a szakdolgozat leadási határidőt megelőző 10 munkanappal 

köteles bemutatni a konzulensnek jóváhagyás céljából. 

b) A hallgató a Neptunban a Tanulmányok/Szakdolgozat menüpontban tudja a 

szakdolgozatát feltölteni.  

c) A témavezető/konzulens a Neptunban a hallgató által indított szakdolgozat-

befogadási kérést a „Végleges szakdolgozat beadás támogatás” mező „Támogatva” 

értékűre történő beállításával fogadhatja el.  

d) A „Támogatva” gomb megnyomása a Konzulensi nyilatkozat a szakdolgozat 

leadhatóságáról. 

e) A hallgatónak a szakdolgozat feltöltéskor kell megadnia a szakdolgozat végleges 

címét, nyilatkoznia kell a saját munkáról és a párhuzamos képzésben írt 

szakdolgozatról. 

(4) Hallgatói jogviszonnyal rendelkezők esetén azon hallgatók tölthetik fel a Neptunba a 

szakdolgozatukat, 

a) akik a szakszeminárium 2. vagy ezzel egyenértékű tantárgyat a 2024/2025.  tanév 

őszi félévében felvették. 

b) akik a szakszeminárium 2. vagy ezzel egyenértékű tantárgyat már teljesítették 

(érdemjegyet kaptak rá), de nem adták le a szakdolgozatukat és nem szerezték meg a 

végbizonyítványt, valamint a „Kérelem szakdolgozat leadásra I.” kérelmet 

benyújtották és a kérelmet jóváhagyták.  

(5) Hallgatói jogviszonnyal nem rendelkező, volt hallgatók esetén azon hallgatók tölthetik fel 

a Neptunba a szakdolgozatukat,  

a) akik a 2012/2013. tanévtől kezdődően első évfolyamon kezdték meg tanulmányaikat 

és 

https://moodle.uni-corvinus.hu/course/view.php?id=202003
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aa) akik a szakdolgozatukat még nem adták le, de a végbizonyítványt megszerezték és 

a végbizonyítvány kiállítástól még nem telt el két év, valamint „Kérelem 

szakdolgozat leadásra II.” kérelmet benyújtották és a kérelmet jóváhagyták. 

ab) akik a szakdolgozatukat még nem adták le, de a végbizonyítványt megszerezték és 

a végbizonyítvány kiállítástól már eltelt két év, de nem telt el öt év, valamint 

„Kérelem szakdolgozat leadásra III.” kérelmet benyújtották és a kérelmet 

jóváhagyták. 

ac) akik a szakdolgozatukat leadták és a bírálattól már eltelt két év, de a 

végbizonyítvány kiállítástól nem telt el öt év, valamint a „Kérelem szakdolgozat 

leadásra III.” kérelmet benyújtották és a kérelmet jóváhagyták. 

b) akik a 2006/2007 tanévben vagy ezután 2011/2012. tanévet bezáróan kezdték meg 

tanulmányaikat:  

ba) akik a szakdolgozatukat még nem adták le, de a végbizonyítványt megszerezték és 

a végbizonyítvány kiállítástól már eltelt két év, valamint „Kérelem szakdolgozat 

leadásra III.” kérelmet benyújtották és a kérelmet jóváhagyták. 

bb) akik a szakdolgozatukat leadták és a bírálattól már eltelt két év a „Kérelem 

szakdolgozat leadásra III.” kérelmet benyújtották és a kérelmet jóváhagyták. 

(6) Tudományos Diákköri dolgozat szakdolgozatként való elfogadását kezdeményezhetik azok 

a hallgatók, akik a 2024. májusi TDK-n vettek részt és a TVSZ 80.§ (7)-(10) alapján 

jogosultak a kérelmet leadni. A kérelem neve: „Kérelem a 2024. májusi Tudományos 

diákköri dolgozat befogadása szakdolgozatként 2024/25/1 félévi záróvizsgához.” 

(7) Szakdolgozat leadás elégtelenre minősített szakdolgozat esetén.  

a) Azon hallgatók, akiknek a szakdolgozatát a bírálók elégtelenre értékelték egy 

korábban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatók nem védhették meg, a 

hallgatói jogviszony alatt szakdolgozatuk leadását a „Kérelem sikertelen 

szakdolgozat javítására és szakdolgozat leadásra I. kérvény kitöltésével 

kezdeményezhetik. 

b) Azon volt hallgatók, akiknek a szakdolgozatát a bírálók elégtelenre értékelték egy 

korábban leadott szakdolgozat esetében és azt a hallgatók nem védhették meg, a 

szakdolgozatuk leadását a „Kérelem sikertelen szakdolgozat javítására és 

szakdolgozat leadásra II. kérvény kitöltésével kezdeményezhetik amennyiben a 

végbizonyítvány kiállítástól nem telt el öt év.  

Szakdolgozat értékelése 

6.§ 

(1) A szakdolgozat bírálati szempontjait a szakfelelős állítja össze és adja át az OM munkatársa 

számára a Neptunba való rögzítésre. 
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(2) A szakdolgozat leadási határidő után a szakdolgozatért felelős szervezeti egység 

munkatársa/szakkoordinátor ellenőrzi a feltöltött szakdolgozatokat és elindítja a 

szövegegyezési vizsgálatot. 

(3) A szakfelős/specializációfelelős a szakdolgozathoz megadja a bírálót/bírálókat és a 

szervezeti egység munkatársa/szakkoordinátor a Neptunban a szakdolgozathoz rögzíti. 

(4) Amyennyiben a bíráló nem szerepel még a Neptun rendszerben a szervezeti egység 

adminisztrátora elindítja a Neptunkód igénylést. 

(5) Szakdolgozat értékelése a Neptunban történik. 

(6) A szakfelős/specializációfelelős megkezdi a Záróvizsgabizottságok szervezését. 

Vegyes és záró rendelkezések  

7.§ 

(1) A szakdolgozathoz kapcsolódó egyes határidőket az 1. melléklet tartalmazza. 

(2) A szakdolgozathoz kapcsolódó kérelmeket a 2. melléklet tartalmazza. 

(3) A szakdolgozathoz kapcsolódó nyilatkozatok minta szövegeit a 3. melléklet tartalmazza. 

(4) Jelen rendelkezés a közzétételt követő napon lép hatályba és a 2024/2025. tanév I. (őszi) 

félévének utolsó napjáig hatályos. 

 

 

 

 

Budapest, 2024. július 25. 
Vas Réka Franciska s. k. 

 oktatási rektorhelyettes 
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1. melléklet: Határidők 

 

  Tevékenység Hely Felelős Kezdés Befejezés 

1 
Szakdolgozati kérvények/kérelmek 
aktualizálása, indítások beállítása 

Neptun OM 2024.07.01 2024.08.16 

2 
A hallgatói szakdolgozat-leadási ORH 
tájékoztató elkészítése a 2024/2024. tanévre 

  OM 2024.07.01 2024.08.16 

3 
Szakfelelősi szakdolgozati (készítési, tartalmi) és 
szakdolgozati témaválasztási útmutató 
elkészítése 2024/2025. tanévre vonatkozóan 

Word szakfelelős 2024.08.21 2024.09.13 

4 

A 2024/2025. tanévre vonatkozó szakdolgozati 
(készítési, tartalmi) és szakdolgozati 
témaválasztási útmutató feltöltése a megadott 
tárhelyre a dékáni jóváhagyáshoz. 

  szakfelelős 2024.08.21 2024.09.13 

5 
A szakdolgozat-készítési útmutatókat a dékánok 
jóváhagyják. 

  dékánok 2024.09.13 2024.09.20 

6 
Elfogadott szakdolgozati útmutatók átadása a 
HSZ-nek közzétételre a HSZ honlapjára 

pdf OM 2024.09.20 2024.09.27 

7 

A Neptunban még nem létező szakdolgozatsorok 
létrehozása és a szakdolgozatsorok pontosítása 
(a korábbiakban még nem Neptunban történt 
jelentkezések esetén). 

Neptun 
OM, képzésért 
felelős intézet 

2024.09.04 2024.11.24 

8 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: A 
szeptemberi szakdolgozati témaválasztás 
indulása előtt egyeztetés a témaválasztási 
adatokról, beállításokról, az indulástól függően; 
adatszolgáltatás 

Excel 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.08.21 2024.08.30 

9 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: A 
szakdolgozati témaválasztás indulásához az 
adatok rögzítése a Neptunban (indulástól 
függően) 

Neptun 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.08.21 2024.08.30 

10 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: 
Témaválasztási időszak, hallgatói 
jelentkezések. (Szakonkénti beállítással, az 
indulás előtt két héttel egyeztetés az OM-mel) 

Neptun hallgató 2024.09.02 2024.09.22 

11 
Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: A 
témaválasztás után a döntések meghozásához 
adatszolgáltatás, ha szükséges 

Excel OM 2024.09.09 2024.09.25 

12 
Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: A 
témaválasztás után a döntések meghozása 

Excel szakfelelős 2024.09.09 2024.09.27 

13 
Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: A 
döntés után a Neptunban a szakdolgozati 
témabeosztás véglegesítése 

Neptun 

 szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.09.11 2024.09.30 

14 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév I.: A 
témaválasztás utáni döntések rögzítése a 
szakszemináriumoknál - a hallgatók 
szakszemináriumokra helyezése (ahol szükséges) 

Neptun 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.09.11 2024.09.30 

15 
Kérelem a 2024. májusi TDK dolgozat 
befogadására szakdolgozatként 2024/25/1. félévi 
záróvizsgához kérelem leadása 

Neptun hallgató 2024.08.26 2024.09.15 
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16 

A szakfelelős dönt a 2024. májusi TDK dolgozat 
szakdolgozatkénti befogadásáról a 2024/25/1. 
félévi záróvizsgához kérvényről; a döntés 
rögzítése 

Neptun 

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.08.26 2024.09.20 

17 

Az elfogadott „Kérelem a 2024. májusi TDK 
dolgozat befogadására szakdolgozatként 
2024/25/1. félévi záróvizsgához” kérvénnyel 
rendelkező hallgatók meglévő szakdolgozatának 
visszavonás-beállítása. 

Neptun 
intézeti 

adminisztrátor 
2024.09.23 2024.09.27 

18 

Az elfogadott „Kérelem a 2024. májusi TDK 
dolgozat befogadására szakdolgozatként 
2024/25/1. félévi záróvizsgához” kérvénnyel 
rendelkező hallgatók új szakdolgozati sorának 
létrehozása. 

Neptun 
OM/intézeti 

adminisztrátor 
2024.09.23 2024.09.27 

19 
Próbafeltöltéshez Moodle kurzus létrehozása, 
adatszolgáltatás. 

Moodle OMMK 2024.09.30 2024.10.05 

20 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szakdolgozat leadásához a Neptun 
szakdolgozatleadás-beállításainak ellenőrzése, 
javítás, aktualizálás 

Neptun 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.10.02 2024.10.20 

21 
Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szakdolgozatai bírálati sablonok ellenőrzése, 
egyeztetések, javítás 

Word 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.10.02 2024.10.20 

22 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Moodle-jogosultság ellenőrzése és 
próbafeltöltéshez a kurzus láthatóságának 
ellenőrzése. 

Moodle hallgató 2024.10.07 2024.10.20 

23 
Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szakdolgozat próbafeltöltés a Moodle-ba. 

Moodle hallgató 2024.10.07 2024.11.08 

24 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV.  
Neptun-jogosultság ellenőrzése, Neptun 
webes felületen szakdolgozati sor 
láthatóságának, Neptun szakdolgozati sor 
adatainak, kiemelten a konzulens nevének 
ellenőrzése. 

Neptun hallgató 2024.10.09 2024.10.25 

25 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
A hallgató a szakdolgozatát véglegesítésre a 
konzulens által meghatározott határidőig, de 
legkésőbb a leadási határidőt megelőző tíz (10) 
munkanappal köteles bemutatni a 
konzulensnek jóváhagyás céljából. 

Neptun hallgató 2024.10.07 2024.10.25 

26 
Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
"Szakdolgozat befogadási kérés" 
elindítása a Neptunban a hallgató által. 

Neptun hallgató 2024.10.28 2024.11.05 

27 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
"Szakdolgozat befogadási kérés" 
elfogadása az oktató által a Neptunban. Az 
oktató jóváhagyja a szakdolgozat-feltöltést. A 
szakdolgozat-befogadás "Támogatva” beállítással 

Neptun konzulens 2024.10.28 2024.11.07 
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történik, ez egyben az oktatói nyilatkozat a 
szakdolgozat leadhatóságáról. 

28 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szakdolgozat-leadás. A szakdolgozat 
leadásának határideje a szorgalmi időszak 
nyolcadik (8.) oktatási hetének utolsó napja. 
Szakdolgozat feltöltése, nyilatkozatok 
(párhuzamos képzésről, szakdolgozat 
nyilvánosságáról). 

Neptun hallgató 2024.10.28 2024.11.08 

29 
Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szövegegyezési vizsgálat indítása 

Neptun 

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.11.11 2024.11.15 

30 
Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szakdolgozat bírálók meghatározása a leadott 
szakdolgozathoz. 

  

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.11.11 2024.11.15 

31 
Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
Szakdolgozat-bírálók rögzítése a Neptunban. 

Neptun 

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.11.11 2024.11.15 

32 

Szakdolgozat leadás előrehozott decemberi ZV. 
A szakdolgozatokat a bírálók elbírálják, a bírálati 
lap (kérvény) leadásával együtt létrejön a 
hallgató számára látható bírálat. 

Neptun bírálók  2024.11.13 2024.11.23 

33 
Szakdolgozat leadás januári ZV. Szakdolgozat 
leadásához a Neptun szakdolgozatleadás-
beállításainak ellenőrzése, javítás, aktualizálás 

Neptun 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.11.04 2024.11.22 

34 
Szakdolgozat leadás januári ZV. Szakdolgozatai 
bírálati sablonok ellenőrzése, egyeztetések, 
javítás 

Word 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.11.04 2024.11.22 

35 

Szakdolgozat leadás januári ZV. Moodle-
jogosultság ellenőrzése, Moodle 
próbafeltöltéshez a kurzus 
láthatóságának ellenőrzése. 

Moodle hallgató 2024.10.07 2024.11.18 

36 

Szakdolgozat leadás januári ZV. Neptun-
jogosultság ellenőrzése, Neptun webes 
felületen szakdolgozati sor láthatóságának, 
Neptun szakdolgozati sor adatainak, kiemelten a 
konzulens nevének ellenőrzése. 

Neptun hallgató 2024.11.06 2024.11.23 

37 
Szakdolgozat leadás januári ZV. Szakdolgozat 
próbafeltöltés a Moodle-ba. 

Moodle hallgató 2024.10.07 2024.12.06 

38 

Szakdolgozat leadás januári ZV. A hallgató a 
szakdolgozatát véglegesítésre a konzulens által 
meghatározott határidőig, de legkésőbb a leadási 
határidőt megelőző tíz (10) munkanappal 
köteles bemutatni a konzulensnek jóváhagyás 
céljából. 

Neptun hallgató 2024.11.04 2024.11.22 

39 
Szakdolgozat leadás januári ZV. "Szakdolgozat 
befogadási kérés" elindítása a Neptunban 
a hallgató által. 

Neptun hallgató 2024.11.25 2024.12.03 
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40 

Szakdolgozat leadás januári ZV. "Szakdolgozat 
befogadási kérés" elfogadása az oktató 
által a Neptunban. Az oktató jóváhagyja a 
szakdolgozat-feltöltést. A szakdolgozat-
befogadás "Támogatva” beállítással történik, ez 
egyben az oktatói nyilatkozat a szakdolgozat 
leadhatóságáról. 

Neptun konzulens 2024.11.25 2024.12.05 

41 

Szakdolgozat leadás januári ZV. Szakdolgozat-
leadás. A szakdolgozat leadásának határideje a 
szorgalmi időszak tizenkettedik (12.) oktatási 
hetének utolsó napja. Szakdolgozat 
feltöltése, nyilatkozatok (párhuzamos 
képzésről, szakdolgozat nyilvánosságáról). 

Neptun hallgató 2024.11.25 2024.12.06 

42 
Szakdolgozat leadás januári ZV. Szövegegyezési 
vizsgálat indítása 

Neptun 

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.12.09 2024.12.16 

43 
Szakdolgozat leadás januári ZV. Szakdolgozat 
bírálók meghatározása, dolgozatok kiosztása 

Neptun 

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.12.09 2024.12.16 

44 
Szakdolgozat leadás januári ZV. Szakdolgozat-
bírálók rögzítése a Neptunban 

Neptun 

szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.12.09 2024.12.16 

45 

Szakdolgozat leadás januári ZV. A 
szakdolgozatokat a bírálók elbírálják, a bírálati 
lap (kérvény) leadásával együtt létrejön a 
hallgató számára látható bírálat. 

Neptun bírálók 2024.12.16 2025.01.10 

46 
Tanári portfólió leadásához a "Szakdolgozat 
befogadási kérés" elindítása a Neptunban a 
hallgató által. 

Neptun hallgató 2024.12.02 2024.12.10 

47 
Tanári portfólió leadásához a "Szakdolgozat 
befogadási kérés" elfogadása az oktató által a 
Neptunban 

Neptun konzulens 2024.12.02 2024.12.12 

48 
Tanári portfólió leadása. Leadási határidő a 
szorgalmi időszak utolsó hetének első 
munkanapja 

Neptun hallgató 2024.12.02 2024.12.13 

49 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév II.: A 
novemberi-decemberi szakdolgozati 
témaválasztás indulása előtti egyeztetés a 
témaválasztási adatokról, beállításokról, az 
indulástól függően 

Excel, 
Word 

OM, szakfelelős, 
intézeti 

adminisztrátor/ 
szakkoordinátor 

2024.11.11 2024.11.22 

50 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév II.: A 
szakdolgozati témaválasztás indulásához az 
adatok rögzítése a Neptunban (indulástól 
függően) 

Neptun OM, szakfelelős 2024.11.11 2024.11.22 

51 

Szakdolgozati témaválasztás őszi félév II.: 
Témaválasztási időszak, hallgatói 
jelentkezések. (Szakonkénti beállítással, az indulás 
előtt három héttel egyeztetés az OM-mel) 

Neptun hallgató 2024.11.25 2024.12.15 
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52 
Szakdolgozati témaválasztás őszi félév II.: A 
témaválasztás után a döntések meghozásához 
adatszolgáltatás, ha szükséges 

Excel OM 2024.12.02 2024.12.18 

53 
Szakdolgozati témaválasztás őszi félév II.: A 
témaválasztás után a döntések meghozása 

Excel szakfelelős 2024.12.02 2024.12.20 

54 
Szakdolgozati témaválasztás őszi félév II.: A 
döntés után a Neptunban a szakdolgozati 
témabeosztás véglegesítése 

Neptun szakfelelős, OM 2024.12.04 2025.01.08 

 

 

2. melléklet: Szakdolgozathoz kapcsolódó kérelmek 

 
ssz. Kérelem neve Kinek látható? Láthatóság időtartama Díj 

1 
F104-SZD Kérelem 
szakdolgozat nyilvánosság 
korlátozására 

Szakirányú továbbképzések, 
executive képzések és részidős, 
valamint tanári képzések 

2024.08.26. 10:00-
2024.11.22. 12:00. 

díjmentes 

2 

F101-SZD Kérelem a 
szakdolgozati téma vagy 
konzulens, vagy téma és 
konzulens megváltoztatására I. 

Hallgatói jogviszony alatt (minden 
olyan hallgató, akinek az adott 
képzésen van szakdolgozati sora és 
a leadás dátuma üres.) 

2024.08.28. 10:00 
2024.09.13. 12:00 

díjköteles, díj befizetése 
után adható le, 
(minimálbér) 4 
százaléka száz forintra 
kerekítve (10 700 Ft) 

3 

F201-SZD Kérelem a 
szakdolgozati téma vagy 
konzulens, vagy téma és 
konzulens megváltoztatására II. 

Hallgatói jogviszony megszűnése 
után (abszolvált). (Minden olyan 
volt hallgató, akinek az adott 
képzésen van szakdolgozati sora és 
a leadás dátuma üres.)  

2024.08.28. 10:00 
2024.09.13. 12:00 

díjköteles, díj befizetése 
után adható le, 
(minimálbér) 5 
százaléka száz forintra 
kerekítve (13 300Ft) 

4 
F103-SZD Kérelem 
szakdolgozat leadásra I. 
Hallgatói jogviszony alatt. 

Hallgatói jogviszony alatt, aktív 
SZD sora van de SZD leadás 
időpontja üres 

2024.08.28. 10:00 
2024.09.13. 12:00 

díjmentes 

5 

F203-SZD Kérelem 
szakdolgozat leadásra II. 
Hallgatói jogviszony után 2 
éven belül. 

Hallgatói jogviszony megszűnése 
után (abszolvált), a 
végbizonyítvány kiállítástól még 
nem telt el két év.  

2024.08.28. 10:00 
2024.09.13. 12:00 

díjköteles, díj befizetése 
után adható le, 
(minimálbér) 5 
százaléka száz forintra 
kerekítve (13 300Ft) 

6 

F204-SZD Kérelem 
szakdolgozat leadásra III. 
Hallgatói jogviszony után 2 
éven túl. 

Hallgatói jogviszony megszűnése 
után (abszolvált), de a VB 
kiállítástól már eltelt a két év, de 
még nem telt el öt év.  

2024.08.28. 10:00 
2024.09.13. 12:00 

díjköteles, díj befizetése 
után adható le, 
(minimálbér) 5 
százaléka száz forintra 
kerekítve (13 300Ft) 

7 
F102-SZD Kérelem sikertelen 
szakdolgozat javításra I. 
Hallgatói jogviszony alatt. 

Sikertelen szakdolgozat: leadott és 
elégtelenre minősített (nem 
védhető) hallgatói jogviszony alatt.  

2024.08.28. 10:00 
2024.08.30. 12:00 

díjmentes 

8 
F205-SZD Kérelem Sikertelen 
szakdolgozat javításra II. 
Hallgatói jogviszony után. 

Sikertelen szakdolgozat: leadott és 
elégtelenre minősített (nem 
védhető) hallgatói jogviszony után 
(abszolvált).  

2024.08.28. 10:00 
2024.08.30. 12:00 

díjmentes 

9 

F301-SZD Kérelem a 2024. 
májusi TDK dolgozat 
befogadására szakdolgozatként 
a 2024/25/1 félévi ZV-hoz. 

2024. májusában OTDK-ra jutott 
hallgatók (egyéncsoport) 

2024.08.28. 10:00 
2024.09.13. 12:00 

díjmentes 

10 
M104-Dékáni méltányossági 
kérelem lezárt jogviszonnyal 
rendelkező hallgatóknak 

Hallgatói jogviszony megszűnése 
után (abszolvált) hallgatók. 

folyamatos  
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3. melléklet: Nyilatkozatok szövege 

 

1. Nyilatkozat saját munkáról:  

A felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy a nevezett szakdolgozatban szereplő 

minden szövegrész, ábra és táblázat – az előírt szabályoknak megfelelően hivatkozott 

részek kivételével – eredeti és kizárólag a saját munkám eredménye, más dokumentumra 

vagy közreműködőre nem támaszkodik.  

 
2. Nyilatkozat párhuzamos képzésben készült szakdolgozatról:  

Felelősségem teljes tudatában kijelentem, hogy a jelen szakdolgozatom és a párhuzamos 

képzésemen leadott szakdolgozatom közötti átfedés nem haladja meg a 10% százalékot. 

Tudomásul veszem, hogy amennyiben a szakfelelősök (vagy az általuk megjelölt személyek) 

10%-nál nagyobb egyezőséget állapítanak meg, akkor a tanulmányi kötelezettségeimet nem 

teljesítettem, záróvizsgát nem tehetek.  

 
3. Oktatói nyilatkozat szövege: 

Kijelentem, hogy a szakdolgozat benyújtásra alkalmas és védésre ajánlom. 
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