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Preambulum

A Budapesti Corvinus Egyetem (a tovabbiakban: CORVINUS vagy Egyetem) az Egyetem
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotete, a Szervezeti és Miikodési Rend 53. § (4) bekezdése,
valamint a muzeélis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol szolo
1997. évi CXL. torvény és a nemzeti felsGoktatasrol szoldé 2011. évi CCIV. torvény alapjan az
Egyetemi Konyvtar (tovabbiakban: Konyvtar) szervezeti és miikodési rendjét (tovabbiakban EK
SZMR) az alabbiak szerint allapitja meg.

Altalanos rendelkezések
1. §
(1) A Konyvtar elnevezése: Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtar
(2) A Konyvtar nemzetkozi kapesolatok soran hasznalt elnevezése:
Corvinus University of Budapest, Library
(3) A Konyvtar roviditett elnevezése: Corvinus Konyvtar / Corvinus Library
(4) A Konyvtar székhelye: 1093 Budapest, Kozraktar u. 4—6.
(5) Az alapitas éve: 1948

(6) A Konyvtar a 2011. évi CCIV., a nemzeti felsGoktatasrol szolo torvény 11. § (2) alapjan
miikod6 alapitvanyi fenntartast kozhasznti magan felsGoktatasi intézményi konyvtar, amely
az Nftv. 11. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan biztositja konyvtari szolgaltatast olyan
modon, hogy ellatja az Nftv. 14. § (2) bekezdésében rogzitett feladatokat, amelyek magukban
foglaljak az 1997. évi CXL. tv. 55. §-ban részletezett nyilvanos konyvtari, valamint ugyanezen
tv. 63. §-ban részletezett, a tudomanyos és szakkonyvtari ellatas korébe tartozo feladatokat
is. A Konyvtar az 1997. évi CXL., a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kozmivel6désrdl szolo torvénynek, valamint a 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendeletnek
megfeleléen — tudomanyos és szakkonyvtari, tovabba nyilvanos Konyvtari feladatokat is
ellat.

(7) A Konyvtar az Orszagos Dokumentum ellatasi Rendszer (ODR) tagja.

(8) A Konyvtar az oktatast és tudomanyos kutatast kozvetleniil, szolgéltatasaival tAimogato
szervezeti egység, amely a Szenatus altal elfogadott EK SZMR szerint mtikodik.

(9) Az EK SZMR a muzeilis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivel6désrol szol6 1997. évi CXL. torvény 68. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szervezeti
és miikodési szabalyzatként szolgal.

(10)Az EK SZMR személyi hatalya kiterjed a Konyvtar valamennyi szervezeti egységére és
munkavallalojara, az  Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban 4ll6  személyekre,
doktoranduszokra, doktorjeloltekre, tovabba barmely természetes személyre, aki a Konyvtar
szolgéltatasait igénybe veszi.

(11) Az EK SZMR targyi hatalya a Konyvtar altal folytatott valamennyi tevékenységre, eljarasra,
feladatra terjed ki.
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A Konyvtar miikodtetése, feliigyelete
2.8

A Konyvtar fenntartja az Egyetem. A Konyvtar folyamatos és rendeltetésszerti miikodéséhez,
az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges feltételeket az Egyetem biztositja.

A Konyvtar a kultaraért felel6s miniszter szakmai és torvényességi felligyelete ala tartozik.

A Konyvtar az Egyetem szolgaltatd szervezeti egysége. Iranyitasat a kutatasi rektorhelyettes
latja el az Egyetem Szervezeti és M{ikodési Rendjében meghatarozottak szerint.

A Konyvtar fejlesztése az EK Stratégiai Koncepcioban meghatéarozottak szerint torténik.

A Konyvtar kiildetésnyilatkozata
3.8
A Konyvtar — mint az egész életen at tartd6 tanulds egyik alapintézménye — a tudas
megszerzését és Uj tudas létrehozasat segiti oktatd, informéacid-kozvetits, szolgaltatd és
kozosségformald tevékenységével. Célja az Egyetemen folyé oktatas, egyéni és csoportos
tanulas és tudomanyos kutatds tdmogatasa a legmagasabb szintli szakirodalmi és egyéb

tudoményos forrasokhoz valdé hozzaférés biztositdsa és a tudoményos eredmények
széleskor(, nemzetkozi disszeminacidja révén. Ennek érdekében

a) az Egyetemen oktatott és kutatott tudomanyagak hazai és nemzetkozi irodalmat
egyediilallo gytjteménnyé rendezi, feltarja és rendelkezésre bocsatja;

b) a 21. szazad gyorsan valtozé igényeit eldrevetit, a kutat6i tevékenységet és a tanulasi
élményt gazdagito szolgaltatasokat nyujt;

c) az Egyetemen létrehozott tudoményos tartalmakat lathatova és a lehet6 legnagyobb
nyitottsaggal elérhet&vé teszi, hossza tavi megdrzésiiket biztositja;

d) az Egyetem és az Egyetemen oktatott tudoményagak hazai targyiasult Orokségét és
szellemi értékeit megdrzi és bemutatja;

e) az egyéni és csoportos tanuldsra, kutatasra, valamint kozosségi és kulturalis életre
lehet6séget biztosito kozosségi teret miikodtet.

Kapcsolodé dokumentumok

4.8
Az EK SZMR-hez az alabbi jogszabalyok kapcsoldédnak:

a) a 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsGoktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),

b) a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrél szolo
1997. évi CXL. torvény;

¢) 3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellenOrzésérdl
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrdl szolo szabalyzat kiadasarol,

d) 379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl;
e) 6/2001. (1. 17.) Korm. rendelet. a konyvtarhasznalokat megillets egyes kedvezményekrol;
f) 14/2001. (VIL 5.) NKOM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrdl;

g) 22/2005. (VIL.18.) NKOM rendelet a muzeélis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol;

h) 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl;



6))

i) 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muzeum, az orszagos szakmizeum, a

nemzeti konyvtar, az orszagos szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt
feladatairol;

j) 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrol.

A Konyvtar feladata
5.8

A Konyvtar az alabbi feladatokat latja el:

a)

b)

c)

gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megé6rzi, gondozza, és rendelkezésre
bocsatja;

az egyetemi honlap keretében sajat honlapot lizemeltet elektronikus szolgaltatasainak
elérése és az olvasok tajékoztatasa céljabol;

gondoskodik a kiilonb6z8 képzési szinteken tanuld hallgatok tanulményaihoz sziikséges

szakirodalom és informacids forrasok szolgaltatasarol;

d)

e)

f)
g

h)

i)

J)
k)
)

n)

0)

p)
Q)

r)

tanulasi és kozosségi terek miikodtetésével biztositja az egyéni és csoportos tanulas
feltételeit;

kozremtikodik a hallgatok tanulasi készségeinek, kiemelten az informacios és digitalis
kompetenciainak fejlesztésében, egyetemi sikerességiik novelésében;

biztositja a kutatési tevékenységhez sziikséges szakirodalmi és adatforrasokat;

ellatja az egyetemi tartalomgazda feladatait; biztositja az oktat6é és kutatbmunka soran
keletkezett tudasok megoOrzését és kozreadasat, részt vesz a tudomanyos eredmények
disszeminaciojaban;

bibliometriai mihelyt miikodtet, aminek keretében bibliometriai tanicsadéssal segiti a
kutatokat, valamint 6sszehangolja és végzi az oktato6i publikaciok hiteles nyilvantartasaval
kapcsolatos feladatokat

a kutatasi sikeresség novelése érdekében tajékoztatast nyajt a nemzetkozi
tudoményszervezési és kutatasértékelés gyakorlatokrol és tudoméanyos kommunikacios
mintakrol;

kutatasi adatkezelési szolgaltatasokat nyujt;

koordinalja az egyetem tudoményos kiadoi tevékenységét;

részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum és informéaciécserében;

a konyvtarhasznalokat segiti az informacios miiveltség elsajatitasaban, az egész életen at
tartd tanulas folyamataban;

részt vesz a konyvtarosok képzésében, tovabbképzésében és a konyvtari és
informaci6tudomanyi kutatasokban;

részt vesz a nyilvanos konyvtari ellatas rendszerének miikodtetését és fejlesztését segito
orszagos kozponti szolgaltatadsok megvalositasaban;

kulturalis, kozosségi, kozmiivel6dési rendezvényeket és egyéb programokat szervez;

tudas-, informacio- és kultirakozvetité6 tevékenységével hozzajarul az életmindGség
javitasahoz, az orszag versenyképességének noveléséhez;

részt vesz hazai és nemzetkozi konyvtari és digitalis kutatasi informacios
egyittmiikodésekben.
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A Konyvtar szervezeti felépitése
6- §

A Konyvtar az oktatas, tanulas és kutatas folyamatosan valtozo igényei alapjan komplex
szolgaltatasokat biztosito, a projektmunkat tAmogat6 funkcionalis egységeket miikodtet.

A tudasmegosztast, a rugalmassagot és a kiegyensiilyozott munkaterhelést segité Osszetett
munkakorokben a munkatirsak tevékenysége megoszlik az egyes funkcionélis teriiletek
kozott. A funkcionalis teriiletek miikodését vezet6 munkatarsak (csoportvezet6k)
koordinaljak. A funkcionalis szervezeti egységek miikodését specialis feladatkort lefedd,
egyedi poziciok egészitik ki.

A Konyvtar szervezetének felépitését jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete szerinti
osszefoglalo abra szemlélteti.

A Konyvtar feladatait az alabbi funkcionalis szervezeti egységek keretei kozott végzi:

a) Olvasoi szolgaltatasok és hozzaférés biztositasa

b) Gylijteményszervezés

¢) Kutatastamogatas

d) Tanulastamogatas és képzés

e) Kiadoi tevékenység

f) Kutatasi adatkezelés tamogatasa

g) Titkarsag

Az Olvasoi szolgaltatasok és hozzaférés biztositasa szervezeti egység feladata:

a) az Egyetemi oktatas-kutatas igényeihez igazod6 szakirodalmi és olvasétermi technikai
tajékoztatas;

b) a konyvtari allomény hasznéalatdhoz sziikséges digitalis alkalmazasok és feliiletek
miukodtetése;

¢) kolcsonzési szolgaltatasok;

d) a szolgaltatasi perszonalizacio;

e) az olvasoi és kozosségi terek mikodtetése; az egyéni és csoportos tanulas feltételeinek
biztositasa;

f) az olvasoi adatok kezelése az adatvédelmi elGirasoknak megfelelGen;

g) a szolgaltatasokkal kapcsolatos dijak beszedése a Neptun tanulmanyi rendszeren keresztiil
és bankkartyas fizetés formajaban;

h) az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer keretében konyvtarkozi szolgaltatasok
nyudjtasa;

i) a felhasznaloi elégedettség és élmény figyelemmel kisérése. a tapasztalatok beépitése a
szolgaltatasokba;

j) kozonségkapcsolatok apolasa, a Konyvtar szolgaltatasainak és forrasainak lathatova tétele.

A Gyljjteményszervezés feladata:

a) a papiralapti és elektronikus, tulajdonolt és kozvetitett allomany tervszerli és a
mindenkori egyetemi igényeknek megfelel6 gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa; a
kereshet6ség és hasznalhatdsag biztositasa;

b) az egyetemi igények Osszegy(ijtése és Osszehangoldsa a rendelkezésre all6 pénziigyi
keretekkel,
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¢) a nyomtatott allomany gondozasa, a megfelel6 allomanyrészek tartds megorzése;
d) apasztasi, selejtezési tevékenység;

e) retrospektiv allomany-feldolgozas;

f) az elektronikus forrasok tart6s hasznalatanak, megdrzésének elGsegitése;

g) az allomanygyarapitas pénziigyi forrasainak tervezése, gazdalkodas a keretekkel,

h) a nyomtatott és elektronikus informacioés forrasok hasznalatanak, a raforditasok
hasznosul4sanak elemzése;

i) a tudomanyos oOrokséget jelent6 muzealis gyljtemény feltarasa, meglrzése és
szolgaltatasa;

j) a Konyvtar digitalizalasi tevékenységének szervezése.
A Kutatastamogatas feladata:

a) az egyetemi tartalomgazdai feladatok ellatasa;

b) az elektronikus kényvtari infrastruktira miikodtetése;

c) az egyetemi kutatasi eredmények megorzését és disszeminaciojat szolgalé elektronikus

gyljtemények (repozitériumok) miikodtetése és fejlesztése

d) az egyetemi elektronikus publikalas és elektronikus kiado6i tevékenység technikai és
modszertani tamogatésa;

e) bibliometriai mtihely mikodtetése, ennek keretében az oktatdi publikaciok
nyilvantartasanak és az egységes nemzeti adatbazisba feltoltésének biztositasa, valamint a
fokozatszerzési és akkreditaciés eljarasok, palyazati tevékenység bibliometriai
tamogatasa;

f) a publikacidk nyilt hozzaférési kozzétételének taAmogatasa, tanacsadas a szerzd6i jogok és
licencek, a publikacios csatornak kérdéseiben.

A Tanulastamogatés és képzés szervezeti egység feladata:

a) a hallgatok tanulési készségeit fejleszt és egyetemi sikerességét novel$ tanuldstaimogato
és informacios képzések nyujtasa,

b) a szakmai kommunikaciés képzések és kurzusok tamogatisa tandraba illeszthetd
tréningkinalat kialakitasaval az oktatokkal egyiittmiikodve;

c¢) digitalis és multimédias képzési anyagok, informaciohasznalati segédletek kidolgozasa és
kozreadasa;

d) a konyvtari képzések modszertananak fejlesztése.

A Kiadoi tevékenység szervezeti egység feladata:

a) az Egyetem érdekkorében megsziilet6 tudomanyos kiadvanyok, tananyagok, szakkonyvek
és folyoiratok egységes, és magas szinvonalu kiadasanak teljeskor( koordinalasa;

b) egyes kiadvanyok konyvkereskedelmi forgalomban val6 értékesitésének szakmai
koordinalasa.

(10) A Kutatasi adatkezelés tAmogatasa szervezeti egység feladata:

a) a kutatasi adatkezelési szolgaltatasok bevezetése és fejlesztése;
b) kutatasi adatkezelési politika és technikai ajanlasok kidolgozasa;

c) adatkezelési tanacsadas és gyakorlati tamogatas kutatoknak és doktoranduszoknak.

(11) A Titkarsag feladata az Egyetem miikodtetésért felelGs szervezeti egységeivel egyiittmiikodve a

Konyvtar operativ miikodésének biztositasa.



(12) A Konyvtarban dolgozok feladatait pozicio leirasuk szabalyozza. Munkajuk szakmai

irdnyitasat a féigazgato latja el.

(13) Az egyes szervezeti egységek feladatait, a munkafolyamatok szervezését, szabalyzatok,

iigyrendek, pozicid leirasok és jelen szabalyzat mellékletei tartalmazzak.

(14) A Konyvtar szolgaltatasait, hasznalatanak feltételeit és kedvezményeit az EK SZMR 2. sz.

6))

(2)

(3)

(4)

®

(2)

(6))

(2)

(3)

4)

szamu melléklete, a Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza.

A Konyvtar vezetése
7. §

A Konyvtar élén fGigazgato all. A féigazgatoi megbizasra vonatkozd szabélyokat az SZMR és
az Egyetem Foglalkoztatési szabalyzata hatarozza meg.

A f6igazgat6 feladatait a vonatkoz6 jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok alkalmazaséaval
latja el.

A f6igazgatd akadalyoztatasa, tavolléte vagy a fGigazgatoi tisztség atmeneti betoltetlensége
esetén helyettesitésére a tanulastamogatas és képzés vezet6 jogosult.

Az egyes funkciondlis teriiletek tevékenységét a csoportvezet6k szervezik és koordinaljak.
Munkairanyitoként feladatot adnak az adott munkakoérben dolgoz6 munkatarsaknak,
feligyelik és értékelik teljesitményiiket. A csoportvezet6k feladatait és hataskorét egyedi
pozici6 leirasok hatarozzak meg.

A Konyvtar gazdalkodasa
80 §

A Konyvtar fenntartdsat az egyetemi koltségvetés biztositja, gazdalkodasara az egyetemi
szabalyozok vonatkoznak.

A konyvtari szolgaltatasok mindenkor érvényes dijtételeit a f6igazgatd hatarozza meg és a
Konyvtarhasznalati szabalyzatban teszi kozzé.

Mindéségbiztositas
9.§

A muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrél szol6 1997.
évi CXL. torvény a muzealis 55. § (1) bekezdés k) pontja szerint a Konyvtar a szolgéltatasait a
konyvtari mingségiranyitas szempontjait figyelembe véve szervezi.

A Konyvtar a  tevékenységét alapvetéen meghataroz6  dokumentumait  (pl.
kiildetésnyilatkozat, tervek, szabalyozasok) rendszeresen feliilvizsgalja, és ha sziikséges,
modositasukra javaslatot tesz, illetve modositja azokat.

A Konyvtar folyamatosan lehetGséget ad a konyvtarhasznaloknak a véleménynyilvanitasra.
Evente legalabb egyszer kérdGives felmérést végez, emellett a felhasznaléi élmény
monitorozasaval vizsgalja a valds szolgéltatasi igényeket. A beérkezett észrevételeket és a
kutatas soran kirajzolodo igényeket a vizsgalat végén Osszesiti, és a kapott eredményeket
felhasznalja a szolgaltatasai fejlesztésére.

A Konyvtar &ltal jelentett mindségi indikatorok, valamint a konyvtari minGségbiztositas
hazai és nemzetkozi sztenderdjei alkalmazasaval a Konyvtar és az Egyetem rendszeresen
nyomon koveti és értékeli a Konyvtar tevékenységét.



Adatkezelés
10. §

(1) A Konyvtar koteles a beiratkozaskor, vagy barmely konyvtari szolgaltatas igénybevételekor a
GDPR 13. cikke szerinti Adatkezelési tajékoztatot akar online vagy papiralapon az érintettek
szamara hozzaférhet6vé tenni.

(2) A Konyvtar koteles a szolgéltatasai nyujtasaval Osszefiiggésben megvalosuld személyes
adatok kezelését az (1) bekezdés szerinti Adatkezelési tajékoztatd szerint végezni. Barmely,
akar a kezelt adatok korében, az adatkezelés céljaban vagy idGtartamaban az (1) bekezdés
szerinti Adatkezelési tajékoztatbhoz képest eltérd, azon tulterjeszked6 adatkezelést

7 _n

megel6zGen a jogi vezetd és/vagy az adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasat kérni.

Zaro6 rendelkezések
11. §

(1) Jelen szabalyzatot a Szenatus 2023. februar 7-i iilésén fogadta el, ezzel egyidejiileg a targyban
kiadott szabalyozas hatalyat vesziti.

Mellékletek:
1. melléklet: Az Egyetemi Konyvtar szervezeti felépitése
2. melléklet: Konyvtarhasznalati szabalyzat

3. melléklet: Gytijtékori szabalyzat



Az Egyetemi Konyvtar szervezeti felépitése

1. melléklet

Konyvtar
Foigazgato

Elektronikustartalom-
szolgaltatasi szakérta,
rendszerkényvtaros

Kiadoi
tevékenység

Kutatasi adatkezelés tamogatasa
Titkarsag ——

Olvasoi Gyiljteményszervezés Kutatastamogatas Tanulistimogatas és
szolgaltatasok és képzés

hozzaférées

biztositasa






