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Preambulum

1.8

(1) A Tanulméanyi és vizsgaszabalyzatban (a tovabbiakban: TVSZ) 2.§ (2) bekezdés c)
pontjaban foglaltak alapjan a 2024/2025. tanév II. (tavaszi) félév oktatasanak inditasara
vonatkozoan az alabbi oktatasszervezési szabalyokat rendelem el.

Fogalmak

2.8

(1) Jelen rendelkezésben hasznalt fogalmakon a TVSZ-ben meghatéarozott fogalmakat kell
érteni.

El6adasok szervezése nappali munkarendii alap-, valamint osztott és
osztatlan mesterképzésben

3.8

(1) Az el6adasokat fGszabaly szerint tantermi el6adis forméjaban tartandok meg, ahol a
hagyomanyos el6adas-forma mellett a ,tiikrozott el6adas” lehet6ség is valaszthato.

Lz

»Likrozott el6adas”, azaz az el6adashoz kapcsoldodé videdanyagokat a hallgatod egyénileg,
otthon dolgozza fel, majd az onallé feldolgozast az el6adas soran élében interaktiv
feladatokkal elmélyités, magyarazat, rendszerbe helyezés koveti (az el6add valtozatos
modszertani elemeket hasznal: vita, érvelés, esetleg virtualis szobak/forumok kialakitéasa,
vezetése). Az elmélethez szorosan kapcsolddo, tovabbi kutatast igényl6 kutatasi kérdések
kiadasa a hallgatoknak, vagy a hallgatok egy-egy csoportjanak, amelyre szintén az el6adas

keretében keriil sor. Az el6adds oraterhelésként torténd elszamoldshoz jelen pontban
meghatarozott esetben a normal éraszam 100%-at vessziik figyelembe.

(2) Az (1) pontban megadott el6adasformatol eltérni csak oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel
lehet egyes specidlis programok és kurzusok esetében (pl. CEMS, HSUP,
Tehetségmenedzsment programokhoz kapcsolodo felkészité kurzusok).

A kérelmeket a Neptunban kell leadni. A kérvény neve: ,, Kérelem online el6adasra specialis
programnal”. Hatarid6: 2024. 10. 18.

(3) El6adasok rogzitése a Neptunban. Az oOrarendszerkesztéshez sziikséges informaciok
megadasa:

a) FOszabaly szerint

A kurzus megjegyzés Orarendi adat
rovataban rogzitend6

1. | Személyes jelenlét van id6épont, van terem
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b) Oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel egyes specialis programok és kurzusok

esetében

A kurzus megjegyzés
rovataban rogzitend

Orarendi adat

1. | Online - aszinkronos

nincs id6pont, nincs terem

2. | Online - aszinkronos
konzultacioval

helyezhetdek el), nincs terem

van idépont (elsGsorban a 7. savba

(4) Az el6adasok megjegyzés mezbibe rogziteni kell a ,személyes megjelenés”, oktatasi
rektorhelyettesi engedéllyel egyes specialis programok és kurzusok esetében az ,,online —
aszinkoronos” és az ,online — aszinkronos konzultaciéval” informacidkat.

(5) A nappali munkarendd képzések tanterveiben szereplé tantargyak el6adas oOrai

sz 7

tombositett formaban torténé oktatisa kizarolag az intenziv hét keretében lehetséges
munkanapokon (H-P). Nem intenziv heti tantargyak tombositett formaban torténé
oktatasa kizarblag szombati napon lehetséges.

Szeminariumok és egyéb gyakorlati foglalkozasok szervezése nappali
munkarendid alap-, valamint osztott és osztatlan mesterképzésben

4.8

(1) A szeminariumokat és egyéb gyakorlati foglalkozasokat f6szabaly szerint tantermi 6ra

forméjaban kell megtartani.

(2) A csoportok létszamat mind a magyar, mind az angol és német nyelvii képzések esetében
ugy kell kialakitani, hogy a csoportok 1étszama ne haladja meg alapképzésben a 40 f6t,
mesterképzésben és osztatlan képzésben a 30 f6t, az alabbi tablazatban meghatarozottak

szerint.

Targyat felvevd hallgatok

Targyat felvevé hallgatok

Szeminariumi és

ltszima alapképuésben (f6) | 15ama mesierkpaeben és | vakorlat csoportok
1-40 1-30 1
41-80 31-60 2
81-120 61-90 3
121-160 91-120 4

(3) A (2) bekezdés szerinti tablazatban szereplé maximalis csoportlétszamoktol eltérni
kizarolag az oktatasi rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes egylittes engedélyével
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(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

lehet. A 2022/2023. tanévtSl megadott engedélyek az Orarendszerkesztési kérelmek
tablazatban megtalalhatéak. Az ebben nem szerepld ilyen irdnyd kérelmeket a
maximalis csoportlétszamra vonatkozo eltérésre valo indokolassal egyiitt a tantargyfelel6s
oktatd az Orarendszerkesztési kérelmek a létszamtél vald eltérés munkalapjan a
kurzusinditasokkal egyiitt folyamatosan, legkésébb 2024. 10. 18-ig adja meg az oktatasi
rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes részére egyarant.

Az egyes csoportok konkrét 1étszamat — jelen rendelkezés keretein beliil — a tantargyfelel6s
oktato az intézetvezetGvel és a szakfelelGssel egyeztetve hatarozza meg, a tantargyat felvett
hallgatok létszama, a teremkapacités, valamint az oktatéi kapacitas figyelembevételével,
és a tantargymeghirdetést ennek megfelelGen végzi el a Neptunban.

Az (1) bekezdéstdl eltérden a szakdolgozati konzultaciok online formaban és személyesen
is tarthatok. A konzultaciokat az oktatoval elére egyeztetni kell.

A nappali munkarendi képzések tanterveiben szereplé tantargyak gyakorlati orai
tombositett formaban torténé oktatasa kizarolag az intenzivhét keretében lehetséges
munkanapokon (H-P). Nem intenziv heti tantargyak tombositett formaban torténé
oktatasa kizarblag szombati napon lehetséges.

Szakiranyua tovabbképzésekre, non-degree programokra, valamint
részidés munkarendben foly6 képzésre vonatkozo rendelkezések

5.8
Fészabaly szerint:
a) a szakiranyu tovabbképzések, esetében a foglalkozasok tantermi 6ra formajaban
tarthatok a tervezett 6raszervezésnek megfelelGen.
b) a non-degree (hallgatéi és nem hallgatéi jogviszony keretében megvalosuld)
programok esetében a foglalkozasok tantermi és online forméban is tarthatok,
c) alap- osztatlan- és mesterképzéseken részidés munkarendben folyé képzések
esetében a foglalkozasok tantermi 6rak forméajaban keriilnek megtartasra.
Az (1) bekezdés szerinti képzések esetében a targyfelel6s oktato a szakfeleldssel, valamint

az intézetvezetdvel egyeztetve dont a sziikséges csoportok kialakitasarol, és a tantargyak
meghirdetését ennek megfelelGen végzi el a Neptunban.

Az (1) bekezdés szerinti a) és a c¢) pontok esetében-a képzések meghirdetési sajatossagai
miatt tantargyismétl6 hallgatok szamara konzultacios tipusu kurzusok is meghirdethet6k
a nem mintatantanterv szerinti félévben. A dékan a tantargyfelelés oktatoval, a
szakfelelGssel egyeztetve dont. Ebben az esetben a hallgatonak egy nyilatkozatot kell
kitoltenie, hogy véllalja az egyéni felkésziilést. Az oktatoi oraterhelés a 7.8 (2) bekezdés
szerint torténik.

A (3) bekezdésben meghatarozott részidés képzések lemaradd hallgatéi szamara
inditandé konzultacié tipusti kurzusok vonatkozasaban a kérelmeket az indokoléssal
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(1)

(2)
(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

egyiitt a tantargyfelel6s oktatd az Orarendszerkesztési kérelmek a részidds képzések
lemaradoé hallgatoéi szamara munkalapjan a kurzusinditasokkal egyiitt folyamatosan,
legkés6bb 2025.02.17 09:00-ig adja meg az oktatési rektorhelyettes és az altalanos
rektorhelyettes részére egyarant.

Minimalis kurzuslétszam
6.8

Az egyes kurzusokat az 4.8(2)-4.8(3) bekezdésben meghatarozott kereteken beliili
csoportlétszammal kell inditani azzal, hogy kotelez6 tantargyak esetében a szak
évfolyamlétszama alapjan el lehet térni ezen szabalyozistdl. Ha a mintatantervben a
kotelezden valaszthato blokkbol kell teljesiteni meghatarozott kreditmennyiséget, akkor a
legnépszertibb  tantargyakb6l minimum a  mintatantervben meghatarozott
kreditmennyiségben kell meghirdetni a tantargyakat.

Szabadon vélaszthat6 tantargyak esetén a minimalis kurzuslétszam 30 6.

A székesfehérvari képzések esetén a szabadon valaszthat6 tantargyak minimaélis 1étszama
az altalanos rektorhelyettessel torténd egyeztetéssel az évfolyamlétszam alapjan kertiil
megéallapitasra. A székesfehérvari hallgatok részére is elérhetévé kell tenni a budapesti
szabadon valaszthat6 tantargyakat.

Intenziv heti kurzus esetében a minimalis kurzuslétszdm — képzési szinttdl és nyelvtdl
fliggetleniil budapesti képzési helyen 20 {6,
Intenziv heti kurzus esetében a minimaélis kurzuslétszam a székesfehérvari képzési helyen

az altalanos rektorhelyettessel torténd egyeztetéssel az évfolyamlétszam alapjan Kkertiil
megallapitasra.

Amennyiben egy tantargy CEMS, Erasmus programban, DSG képzésben vagy més kettds
vagy tobbes diploma programban fut vagy a Study Abroad programokban részt vevé, és a
létszama nem éri el (2) bekezdésben maghatarozott 1étszamot, az csak az adott programért
felelGssel, Study Abroad programok esetében a nemzetkozi képzésekért felelGs vezetGvel
torténd egyeztetés utan torolhetd.

A (2) és (6) bekezdésben szereplé minimalis kurzuslétszamtol eltérni kizardlag az oktatasi
rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes egyiittes engedélyével lehet. A minimalis
kurzuslétszamra vonatkoz6 kéréseket az eltérésre val6 indokolassal egylitt a
tantargyfelelés intézet az Orarendszerkesztési kérelmek a Iétszamtél valé eltérés
munkalapjan, a tantargyfelvételi 1étszamok alapjan 2025.01.20-2025.02.17 09:00-ig
adja meg. Az altalanos rektorhelyettes az oktatasi rektorhelyettessel egyiitt, a dékanok
el6zetes szakmai véleményezését és jovahagyasat kovetéen dont.
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A kifuté képzésekre vonatkozo specialis rendelkezések

7.8

(1) Kifuto6 képzések:

(2)

(3)

a)

b)

c)

azon képzések, melyek megsziintetésérdl dontott az egyetem — a lemarado
hallgatonak nincs hova csatlakozni,

szakfejlesztett szakok esetében a tantervek jelentGsen eltérnek a szakfejlesztés el6tti
tantervektdl, ezért a régebbi (szakfejlesztés el6tti) képzések lemarado hallgatdéinak
nincs hova csatlakozni,

azon szakok, amelyek valamely jogszabalyi rendelkezés értelmében mar nem
indithatoak.

A kifut6 képzéseknél a mar lejart mintatantervi félévekhez tartozé tantargyak tekintetében
a lemarado hallgatok 1étszamatol fliggben:

a)

b)

d)

e)

Ahol van meghirdetett, szakmai tartalmaban 75%-ban megfeleltethetd tantargy, azt a
hallgat6 értelemszertiien felveheti, tantargyosszekapcsolassal. (Két tantargynak kozos
kurzusa van)

Ahol nincs az a) pont szerinti tantargy, de sok hallgatot érint a probléma, a régi
tantargyat kell meghirdetni. A tantargyi adatlapon szereplé kurzusok (el6adas,
gyakorlat) indithat6ak szamukra, és a létszamra vonatkozoan e rendelkezés 3.8(2)
bekezdését vagy a 6.8(7) bekezdését kell alkalmazni.

Ha az a) és b) pontok koziil egyik megoldas sem elérhetd, akkor a régi tantargyat kell
meghirdeti és konzultacids tipustt kurzust kell inditani. Ebben az esetben a
hallgatonak egy nyilatkozatot kell kitoltenie, hogy véllalja az egyéni felkésziilést.

A c¢) pontban megadott esetben a konzulticiok tombositve, az eredeti
kontaktoraszamtol eltér§ oOraszammal is megtarthatbak. A konzultacidkat a
hallgatokkal elére egyeztetni kell. A hallgatoknak a kurzusjelentkezéssel egyiitt a
konzultacio elfogadd nyilatkozatot is ki kell tolteniiik.

A c¢) pontban megadott esetben az orakat ératerhelésként torténé elszamolashoz,
hallgatoként 0,2 szorzoval vessziik figyelembe maximum az eredeti 6raszamig.

A (2) bekezdésben meghatarozott esetekre vonatkoz6 adatszolgaltatast az indokolassal
egyiitt a szakfelelgs/tantargyfelelss oktaté az Orarendszerkesztési kérelmek Kifutd
képzések konzultacioi munkalapjan legkésébb 2025. 02. 21-ig és a tantargy-
osszekapcsolasi kérések munkalapjan legkés6bb 2025. 02. 21-ig adja meg az OM
munkatarsai szamara.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(€))

Kurzusinditas tovabbi szabalyai
8.§

A mintatantervek 1. féléves targyait kivéve, minden mintatanterv szerinti tantargy
esetében a tervezett 1étszdmot a kovetkezdképpen kell meghatarozni: A szak érintett
évfolyamara a tantargy meghirdetését megel6z6 félévben bejelentkezett hallgatok szama
+10%.

Az 1. félévre beiratkozo hallgatok esetében a tantargy tervezett 1étszamat az alabbiak
szerint kell meghatarozni: a felvételt nyert hallgatok szama -15%.

A talfuté hallgatoknal, olyan tantargyak esetén amikor a tantargy mar nem szerepel a
tovabbi Gj tantervekben, a tantargyat el nem végzettek szdma alapjan kell a tantargy
tervezett 1étszamat meghatarozni.

A létrehozott kurzusoknal a létrehozott kurzusok szamatol fiiggéen a tablazatban
megadott 1étszamu kurzusokat a jelentkezés letiltva és a lejelentkezés letiltva pipat egyiitt
kell ellatni. ij abb kurzusok akkor nyithatok, illetve akkor allithato at ,,indul” statuszba, ha
a mar megnyitott kurzusok teljesen megteltek.

a létrehozott kurzusok szama aj] (i(len,t kezé.s letilt-va, pipa"és alej elqnt-
ezés letiltva pipat egyiitt betenni
1. 1-3 kurzus esetén 0 kurzusnal
2. 4-8 kurzus esetén 1 kurzusnal
3. 9-19 kurzus esetén 2 kurzusnal
4. 19 kurzus és ennél nagyobb létszam 3 kurzusnal

A megnyitott el6adas és gyakorlat kurzusoknal javasoljuk a varolista hasznalatat azzal,
hogy a varolistat a regisztracios idGszak elsé hetének keddi napjan meg kell sziintetni, és a

s

varolistan 1évé hallgatokat a tantargyroél levenni.

A kurzusinditaskor a csak szabadon valaszthat6é tantargyként meghirdetett tantargyak
esetében, egy kurzus esetén a vardlistat 5 fével kell beéllitani. Igy biztosithat6, hogy mar
betelt szabadon valaszthat6 tantargyak esetén se csokkenjen le a létszam, ha tantargyat
mégis leadjak paran, de ebben az esetben is a varolistat a regisztracios idGszak els6 hetének

s

cslitortoki napjan meg kell sziintetni, és a varolistan 1évé hallgatokat a tantargyrol levenni.
El6zetes tantargyfelvétel
9.§

Az el6zetes tantargyjelentkezés induldsa utdn az intézeteknek folyamatosan ellendrizni
kell az aktuélis jelentkezési létszamokat és ha minden hely betelt a mar megnyitott
kurzusokon, akkor egy Gjabb kurzust lehet inditani (a varhat6 létszam alapjan).
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(2)

(3)

(1

(2)

(3)

4

(€))

(1)

A részképzési és a normal elGzetes tantargyfelvétel lezarulta utan a csak szabadon
valaszthat6 tantargyak azon kurzusai, amelyeken a jelentkez&k szama nem éri el 15 f6t
bezarasra kertilnek.

Az el6zetes tantargyfelvétel utan az OM munkatarsai ellendérzik, hogy a kurzuslétszam
alapjan a kurzushoz megfelel6 teremkapacitasa terem van-e hozzarendelve. Amennyiben
a teremkapacitas nem megfelel$ az intézetekkel egyeztetve kezdeményezik és végrehajtjak
a teremcserét.

Végleges tantargyfelvétel
10.8

Amennyiben az elézetes tantargyfelvétel utdn nem telt be minden létrehozott kurzus, a
végleges tantargyfelvétel alatt is az intézeteknek folyamatosan ellendrizni kell az aktualis
jelentkezési létszamokat és ha minden hely betelt a mar megnyitott kurzusokon és van még
varhato6an jelentkezd, akkor egy Gjabb kurzust lehet inditani.

A végleges tantargyfelvételkor a megmaradt szabadon valaszthat6 tantargyakra lehet
jelentkezni.

A kurzuslétszamok ellendrzésére és a kurzusbezariasokra vonatkozoan az altalanos
rektorhelyettes a végleges tantargyfelvételt megkezdése el6tt emailben kiild ki
tajékoztatast.

A végleges tantargyfelvétel alatt a gyakorlati/szeminarium- és labortermek
teremkapacitasanal nagyobb kurzuslétszamot nem lehet beallitani. A kurzus létszamanak
emelése csak abban az esetben lehetséges, ha elézetesen megfelel§ nagysagu termet
igényelt és kapott az intézet.

A Székesfehérvari Kampuszra vonatkozo specialis rendelkezések
11.§

A Székesfehérvari Kampuszon folyd képzések esetében valamennyi tanéra az adott
tantargy Budapesti Kampuszon megvalosulé formajaban keriil megtartdsra. Minden
budapesti szabadon valaszthat6 tantargyat elérhet6vé kell tenni a székesfehérvari
hallgatok szamara.

Doktori képzésre vonatkozoé szabalyok
12.8

A doktori képzések 6rarendszerkesztésre is vonatkoznak az 1. és 2. mellékletben magadott
szabalyok.
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Orarendszerkesztésre vonatkozo rendelkezések

13.8
(1) Az orarendszerkesztést az Egyetemen az oktatasi rektorhelyettes iranyitja.

(2) Az orarendszerkesztési jogosultsagokat az oktatasi rektorhelyettes hagyja jova és a HSZ
Neptun rendszeradminisztratora allitja be.

(3) A Kommunikacié munkatarsai szamaéra az altalanos teremkezelési jogosultsagokat a kom-
munikéacios vezetd hagyja jova és a HSZ Neptun rendszeradminisztratora allitja be.

(4) Minden foglalkozast, 6rat, vizsgat, konzultaciot stb., melyek az oktatasi tevékenységhez
tartoznak, e rendelkezés szabdalyai alapjan, a Neptunban orarendi 6raként rogziteni kell.

(5) Az orarend szerinti tandra elmaradasa miatti, Ggynevezett pétéra megtartasat altalanos
teremfoglalasként is lehet rogziteni a Neptunban, amennyiben a tanéra eredeti érarend
szerinti id6pontja a Neptunban megmarad.

(6) Az orarendszerkesztés soran egy képzés mintatantervi évfolyaméanak az adott félévére
vonatkoz6 mintatanterv szerinti 6rarendjében, a kotelez6 és kotelezden valaszthato
tantargyak esetében nem lehet oraiitkozés.

(7) A mintatantervben szerepl6 tantargyi és képzési struktaratoél eltérni nem lehet.

(8) Az orarend kialakitasanal torekedni kell ra, hogy egy oktatasi héten beliil egy adott
tantargy elméleti el6ad4sa megel6zze a gyakorlati szeminariumot.

(9) Fészabalyként a Gellért Kampuszban elhelyezhet6 képzések a 2024/2025/2. tavaszi
félévben.

a) alapszakok
aa) filozofia, politika, gazdasag
ab) lizleti adattudomény
b) mesterszakok
ba) gazdasagi-viselkedéselemzés
bb) kézgazdasagi elemz6
bc) nemzetkozi szamvitel és konyvvizsgalat
bd) politikai gazdasagtan
c) executive képzések
ca) Master of Business Administration (MBA)
cb) executive MBA

(10) Ezek a képzések f6szabalyként a Gellért Kampuszban keriilnek elhelyezésre. Amennyiben
a kurzuslétszamok meghaladjak a teremkapacitast és az épiileten beliili csere nem oldhat6
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(1

(2)

(3)

(€))
(2)

(3)
(4)

meg az egyetem tovabbi épiileteibe is athelyezhet6k a kurzusok, figyelembevéve az
épliletek kozotti atjarasi idot.

Teremfoglalasokra vonatkozo rendelkezések

14.8
Az excutive képzések (executive MBA és FMBA) az alabbi termekbe keriilnek elhelyezésre:
a) G-Jso01
b) G-J504
¢) G-J505

Teremfoglalasok vizsgara: A vizsgaiddszakra vonatkoz6 teremfoglalasi szabalyokat a
vizsgaidGszakra vonatkoz6 ORH rendelkezés tartalmazza.

Nem oktatashoz (pl.: rendezvényekhez) kapcsolodd teremfoglalasok rogzitése a
Neptunban.

a) Altalanos teremfoglalast oktatasi célii termekre az aldbbiak szerint lehet rogziteni.

aa) Altalanos teremfoglalast az OM orarendszerkesztéije tehet a jovébeli nem aktu-
alis félévek szorgalmi és vizsgaidészakara vonatkozoan.

ab) Altalanos teremfoglalast az aktudlis félév szorgalmi idszakéra vonatkozban a
regisztracios id6szak lezarulta utdn a nem foglalt id6pontokra a rendezvény-
szervezés teremrogzitési jogkorrel rendelkez6 munkatérsa is tehet.

Vegyes és zaro rendelkezések

15.8
Az egyetemen alkalmazott altalanos csengetési rendet a 1. melléklet tartalmazza.

Az orarendszerkesztéshez kapcsolédo oOrarendszerkesztési szabalyokat a 2. melléklet
tartalmazza.

Az orarendszerkesztéshez kapcsolodé hataridéket a 3. melléklet tartalmazza.

Jelen rendelkezés a kozzétételt kovet§ napon 1ép hatalyba és a 2024/2025. tanév II.
(tavaszi) félévének utolsé napjaig hatalyos.
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1. melléklet

Altalanos csengetési rend

Budapesti Kampusz
hétf6t6l csiitortokig péntek szombat
1 | 8.00-9.30 1 | 8.00-9.30 1
2 | 9.50-11.20 2 | 9.50-11.20 2
Féépiilet 3 |11.40-13.10 3 |11.40-13.10 3
4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4
5 |15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6
7 119.10-20.40 7 119.10-20.40 7
hétf6tél csiitortokig péntek szombat
1 |8.00-9.30 1 | 8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 |9.50-11.20 2 |9.50-11.20 2 9.50-11.20
3 |11.40-13.10 3 |11.40-13.10 3 11.40-13.10
C épiilet 4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4 13.40-15.10
5 |15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5 15.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6 17.20-18.50
7 119.10-20.40
hétf6t6l csiitortokig péntek szombat
1 |8.00-9.30 1 | 8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 | 9.50-11.20 2 | 9.50-11.20 2 9.50-11.20
3 |11.40-13.10 3 |11.40-13.10 3 11.40-13.10
Sohaz 4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4 13.40-15.10
5 |15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5 15.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6 17.20-18.50
7 119.10-20.40
hétf6t6l csiitortokig péntek szombat
1 | 8.00-9.30 1 |8.00-9.30 1 | 8.00-9.30
, 2 | 9.50-11.20 2 |9.50-11.20 2 [ 9.50-11.20
Ot g |3 114071310 3 [11.40-13.10 3 11.40-13.10
terek 4 |13.40-15.10 4 |13.40-15.10 4 | 13.40-15.10
5 | 15.30-17.00 5 |15.30-17.00 5 | 15.30-17.00
6 |17.20-18.50 6 |17.20-18.50 6 | 17.20-18.50
7 |19.10-20.40
Gellért Kampusz hétf6t6] szombatig
Corvinus Sport Center 7.00-18.00
Székesfehérvari Kampusz
hétf6tdl csiitortokig péntek szombat
1 | 8.00-9.30 1 | 8.00-9.30 1 8.00-9.30
2 | 9.45-11.15 2 | 9.45-11.15 2 9.45-11.15
3 |11.30-13.00 3 |11.30-13.00 3 11.30-13.00
Féépiilet 4 |13.30-15.00 4 |13.30-15.00 4 13.30-15.00
5 |15.15-16.45 5 |15.15-16.45 5 15.15-16.45
6 |17.00-18.30 6 |17.00-18.30 6 17.00-18.30
7 | 18.45-20.00 7 | 18.45-20.00
8 [20.10-21.40
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2. melléklet
(1) Orarendszerkesztési fogalmak:

a.

Tanoéra (vagy tanulméanyi munkaodra): a tantervben meghatarozott tanulmanyi
kovetelmények teljesitéséhez az oktatd személyes kozremiikodését, de nem
feltétlentiil a hallgat6 és az oktat6 egy helyen és id6pontban torténd egyiittes
személyes jelenlétét igénylG foglalkozas, és amelynek idGtartama negyvenot
(45) perc (TVSZ 3.8).

Id6sav: 2 db egyben megtartott tandéra (90 perces idGegység a Corvinus
altalanos oktatasszervezési gyakorlata szerint).

Kurzus: az Nftv. értelmében a tantargy (tanegység) adott félévre szol0,
meghatarozott ismeretatadasi formaval és tipussal rendelkez6 meghirdetett
megvalbosuldsa, amelyhez a félévre vonatkozd — tobbek kozott a kurzus
oktatodival, az 6rarendi id6pontokkal, a félévi szamonkéréssel kapcsolatos —
adatok keriilnek rogzitésre a tantargy adatain tdl a tanulményi rendszerben
(TVSZ 3.8).

Normal kurzus: egy adott tantargy kurzusanak egy id6savban torténd oktatasa.
A mintatantervben meghatarozott heti o6raszdm alapjan az adott targy
heti/kétheti rendszerességli oktatasa, heti egy 6raszadm esetén minden esetben
kétheti rendszerességli oktatasa.

Tombositett kurzus: olyan kurzus, amikor a mintatantervben meghatarozott
heti o6raszamtol eltéréen, tobb idGsav egyben, idében folytonosan keriil
megtartasra nem heti/kétheti rendszerességgel.

GyUjt6kurzus: ideiglenesen, az adott félévhez elGszor létrehozott azon
kurzus(ok), amely(ek) megjegyzésrovataban a tantargyat varhatoan felvevo
osszes hallgato6 szerepel.

Orarendi teremfoglalas: A Neptunban rogzitett kurzushoz rendelt 6rarendi
teremfoglalas, amely a Neptun érarendszerkesztési feliiletén keriil rogzitésre.

Altalanos teremfoglalas: minden olyan teremfoglalds a Neptunban, ami a
Neptun 6rarendszerkesztési feliiletén nem keriil rogzitésre.

El6zetes teremfoglalas: az oOrarendszerkesztés megkezdése el6tti altalanos
teremfoglalas meghatarozott célbdl (pl. részid6s képzésekhez, konzultacidokhoz,
nyelvorakhoz).

s 7

Sajat kezelés(i termek: minden olyan tanterem, amit egy adott szervezeti egység
orarendszerkesztési jogosultsaggal kezel. A Neptunba az adott szervezeti egység
orarendszerkesztéssel megbizott munkatarsa rogziti az 6rakat.

(2) Kurzus kodolasi szabalyok: kurzusinditaskor az aldbbi szabaly alapjan keriilnek a
kurzuskodok kialakitasra.
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a. Bedllithat6 kurzustipusok a TVSZ 46.§ alapjan:

1.
ii.
1il.

iv.

ElGadéas (E)
Gyakorlat (G)

Konzultaci6 (K)

Vizsgakurzus (V)

b. Kurzuskodd kialakitasok: A kurzustipus jele, sorszam két szamjeggyel megadva,
kotdjel és egyéb informaciok. Az egyéb informacio -P intenziv (projekt) heti
id6pontot tartalmaz6 kurzus esetén, -Oktatdé Neve szakszeminariumi kurzus
esetén. Pl:

1.
il.
iii.

v.

Eo1, Eo1-P

Go1, Go1-P, Go1-FinM2_ Lec
Ko1-Oktaté Neve

Vo1

(3) Gytijt6kurzus nyitasa: A gy(jt6kurzust az OM orarendszerkeszt6i hozzak létre, amely
a Neptunban rogzitett mintatantervekben megadott, 2024/2025/2 félévben, az
aktudlis félévek tantargyainak a Neptunban tal4lhat6 tantargyi adatlapon szerepld
kurzusai (el6adéas, gyakorlat) kozil egy-egy kurzus inditasat jelenti a kalkulalt

létszammal.

a. A kurzusinditasnal a kurzushoz megadott informaciok:

i.
ii.
iii.
iv.
v.

Vi.

Vii.

tantargykod és tantargy név

félév

kurzus kéd (Eo1, Goi, Ko1)

kurzus tipus

kurzus maximalis 1étszama e rendelkezés 4.8 (3) szerint

iitkozés engedélyezésénél a ,Nem iitkozhet” vagy ,Feltételesen
utkozhet”

kurzus oktatasi nyelve

b. Megjegyzés rovatba keriil: 1étszamkalkulalasrél informaci6 (pl: GINF-2-K:100;
GMEN-2-K:484; PSZV-2-KV:124;) (PlL: GINF-2-K:100 jelentése: képzés:
gazdasaginformatikus, id6szak: 2. félév, targyfelvétel tipusa: kotelezd6, kalkulalt
létszam: 100 f6)

(4) Gytjt6kurzus bontas, kurzusellendrzés: Az OM altal meginditott kurzusokat az Intézet
munkatarsa sziikség esetén tovabb bontja, ellendrzi, és a megjegyzés rovatba az alabbi
adatokat kell beallitania:

a. tovabbi kurzusok inditasa a tervezett l1étszamok alapjan

b. kurzus kod, ha kell bévitménnyel kiegészitése
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kurzus oktatasi nyelvének ellenGrzése, beéllitasa, ha sziikséges
kurzus oktatoja, szazalékkal
létszambeallitas:

maximalis létszam valtoztatasa (engedély alapjan)

@ ™o Ao

a létszamnal még beéllithat6 adat: Amennyiben egy tantargy kotelezs, vagy
kotelezGen valaszthato, de az Intézet a szabadon vélaszthat6 targycsoportban is
meghirdeti, akkor beallithat6, hogy hany hallgat6 veheti fel a mintatantervbdl
és hany hallgato veheti fel az egyéb intézményi meghirdetésbdl.

A megjegyzés rovat atirasa az orarendszerkeszt6k szaméara e rendelkezés 3.8(2) szerint:
~Személyes jelenlét”, vagy oktatasi rektorhelyettesi engedéllyel egyes specialis
programok és kurzusok esetében ,Online-aszinkronos”, ,Online-aszinkronos -
konzultacioval’.

(5) A testnevelési és az idegennyelvi 6rak oérarendbe helyezését az adott szervezeti egység
adminisztratora végzi el.
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3. melléklet
Orarendszerkesztési hataridék

feladat neve - fe‘e’lzgzz;tot kezdés Hataridé

OM altal készitett kifutd szakok hallgatoira vo-

1 natkozo sziirés dtadasa a szakfelel6soknek, inté- oM 2024.10.07 2024.10.11
zeteknek
Az adott félévben a hallgatokkal rendelkezd orarendszerkesz

2 képzések listajanak elkészitése, féléves bontéas- 8Kk 2024.10.07 2024.10.11
sal, 1étszamkalkuléalassal
El6zetes altalanos teremfoglalasokhoz a kérések | intézetek, szakfe-

3 megadésa az OM felé lel6s6k 2024.10.07 2024.10.11
A szakfelel8s altal javasolt 6rarend bekérése a szakfelelds, ok-

4 szakfelelGst6] (Excel) levelezd esti képzések ese- | tato, intézeti ad- 2024.10.07 2024.10.11
tén, ahol készitenek elGzetes drarendet. minisztrator
El6zetes altalanos teremfoglalasok rogzitése az | 6rarendszerkesz-

5 orarendszerkesztéshez t6k 2024.10.07 2024.10.25

Kifut6 képzések hallgatoi teljesités alapjan a
meghirdetendd tantargyak meghatarozasa

6 (elemzések, sziirések alapjan) Excel tabla kitol- SzakfelelGs 2024.10.14 2024.11.22
tése bejelolve az ORH rendelkezés szerinti a ha-
rom opcid valamelyikét.

A szakfelel@s altal javasolt 6rarend atadasa (Ex-
cel) OM (6rarendszerkesztGk szamara) szamara

szakfelel6s, ok-

7 levelezd esti képzések esetén, ahol készitenek tato, 11'1teze’t1 ad- 2024.10.14 2024.11.22
2 . minisztrator
elézetes drarendet.
Kurzusinditas gytijt6kurzusok létrehozasa.
Gyftijt6kurzus inditas mintatantervek kotelezé
és kotelezGen valaszthatd, és szabadon valaszt-
hat6 tantargyainal. (Korszakos konyvek, SPM
8 EK, DD mintatanterveinek, 6sszegyetemi va- orarendszer- 2024.10.1 5024.10.18
laszthat6 tantargycsoportok, SA, cserehallgatok, keszté 4-10.14 4-10-
CEMS tantéargyainal is). Minden képzési szint,
minden munkarend és képzési nyelv esetén. A
6. pontban megadott kifuté képzések tantargya-
indl is.
Kurzusinditas lemarad6 a 6. pontban megadott
kifut6 szakok hallgat6i szamara szakfele- o
9 l6si/tantérgyfelel()gsi/ intézeti dontés alapjan, és intezet 2024.10.14 2024.11.22
jelzés az 6rarendszerkeszt6k felé.
10 I’OK nyelvi 6rak k}lrzusmdltas ésanyelvi ordak | IOK adminisztra- 2024.10.14 2024.11.29
orarendbe helyezés tor
TESK testnevelési 6rak kurzusinditas és a test- dmini
11 nevelési 6rak orarendbe helyezés (testnevelés TESK & miniszt- 2024.10.14 2025.01.31
nincs el§zetes targyfelvételben) rator
Doktori képzések tantargyainak kurzusinditasa
12 és a doktori képzésekre vonatkozo 6rarendszer- CDI 2024.10.14 2024.11.22
kesztési adatok megkiildése.
13 aKl(%)rlf/[uﬁé{léé_htaSOk ellendrzése. A hianyok jelzése 1n’;eizsilr 2&)1;11 2024.10.21 2024.10.31
14 Kurzusinditas gytijt6kurzusok szétbontasa. | intézeti admi- 2024.10.21 2024.10.31
Oktatok kurzushoz rendelése, kurzus oktatasi nisztrator e o
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sor feladat neve & fel? da}tot kezdés Hataridé
végzi
nyelvének beallitasa, a mintatantervek kotelezd
és kotelezGen valaszthat6 tantargyainal. (A cse-
rehallgatok, SA, DD mintatanterveinek tantar-
gyaindl is. Korszakos konyvek, SPM, DD, CEMS
Osszegyetemi valaszthat6 tantargycsoportok,
mintatanterveinek tantargyainal is.) Nem in-
dulé kurzusoknél a "nem indul" pipa rogzitése.
A maximalis 1étszamtol valo eltérésre vonat- , lelés. inté
koz6 Gj kérések e rendelkezés 4.8 (3) szerint el- targyf €1el08, 1 nt?—
I, / 1112 zetigazgato, 1inte-
15 | térésiigények megadasa megadott Excel tabla- i dminisztra 2024.10.21 2024.10.31
zatban. A maximalis létszamtol valo eltérés rog- zetl adminisztra-
zitése: Orarendszerkesztési kérelmek feliileten. tor
6 Délféni ’Vé/lem’ér}yezés a maximalis létszamtol Aékan 2024.11.04 2024.11.08
valo eltérés kérésekre-folyamatosan.
ARH és ORH egyiittes engedély megadasa a
17 maximalis létgs}z’gmtc’)l Vagl(') elt}iérés iérésekre. ARH, ORH 2024.11.04 2024.11.08
e . tantargyfelelds,
18 ‘If(?rl;;g(sgzlg;tss szigorlatokra, vizsgakurzusokra intézeti admi- 2024.10.21 2024.10.31
: nisztrator
Kiilfoldi és magyar vendégoktatok specialis igé-
nyeinek megadasa OM (6rarendszerkeszt&k) szakfelelGs, ok-
19 szaméra (egyedi sajat oktatoi kérések képzési tato, intézeti ad- 2024.10.21 2024.10.31
hely kozotti megosztéas, tudoméanyos tevékeny- minisztrator
ség stb.)
Orarend szerkesztése a Neptunban angol nyelvli | orarendszer-
20 nappali képzések, egyeztetések. kesztd 2024.11.04 2024.11.25
Orarend szerkesztése a Neptunban minden to- oOrarendszer-
21 | vabbi képzés, egyeztetések].? keszté 2024.11.04 2024.12.13
Angol (nappali) nyelvii képzések. Az elGzetes
targyfelvétel el6tt kész 6rarend, jelzés az ellen- , a
22 | Grzésre. Orarend ellendrzésre felhivas kikiil- orall;en szer- 2024.11.25 2024.11.25
dése. (intézetigazgatd, szakfelelSs, kurzusok- eszto
tato, targyfelel6s)
Angol (nappali) nyelvii képzések. Elkésziilt 6ra- intézeti admi
23 | rend intézeti ellenérzése, hibalista elkiildése az intezeti admi- 2024.11.26 2024.11.28
OM szAméra. nisztrator
24 Angol (nappali) nyelvii képzések. Beérkezett ja- orarendszer- 2024.11.27 2024.11.29
vitasi kérések végrehajtasa. kesztd o o
Angol (nappali) nyelvli képzések. ElGzetes
targyfelvételhez sziikséges Neptun paraméte-
25 rek%}(’ifétumok beéllitésé%lak ell%nc’irgése, eltérés HSZ Neptun cso- 2024.11.25 2024.11.29
esetén javitas angol nyelvii képzések és SA, port
Erasmus esetén.
Tavaszi félévi el6zetes tantargyfelvétel
vendéghallgatdk, SA képzés és Free ,
26 moverghallgaték szz’lméfa 2024/2025/2 hallgat6 2024.12.02 2024.12.04
félévre 12:00
Tavaszi félévi el6zetes tantargyfelvétel
vendéghallgaték, vendéghallgatok (Eras- ,
27 mus, cierel%allgaték, stl;g.) ha%lgat(’)k sza- hallgat6 2024.12.09 2024.12.11
mara 2024/2025/2 félévre 12:00
El6zetes SA és Erasmus targyfelvétel utani kor- intézeti admi-
28 rekciok megadasa. nisztrator 2024.12.12 2024.12.13
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sor feladat neve & fel? da}tot kezdés Hataridé
végzi
Minden tovabbi képzés. Az elGzetes targyfelvé-
tel el6tt kész 6rarend, jelzés az ellendrzésre. , a
29 | Orarend ellendrzésre felhivés kikiildése. (inté- Oraien szer- 2024.12.16 2024.12.16
zetigazgato, szakfelelGs, kurzusoktato, targyfele- eszto
16s)
Minden tovabbi képzés. Elkésziilt 6rarend inté- intézeti admi
30 | zeti ellen6rzése, hibalista elkiildése az 6rarend- mntezeti admi- 2024.12.16 2024.12.20
szerkeszt6knek. nisztrator
L Minden tovabbi képzés. Beérkezett javitasi ké- orarendszer- 2095.01.06 5095.01.10
3 rések végrehajtasa. keszt6 5-01. 5-01.
ElGzetes targyfelvételhez sziikséges Neptun pa-
raméterek, datumok beallitasainak ellendrzése,
5 eltérés esetén javitis minden tovabbi képzés | HSZ Neptun cso- 2025.01.06 5095.01.10
3 esetén. Nappali, levelez6, esti, alap-, osztott és port 5.01. 5.01.
osztatlan mesterképzések, szakiranyu tovabb-
képzések és minden egyéb tanterv.
El6zetes targyfelvétel: minden tovabbi
alap-, mester- és szakiranya képzés a hallgaté 2025.01.1 2025.01.1
33 | HSZ beosztasa alapjan. (Korszakos kony- allgato 025.01.13 025.01.17
vek, SPM, DD.)
ElGzetes targyfelvétel utani korrekciok meg-
adasa: kurzus sziintetés-nem indul pipa, kurzus | tanszéki admi-
34 |indités- jelzés az 6rarendszerkeszt6k felé min- nisztrator 2025.01.20 2025.01.27
den képzés.
El6zetes targyfelvétel utani korrekciok végre- ,
") PR , R orarendszer-
35 | hajtasa. Létszamvaltoztatasok, teremeserék vég- Kesztd 2025.01.20 2025.01.28
rehajtasa.
A minimalis létszamtol val6 eltérésre vonat-
kozo kérések e rendelkezés 6.§ szerint eltérési t lelés. inté-
36 |igények megadasa megadott Excel tiblazatban. argyf c-elos, mte 2025.01.20 2025.02.17
A minimalis 1étszdmto] valo eltérés rogzitése: zetigazgato
Orarendszerkesztési kérelmek feliileten.
37 Eﬁléa;i o f:‘lier‘;zzi‘iza minimalis létszamtol dékan 2025.02.18 2025.02.19
ARH és ORH egyiittes engedély megadasa a
38 minimalis létg;mtél vaélr,() eltyérés lg<érésekre. ARH, ORH 2025.02.18 2025.02.19
Specializaci6valasztas, az indul6 specializacié
39 | neveinek és tervezett 1étszamainak megadasa az | HSZ, szakfelels 2025.01.10 2025.01.10
OM felé. (specializici6 valasztasi hatarid6k)
Specializaci6valasztas, az indul6 (de még hi- , dszerk
40 | anyz0) specializaciok kurzusainak meginditésa, oraren tglz(er sz 2025.01.13 2025.01.16
gyidjt6kurzusok létrehozasa °
Specializaciovalasztas, az indul6 (de még hi- intézeti admi
41 anyz0) specializaciok kurzusainak meginditésa, mntezeti adm- 2025.01.13 2025.01.17
gyiijt6kurzusok szétbontasa nisztrator
5 Orarend szerkesztése a Neptunban, az indulé orarendszer- 2025.01.1 5025.01.18
4 (de még hianyzd) specializacidk esetén. keszt6 5.01.13 5-01.
A végleges targyfelvétel el6tt kész drarend, jel-
zés az ellenGrzésre. Orarend ellendrzésre felhi- orarendszer-
43| vas kikiildése. (intézetigazgatd, szakfelelGs, CDI keszt§ 2025.01.20 2025.01.20
vezetd, kurzusoktatd, targyfelel§s)
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feladat neve - fel? da}tot kezdés Hataridé
végzi
Végleges targyfelvétel el6tti ellendrzés elvég- s .
L OTe o 13 i intézeti admi-
44 zése, javitasi lista elkiildése az 6rarendszerkesz- Y 2025.01.20 2025.01.31
» nisztrator
t6knek.
45 Vegleggs te}rgyfelvetel el6tti korrekeiok javita- orarends”zer— 2025.01.20 2025.02.07
sok elvégzése. keszt6
Veglfeges targ’yfelvetelhe,z §Z}1k§eges Nept’}m’pa— TS e i
46 raméterek, daitumok beallitasainak ellendrzése, ort 2025.02.03 2025.02.07
eltérés esetén javitas. P
Végleges targyfelvétel, tantargy felvétel
és -leadas mindenkinek konkrét idépon- hallgaté 2027.02.10 2027.02.16
47 | tok a tanév id6beosztasa szerinti HSZ be- 8 5:02. 5:02.
osztasa alapjan.
Végleges targyfelvétel, tantargy felvétel
48 | és -leadas doktori képzések hallgaté sza- hallgaté 2025.02.10 2025.02.16
mara EDI beosztasa alapjan.
49 | Kurzuslétszamok ellendrzése, * ARH, intézetek 2025.02.17 2025.02.19
Lejelentkezés letiltva pipa rogzitése a orarendszerkesz-
50 | kurzusoknal 13:00 14:00 t6k 2025.02.19 2025.02.19
Végleges targyfelvétel indulasa csak ,
51 targyfelvétel hallgaté 2025.02.20 2025.02.23
Az 6rarenden kiviili, nem sziikséges teremfogla-
5 lasok torlése, a sziikségesteremvaltoztatési kor- orarendszer- 2095.02.9 2095.02.98
5 rekciok elvégzése, Gjabb igények teljesitése a 2. keszt6 5.02.24 5.02.
oktatasi hét végéig.
Egyéb, nem a tanév idérendjéhez igazodo kép- ,
) NN , orarendszer-
53 | zések teremigényeinek megadéasa. (folyamatos, Kesztd Folyamatosan
de legalabb 1 hénappal az indulés elétt)
4. melléklet
Oktatoi kérvények:
Kérelem neve Kinek lathaté Lathat6sag

0303-OM-Kérvény érarendi beosztas valtoztatasra

intézeti munkatars, oktato

2025.02.20-2025.05.24
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