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Dolgozat osszeallitasa, szerkezete
Stilus és nyelvezet




Szakdolgozat K convnus

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat

74. § (2)

A szakdolgozat készitésének célja, hogy tanusitsa a hallgaté tudasat és
szakértelmet valamely altala valasztott temaban, a valasztott témahoz kapcsolodo
tudomanyos adatgyijtésben, rendszerezésben, elemzésbhen és
feldolgozasban, a témaul valasztott jelenség vagy problema targyalasaban, a
hipotézisalkotasban, a problemamegoldasban, alternativ hipotézisek
elemzéseében, az érvelésben és az ellenérvek cafolataban, gondolatainak,
nezeteinek, allaspontjanak, mondanivalojanak koherens, konzisztens,
nyelvhasznalati szempontbol gondozott irasbeli kifejtésében.
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Szakdolgozat K convnus

Tanulmanyi es vizsgaszabalyzat

74. § (8) — (11)

Kutatasalapu szakdolgozat
Portfolidtipusu szakdolgozat
PalyamUtipusu szakdolgozat

Projekttipusu szakdolgozat
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(Szak)dolgozat tartalmi kovetelményei

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat — 3. sz. melléklet

A terjedelem mindig mellékletek nélkul értendd, az adott szak felel6se
hatarozza meg

Mindig legyen 0sszegzes, 0sszefoglalas
Hivatkozasjegyzek

Részletezve

* kulsé cimlap

* bels6 cimlap

 tartalomjegyzék

- dolgozat => bevezetes, targyalas, befejezes
* hivatkozas- es abrajegyzek

« fuggeléek/mellékletek
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(Szak)dolgozat formai kovetelményei

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat — 3. sz. melléklet

Talpas betUtipus (pl. Times New Roman) 12-es méret
1,5 sorkoz
Sorkizart

Behiizas

Jobb:

Folyamatos oldalszamozas — nem kell fejezetenként ujrakezdeni

FO- és alfejezetek egyertelmu jelolese (kiemelések, igazitasok, tagolasok)

4. Osszegzés

5. Hivatkozasjegyzék

6. Mellékletek

3. A kutatas értékelése

3.1. A kutatas koriilményei

3.2. A kérdéivek elemzése

«
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(Szak)dolgozat formai kovetelményei

Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat — 3. sz. melléklet

lllusztracioknak is legyen cime, szamozasa

azt nem jelzi, hany szazalékos a relevancia. A nagyon kis mértékben egyezd oldalakat
nem 1s listazza ki, de kérésre megtekinthetok.
=3

Google

e

79. KEP - GOOGLE NYITOOLDALA

A kezddoldal nagyon egvszerli, semmi foldsleges, figyelemeltereld elem nincsen rajta.
Intelligens motor. a szamitogép IP cimébdl érzékeli, hogy a felhasznaldé melyik

Kérdések a megkeresett cikkrdl

s

A XERESESNEK KET TALALATA  MINDEN VALTOZAT INGYENESEN MINDEN VALTOZATOT LEGALABE
VAN ELERHETO EGYSZER IDEZTEX

= IGAZ ™ HAMIS

17. dbra — a feladatlap 5. kérdésére adott valaszok aranya

Megtanul jék az

1. abra — A hallzaték tanulési folyamata az informdicics miiveliség elsajdtitdsca sordn (sajat szerkeszies)

Megranuljak a

sapt
épulesikre a5

ok
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Téma kivalasztasa K copmus

Informatikai
veszély

S B Kiilpolitika {

E Fizikai veszeély —

)

o

@ Bl Informatikali

= veszély

Q

e

¢ B Belpolitka & Kereskedelmi
y G B

m Fizikai veszély ——

m Egeszsegugyi

A dolgozat témaja végezetul Kina kereskedelmi és penzugyi
biztonsagpolitikaja lesz, amit még idében szlkiteni kell (pl. 21.
Szazadban, a ll. vilaghaboru oOta, stb.), a bevezetdben pedig

megmagyarazzuk, hogy miért ezt valasztottuk, és miért nem érintjiik a !_esz(]kl'tett tér‘r]aké')rc'jk az
tobbi vonatkozo terlletet. irodalomkereséshez

lapvazlat
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Jegyzeteleés

Kézzel vagy szoftver segitsegevel

-

[ |

Google keep ma O ne N Ote

 valjon rutinna &
« konnyen ,mozgathatd” elemekbdl alljon

' Z0HO
= NUTEBDI]K

Passziv jegyzetelés:
a szoveg kivonatolasa, egyszerl lemasolasa — nincs hozzaadott ertek


https://keep.google.com/
https://www.onenote.com/
https://www.zoho.com/notebook/
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Jegyzetelés

Aktiv jegyzetelés:

« ,cédulazas” — altalunk fontosnak tartott tartalmakat jegyezzuk fol
* egy cedula = egy forras tartalma
« PONTOS(!) bibliografiai adatok
* hipotézislnket alatamaszto vagy cafolé adatok, informaciok, definiciok
* megjegyzeseink, gondolataink

 olvasottak alapos atgondolasa, kritikai ertékelese

 valasztott téma korul jarasa
» tobb definicio/megkozelités Osszevetése
+ elméleti vagy gyakorlati megkozelités?
 altalanos vagy szikebb téma?, stb.

* melyik fejezet(ek)hez j6 az adott forras?

» érdemes sz0 szerint kiirni, mert a dolgozat irasa soran konnyebb sajat
szavainkra atformalni az eredeti szoveget, ha ugy érezzuk, hogy az jobban
illeszkedik a dolgozat stilusaba (parafrazis), mint visszakeresni az eredetit.




& cons
Dolgozat felépitése -
A jegyzeteles soran szuletett ,cedulak™ segitsegevel epitsuk fel a dolgozat

vazat => a cel szerinti logika menten alakitsuk ki a f6- és alfejezeteket,
valamint ezek sorrendjét.

Terjedelem legyen osszhangban a tartalommal!

* a bevezetés kb. 1,5-2 oldal,

* a befejezés kb. 1,5-3 oldal legyen

* a kevésbé hangsulyos részeket ne fejtsuk ki hosszan

10
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Dolgozat felépitése

A dolgozat felépitése A dolgozat megirasanak javasolt
sorrendje*

Targyalas
* meghatérozas — allitas — bizonyitas

Targyalas
* meghatarozas — allitas — bizonyitas

*Mindig kérdezzék meg az adott tanszék gyakorlatat a részhataridés teljesitési kotelezettségekrél! 1
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Bevezetés

Erdeklédés felkeltése a dolgozat tartalma irant

« mir8l (nem) szol => objektiv magyarazat

Hipotezis(ek)

* a dolgozat tételmondata(i); mi a cél, amit el akarunk érni

Alkalmazott modszer(ek)

- elméleti/torténeti bemutatas O
 kerdGives felmérés

- interju ? OO
- sajat kutatas/kiséerlet \S(Y

Eléert eredmények
« mit (nem) sikerult teljesiteni

12
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Tflrgyalfls § EGYETEM

Meghatarozas => mirdl szol az adott (al)fejezet
Allitas => mit (nem) allitok a felvetésrél

Bizonyitas => adatok, tenyek, kutatasok, stb., amik alatamasztjak/cafoljak
az allitasunkat

Szakirodalmi attekintés Gyakorlat

« kulonboz0 tudasszintl olvasok egy « alkalmazas soran szerzett tapasztalat
szintre emelése

» fogalmak tisztazasa » kutatasi eredmények

Erdemes fejezetenként irni a dolgozatot, de mindig Ugyeljiink az egyes
részek kozotti logikai €s nyelvi kapcsolatra, osszefuggésre, folytonossagra

13
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Befejezés/osszefoglalas

SUMMARY .

L

Elert eredmeények 0sszegzése, esetleges ujdonsagok
bemutatasa, amik alatamasztjak vagy megcafoljak a hipotezist

Iranymutatas, javaslat a tovabbiakra => perspektiva

14
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Cimadas
A legutolso lepes => a keész dolgozatbadl

tudunk pontos, kifejez6 cimet alkotni, amely
« 0sszhangban all a dolgozat témajaval,

tukrozi annak pontos tartalmat (alcimmel m\ TITLE Eﬁ'w

pontosithato)
- figyelemfelkelté (de nem bulvar!)

'7.»
XX
(‘

Kriptovaluta, blokklanc-technologia, NFT.
Szabalyozas, adozas Magyarorszagon, a bitcoin
polgari jogi megitélése

15
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Stilus, nyelvezet

Szakmai kozonségnek szakmai témarol

Szakkifejezések helyes hasznalata vs. indokolatlan idegen szavak

billentylzet vs. klaviatura
osszehasonlité elemzeés vs. komparativ analizis
halalozasi arany vs. mortalitasi rata

Helyesiras, nyelvtan, nyelvhelyesség

« felszolitd mdd miatt irasban jeldlt hasonulas, massalhangzo torlédas

« irasjelek megfelelé hasznalata

« -ba/-be / -ban/ben helyes hasznalata

« szenved0 szerkezet helyett alany T/3-ban

« elgépelések (6teves terve vs. Ot eves teve ; kbnyvtar vs. kbnyvter ; uniformis vs. unikornis)

Kijelenté mod
Bemutatom/Be fogom mutatni D e
Stilus
« érzelemmentes, targyilagos => vitakultural!
- kotészavak (és -> illetve, valamint, tovabba ; de -> ellenben, mindazonaltal)
« szinonimak, de nem a szakszavak/-kifejezések helyett
« keruljuk a tobbszorosen 0sszetett mondatokat

16
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Szerkesztés Microsoft Word szovegszerkesztoben

FO- és alfejezetek beallitasa

1 Bevezetés

2 Targyalas
2.1 Szakirodalmi attekintés

2.2 Kutaﬂés bemutatasa

2.3 Kutatasi eredmeények elemzése

3 Befejezés

4 Mellekletek
4.1 Kérdéiv

Automatikus tartalomjegyzék 1
; 4.2 Interjukérdések
tartalomjegyzék 2 Tartalomjegyzék
i é 1 Bevezetés 2
s = ' s : 5 Hivatkozasjegyzék
22 Kutatas G 2
rtalomy 23 Kutatasi lemzé
Tartalomjegyz¢: 3 B ¢ 2
wwwww e 41 Kédsix 2 6 A b raj egyze k
Tovab ékek a(z) Office.com webhelyré| ’ 5 E

¢ “ 17




Szerkesztés Microsoft Word szovegszerkesztoben

Képalairas

Levelezés Véleményezés

beszlrasa ¥ [D, Irodalomjegyzék ~

s ~

Zotero Sigéd Acrobat Képformatum

) Abrajegyzék beszirasa -+ Beszuras B
< el

| L

Bejegyzés Idézel

Nézg

S [ Forrasok kezelése

o rPStﬂus\' APA v
Idézet

A\ beszirasa/L[-] Kereszthivatkozds megjeldlése megjelol
Idézetek és irodalomjegyzék Feliratok Targymutaté
o-z-n-x:u-ﬂ---lw-z-.-3‘. c 44 S1 8 0610 718 1 8o oG o800 | o08s | o820 1 o130 1 + 18

', . S — -
!
.
(
\
Képalairas
Képalairas:
1. kép J’
Beallitasok
| Eevat | | F
Pozicio: | A kivalasztott egyseg alatt ZJ
[[] Felirat kihagyasa a képalairasbol
Uj felirat... Felirat torlése Szdmozas...
Automatikus.,. | OK Mégse
~ /
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KoOoszonom
a figyelmet!

Kérjuk, alabbi kepre kattintva
ertekelje a konzultaciot:

TRENING/KONZULTACIO

ERTEKELESE

Tovabbi informaciokért keresse Nyitrai Erzsébetet
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