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Preambulum
1.8

(1) A Budapesti Corvinus Egyetem Fogyatékosligyi Bizottsdga (tovabbiakban: Bizottsag) a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) III. kotet Hallgat6i kovetelményrendszer 3.
rész Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: TVSZ) 5.8 (4) bekezdés g) pontja és
10.§ (1) bekezdése alapjan a ,Fogyatékossaggal €16 hallgatd iigyeiben torténd
dontéshozatal eljarasrendjét” az aldbbiakban allapitja meg.

Az Ugyrend hatalya
2.8

(1) Az Eljarasrend személyi hatalya a Bizottsag valamennyi résztvevGjére, tagjara és a
meghivottakra egyarant kiterjed.

(2) Az Eljarasrend targyi hatalya a Bizottsag teljes mi{ikodésére, barmely hataskorébe tartozo
iigyben torténd eljarasara kiterjed.

(3) A Bizottsag miikodésével kapcsolatos olyan kérdésre, amelyet jelen Eljarasrend nem vagy
nem kell6 részletességgel szabalyoz, a TVSZ, A hallgat6éi jogviszonnyal kapcsolatosan
benyujtott els6foktl kérelmek és a jogorvoslati kérelmek elbiraldsanak a rendjérdl szo6lo
szabalyzat (HJR) és a Fogyatékossaggal él6 hallgatok tanulmanyi esélyegyenléségét
biztosit6 Szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) vonatkoz6 rendelkezéseit kell megfelelGen
alkalmazni.

A Bizottsag hataskore
3.8
(1) A Bizottsag hataskorét a Szabalyzat hatarozza meg.

(2) FGszabaly szerint a Bizottsag hataskorét jelen Eljarasrendben meghatarozott bizottsagi
dontéshozatali rendben gyakorolja.

(3) Amennyiben azonban az iigy megitélése egyszerii, abban mérlegelésnek nincs helye, a
Bizottsag elnoke egy adott iigycsoport tekintetében a dontési jogkort magiahoz vonhatja.
Ehhez a Bizottsag tobbi tagjanak a hozzajarulasa sziikséges. Ez esetben az elndk a
Bizottsagtol atruhazott hataskorben egyszemélyben dont a Bizottsag hataskorébe tartozo
kérdésben. Ilyen iigycsoport lehet kiilonosen, de nem kizardlagosan a hataskori kérdés
eldontése, a formai okbdl torténd elutasitas, valamint a hataridén tal benytjtott kérelmek
elutasitasa, ha hianypotlasra nincs lehetéség.

A Bizottsag osszetétele
4.8

(4) A Bizottsag létszamat, Osszetételét, tagjai megbizasanak és a megbizatas megsziinésének
szabdlyait a Szabalyzat tartalmazza.

(5) A Bizottsag elnoke a Szabalyzat szerint a Hallgat6i Tamogatasi Csoport vezetdje.

(6) A Bizottsag titkara a Szabalyzat szerint, a fogyatékosiigyi koordinator.
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(7) Az elnok a Bizottsadg munkajaval kapcsolatban barkit meghivhat a Bizottsag tilésére. A
meghivottak az iilésen tanacskozasi joggal vesznek részt.

A résztvevok feladatai, jogai és kotelezettségei

5.8

(1) Az elnok feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)

g)
h)

i)

felel a Bizottsag eljarasrendjének elkészitéséért, kiadmanyozza azt;
felelGs a Bizottsag honlapjanak folyamatos tartalmi frissitéséért;
dont az osszeférhetetlenség kérdésében, dont a meghivottak személyérol;

dont - a fogyatékosiigyi koordinator kozremiikodésével - az iilések idépontjarol és a
napirendi javaslatrol, 6sszehivja a Bizottsag tilését;

dont a targyalando iigyekrdl, a dontéshozatal modjardl (személyes megjelenéssel
megvalosulo iilés, elektronikus kommunikaciés feliileten megvalosulo {ilés vagy
elektronikus dontéshozatal megtartasaval);

vezeti a Bizottsag liléseit, tligyel az iilések rendjének fenntartasaért;
elrendeli a szavazast és megallapitja a szavazas eredményét;

a titkar tajékoztatasa alapjan, ellendrzi a Bizottsagi hatarozatok végrehajtasat, felelos a
végrehajtas ellenGrzéséért;

kiadmanyozza a Bizottsag hatarozatait.

(2) A titkar feladatai:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

)

s 22

felelGs az Eljarasrend el6készitéséért, karbantartasaért és a Bizottsag elé terjesztésért;
ellatja a Bizottsag honlapjanak tartalmi frissitését;
el6késziti a targyaléasra keriil6 ligyeket és a dontéshozatalt;

kikiildi az tilések meghivojat, valamint a tagok esetleges irasbeli javaslatat, véleményét,
észrevételét;

felel a hataridék betartasaért;
javaslatot tehet a meghivott személyére;
elkésziti a hatarozatokat az elnok részére;

s 27

felel a Bizottsag dontései végrehajtasanak nyomon kovetéséért, sziikség esetén a
Bizottsagi dontések Hallgatéi Szolgaltatasok Hallgatéi Ugyek csoport vagy mas
illetékes szerv részére torténd eljuttatasaért;

sziikség esetén hitelesiti az elnoki kiadméanyokat;
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j)

k)

felel a Bizottsagi munka soran az adatkezelés szabalyainak betartasaért, sziikség esetén
egyeztet a belsé adatvédelmi felelGssel;

a Bizottsag jegyz6konyvvezetdje, ellatja a Bizottsag teljes tigyviteli feladatait, e kérben

i. el6késziti az iiléseket (gondoskodik az tilések technikai feltételeirdl
stb.);

ii. ellatja az iilésekhez kapcsolodé adminisztrativ feladatokat;

iii. elkésziti az tilések jegyz6konyvét;

iv. az Iratkezelési szabalyzat szerint ellatja az tilésekhez kapcsolodo
iigyiratkezelési feladatokat (érkeztetés, iktatéas, irattarazas stb.).

(3) A Bizottsag tagjai kotelesek:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
g)

az uléseken részt venni;

az llésrdl valo tavolmaradas esetén, annak tényét és indokat a titkarnak és a delegalo
személy vagy szervezet vezetGjének bejelenteni,

az 1llésekre felkésziilni, és konstruktiv munkaval hozzajarulni a Bizottsag
miikodéséhez;

javaslataikat, észrevételeiket, véleményiiket az egyetemi érdekeket szem el6tt tartva, a
legjobb tudéisuk szerint megfogalmazni és id6ben (lehetGség szerint az ilést
megel6zden irdsban megtenni);

az iilések és a szavazas rendjét megtartani;
az esetleges Osszeférhetetlenséget az elnoknek el6zetesen, irasban jelezni;

az elnok altal meghatarozott feladatokat hataridére elvégezni.

(4) A Bizottsag tagjai jogosultak:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g

napirendi javaslatot megfogalmazni;

az iiléseken a tobbi taghoz, meghivotthoz kérdést intézni, tovabbi informéaciét kérni;

a bizottsagi hatarozatokhoz kiilonvéleményt fogalmazni;

a bizottsagi jegyz6konyv kiegészitését, kijavitasat kérni;

minden olyan informéaciohoz hozzaférni, amely a Bizottsagi tagsagbol eredd feladatok
ellatasahoz sziikséges,

javaslatot tenni a Bizottsag rendkiviili 6sszehivasara.

Ha egy tag egymast kovet6 harom alkalommal nem vesz részt az iilésen, az elnok a
tavolmaradast koteles bejelenteni a tavolmaradé tag kozvetlen munkahelyi
vezet§jének, hallgaté (doktorandusz) tag esetén a BCE HOK illetve a BCE DOK
elnokének.
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h) A dontéshozatalban nem vehet részt, aki az adott iigyben érintett vagy akit6l nem
varhato el az ligy targyilagos megitélése. Az 6sszeférhetetlenség fennallasat a tag koteles
jelezni az elnoknek, azonban annak figyelembevételére hivatalbol is sor keriilhet.

i) Az osszeférhetetlenség kérdésében az elnok, az elnokot érintd osszeférhetetlenség

/////

(5) A bizottsagi meghivottak kotelesek:
a) azon iigyek targyaldsaban, amelyre meghivtak részt venni;

b) tavolmaradas esetén annak tényét és indokat bejelenteni, valamint helyettesitésrdl
gondoskodni;

c¢) az adott iligyre felkésziilni, és konstruktiv munkaval hozzajarulni a Bizottsag
mukodéséhez;

d) javaslataikat, észrevételeiket, véleményiiket az egyetemi érdekeket szem elGtt tartva,
szakért6i mindségben legjobb tudasuk szerint megfogalmazni.

(6) A bizottsagi meghivottak jogosultak:
a) helyettest kijelolni;

b) az elnokhoz, a tobbi taghoz, meghivotthoz kérdést intézni, észrevételt, véleményt
megfogalmazni, javaslatot tenni;

c) a bizottsagi hatarozatokhoz kiilonvéleményt fogalmazni.

A Bizottsag tanacskozasanak szabalyai
A Bizottsag hataskorének gyakorlasa

6.8
(1) A Bizottsagnak azon tagja, vagy azon meghivott, aki az iilésen nem tud részt venni,
tavolmaradasat a titkarnal az iilés Osszehivasara vonatkozo6 elGzetes értesitést kovetGen
koteles haladéktalanul bejelenteni. A tag az {ilésen nem, a meghivott viszont
helyettesithetd.

(2) A Bizottsag elnokét tavollétében a titkar helyettesiti. Mindkettejiik akadalyoztatasa esetén
az iilést el kell halasztani.

(3) A Bizottsagba delegalt tag, akadalyoztatdsa esetén a delegald szervezet vezetGje altal a
Bizottsag elnokének irasban (e-mail) megkiildott meghatalmazassal helyettesithet6 a
bizottsagi tag tavollétének idejére. A helyettes tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsag
ilésén.

(4) A Bizottsag hataskorét els6sorban iilésein gyakorolja. Az iilés személyes megjelenéssel vagy
egyideji jelenlétet biztosito elektronikus kommunikacios feliilleten megval6sul6 iilés lehet.

(5) A Bizottsag iilései nem nyilvanosak, azon szavazati joggal csak a Bizottsag elnoke, tagjai
vehetnek részt, tovabba a tanacskozasi joggal a napirendhez meghivottak.

(6) Indokolt esetben az elnok, illetve barmely tag kezdeményezésére a Bizottsag dontési
jogkorében 1iilés megtartdsa nélkiil elektronikus tton is donthet (elektronikus
dontéshozatal).
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(7) A Bizottsag iilései rendes vagy rendkiviili iilésként hivhatok ossze. Rendkiviili iilés
Osszehivasara siirgés esetben és akkor van lehetGség, ha elektronikus dontéshozatalra
nincs mod, vagy az nem alkalmas a megfelel§ dontés meghozatalara. Rendkiviili iilést az
elnok, illetve barmely tag kezdeményezhet.

(8) Amennyiben a Bizottsag hataskorét jelen Eljarasrend szerint az elnokére ruhézza, az elnok
eljarasara a jelen Eljarasrendet a 15.§-ban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

A Bizottsag iilései
A rendes iilés szabalyai

Az tilés elokészitése és osszehivasa

7.8
(1) Az iilés elokészitése korében a Bizottsaghoz beérkezd kérelmeket a titkar ellenorzi,
Osszesiti.

(2) A titkdr megvizsgalja a hataskori kérdéseket. Amennyiben az iigy nem a Bizottsig
hataskore, kezdeményezésére az elnok az tligyet atteszi a hataskorrel rendelkezo
személyhez, amelyrdl elektronikus tton tajékoztatja az érintettet. Ezt kovetGen a titkar az
iigyet lezarja.

(3) A titkar megvizsgalja tovabb4, hogy a kérelem a Szabalyzatban foglaltak szerinti formaban
és tartalommal érkezett-e be.

(4) A titkar az el6készités korében javaslatot fogalmaz meg az egyes ligyekben a bizottsagi
hatarozat tartalméra, illetve sziikség esetén tovabbi informéaciokat kér be az illetékes
szervezeti egységektdl, a hallgatotol.

(5) A Bizottsag sziikség szerint, de legalabb évente 2 alkalommal iilésezik.

(6) Az elnok dontése alapjan az iilést a titkdr a meghivo és targyalandé tigyekrdl szolo
osszefoglalo kikiildésével hivja Ossze. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyét,
id6pontjat, jellegét (rendes, rendkiviili), varhat6 id6tartamat, a napirendi javaslatokat, a
targyaland¢ ligyek osszefoglalasat, a meghivottak nevét, beosztasat, a meghivo keltének
helyét és idejét. A meghivot az elnok irja ald és a Bizottsag bélyegzSlenyomataval kell
ellatni.

(7) A meghivot elektronikus masolatban a disability@uni-corvinus.hu e-mail cimrél kell a
tagok és meghivottak részére megkiildeni, eredeti példanyat a Bizottsag iktatdsaban
(nyilvantartasaban) kell elhelyezni.

(8) A meghivot rendes iilés esetén az iilés el6tt négy (4) munkanappal, rendkiviili iilés esetén
24 oOraval kell kikiildeni a tagok, illetve meghivottak hivatalos egyetemi levelezési cimére.
Rendes iilés esetén az iilés napja a hatarid6be nem szamit bele. A hatarid6kt6l rendkiviil
indokolt esetben az elnok engedélyével el lehet térni.

(9) A Szabalyzat 7.§ (6) bekezdése d) pontja szerinti kérelmek iigyében az illetékes dékan
egyetértéséhez, annak részére — hataridg kitlizésével - a Bizottsag iilése el6tt legkésébb
négy (4) munkanappal kell elektronikus aton megkiildeni a javaslatkérést a sziikséges
okiratokkal egyitt.

Hatarozatképesség, az iilések levezetése, hatarozathozatal

8.8
(1) A (2) bekezdés kivételével a Bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak egyszert tobbsége jelen
van.
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(2) A Bizottsag Eljarasrendjének elfogadasara és modositasara vonatkozé hatarozathozatal
soran a tagok kétharmadanak jelenléte sziikséges.

(3) Hatarozatképtelenség miatt ajbol 6sszehivott iilés esetén a Bizottsag hatarozatképességére
az (1) bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni, kivéve az Eljarasrend elfogadasat és
modositasat, ahol minden esetben a tagok kétharmadanak jelenléte sziikséges.

(4) Az ilést az elnok nyitja meg.

(5) Az iilés megnyitasat kovetéen az elnok megvizsgalja a hatarozatképességet.
Hatarozatképesség esetén ismerteti a targyalando tligyeket, hatarozatképtelenség esetén az
iilést elnapolja.

(6) A hatarozatképességet kétség esetén minden hatarozathozatal el6tt vizsgalni kell.

(7) Azjbizottsagi iilést legkésébb a hatarozatképtelenség miatt elnapolt tilést kovetd 15. napig
ismételten Ossze kell hivni. Az igy Osszehivott iilés a 13.§ (1) bekezdése szerint
hatéarozatképes.

(8) A Bizottsag iilésén a felszélaloknak az elnok adja meg a szo6t, valamint az elnok jogosult
annak megvonasara is.

(9) A targyalando tigyeket a titkar ismerteti.

(10) Amennyiben a hallgato a Bizottsagi iilésen megjelent, abban az esetben a személyes
meghallgatasrol hangfelvétel késziil. A személyes meghallgatasrol késziilt hangfelvétel
alapjan a személyes meghallgatas lényegi tartalmi elemeit tartalmazza a jegyz6konyv. A
személyes meghallgatasrol torténd hangfelvétel készitésérdl a hallgatot tajékoztatni kell, és
a hozzajarulasat kell kérni a hangfelvétel készitéséhez. A hallgat6 a jegyz6konyvnek a
személyére vonatkozo részét alairasaval elfogadja. Amennyiben a hallgaté modositast kér
a jegyzOkonyv tartalma tekintetében, abban az esetben az elndk a hangfelvétellel valo
egybevetés alapjan dont a modositas elfogadasarol. Ha az elnok a modositast nem fogadja
el, zaradékkal sziikséges a jegyz6konyvnek a hallgatora vonatkozo részét ellatni, amely
tartalmazza, hogy melyek azok a moddositasok, amelyek a jegyz6konyvben a hallgato
inditvanya ellenére nem Kkeriiltek atvezetésre. Amennyiben a hallgaté6 nem jarul hozza
hangfelvétel készitéséhez, akkor a jegyz6konyv csak a Bizottsdg dontését tartalmazza.

(11)A hallgat6 meghatalmazasa alapjan nevében (jogi) képviselGje eljarhat. Ennek keretében a
(jogi) képviselS részt vehet a hallgatd személyes meghallgatasan, nevében nyilatkozatot
tehet. A (jogi) képvisel6 meghatalmazasat legkésébb a személyes meghallgatés
megkezdésekor atadja az elnoknek. A meghatalmazas a jegyz6konyv mellékletét képezi.
Meghatalmazas hianyaban a (jogi) képvisel6 nem vehet részt a Bizottsag iilésén,
nyilatkozatot nem tehet.

(12) Minden tagot egy szavazat illet meg. A tag szavazata igen vagy nem lehet,
tartézkodasnak nincs helye.

(13) A hatarozathozatal nyilvanos szavazassal torténik, az elnok utolsénak adja le
szavazatat.
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(14) A (4) bekezdésben meghatarozott kivétellel a Bizottsag hatarozatat egyszeri
szavazattobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén az elnok szavazata dont.

(15) A Bizottsag Eljarasrendjének elfogadasidhoz és modositasahoz a jelenlévé tagok
egyhangu szavazata sziikséges.

(16) A Bizottsag dontéseit naptari évenként Gjrakezd6d6 szamozassal ellatott hatarozatba
foglalja. A hatarozat formaja: FoB/hatarozat szama/ év.

(17) Az elektronikus vagy papir alapa iratot (hatarozatot), az elnok alairasaval kell
kiadményozni azzal, hogy a kiadmanyt a fogyatékostigyi koordinator hitelesitheti.

Az online iilés szabalyai

9.8
(1) Személyes részvétel nélkiil, online megjelenéssel tartott iilés esetében a rendes iilésnél
részletezett szabalyok (hatarid6k, hatarozatképesség, meghivd, szavazas rendje,
emlékeztetd) érvényesek azzal az eltéréssel, hogy az {ilést a Microsoft Teams alkalmazas
hasznalataval kell lebonyolitani.

Irasbeli déntéshozatal szabalyai

10.§

(1) Amennyiben az iigy jellege — egyszeri megitélésti, egyeztetést nem igényel — lehet6vé teszi
és ahhoz a tagok 50%+1 6 visszaigazol6 e-mailben hozzajarulnak, iilés megtartasa nélkiili
irasbeli szavazasra (irasbeli dontéshozatalra) van lehetGség. Ez esetben a
hatarozatképesség megallapithatd, mert a tagok jelen 1évonek mindsiilnek.

(2) Irasbeli dontéshozatal elrendelésére a rendes iilés 6sszehivasaval megegyezé modon keriil
sor az alabbi eltérésekkel:

a) Az elnok az iilésre vonatkoz6 meghivo helyett irasbeli dontéshozatalt rendel el. Ezt a
meghivora vonatkozo szabalyok szerint kell iktatni.

b) A dontéshozatal elrendelését és az elGterjesztéseket a szavazatleadds lezarasa el6tt
legalabb 12 6raval kell elkiildeni a tagok részére.

c) A szavazatok leadasara a dontéshozatal elrendelését6l szamitva 24 ora all a tagok
rendelkezésére.

d) A szavazat leadisa vagy a tag altal megkiildott e-mailben torténik, ahol a tag
egyértelmiien jelzi, hogy tdmogatja vagy nem tamogatja a hallgatéi kérelmet
(igen/nem, tamogatom/nem tamogatom, részben tamogatom kifejezésekkel), vagy az
0365 Forms alkalmazasan keresztiil valosul meg. (A szavazatokat tartalmazo6 bejové
e-maileket nem kell kiilon iktatni, hanem az emlékeztetébe kell foglalni a szavazas
id6pontjat és annak tartalmat.)

e) Irasbeli dontéshozatalnal nincs lehet6ség kérdés, modositasi javaslat, kiegészités
megtételére. Amennyiben az irasbeli dontéshozatal soran felmeriil az egyeztetés
igénye, iilést kell tartani.
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Jegyzokonyv, emlékezteto, hatarozat

11.§
(1) A Bizottsag tiléseirdl ot (5) munkanapon beliil jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a
Bizottsag hivatalos bélyegz6lenyomataval és az elnok, valamint a titkar alairasaval kell
kiadmanyozni, tovabba a tagoknak meg kell kiildeni.

(2) A jegyz6konyv tartalmazza:
a) a Bizottsagi iilés helyszinét, idejét, a jelenlévék szamat, a tavol maradok nevét;
b) anapirend elGtti bejelentéseket;
¢) ahatarozatképesség megallapitasat;
d) anapirendi pontokat;

e) napirendi pont vitdjaban hozzaszolokat, ha szovegszerii modositdé javaslatot
tesznek, a javaslatukat vagy annak 1ényegét;

f) ahatarozatok felsorolasat, a meghozott hatarozatok szovegét és szamat;
g) aszavazasi aranyokat;
h) az esetleges kiillonvéleményeket;

(3) A jegyz6konyv hallgato(k) altal torténd alairasardl a titkar gondoskodik. A hallgato a
jegyzokonyv alairasat megel6zéen kérheti a hangfelvétel meghallgatasat. A hangfelvételt a
titkar a bizottsagi iilést6l szamitott egy honapig 6rzi meg. A jegyz6konyvrél masolatot a
hallgato6 kérésére a titkar ad. A hangfelvételrél masolatot kiadni nem lehet.

Elektronikus dontéshozatal

12.8
(1) Elektronikus tton megvalosul6 irasbeli dontéshozatal kezdeményezésére a rendes iilés
Osszehivasaval megegyezd mddon keriil sor, az alabbi eltérésekkel:

a) Az elnok az iilésre vonatkoz6 meghivo kikiildése helyett elektronikus
dontéshozatalt kezdeményez.

b) A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a targyaland6 tligyeket, a szavazatok
leadasanak hataridejét és modjat. A kezdeményezést az elnok irja ala.

¢) Akezdeményezést és a targyalando tigyek felsorolasat, az ligyiratok elérési helyét a
szavazas el6tti munkanapon 12.00 6raig kell kikiildeni.

d) Azelektronikus dontéshozatal modjat (elektronikus levelezési cimmel, Neptun vagy
UNIPOL rendszeren vagy honlapon keresztiil) az elnok hatarozza meg.

(2) Elektronikus dontéshozatal esetén a kezdeményezés kikiildését kovetden az elnok részére
minden tag hivatalos egyetemi e-mail cimérél az elnok altal megadott hataridére:
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a) koteles visszajelezni, hogy az elektronikus dontéshozatalban részt tud-e venni,
tovabba,

b) hogy elfogadja-e az elektronikus dontéshozatalt, valamint
c) jogosult és koteles kérdéseit, kiegészitési, modositasi javaslatait megtenni.
(3) Az elektronikus dontéshozatalra akkor van lehetdség, ha a Bizottsag tagjainak tobb mint a

fele részt tud venni a szavazason, tovabba elfogadta azt.

(4) A visszajelzések alapjan a titkar megallapitja a hatarozatképességet. A hatarozatképesség
tényét, a szavazasban részt vevék személyének megjelolésével irasban dokumentalni kell.

(5) Amennyiben az ligyek valamelyikéhez kérdés, kiegészitési vagy modositasi javaslat érkezik,
annak megvalaszolasara ez elnok felkéri a titkart. A titkar az elnok &altal megadott
hatéridére koteles megadni a valaszt.

(6) Amennyiben a kérdést, modositasi, kiegészitési javaslatot tevd, a valaszt elfogadja, az elnok
elrendeli a szavazast.

(7) Elektronikus dontéshozatal esetén a hatarozatképesség megallapitasat kovet6en az elnok
elrendeli a szavazast. A szavazas az elnok altal meghatéarozott forméaban torténik.

(8) Elektronikus dontéshozatal esetén minden tag kiemelt felel6ssége a szavazas rendjének
betartisa, kiilonos tekintettel arra, hogy szavazni kizardlag személyesen, hivatalos
egyetemi e-mail cimrdl lehet.

Elnoki hataskorben hozott dontések

13.8
(1) Amennyiben a Bizottsag hataskorébe tartozd kérdésben atruhazott hataskorben az elnok
dont, a 11-14.8 és 16-17.§-okat nem kell alkalmazni.

Iratkezelés

14.8

(1) A Bizottsag ligyiratait az Iratkezelési szabalyzat szerint kell kezelni azzal, hogy a meghivot
és a jegyzGkonyvet papir alapon kiadmanyozva és a Bizottsag bélyegz6lenyomataval ellatva
kell elhelyezni a Bizottsag irattaraban.

(2) A hatarozatokat azok formajatol fiiggéen a TVSZ-ben meghatarozottak szerint - a papir
alapt hatarozatot a hallgat6 személyi anyagaban, illetve az elektronikus hatarozatot a
Neptunban - kell tarolni. Egy eredeti példanyt a Bizottsag irattaraban kell elhelyezni.

(3) A targyi eszkoz atadasarol-atvételérdl szolo jegyzékonyv egyik eredeti, alairt példanyat a
hallgatonak kell atadni, a masikat a Bizottsag irattaraban kell elhelyezni. A jegyz6konyv egy
maésolati példanyat a hallgat6 személyi anyagaban kell meg6rizni.
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Nyilvanossag és zarorendelkezések

15.8
(1) Az Egyetem honlapjan

a) teljeskort lathatosaggal kell szerepelnie
i. Bizottsag tagjai felsorolasanak;
ii. Bizottsag eljarasrendjének;
b) a Fogyatékosiigyi Bizottsagi tagok szdmara
i. Bizottsagi iilések meghivoinak;
ii. jegyz6konyveknek.

(1) Jelen Eljarasrendet a Bizottsdg 1 / 2020. (2020.X.8.) szamu hatarozataval elfogadta.
Jelen Ugyrend a jovahagyas napjat kovets nappal 1ép hatélyba.

Dr. Németh Marietta Roézsa Melinda
elnok titkar
Jovahagyom:

Dr. Vas Réka Franciska
oktatasi rektorhelyettes

Késziilt egy eredeti példanyban (Fogyatékosligyi Bizottsag irattara), méasolatot kap Jog,
Igazgatas, Szabalyozas (JISZ szabalyzatok meghajto).
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