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A Konyvtar hasznalatanak alapelvei

A Budapesti Corvinus Egyetem Egyetemi Konyvtara (tovabbiakban: Konyvtar) alapitvanyi
fenntartasu kozhasznti magan felsGoktatasi intézményi konyvtar, amelynek alapvet6 célja
a Budapesti Corvinus Egyetemen foly6 oktatas, egyéni és csoportos tanulas és tudoményos
kutatés tdmogatéasa.

A Konyvtar az orszagos konyvtari ellatas rendszerének keretében nyilvanos konyvtar, a
féréhely kapacitas fiiggvényében minden 16. életévét betoltott konyvtarhasznalo
latogathatja, aki a jelen szabalyzat rendelkezéseit elfogadja.

A Konyvtar hasznal6it a kovetkezd alapszolgaltatasok illetik meg téritésmentesen:
» akonyvtarlatogatas,
» a Konyvtar altal kijelolt gy(ijteményrész: a kolesonz6i tér alloméanyanak helyben
hasznalata,
» akatalégus hasznalata,
* informaéci6 a Konyvtar és a magyar konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar jogosult az ingyenes alapszolgaltatasokat igénybe vevé latogatok természetes
személyazonositd és lakcim adatait dijmentesen, statisztikai célbol regisztralni. Minden
tovabbi szolgaltatas igénybevételéhez be kell iratkozni.

A Konyvtar tanulasi terei és Onkiszolgald szolgéltatasai a teljes nyitvatartasi idében
hasznalhatok. A beiratkozas, dijfizetés és egyéb, konyvtaros részvételét igényld
szolgaltatasok az Informacios és szolgaltatasi pont nyitvatartasi idejében érhetdk el.

A Konyvtar nyitvatartasi rendjérdl honlapjan tajékoztatja a hasznalokat.

A Konyvtar a Budapesti Corvinus Egyetem (tovabbiakban Egyetem) miikodési
feltételeinek figyelembevételével a nyari és téli idészakban csokkentett nyitvatartassal
miikodhet, illetve zarva tarthat. A Konyvtar féigazgatoja elrendelhet zarvatartast egyéb
okok miatt is.

Beiratkozas

Budapesti Corvinus Egyetem hallgatoéi

Az Egyetem hallgatoinak konyvtari beiratkozasa az egyetemi beiratkozas részeként
torténik. A konyvtari tagsagot igazold konyvtari kartya a személyazonossag igazolasaval
személyesen és dijmentesen valthato6 ki a Konyvtarban.

Az Egyetem hallgatoinak konyvtari tagsaga a hallgatéi jogviszonyuk fennallasaig érvényes.
A hallgaté jogosult konyvtarhasznélatra passziv félév alatt is. A konyvtari tagsag a

szakdolgozatiras céljabol meghosszabbithat6 az abszolutérium megszerzését kozvetlentil
koveto 2. félév végéig azon hallgatok esetében, akik még nem tették le a zarovizsgajukat.

A konyvtari kartya elvesztése esetén annak potlasaért kartyadijat kell fizetni.
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Budapesti Corvinus Egyetem oktatodi és alkalmazottai

Az Egyetem alkalmazottai személyazonossaguk igazolasaval dijmentesen valthatjak ki a
konyvtari kartyajukat, amely az egyetemi munkaviszonyuk megsz{inéséig érvényes.

Az Egyetem nyugdijba vonul6 alkalmazottai tovabbra is téritésmentesen jogosultak a
konyvtar hasznalatara az aktiv alkalmazottakra vonatkozo feltételek szerint, kivéve a tavoli
hasznélatot.

Az Egyetem vendégoktatoi, -kutatéi a fogadd szervezeti egység igazoladsa alapjan
hasznélhatjak a Konyvtarat.

Az Egyetemrdl kilépd munkavallalok szdmara — a szervezeti egység vezetGjének
jovahagyasa alapjan — a munkaviszony megsz{inésétdl szamitott fél évig biztositja a
Konyvtar a konyvtari terek és IT-eszkozok hasznalatat.

Kiilso olvasok

A Konyvtarba beiratkozhat minden 16. életévét betoltott, igazolt magyarorszagi lakcimmel
rendelkezd személy. A beiratkozas, online regisztraciot kovetGen személyesen,
adategyeztetéssel torténik.

Beiratkozaskor konyvtarhasznalati dijat kell fizetni. A konyvtarhasznalati dij megfizetése
al6l mentesiilnek, és csak kartyadijat fizetnek:

— az Egyetem hatarozatlan idejli szerz6dési munkavallaléinak hazastarsa és 16. év
feletti gyermekei,

— 25. év alattiak,

— anyugdijra jogosultak,

— akozgylijtemények (konyvtarak, muzealis intézmények és levéltarak) dolgozobi és

— az egészségkarosodottak (vakok, gyengén latok, siketek, mozgaskorlatozottak),
jogosultsagukat a képvisel§ egyesiiletek tagsagi igazolvanyéaval és/vagy MAK
igazolvannyal igazolva

Beiratkozaskor 50% kedvezmény illeti meg:

— Corvinus alumni,

— mas felsGoktatasi intézmények érvényes diakigazolvannyal rendelkezé 25 év feletti
hallgatoéit,

— a csecsemdgondozasi (CSED), gyermekgondozasi dijban (GYED), a
gyermekgondozasi segélyben (GYES) részestil6ket,

— aregisztralt munkanélkiilieket.

A beiratkozasi dij al6li mentességet, vagy a kedvezményre val6 jogosultsdgot a
beiratkozaskor igazolni kell.

Beiratkozaskor valthat6 a beiratkozas napjara szolo, helyben hasznalatot biztositd
napijegy vagy a beiratkozas napjatol szamitott egy évig, illetve fél évig érvényes
kolesonzésre jogosito konyvtari kartya.

A beiratkozashoz minden esetben sziikséges személyes adatok: név, sziiletési név, anyja
lednykori neve, sziiletési hely és id6, lakcim. A Konyvtar a beiratkozd hozzajarulasaval
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tartja nyilvan és kezeli a beiratkoz6 e-mail cimét, valamint a kedvezményre jogositd
személyi adatokat.

Az 1j beiratkozo6 személyes adatait el6zetesen, tavoli online regisztracioval is megadhatja
a Konyvtar honlapjan elérheto trlap kitoltésével.

A személyes beiratkozaskor, az adatok igazolasara kért okményok:

— A személyazonossag igazolasa eredeti, érvényes arcképes igazolvannyal: személyi
igazolvany, ttlevél vagy vezet6i engedély bemutatasa.

— Magyarorszagi  bejelentett lakcim  igazoldsa: lakcimkartya bemutatasa.
Lakcimkartyaval nem rendelkez6 személy esetén, a lakcimet mas, hivatalos
dokumentummal kell igazolni, pl. a beiratkoz6 nevére sz6l6 albérleti, kollégiumi
szerz6déssel.

— Az Eur6pai Gazdasagi Térségen kiviili orszagok allampolgéarainak beiratkozisahoz a
fentieken feliil magyar dllampolgar készfizet6 kezes nyilatkozata és a készfizet6 kezes
jovedelemigazolasa sziikséges. Kezességi nyilatkozat nélkiill az EGT-n Kkiviili
allampolgar beiratkozo csak a Konyvtar helyben hasznélatara jogosult.

Beiratkozasi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges dokumentumok:

Corvinus Alumni Corvinus Alumni Iroda igazolasa

Ervényes diakigazolvany vagy

Mas felsGoktatasi intézmények hallgato6i iskolaldtogatasi igazolds

Kozgylijtemények dolgozoi Munkaltatoi igazolas
CSED-, GYED-, GYES-en 1év6k Igazolas
. Nyugdij jogosultsagot igazold
Nyugdijasok dokumentum
Regisztralt munkanélkiili Igazolas

10. A Konyvtar a beiratkozott olvasok adatait a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint, illetve

a Konyvtar honlapjan kozzétett Adatkezelési tajékoztatd iranyelvei szerint kezeli, és
kizarolag konyvtari szolgaltatas céljaira hasznalja. A beiratkozott olvasok nyilvantartott
adataikat megtekinthetik a konyvtari katalogus személyes feliiletére bejelentkezve. A
Konyvtar a beiratkozott olvasok és a készfizet§ kezesek adatait a konyvtari tagsag lejartat
kovet6en egy évig 6rzi meg. A kolesonzott dokumentummal vagy ki nem egyenlitett
tartozassal bir6 olvasé adatai nem torolhet6k a nyilvantartasbol, amig tartozasat nem
rendezi.

III. A beiratkozott olvasok jogai és kotelességei

1.

A felhasznaldk jogainak gyakorldsa soran az Egyetem Héazirendjét a jelen III. pontban
foglalt kiegészitésekkel és eltérésekkel alkalmazni kell.

Az egyes felhasznal6i csoportokat eltérd jogosultsagok illethetik meg a konyvtari
szolgaltatasok igénybevételekor.

37.
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10.

A konyvtari szolgaltatasok személyes igénybevételéhez az olvasonak a konyvtari kartyat
magéaval kell hoznia. A Konyvtar alkalmazottja, illetve az Egyetem biztonsagi szolgalatanak
munkatarsa kérheti a konyvtari tagsag igazolasara kapott konyvtari kartya és a
személyazonossagot igazol6 okmany bemutatisat.

Kozlekedési eszkoz (roller, gorkorcsolya) és haziallat behozatala a konyvtarba nem
megengedett, kivéve a vakvezet6 vagy egyéb egészségiigyi terapias kutyat. Nagyméreti
taskat, bérondot ajanlott a dijmentes taskatarban elhelyezni. Egy olvaso egy iil6hely
igénybevételére jogosult.

A konyvtari kartya tulajdonosdnak a személyi adataiban, e-mail cimében tortént
valtozasokat be kell jelentenie, a bejelentés elmulasztasabol eredd karokért a Konyvtar
nem véllal felelGsséget.

A konyvtari kartya mas személyre at nem ruhéazhat6. Az olvasé felelés a konyvtari
kartyajaval kikolesonzott minden dokumentumért és az igénybe vett téritéses
szolgaltatasok megfizetéséért.

A visszaélések elkeriilése érdekében a konyvtari kartya elvesztését azonnal be kell
jelenteni. A bejelentés utan a Konyvtar az elveszett konyvtari kartya hasznalatat a
szamitdgépes rendszerben letiltja.

A Konyvtar mitikodésével, szolgaltatiasaival kapcsolatos olvasoi észrevételek, javaslatok
kozlésére lehetGség van a Konyvtar honlapjan, elektronikus levélben, illetve az 1. emeleti
szolgaltatasi ponton elhelyezett kivansagnaploban.

A Konyvtar dokumentumai, eszkozei, berendezési és hasznélati targyai épségének 6vasa
minden olvasonak kotelessége. Aki a kolesonvett vagy a helyben hasznalatra kapott
konyvtari dokumentumot vagy a Konyvtar hasznalati targyait, eszkozeit, berendezését
megrongalja, koteles a kart megtériteni.

A Konyvtarbol tavozoé olvasé a dokumentumvédelmi rendszer jelzésekor koteles taskaja,
fels6ruhdzata tartalmit bemutatni a biztonsagi szolgalat munkatirsdnak. Konyvtari
dokumentum és a Konyvtar tulajdonat képezé dokumentumok, eszkozok szabalytalan
kivitele esetén a biztonsagi szolgalat jegyz6konyvet vesz fel. A Konyvtar hasznalati
szabalyait silyosan megsért§ olvasét a Konyvtar féigazgatdja a jegyz6konyv alapjan
kizarhatja a Konyvtar hasznalatabdl.

IV. A konyvtari terek hasznalata

1.

A Konyvtar egyéni tanuldsra csendes zoénakat, csoportos tanulds és feladatmegoldas
céljara konzultéacios szobakat és kozos-tanulasi tereket miikodtet. A kijelolt kozos tanulasi
terekben megengedett a beszélgetés, ugyanakkor elvart az egymas munkéajat tiszteletben
tarto viselkedés, a kozosségi normak betartasa.

A konzultacios szobak hasznalatara kizarolag az Egyetem hallgato6i és oktatoi jogosultak.
A szobékat el6zetesen online (irlap kitoltésével foglalhatjak le, amely elérhet6 a Konyvtar
honlapjan. Adott napon egy személy maximum 2 6ranyi id6tartamra és minimum 3 fére
kérhet helyiséget.

417.
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VI

Az olvasoéi terekben ételt fogyasztani tilos. Ital fogyasztasa zart palackbol, fedett poharbol
megengedett. A konyvtari asztalokon, munkaallomésokon ételt, ételes dobozt, hulladékot
tarolni tilos.

A konyvtari til6helyet vagy berendezést az olvaso koteles tisztan és olyan allapotban hagyni
maga utan, hogy az a kovetkezd olvasé szamara a zavartalan hasznalatot biztositsa.

Tovabbi épiilethasznalati kérdésekben az egyetemi Hazirend az iranyado.
Elektronikus dokumentumok hasznalata, masolatok készitése

A konyvtar altal szolgaltatott elektronikus tartalmak nem hasznélhatok jogszabalyba
iitk6z6 cselekményre. Az elektronikus formaban hozzaférhet6 szerz6i miiveket csak
beiratkozott olvasok tolthetik le a szerz6i jogi torvény elGirasainak és az adott
licencszerzodés feltételeinek megfeleléen, tudoményos kutatas vagy egyéni tanulés
céljabol. A hasznalati feltételekr§l a konyvtar honlapjan tajékozodhat, illetve a
konyvtarostodl kérhet felvilagositast.

Onkiszolgalo, téritésmentes szkenneléssel masolatok készithet6k a szerzéi jogi torvény
elGirasainak megfelel6en, tudomanyos kutatas vagy egyéni tanulas céljabol. A torvényi
elGirast figyelmen kiviil hagyo tobbszorozés kovetkezményei az olvasot terhelik.

Kolcsonzés
Kolcsonozni személyesen, kizardlag sajat részre, érvényes konyvtari kartyaval lehet

onkiszolgal6 terminal hasznalataval. Egy olvaso egy dokumentum azonos kiadasabol csak
egy példanyt kolesonozhet.

2. Kolesonzési feltételek:

— Az egyidejlileg kolcsonozhetd kotetek szdma: maximum 8 kotet.

— A kolcsonzés id6tartama — a konyvtari katalégusban, a példdnyadatioknal
talalhat6 — kolesonzési kategoria szerint:
4 hétre kolesonozhetd, vagy
2 hétre kdlesonozhetd.

— AKkolesonzés idGtartama 3 alkalommal meghosszabbithat6.

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon elgjegyzé a kolesonzott kotetre.

3. A Budapesti Corvinus Egyetem oktatéinak, munkatarsainak kolcsonzési

feltételei:

— Az egyidejlileg kolcsonozhet6 kotetek szama: maximum 30 kotet.
— A Kkolcsonzés id6tartama 9o nap.
— A Kkolcsonzés idotartama 2 alkalommal meghosszabbithato.

A hosszabbitas feltétele, hogy ne varakozzon elGjegyzé a kolesonzott kotetre.

Az Egyetem oktatdéi a kutatési projekt keretében beszerzett koteteket a kutatasi ciklushoz
illeszked6 hataridével kolesonozhetik ki.
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10.

11.

Kizarolag helyben hasznalhatok a nyomtatott hirlapok, folyoiratok, a kéziratok, pl. doktori
és kandidatusi disszertacidok, PhD. értekezések, TDK dolgozatok, valamint a muzeéalis
értékd dokumentumok.

Kolesonzési hatarid6 hosszabbitasa a szamitogépes kataléguson, onkiszolgalo terminalon
keresztiil intézhet6, vagy e-mailben kérhet§, amennyiben az olvasé jogosult
hosszabbitasra és nincs a mfire elGjegyzés.

A kolcsonzési hataridé betartasa az olvasé felelGssége, a hataridét tallépd olvasonak
késedelmi dijat kell fizetnie, fiiggetleniil attol, hogy a kotelezettségek teljesitésére a
Konyvtar felszdlitotta-e. Az Egyetem hallgatéinak késedelmi dija a Neptunban, a
gyljtészamlajukon keriil kiirasra.

A késedelmi dijnak a mindenkor érvényes arjegyzékben meghatarozott Osszegén tuli
tartozas rendezéséig ujabb dokumentumok nem kolesonozhet6k, hosszabbitas sem
kérhetd.

A masok altal kikolesonzott konyv elGjegyezhetd a szamitogépes kataloguson keresztiil. A

Konyvtar az elGjegyzett konyv beérkezésérol értesiti az olvasot, és a konyvet az értesités
napjatol szamitott 3 napig szamara félreteszi.

A kolesonzési hataridé lejarta utan a Konyvtar a késé olvasokat legfeljebb 3 alkalommal a
regisztralt e-mail cimiikre kiildott {izenettel felszolitia a dokumentum(ok)
visszahozatalara. A Konyvtar a hataridé lejartarol postai értesitést nem kiild. Az e-mailben
kiildott felszolitas pusztan kényelmi szolgaltatas, az izenetek kézhez nem vétele az olvasot
a kovetkezmények al6l nem mentesiti.

A Kkolcsonzési hataridé lejartat kovet6 60. nap utdn, a Konyvtar a kolesonzott
olvasora terheli. Corvinus hallgatok esetében a kartéritési dij a Neptun gy(ijt6szamlijukra
keriil kiirasra. Kiils6 olvasok esetében a tartozas 6sszegér6l a Konyvtar postai tton fizetési
felszolitast kiild.

Amennyiben a felszolitdsok eredménytelenek maradnak, a Konyvtar kovetelését jogi titon
érvényesitheti, fizetési meghagyasos, majd végrehajtasi eljarast kezdeményez a kés6
olvasoval szemben. A késedelmi dijon feliil, az eljarassal kapcsolatos egyéb jarulékos
koltségek, mint a kozjegyzoi- és a végrehajtasi eljarasi dij a késedelmes olvasét terhelik. Az
Egyetem hallgat6i konyv- és késedelmi dij hatralékanak rendezésére a HTJSZ
rendelkezései irdnyaddak. A dijtartozissal rendelkez6 kiils6 olvas6 a konyvtar
hasznalatabol kizarhaté.

VII. Konyvtarkozi kolesonzés

1.

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer tagjaként a Konyvtar az dllomanyaban nem
talalhat6 dokumentumokat a kolesonzdéjeggyel rendelkezé olvas6é szamara bekéri hazai
vagy kiilfoldi konyvtaraktol eredetiben, vagy elektronikus masolatként.

A szolgaltatast a konyvtar honlapjan elérhet6 elektronikus tirlapon kell megrendelni. A
Konyvtar a hazai konyvtaraktol kért eredeti dokumentumokat dijmentesen szolgaltatja. A
kiilfoldr6l kért eredeti dokumentumok, valamint a maésolatok és az elektronikus

617.
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dokumentumok térités ellenében kérhetGk. Az egyetem munkavallaloi és doktoranduszai
esetében a téritési dijat a Konyvtar magara véallalja.

Az atkért eredeti dokumentumok helyben hasznalhatok. A masolatban kért és kiildott
dokumentumot az olvasé a szerzdi jogok és a kiilldé konyvtar feltételeinek tiszteletben
tartasaval hasznalhatja fel.

A konyvtar més hazai és kiilfoldi konyvtarak hasznal6i igényeit is fogadja, és az
allomanyabol kért dokumentumokat konyvtarkozi kolesonzéssel szolgéltatja a kolesonzési
besorolas szerinti idétartamra.

VIII. A muzeélis gy(ijtemény hasznalata

1.

A muzedlis gyljtemény az érvényes konyvtari kartyaval rendelkezé egyetemi polgarok és
méas intézmények kutatoéi szamara elGzetes bejelentkezéssel, egyeztetett idépontban
hasznalhato.

A bejelentkezés modjarél a Konyvtar honlapjan taldlhaté Muzealis gy(ijtemény meniipont
tajékoztat.

IX. Zaro6 rendelkezés

A Konyvtar féigazgatoja allapitja meg a beiratkozasi, szolgaltatasi és egyéb téritési dijakat.

A dijakrol a Konyvtar a honlapjan tajékoztat.

A Konyvtar miikodési feltételeiben bekovetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok és a
hasznalat dijtételei médosulhatnak. Az Egyetem hallgatéinak dijtételei a Neptunban, a
gytjtészamlajukon keriilnek kiirasra. A kiils6 olvasoknak a konyvtari dijakat bankkartyaval
kell fizetniiik, a késedelmi és kartéritési dijakat egyeztetéssel atutalassal is rendezhetSk.

717.



https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/kutatas/egyetemi-konyvtar/szolgaltatasok/muzealis-gyujtemeny/
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/kutatas/egyetemi-konyvtar/szolgaltatasok/szolgaltatasi-arjegyzek/

