Elektronikusan alairta:

Dr. Nagy Judit
BUDAPESTI Kotelez6 szakmai gyakorlat tajékoztato
ﬁ CORVINUS 2024/2025. tanév
7o EGYETEM Kiadas datuma: 2024. november 18.

Utols6 médositas: 2025. marcius 19.
Hallgatéi ligyekért felel6s rektorhelyettes
Verzioszam: o1

Kotelez6 szakmai gyakorlat tajjékoztato

2024/2025. tanév 1. és II. félév



«

Kotelez6 szakmai gyakorlat tajékoztato

CORVINUS 2024/2025. tanév
EGYETEM Kiadas datuma: 2024. november 18.
Utols6 modositas: 2025. marcius 19.

Hallgatdi iigyekért felel6s rektorhelyettes

Verzioszam: o1

Tartalomjegyzék
1. A szakmai yaKOTIat.......ccoocuiiiiiiieiiiecceccee e e 3
2. A szakmai gyakorlat Celja .........ccueeieeeuiiiiiiiceeee e 3
3. TeendGlk a szakmai gyakorlat engedélyezéséhez— roviden.........cccveeeeuveeennenneee. 3
4. A szakmai gyakorlat teljesitésének altalanos szabalyai ..........cccceeeeieeeciieennnenns 4
5. A gyakorlat teljesitésének 6raszama és helye a képzés id6tartama alatt............ 6
6.  HAtATIAGK ...ooeiiiiiiiieee ettt ettt et sae e 8
7. Gyakorlohely valasztas 1ehetGSEZEI .....cccuvveeeurieecieeeeeeeceeecee e 9
8. A szakmai gyakorlat teljesitéséhez kapcsol6d6 dokumentumok...................... 10
9. Korabbi munkatapasztalat elfogadtatasa kotelezd gyakorlatként...................... 15
10. Szakmai gyakorlatért felel§s OREatOK ........cccceeeeerveeeeieeeciieeeiie et 17
11. Specidlis szabalyokat/kovetelményeket tartalmazo képzések.......................... 18



CORVINUS 2024/2025. tanév
EGYETEM Kiadas datuma: 2024. november 18.
Utols6 modositas: 2025. marcius 19.

Hallgatdi iigyekért felel6s rektorhelyettes

Verzioszam: o1

ﬁ BUDAPESTI Kotelezo6 szakmai gyakorlat tajékoztato
/4

1. A szakmai gyakorlat

~A szakmai gyakorlat az alapképzésben és mesterképzésben, kiils6 gyakorlohelyen vagy az
Egyetem gyakorlohelyén teljesitendd részben 6nall6 — az Egyetem és a szakmai gyakorlohely
altal kozosen meghatarozott — hallgatoi tevékenység, amelyet a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozottak szerint a szak tantervének megfelelGen terveznek,
szerveznek és értékelnek. Gyakorlatigényes szaknak mindsiil a jogszabalyban meghatarozott
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan legalabb hat (6) hétig tart6 szakmai gyakorlatot is
tartalmazo szak.

Amennyiben a szakon szakmai gyakorlat elvégzése kotelez6, az abszolutorium megszerzéséhez
a szakmai gyakorlatot, mint tantervi kovetelményt teljesiteni kell.” (TVSZ 58. § (1)-(2))

2. A szakmai gyakorlat célja

~A szakmai gyakorlat célja az Egyetemen megszerzett tudas és készségek valos gazdasagi
kornyezetben val6 elmélyitése és tovabbfejlesztése, az alap- és mesterképzési szakos hallgatok
szakmai készségeinek fejlesztése és munkaerd-piaci vonzerejiik novelése. A szakmai gyakorlat
soran a hallgatonak tovabb kell fejlesztenie, el kell mélyitenie az addigi tanulmanyai alatt
megszerzett készségeket és ismereteket, igy szolgal a szakmai gyakorlat a munkaerépiacon
elvart alabbi kompetenciak fejlesztésére:

a) az onall6 problémamegoldo képesség;

b) acsapatmunkaban valo részvétel erdsitése;

¢) az 6nall6 munkavégzés képességének fejlesztése;

d) akommunikaci6 fejlesztése, az idegen nyelv(ek) gyakorlasa;

e) adontés-elokészitése fejlesztése.” (TVSZ 2. melléklet 1. § (1))

3. TeendOk a szakmai gyakorlat engedélyezéséhez—
roviden
1. Kapcsolatfelvétel a valasztott céggel.
2. Az E101/102/103-es Neptun kérvény! benyujtasa.

3. A sziikséges dokumentumok letoltése a honlaproél, egyeztetése a gyakorlohely
képviselGjével majd alairatasa a gyakorlohely képviselgjével.

1 E101: E101-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény - nappali munkarendi képzés, 6 hét és 6
hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

E102: E102-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény - Levelez6, esti munkarend -levelezd és esti
munkarend( képzés esetén

E103: E103-6 hétnél rovidebb kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény - nappali munkarendii képzés 6
hétnél rovidebb kotelez6 szakmai gyakorlat esetén
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6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén kotelez6 a megfelel6 dokumentumok
benytjtasa (8. pont), 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlatnal csak abban az esetben, ha a
cégnek sziliksége van ra.
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/hallgatoi-tanulmanyi-
ugyek/szakmai-gyakorlat/

4. A cég altal kitoltott és alairt dokumentumok eljuttatasa a hataridok
szerint a Szakmai Gyakorlat Irodaba.
6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén kotelez6 a megfelel6 dokumentumok
benytjtasa (8. pont), 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlatnal csak abban az esetben, ha a
cégnek sziliksége van ra.

5. A szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptunban (legkésGbb a regisztracids idGszak
végeéig).

4. A szakmai gyakorlat teljesitésének altalanos szabalyai

e A kotelez6 szakmai gyakorlatot a hallgatonak a képzési programban/TVSZ-ben
meghatarozott félévben/félévet kovetéen kell teljesiteni (képzésenkénti
szabalyat 1d. 5. pont).

e A szakmai gyakorlatnak egybefiiggonek kell lennie, azaz nem lehet t6bb révidebb
idGszakra bontva teljesiteni (betegélloméany, szabadsiag nem szamit megszakitasnak, de
ezekkel egyiitt az egyiittmiikodési megallapodasban meghatarozott gyakorlati
id6tartamba bele kell férnie a kotelez6en ledolgozott 6raszamnak. Erre érdemes par
napot szamolni, amikor a gyakorlat kezdé és befejez6 datuma a céggel kozosen
meghatéarozasra kertiil!).

e A gyakorlat nem kezd6dhet korabban és nem nyulhat til a szakmai gyakorlat
teljesitési idoszakon (1d. 6. pont).

¢ Egy szakmai gyakorlohelyen kell teljesiteni.

e A Hallgatdb maximum olyan heti 6raszamban dolgozhat, amit a jogi szabalyozas
megenged; a foglalkoztatas id6tartama a heti 40 6rat nem haladhatja meg,
de a kotelez6 szakmai gyakorlatnak el kell érni a tantervben el6irt 0sszes munkadra
mennyiséget.

e Szakmai gyakorlat passziv félévben, valamint passziv félévet kovetd vagy
megel6z6 nyari idészakban nem teljesithetd.

¢ Korabbi munkatapasztalat elfogadasa kotelez6 szakmai gyakorlatként:

- nappali munkarend képzésben részt veve hallgatoknak 6 hét és 6 hétnél hosszabb
szakmai gyakorlat esetén nincs lehetéség,

- nappali munkarendid képzésben részt vevé hallgatoknak 6 hétnél
rovidebb szakmai gyakorlat esetén a 9. pontban leirtak szerint van
lehetOség,

- levelez6 és esti munkarendli képzésben részt vevlé hallgatok esetében a 9.
pontban leirtak szerint van lehetdség.

e A szakmai gyakorlat engedélyezésére vonatkoz6 kérvényt a Neptunban, a
dokumentumokat pedig papir alapon személyesen a Szakmai Gyakorlat Irodaban (vagy
elektronikusan) kell benytjtani (lasd 7-9. pont). A gyakorlat csak mindkét
dokumentum elfogadasa utan kezdheté6 meg! 6 hétnél rovidebb szakmai


https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/hallgatoi-tanulmanyi-ugyek/szakmai-gyakorlat/
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/hallgatoi-tanulmanyi-ugyek/szakmai-gyakorlat/
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gyakorlat esetén nem kotelezd a kérvényen kiviil mas dokumentum benyujtasa csak
abban az esetben, ha a cégnek sziiksége van ra.

e Egy félévben maximalisan 42 kredit vehet6 fel! A 42 kreditbe beleértendé a
szakmai gyakorlat kreditértéke is! (TVSZ 47. § (13))

e A szakmai gyakorlat tantargyat az adott félév tantargyfelvételi idoszakaban a
hallgatonak fel kell vennie. Amennyiben a tantargy nem Kkeriil felvételre, az adott
félévben nem teljesithetd a szakmai gyakorlat. Természetesen a tantargy felvétel mellett
a gyakorlatra vonatkozd egyéb feltételeknek is teljesiilnie kell. A szakmai gyakorlat
tantargy felvételére is vonatkozik a TVSZ 49. § (2) bekezdése, mely meghatarozza, hogy
egy hallgatonak az adott képzésen maximum hany alkalommal van lehet6sége
felvenni egy tantargyat.

e Ha a szakmai gyakorlohely az egyiittm{ikodési megallapodastol eltéré egyedi
egyuttmiikodési megallapodast kivan alkalmazni, legkésébb a gyakorlat
megkezdése el6tt 30 nappal, kiilfoldi szakmai gyakorlohely esetén 60
nappal sziikséges jelezni a Szakmai Gyakorlat Iroda felé a megallapodas
tervezetének megkiildésével (TVSZ 2. melléklet 5. § (3)), ezek kiilon jogi
egyeztetést igényelnek.

e A hallgatonak a szakmai gyakorlat befejezését kovet6 5 munkanapon beliil be
kell nyajtania az ,E201-Szakmai gyakorlat lezarasa” kérelmet a
Neptunban, a kérelemhez csatolva a szakmai beszamol6t és a munkahelyi vezet6i
értékelést (TVSZ 2. melléklet 6. § (3)). A szakmai gyakorlat befejezésének datuma a
szakmai gyakorlat engedélyezésére benyujtott kérvényen, valamint 6 hét és 6 hétnél
hosszabb szakmai gyakorlat esetén a sziikséges dokumentumokon is szerepel. A zaro
dokumentumok e datumnal korabbi benytjtasara nincsen lehetoség.

e Amennyiben a Hallgat6 a szakmai gyakorlat félévében szeretné befejezni a
tanulmanyait, legkés6bb 20 munkanappal a zarovizsga-idészak els6 napja
elott koteles benytjtani a ,,E201-Szakmai gyakorlat lezarasa” kérelmet a Neptunban, a
kérelemhez csatolva a szakmai beszamolo6t és a munkahelyi vezet6i értékelést (TVSZ 2.
melléklet 6. § (3)).
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5. A gyakorlat teljesitésének oraszama és helye a képzés
idotartama alatt2

Alapképzési szakokon

Gazdasagtudomanyok képzési teriilet:
Egybefiiggo
szakmai
gyakorlat
idGtartama

Szakmai
gyakorlat helye
a képzésben

- Szakmai
Alapképzési szak gyakorlat tipusa

Emberi er6forrasok szak

Gazdalkodéasi és menedzsment
szak
(magyar és angol nyelven)

Kereskedelem és marketing szak Hat (6) aktiv félév 6 hét & 6 hétél

480 6ra (12 hét) teljesitését hosszabb szakmai
Nemzetkozi gazdalkodas szaks kovetGen. gyakorlat
(magyar és angol nyelven)
Pénziigy és szamvitel szak
Turizmus-vendéglatas szak4
) el ey | R Gl
.o i , , L, hosszabb szakmai
Uzleti adattudomany 480 6ra (12 hét) teljesitését
2 S gyakorlat
kovetGen.

Informatika képzési teriilet:
Egybefiiggo
szakmai
gyakorlat
idGtartama

Szakmai
gyakorlat helye
a képzésben

Szakmai

Alapképzési szak gyakorlat tipusa

Négy (4) aktivfélév 6 hét és 6 hétnél
teljesitését hosszabb szakmai
kovetGen. gyakorlat

320 ora (legalabb

Gazdasaginformatikus szak 8 hét)

2 A tanulmanyaikat 2024/ 25 6szi félévében megkezdett hallgaték esetén az idétartamot és a gyakorlat végzésének
lehetséges félévét/féléveit a képzési programok, mig a tanulmdanyaikat adott képzésen ezt megel6z6en megkezdett
hallgaték esetén a 2023.09.01-jén hatalyba lépett Tanulmanyi- és Vizsgaszabdlyzat szabalyzat tartalmazza.

3 Nemzetkézi gazdalkodas alapképzésen a 8 féléves képzések esetén (2020/21/1 félévet kovetden felvételt nyert
hallgatok) a 7. aktiv félév teljesitését kovetGen van lehetbség teljesiteni a szakmai gyakorlatot.

4 A 2020/21/1. félévben vagy azt kévetben joguiszonyt létesitett hallgatok esetében: két félév turizmus, illetve
vendéglatas tevékenységet folytaté gazdalkodé szervezetnél vagy a felsGoktatasi intézmény tanéttermében vagy
tanszalloddjaban végezheté gyakorlat, amelybdl egy félév lehet a magyar és kiilfoldi felsGoktatasi intézmény
kozotti megallapoddas keretében szervezett gyakorlatorientalt kiilfoldi részképzés.
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Agrar képzési teriilet:

Egybefiiggo
szakmai
gyakorlat
idétartama

Szakmai
gyakorlat helye
a képzésben

Vidékfejlesztési Hat (6) aktiv félév 6 hét és 6 hétnél
agrarmérnoki/Gazdasagi és 480 oOra (12 hét) teljesitését hosszabb szakmai
vidékfejlesztési agrarmérnoki kovetden. gyakorlat

Szakmai

Alapképzési szak gyakorlat tipusa

Tarsadalomtudoméany képzési teriilet:
Egybefiiggo
szakmai
gyakorlat
id6tartama
Kommunikaci6- és 4. félév (ajanlott

Szakmai
gyakorlat helye
a képzésben

Szakmai

Alapképzési szak gyakorlat tipusa

T legalabb 80 éra felév), deas. O hl‘:tne.l ro"fe‘i’b
(magyar és angol nyelven) félévtdl teljesithetd szakmal gyakoriat
6. félév, de a 2.
Nemzetkozi tanulméanyok szak hét félév lezarasat 6 hétnél rovidebb
(magyar és angol nyelven) 4he kovetGen szakmai gyakorlat
teljesithet6

oo P . 6. félév, de a 3. 6 hétnél rovidebb
el et el ) 4 hét félévid] teljesithetd  szakmai gyakorlat

Mesterképzési szakokon

Gazdasagtudomanyok képzési teriilet:
Egybefiiggo
szakmai
gyakorlat
idGtartama

Szakmai Szakmai
gyakorlat helye gyakorlat
a képzésben tipusa

6 hétnél rovidebb

Mesterképzési szak

Sportkozgazdasz szak 60 Ora el6feltétel nélkiil

szakmai gyakorlat
o T T 60 6ra félév 6 hétnel rovidebb
axp o° R 4 szakmai gyakorlat

(magyar és angol nyelven)

Informatika képzési teriilet:
Egybefiiggd
szakmai
gyakorlat
idGétartama

Szakmai
gyakorlat helye
a képzésben

Szakmai

Mesterképzési szak gyakorlat tipusa

6 hét és 6 hétnél
el6feltétel nélkiil hosszabb szakmai
gyakorlat

Gazdasaginformatikus szak 240 ora (legalabb
(magyar és angol nyelven) 6 hét)
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Tarsadalomtudoméany képzési teriilet:
Egybefiiggo
szakmai
gyakorlat
idGtartama

Szakmai
gyakorlat helye
a képzésben

Szakmai

Mesterképzési szak gyakorlat tipusa

2. félévben, de az

poesa g 6 hét és 6 hétnél
. A els6 félév masodik .
Diplomacia PR hosszabb szakmai
negyedévétdl akorlat
teljesithetd &y
Egeszsj,egpoh,tlka: tervezés és ) 3. felizv szo’rgalml 6 hétnél révidebb
finanszirozas szak 120 Ora idészakaban szakmai evakorlat
(angol nyelven) (ajanlott félév) 8y
@il e Gl , 5. félév (ajanlott 6 hétnél révidebb
médiatudomany szak 90 Ora 1 .
; félév) szakmai gyakorlat
(magyar és angol nyelven)
Harom (3) aktiv 6 hét és 6 hétnél
Politikai gazdasagtan 8 hét félév teljesitését hosszabb szakmai
kovetben. gyakorlat
Szociologia szak 180 bra 4. félév, de a 3. 6 hétnél rovidebb
(angol nyelven) félévtdl teljesithetd  szakmai gyakorlat

6. Hataridok

Az Gszi szemeszterben teljesitend6 szakmai gyakorlat esetén, az ,E101/102/103-Kotelez6
szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény” el6bbbenytjtasi hatarideje a Neptunban:

a) 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlat esetén: a gyakorlat megkezdését
megel6z6 30 nap

b) 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén: a gyakorlat megkezdését
megel6z6 30 nap, de legkés6bb 2024. szeptember 13.

Az 6szi szakmai gyakorlat teljesitési id6szaka 2024/25/1

Magyarorszagon KlﬁfOl,don
teljesitett te iSItftt
gyakorlat esetén g};e;rnat
6 hétés 6 a gyakorlat p legalabb
hétnél Kesdete elétt legaldbb 15 nappal
hosszabb 30. nap, de 15 nappal a gyakorlat a gyakorlat végét
5 Py a gyakorlat ; .
szakmai legkésGbb: merkezdése megkezdése kovetd
gyakorlat 2024.08.26. | 2024.12.13. 2024.09.13. gelc'jtt el6tt 5
S spaorat | g | et | monkanapon
szakmai kezdete elGtti megallapodas esetén 60
gyakorlat 30. nap esetén 30 nap) nap)

*A gyakorlat kezdetének legkorabbi id6pontja

**A gyakorlat befejezésének legkésébbi id6pontja.

***Ha a hallgaté az adott félévben zarévizsgat kivan tenni, a hataridd: legkésébb 20 munkanappal a zarévizsga
idGszak els6 napja elétt.
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A tavaszi szemeszterben teljesitendé szakmai gyakorlat esetén, az ,E101/102/103-Kotelez6
szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény” benyujtasi hatarideje a Neptunban:

a. 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlat esetén: a gyakorlat megkezdését
megel6z6 30 nap
b. 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén: a gyakorlat megkezdését

megel6z6 30 nap, de legkésébb 2025. februar 21.

A tavaszi szakmai gyakorlat teljesitési id6szaka 2024/25/2

Magyarorszagon Kiilf6ldsn
gyarorszag teljesitett
teljesitett
. gyakorlat
gyakorlat esetén .
esetén
6 hét és 6 a gyakorlat legalabb
hétnél kezdete legalabb 15 nappal
hosszabb elétti 3o. 15 nappal a gyakorlat a evakorlat végét
szakmai nap, de a gyakorlat megkezdése 4 Kévetd &
korlat | 202r.02.10. | 202e.0m1 legkésébb: megkezdése elétt oveto
gy 5.02.10. 5:05.15. | ,o0s 0001, B (egyedi . kasna .
6 hétnél a gyakorlat (egyedi meg- . nap
rovidebb kezdete megallapodas allapodas
szakmai elétti 30. esetén 30 nap) esetén 60
gyakorlat nap nap)

*A gyakorlat kezdetének legkorabbi id6pontja

**A gyakorlat befejezésének legkés6bbi id6pontja.
***Ha a hallgaté az adott félévben zaroévizsgat kivan tenni, a hataridé: legkés6bb 20 munkanappal a zarévizsga

idGszak els6 napja el6tt.

7. Gyakorlohely valasztas lehetoségei

a. A Hallgat6 a Neptun kérelemben talalhat6 listabol valaszt (a szakmai gyakorlatért
felel6s oktato altal ajanlott cégek listajja — csak a 480 oOras szakmai gyakorlatok
esetén), vagy

b. a  Corvinus honlapon taldlhat6  karrierlehetéségek  (https://www.uni-
corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/munkavallalas-es-szakmai-gyakorlati-

informaciok/ kozil valaszt, vagy
c. afentieken kiviil a Hallgat6 6nmaga keres potencialis gyakorlohelyet.

A szakmai gyakorlohely és pozicié alkalmassagat a szakmai gyakorlatért felelGs oktat6 biralja
el, ezért érdemes eldre tajékozodni a szakmai gyakorlatért felels oktatonal, hogy a valasztott
gyakorlohely és/vagy pozicio illeszkedik-e a Hallgat6 képzéséhez vagy specializacigjahoz.

Fontos:


https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/munkavallalas-es-szakmai-gyakorlati-informaciok/
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/munkavallalas-es-szakmai-gyakorlati-informaciok/
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/munkavallalas-es-szakmai-gyakorlati-informaciok/
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»A hallgaté nem lehet sajat maga munkaltatéja (sajat vallalkozas, egyéni
vallalkozd), és a szakmai gyakorlohely nem allhat a hallgaté kozeli hozzatartozoja
tobbségi tulajdonaban. A szakmai gyakorlohelyen kijelolt gyakorlatvezet6 nem
lehet a hallgato — Ptk. szerinti — kozeli hozzatartozé6ja, tovabba olyan személy,
akitol a szakmai gyakorlat értékelésekor a targyilagos megitélés nem varhato el.”
(TVSZ 2. melléklet 3. § (4))

8. A szakmai gyakorlat teljesitéséhez kapcsol6do
dokumentumok

8.1. A gyakorlat megkezdése el6tt benyijtandé dokumentumok (hataridok a 6.
pontban)

1. E101/102/103-Kotelezd szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény*

2. Egyiittm{ikodési keretmegallapodés - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat
esetén

3. 1. sz. melléklet - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

4. 2. sz. melléklet (iskolaszovetkezeten vagy munkaerd kolesonzén keresztiil torténd
foglalkoztatas esetén) - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

5. Bejelentdlap (csak dualis képzés esetén, a 8.1.7. pont szerint)

Amennyiben az Egyetem és a szakmai gyakorlohely kozott van mar hatalyos egyiittmiikodési
megallapodés, az egylittmiikodési megéllapodas vonatkozé mellékleteinek megfelel6 és
hataridére torténd benyujtasa tovabbra is kotelezd.

A 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlat esetén tehat csak az E103 Kotelez6 szakmai
gyakorlat engedélyezési kérelmet kell benyujtani! Egyéb dokumentumra nincsen sziikség,
mert a 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlat esetén nem kotelez6 az Egyetem és a
gyakorlohely kozott az egyiittmiikodési keretmegdllapodas megkotése. Ha azonban a
gyakorléhely ragaszkodik hozza, azt az Intézd Online! feliiletén sziikséges jelezni. A 6 hétnél
rovidebb megallapodasok minden esetben kiilon egyeztetést igényelnek.

8.1.1. Neptun kérvény — minden esetben kotelezd!

A kérvény neve: ,,E101/102/103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény™

A kérvény elfogadasaval a szakmai gyakorlatért felel6s oktatd engedélyezi a gyakorlati
helyet és a poziciot. A szakmai gyakorlat a kérvény és a leadott dokumentumok
elfogadasat kovetéen kezdhet6 meg.

A jovahagyas nem automatikus — barmely kétség, vagy a kérvény elutasitasa esetén a
képzés szakmai gyakorlatért felelés oktatdjaval érdemes, sziikséges egyeztetni.

8.1.2. Iskolaszovetkezeten Kkeresztiil torténd foglalkoztatas esetén benytjtando
dokumentumok:
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e E101/102/103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény™ (csak a
Neptunban).

e 2 db eredeti egyiittmiikodési megallapodas az iskolaszovetkezettel:
minden esetben sziikséges, az iskolaszovetkezet irja ala; - 6 hét és 6 hétnél hosszabb
szakmai gyakorlat esetén

e 2 db eredeti 1. sz. melléklet az iskolaszovetkezettel: minden esetben
sziikséges, az iskolaszovetkezet irja ala; - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai
gyakorlat esetén

e 2 db eredeti 2. sz. melléklet: minden esetben sziikséges, a fogado cég irja ala. -
6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

Fontos:

A kitoltend6 dokumentumokon a szakmai gyakorlohelyre vonatkozo adatokhoz
az iskolaszovetkezet adatait kell beirni, a szolgaltatas fogadgjara vonatkozo
részekhez pedig a fogado cégét.

A Neptun kérvényben el6szor az iskolaszovetkezet adatait kell rogziteni, majd a
fogado cégét.

8.1.3. Nem iskolaszovetkezeten keresztiil (kozvetleniil a gyakorlohellyel) torténd
foglalkoztatas esetén benytjtandé dokumentumok:

e ,E101/102/103-Kotelez0 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény™ (csak a
Neptunban

e 2 db eredeti egyiittmiikodési megallapodas vallalkozassal, koltségvetési
szervvel: minden esetben sziikséges; - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat
esetén

e 2 db eredeti 1. sz. melléklet vallalkozassal, koltségvetési szervvel: minden
esetben sziikséges. - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

8.1.4. Ha a Corvinus Egyetem a foglalkoztatd iskolaszovetkezeten keresztiil vagy
kozvetleniil

Az Egyetem két foglalkoztatasi moédon foglalkoztathatja a szakmai gyakorlaton 1év6
hallgatoéit:

1. Iskolaszovetkezeten keresztiil torténé foglalkoztatasnal agy kell eljarni, mint
barmely mas gyakorlohely esetén (8.1.2. pont)

2. Ha kozvetleniil az Egyetem valamely szervezeti egysége a foglalkoztato:
e E101/102/103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény
Neptunban
e ,Bejelent6lap a Budapesti CORVINUS Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban
allo hallgaté kotelez6 szakmai gyakorlatanak megkezdéséhez a Budapesti
Corvinus Egyetemen.”

”1

(csak a

8.1.5. Munkerd-kolcsonzon keresztiil torténé foglalkoztatas esetén:

e E101/102/103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény (csak a Neptunban)
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e 2db eredeti egyiittmiikodési megallapodas a munkaer6-kolesonzével: minden
esetben sziikséges, a munkaerd-kolesonzd irja alé; - 6 hét és 6 hétnél hosszabb
szakmai gyakorlat esetén

e 2 db eredeti 2. sz. melléklet a munkaerd-kolecsonzével: minden esetben sziikséges, a
munkaerd-kolesonzd irja alé; - 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

e 2db eredeti 1. sz. melléklet az kolcsonvevé céggel: minden esetben sziikséges, a
kolesonvevd cég irja ala — 6 hét és 6 hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén
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8.1.6. Kiilfoldon elvégzendo gyakorlat esetén:

e ,E101/102/103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény™ (csak a
Neptunban)

e 2 db eredeti ,Cooperation Framework Agreement on securing
continuous internship periods to be accomplished abroad”; - 6 hét és 6
hétnél hosszabb szakmai gyakorlat esetén

Fontos:

Kiilfoldi gyakorlat esetén a dokumentumokat 15 nappal a gyakorlat
megkezdése elo6tt el kell juttatni a Szakmai Gyakorlat Irodaba, és hataridére be kell
nyujtani a kérvényt a Neptunban.

Amennyiben a cég modositasokat szeretne a Cooperation Framework Agreement-
ben, a tervezetnek a gyakorlat kezdé napja el6tt minimum 60 nappal
korabban meg kell érkeznie a Szakmai Gyakorlat Irodaba digitalis formatumban,
mert kiilon jogi egyeztetést igényel.

8.1.7. Dualis képzésben tanulé hallgaték altal benydjtand6é dokumentumok:

e ,E101/102/103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény™ (csak a
Neptunban)
e Bejelentblap dualis szakmai gyakorlat megkezdésérol” cimii dokumentum
Fontos:

A Bejelentdlapot csak a Neptunban leadott kérvény mellé kell csatolni. A
Bejelentd6lap elfogadhato szkennelve vagy digitalis alairassal ellatva.

8.2. A dokumentumok benytajtasanak médja
8.2.1. Papir formatumi dokumentumok esetén

a. Személyesen (meghatalmazott atjan is) a Szakmai Gyakorlat Irodaban (E
167.) iligyfélfogadasi id6ben (az aktudlis id6pontokrol itt érhetéek el:
https://www.uni-corvinus.hu/fooldal/elet-a-corvinuson/hallgatoi-tanulmanyi-
ugyek/ugyfelfogadas/)

b. Ugyfélfogadasi idén kiviil az Iroda ajtaja mellett taldlhaté postaladaba is
bedobhat6. Ebben az esetben kérjiik a NEV és a Neptun kéd feltiintetését a
dokumentumokon.

c. Postai aton:
Budapesti Corvinus Egyetem
Tanulmanyi Ugyek, Szakmai Gyakorlat Iroda E épiilet, I. emelet 167.
Budapest, Fovam tér 8. 1093

Fontos:

Csak eredeti (kék szini) alairassal ellatott dokumentumokat tudunk elfogadni,
fénymasolt, beszkennelt és kinyomtatott, vagy elektronikus aléirassal alairt és ezutan
kinyomtatott dokumentumok nem érvényesek.
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8.2.2. Elektronikusan alairt dokumentumok esetén

Ha a gyakorlohely rendelkezik elektronikus alairassal, akkor a dokumentumok az Intézd
Online! feliileten az lizenet mellé csatolva, digitalisan leadva is elfogadhatoak.

Fontos:

e Kizéarblag a partner altal elektronikus alairé programmal hitelesitett dokumentumok
fogadhatoak el — a tableten alairt, beszkennelt vagy képként beillesztett alairassal
késziilt dokumentumok nem elektronikus alairassal ellatott dokumentumok, ezért
nem érvényesek.

e Amennyiben az ellen6rzés soran az atkiildott dokumentumok nem felelnek meg az
elektronikus aldiras szabalyainak, a Szakmai Gyakorlat Iroda munkatarsai jelzik a
tovabbi teenddket.

8.3. A gyakorlat lezarasat kovetéen benyijtand6 dokumentumok (a gyakorlat zarasat
kovetd 5 munkanapon beliil)

e E201-es Neptun kérvény (,E201-Szakmai gyakorlat lezardsa”): a Neptun
feliiletén keresztill az E201-es kérvény, és mellékleteként a lenti
dokumentumok (max. 2048 kB dokumentum; t6bb dokumentum is feltolthet6 —
pdf formatumban);

o Munkahelyi vezet6i értékelés: a Neptunbdl tolthets le (Ugyintézés / Altalanos
nyomtatvanyok/Munkahelyi vezet8i értékelés), a gyakorlohelyi kozvetlen felettes
(mentor, munkahelyi vezetd) tolti ki és értékeli a munkat, a dokumentumot sajat
alairassal vagy elektronikus alairassal hitelesitheti.

e Szakmai beszamolé (minimum 1500 szo6 — vagy tobb, amennyiben a szakmai
gyakorlatért felel6s oktaté a szakmai gyakorlattal kapcsolatos elvarasok alapjan
részletesebb beszamolé benyujtdsat kéri)

Kotelezd tartalma:

A szakmai gyakorlohely bemutatasa

Az érintett 4gazat, versenytarsak rovid bemutatasa
A kapott feladat leirasa

A végzett munka és eredményei

A szerzett tapasztalatok értékelése

O O O O O

A szakmai gyakorlat mindsitésérdl és elfogadasarol a Munkahelyi vezet6i értékelésben
és a Szakmai beszamoloban foglaltak figyelembevételével az illetékes szakmai
gyakorlatért felel6s oktat6 dont. Szakmai gyakorlat esetében a szakmai gyakorlohely ad
érdemjegyet a Munkahelyi vezet6i értékelésben, amelyet a szakmai gyakorlatért felel6s
oktato elfogad, vagy a beszamolo6 alapjan feliilbiral. (TVSZ 2. melléklet 6. § (5)-(6))

Fontos:

A szakmai gyakorlat lezarasahoz sziikséges dokumentumok benytjtasanak
elmulasztasa, hataridén tal, vagy hianyosan torténé benyuajtasa esetén a
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gyakorlat teljesitése nem fogadhaté el (ha ilyen problémaba felmeriil, érdemes
el6tte felvenni a kapcsolatot a szakmai gyakorlatért felel6s oktatoval).

Amennyiben a beszamolé nem felel meg az eléirt feltételeknek, az E201
szakmai gyakorlatot lezar6 kérvény visszautasitasra keriil. A kérvényt a
visszautasitast kovet6 5 munkanapon beliil — javitva — Gjra be kell nyGjtani.
A masodik alkalommal elutasitott beszamolé esetén a teljes szakmai
gyakorlatot meg kell ismételni.

9. Korabbi munkatapasztalat elfogadtatasa kotelezo6
gyakorlatként

Nappali munkarend® képzésben részt vevé hallgatoknak 6 hét és 6 hétnél
hosszabb szakmai gyakorlat esetén nincs lehet6ség munkatapasztalat
elfogadasara!

Nappali munkarendi képzésben 6 hétnél rovidebb szakmai gyakorlat esetén,
valamint levelez6/esti munkarendii képzésben részt vevg hallgatoknak a jelen pontban
leirtak szerint van lehet6ség munkatapasztalat elfogadasara.

Amennyiben a Hallgat6 legaldbb a képzésén eléirt idGtartamt — a képzéshezilleszkedd
— relevins munkatapasztalattal rendelkezik, amit a képzése ideje alatt szerzett,
lehetGsége van a Neptun rendszer feliiletén keresztiil az ,I3o01-Informalis
tudas, munkatapasztalat elismerése kérvényt” benyuajtani a képzés részeként
el6irt szakmai gyakorlat elfogadtatasa érdekében.

Az I301-Informdlis tudas munkatapasztalat elismerése kérvényhez” az alabbi
dokumentumokat kell mellékelnie a Neptunban:

e Munkahelyi vezet6i értékelés: formanyomtatvanya a Neptunbdl tolthets le
(Ugyintézés | Altalonos nyomtatvanyok/Munkahelyi vezetsi értékelés), a
gyakorlohelyi kozvetlen felettes (mentor, munkahelyi vezetd) tolti ki és értékeli a
munkat, a dokumentumot sajat alairassal vagy elektronikus alairassal hitelesitheti.

e Szakmai beszamolo

Kotelezd tartalma:
o A szakmai gyakorlohely bemutatisa
o Az érintett 4gazat, versenytarsak rovid bemutatasa
o A kapott feladat leirasa
o A végzett munka és eredményei
o A szerzett tapasztalatok értékelése
A beszdmol6 terjedelme: minimum 1 500 sz0.

e Munkaltatéi igazolas (munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazotti jogviszony
sziikséges a kiallitadsahoz, megbizasi jogviszony nem fogadhato el)

e Gyakorlohely altal alairt munkakori leiras (munkaszerz6dés nem helyettesitheti!)
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A felsorolt dokumentumok kérvényhez vald csatolasa a kérvény benyujtasanak feltétele.
Hianyos vagy helyteleniil kitoltott mellékletek esetén a benyujtott kérvényt elsé korben
a Szakmai Gyakorlat Iroda visszakiildi, a javitasra megadott hatariddig ki nem javitott
kérvény nem fogadhato el.

A javitasra visszakiildott kérvényt a Neptunban a ,Javitdsra visszakiildve” kérvények
kozott lehet javitani, a kérvény soranak végén talalhato Részletek-re kattintva.

Fontos:

Az I301-es kérvény mellé csatolt dokumentumokat szkennelt formatumban
vagy elektronikus alairassal ellatva, pdf formatumban lehet benyajtani.

A dokumentumokat nem kell papir formatumban benyajtani.

A dokumentumokat nem fogadjuk el sem e-mailen, sem az Intézd online!
feliiletén bekiildve.

A munkaszerz6dés nem fogadhaté el a Munkaltatoéi igazolas helyett.

Munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazotti jogviszony sziikséges a
killitasahoz!

A hallgat6 nem lehet sajat maga munkaltatéja (sajat vallalkozas, egyéni
vallalkozd), és a szakmai gyakorlohely nem allhat a hallgaté kozeli hozzatartozgja
tobbségi tulajdonaban. A szakmai gyakorl6helyen kijelolt gyakorlatvezeté nem
lehet a hallgaté — Ptk. szerinti — kozeli hozzatartozé6ja, tovabba olyan személy,
akitol a szakmai gyakorlat értékelésekor a targyilagos megitélés nem varhato el.
(TVSZ 2. melléklet 3. § (4))

Az J301-Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése kérvény”:
» dijkoteles, dija a mindenkori minimalbér 4%-a,

= a Neptun rendszer feliiletén az ,ligyintézés/kérvények/kérvény kitoltés” titvonalon
érhetd el,

» Kérelem abban az esetben nyajthato be, ha a hallgaté az adott képzésen
az adott tantargyat még nem teljesitette, valamint az adott félévre felvette
(TVSZ 53.8 (2)) a kérvény benyujtasi hataridejét minden félévben a Kreditatviteli
Bizottsag hatarozza meg Ggy, hogy a hatarid6 legkésébb a szorgalmi id6szak utolsé
napjat megel6z6 harminc (30) nap lehet (TVSZ 56. § (2)). A pontos hataridorol a
Neptun rendszerben a kérvény érvényesség adatainal lehet t4jékozddni.
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ﬁ CORVINUS
7o EGYETEM

10. Szakmai gyakorlatért felelos oktaték

Alapképzések

Emberi eré6forrasok alapszak
(nappali és levelezd
munkarend)

Gazdalkodasi és menedzsment
alapszak
(magyar és angol nyelven)

Differencialt szakismereti blokk
/ Human er6forrasok fejlesztése
specializacio

DSG specializacio
Kisvallalkozas specializici6

Kornyezeti menedzsment
specializacio
Gazdalkodaselméleti
specializacid

Uzleti kommunikAaci6
specializacio

Adatvezérelt HR-rendszerek
specializacid

Agrobiznisz specializacio
Digitélis marketing specializacié
Elménytervezés a turizmusban
specializacio

Ertékteremt folyamatok
menedzsmentje specializacio
Fenntarthat6sagi menedzsment
specializacio

Gazdasagi jog

Kozcéla és nonprofit szervezetek
menedzsmentje
Marketingmenedzsment

Strategic analysis

Tehetségmenedzsment
Turisztikai szolgaltatasok
menedzsmentje

Uzleti digitalizaci6

Vallalat- és gazdasagelemzés
Vallalkozasi

Kisvallalkozas specializacio
(Székesfehérvar)
Sportgazdasagtan specializacié
Angol nyelvii képzés

Kiss Csaba

Kiss Csaba

Dr. Huszak Loretta
Mihalkovné Dr. Szakécs
Katalin

Marjainé Dr. Szerényi
Zsuzsanna

Dr. Kajos Attila

Hubert Jozsef

Sz6ts-Kovats Klaudia

Balogh Jeremias Maté
Hubert J6zsef

Dr. Keller Krisztina

Jambor Zsofia

Marjainé Dr. Szerényi
Zsuzsanna
Dr. Ban Déaniel

Dr. Révész Eva Erika

Dr. Gati Mirkd Gyorgy
Dr. Stocker Mikls
Gyorgy

Juhaszné Dr. Klér Andrea

Dr. Keller Krisztina

Borbésné Szab6 Ildikd

Dr. Kajos Attila
Mihalkovné Dr. Szakacs
Katalin

Kerékgyart6 Gabor

Dr. Kajos Attila
Vaszkun Baldzs Gyorgy
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Gazdasaginformatikus
alapszak (nappali és levelezd
munkarend)
Kereskedelem és marketing
alapszak (nappali és levelezo

munkarend)
Kommunikacio- és

médiatudomany alapszak
Nemzetkozi gazdalkodas
alapszak
(magyar és angol nyelven)

Nemzetkozi tanulmanyok
alapszak

Pénziigy és szamvitel alapszak

(nappali és levelezd
munkarend)

Turizmus-vendéglatas
alapszak

Vidékfejlesztési agrarmérnoki
/ Gazdasagi és vidékfejlesztési

agrarmérnoki alapszak

finanszirozas mesterszak
Gazdasaginformatikus

mesterszak (magyar és angol

nyelven, nappali és esti
munkarend)

Kotelez6 szakmai gyakorlat tajékoztato

2024/2025. tanév

Kiadas datuma: 2024. november 18.
Utols6 modositas: 2025. marcius 19.
Hallgatdi iigyekért felel6s rektorhelyettes

Levelez6 munkarend( képzés

Pénziigy specializacid

Szamvitel specializacid

Politikatudomanyok alapszak &

Kommunikacié- és
-
Politikai gazdasagtan
-
-
-

Verzioészam: o1

Vaszkun Baldzs Gyorgy

Dr. Szab6 Zoltan

Dr. Asvényi Katalin

Dr. Szantay Antal

Dr. Kacsirek Liszlo

Kévériné dr. Ignath Eva

Vig Attila Andrés

Kissné Becsei Annamaria

Dr. Varnagy Réka

Dr. Keller Krisztina

T6rok Aron

Mesterképzések

Egészségpolitika, tervezés és

Beretzky Zsuzsanna

Dr. Szab6 Zoltan

Dr. Szintay Antal

Dr. Medve-Béalint Gergd

Dr. Kajos Attila
Dr. Melegh Attila

11. Specialis szabalyokat/kovetelményeket tartalmazo

képzések

11.1. Nemzetkozi gazdalkodas alapképzés
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A nemzetkozi gazdalkodés alapképzésen a 8 féléves képzések esetén (2020/21/1 félévet
kovetGen felvételt nyert hallgatok) a 7. aktiv félév teljesitését kovetGen van lehet6ség
teljesiteni a szakmai gyakorlatot.

A nemzetkozi gazdalkodas szakon a szakmai gyakorlattal szemben két szakspecifikus
elvarasnak kell megfelelni:

o Aszakmai gyakorlatot olyan gazdalkod6 szervezetnél kell elvégezni, amely szervezet
nemzetkozi tizleti tevékenységet (,international business”) folytat. Ez a kis és
nyitott magyar gazdasagban elég tag; altaldban megfogalmazhat6 tgy, hogy a
szervezet nemzetkozi értéklanc része legyen.

o A munkakornek és a feladatoknak ehhez a tevékenységhez kell kapcsolédnia.
Példak: egy véllalat beszerzési részlege, amennyiben nemzetkozi az ellatasi lanc,
junior tanacsad6 egy multinacionélis cégnél, részvétel exporttevékenységben és
kutatéas a hazai piacon egy vegyipari multinal. Nem lehet konyvelni azonban egy
cégnél akkor sem, ha az multi (az NEM nemzetkozi gazdalkodasi pozicid), és nem
lehet recepciés egy spanyolorszagi német tulajdont szalloddban (de pl. sales-es
pozici6 lehet ugyanott).

A nemzetkozi félévvel kapcsoltaban a BA in International Business — for current
students - Budapesti Corvinus Egyetem oldalon lehet t4jékozodni.

Nemzetkozi tanulmanyok alapképzés

A nemzetkozi tanulményok alapképzés esetén szakmai gyakorlatra alkalmas kiils6
helynek mindésiil minden olyan szervezet, intézmény, amely nemzetkozi, illetve
multikulturalis kornyezetben végzi tevékenységét akar Magyarorszagon, akar
kiilfoldon, illetve amely vallalja, hogy szakmai gyakorlatra fogadja a hallgatot, majd a
szakmai gyakorlat leteltével tevékenységét roviden értékeli (,Munkahelyi vezet6i
értékelés”). A fogadointézmények tevékenységiiket az alabbi teriiletek barmelyikén
folytathatjak:

o kozszféra (pl. Kiilgazdasagi és Kiilligyminisztérium; kozintézmények nemzetkozi,
illetve eurépai kapcsolatokért felel6s szervezeti egységei, f6osztalyai);
nagykovetségek, konzulatusok Magyarorszagon és kiilfoldon;

e korménykozi és nemkormanyzati nemzetkozi szervezetek kiilfoldi vagy hazai
képviseletei;

e versenyszféra (pl. multinacionalis vallalatok, TNC-k; nemzetkdozi és/vagy regionalis
kapcsolatokkal rendelkezé hazai vallalatok);

e kiilpolitikai tjsagirassal, tajékoztatassal szakmailag elismert szinvonalon
foglalkozo sajtéorganum (nyomtatott, elektronikus);

e nonprofit szféra, NGO-k (amelyek tevékenységiikkel olyan hatarokon atnyulo
globalis vagy regionalis problémakra hivjak fel a figyelmet, mint pl. a
kornyezetvédelem, az emberi jogok, a humanitarius kérdések, a nemzetkozi
fejlesztés stb.);
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e akadémiai, kutat6i szféra (a kutatdintézetekben toltend6 szakmai gyakorlatot
azoknak ajanljuk, akik a felsGoktatasban, illetve az akadémiai szféraban képzelik el
a jovéjiiket)

e a Budapesti Corvinus Egyetem belsé szervezeti egységei (példaul a nemzetkozi
kapcsolatokkal, nemzetkozi palyazatokkal foglalkozo egységek).

2. A szakmai gyakorlatra kivalasztott hely kiilonféle szakmai tartalommal és jogi
statusszal rendelkez6 igazolasokat kérhet a hozza jelentkez6 hallgatotol. A
legfontosabbak és a koztiik 1év6 kiilonbség:

e A Nemzetkozi tanulmanyok szakért felel6s Nemzetkozi Kapcesolatok Tanszék altal
kiallitott, névre szol6 ,Intézményi tamogatolevél” egyrészt arrol szol, hogy az adott
hallgat6 milyen képzésben vesz részt, masrészt segithet a hallgatonak abban, hogy
a szakmai gyakorlat helyét megtalalja. A tamogatolevelet e-mailben kérhetik, a
kovetkez6 adatok szerepeltetésével: név, neptunkod, képzés, évfolyam, gyakorlati
hely (valamint az illetékes vezet6 neve, beosztasa)

e Klasszikus, személyre sz6l6 ,Ajanlolevelet” olyan oktatotol érdemes kérni, aki
eléggé ismeri a hallgaté targyi tudasat, szakmai kompetenciait, személyiségét,
jovore vonatkozo szakmai elképzeléseit — illetve a szakmai gyakorlatra kivalasztott
helyet — ahhoz, hogy a hallgat6 gyakorlatra valé alkalmassagat alairasaval igazolni
tudja.

e A ,Hallgatoi jogviszony igazolasa” elnevezést, kiilonféle célokat szolgéld, a hallgato
jogviszonyat és statuszat igazol6 dokumentumot a neptun rendszerbdl lehet
letolteni.

Az Intézményi tAmogatolevelet— szorgalmi id6szakban — a szakmai gyakorlatért felel6s
oktato fogaddorajan lehet igényelni, azon kiviil e-mailben torténd egyeztetés alapjan
lehet atvenni.

A fogaddora aktualis id6pontjat a MyCorvinus applikacioban lehet megnézni.

3. A nemzetkozi tanulmanyok alapképzés estén a Szakmai gyakorlat lezarasahoz
sziikséges (8.3 pont) “Szakmai beszamol6” minimum 1500 sz6. Kotelezo
sablonnal elkészitett, a munkahelyi vezet6 és a hallgato altal alairt dokumentum.

A “Szakmai beszamol6” formanyomtatvanyat, aminek hasznélata a képzésen kotelezd,
ezen a linken talalhato: https://www.uni-
corvinus.hu/downloads/aqis.hfqftr/szakmai-beszamolo-honlapra-2025-nemzetkozi-
tanulmanyok.docx

A ,Szakmai beszamol6” abban az esetben fogadhato el, ha a hallgat6 gyakorlati helyen
kijelolt szakmai vezetGje és a hallgato is alairtadk a dokumentumot.

11.3.Turizmus-vendéglatas alapképzés

11.3.1.A turizmus-vendéglatas alapképzésen =2020/21/1. félévben vagy azt
kovetéen jogviszonyt létesitett hallgatok esetében két félév szakmai
gyakorlat kotelez6 (mindkét gyakorlat teljesithet6 ugyanazon
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gyakorlohelyen, de egy 0Osszefiiggé gyakorlatot csak egy gyakorlohelyen
lehet végezni) az alabbi lehet6ségek szerint:

1.

2.

Két félév belfoldi szakmai gyakorlat (12 hét / 20 kredit + 16 hét / 30 kredit) vagy
Két félév kiilfoldi szakmai gyakorlat (12 hét / 20 kredit + 16 hét / 30 kredit) vagy

Egy félév belfoldi szakmai gyakorlat (12 hét / 20 kredit), egy félév kiilfoldi szakmai
gyakorlat (16 hét / 30 kredit) vagy

Egy félév belfoldi szakmai gyakorlat (12 hét / 20 kredit), egy félév nemzetkozi
részképzés partner egyetemeinknél (Erasmus) (gyakorlat-orientalt targyak*
felvétele 30 kredit értékben) vagy

Egy félév kiilfoldi szakmai gyakorlat (12 hét / 20 kredit), egy félév nemzetkozi
részképzés partner egyetemeinknél (Erasmus) (gyakorlat-orientalt targyak*
felvétele 30 kredit értékben).

* Gyakorlatorientalt targyak:

e valamennyi felvett targynak szeminariumot (gyakorlatot) kell tartalmaznia
oraszam szerint;

e amennyiben van olyan targy, amely csak el6adasbol all, a tematikaval kell
igazolni, hogy projektmunka is kapcsolodik a targyhoz.

11.3.2.Tudnivalok egy féléves nemzetkozi részképzés szakmai gyakorlatként
torténé elismerése esetén (2020/21/1. félévben vagy azt kovetden
jogviszonyt létesitett hallgatok esetében)

1.

2.

Feltételek:

o Osszesen 30 kredit értékben tortént teljesités fogadhato el (kevesebb nem).

e (Csak olyan targyak keriilhetnek elfogadasra, amelyek gyakorlat orientaltak.
Ez kétféleképpen teljesiilhet:

a. valamennyi felvett targynak szeminariumot (gyakorlatot) kell
tartalmaznia 6raszam szerint;

b. amennyiben van olyan targy, amely csak el6adasbdl 4ll, a tematikéval
kell igazolni, hogy projektmunka is kapcsolodik a hozza.

Folyamat:

e A fentiek figyelembevételével nyilatkozni kell a targy kivaltas témaban a
Learning Agreement B tablazatdban, a megjelolt targyakat szakmai
gyakorlatként torténd elszamoltatasarol, és a szakfelel6snél kérvényezni kell
a sziikséges dokumentacio (kotelez6 melléklet) bemutatasaval, tovabba kérni
kell a gyakorlatorientaltsagra fokuszalva ezen targyak szakmai gyakorlatként

Yy

torténd befogadasat.
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e A részképzés teljesitése utan kreditelismerési eljarast kell kezdeményezni a
Neptunban az Ugyintézés/Kérvények/Kérvény kitoltés meniipontban
(,Kreditbefogadasi kérelem”), a TVSZ altal megjelolt leadasi idészakban.
Amennyiben a szakmai gyakorlatként val6 elismerés feltételei teljesitésre
keriiltek (el6zetes nyilatkozat a Learning Agreement B tiblazatiban és az
alairt Kotelez6 melléklet, valamint transcript feltoltése a Kreditbefogadasi
kérvényhez Neptunban) és a Kreditatviteli Bizottsag is elfogadta a kérelmet,
ugy a teljesitett kreditek szakmai gyakorlatként keriilnek befogadasra. Az
értékelés soran a kredittel silyozott atlag keriil kiszamitasra, és a szakmai
gyakorlat mindsitése az alabbi hatarértékek figyelembevételével torténik:

jeles, ha az atlag 4,55—5,00

jo, ha az atlag 3,5—4,4

kozepes, ha az atlag 2,5-3,4
elégséges, ha az atlag 2,00-2,4
elégtelen, ha az atlag 2,00 alatt van

© oo T

e Amennyiben a tervezettnél kevesebb targy (30 kredit alatti 6sszértéki) keriilt
teljesitésre, és a szakmai gyakorlatként vald beszamitas ezért nem valosithato
meg, 4gy a teljesitett kreditek a kreditelismerési eljaras soran kotelez6 vagy
valaszthatd targyakként keriilnek beszamitisra. Err6l a Kreditbefogadasi
kérelemben kell nyilatkozni:

a. Mivel ebben az esetben a kiutazas el6tti allapothoz képest méas az
elismerés kimenetele, igy kotelez6 targy kivaltasi szandék esetén tjabb
Kotelez6 mellékletet sziikséges Kkitolteni, és az illetékes oktatéonak
megkiildeni jovahagyasra, majd ezt is felcsatolni a Kreditbefogadasi
kérelemhez.

b. Amennyiben csak valaszthatoként szeretné elismertetni a kint teljesitett
targyakat, nem kell @jabb Kotelezd melléklet, ekkor elegend6 a
Kreditbefogadasi kérelemben a ,véalaszthat6 targy” megnevezést
hasznélni.
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