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1. A szakmai gyakorlat

~A szakmai gyakorlat kiils6 gyakorlohelyen vagy az Egyetem gyakorlohelyén teljesitendd
részben 6nall6 — az Egyetem és a szakmai gyakorlohely altal kozosen meghatarozott — hallgato6i
tevékenység, amelyet a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint a szak
tantervének megfelelGen terveznek, szerveznek és értékelnek. [...]

Amennyiben a szakon szakmai gyakorlat elvégzése kotelezd, az abszolutérium megszerzéséhez
a szakmai gyakorlatot, mint tantervi kovetelményt teljesiteni kell.” (TVSZ 58. § (1)-(2))

2. A szakmai gyakorlat célja

»A szakmai gyakorlat célja az Egyetemen megszerzett tudas és készségek valos gazdasagi
kornyezetben valé elmélyitése és tovabbfejlesztése, a hallgatok szakmai készségeinek
fejlesztése és munkaerd-piaci vonzerejiik novelése. A szakmai gyakorlat soran a hallgatonak
tovabb kell fejlesztenie, el kell mélyitenie az addigi tanulmanyai alatt megszerzett készségeket
és ismereteket [...].” (TVSZ 2. melléklet 1. § (1))

3. TeendoOk a szakmai gyakorlat engedélyezéséhez—
roviden

1. Kapcsolatfelvétel a valasztott céggel.
2. Az E103-es Neptun kérvény! benyujtasa.

3. Egyéb dokumentumra nincsen sziikség csak abban az esetben, ha a
cégnek sziiksége van ra.

Y

4. A szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptunban (legkés6bb a regisztracios idészak
végéig).

4. A szakmai gyakorlat teljesitésének altalanos szabalyai

o A kotelez6 szakmai gyakorlatot a hallgatonak a képzési programban/TVSZ-ben
meghatarozott félévben/félévet kovetéen kell teljesiteni (képzésenkénti
szabalyat 1d. 5. pont).

e A szakmai gyakorlatnak egybefiiggonek kell lennie, azaz nem lehet t6bb révidebb
id6szakra bontva teljesiteni (betegallomany, szabadsag nem szamit megszakitasnak, de
ezekkel egyiitt az egyiittmiikodési megallapodasban meghatarozott gyakorlati
id6tartamba bele kell férnie a kotelezéen ledolgozott draszdmnak. Erre érdemes par

1 E103: E103-6 hétnél rovidebb kotelezd szakmai gyakorlat engedélyezési kérvény
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napot szadmolni, amikor a gyakorlat kezd§ és befejez6 datuma a céggel kozosen
meghatarozasra kertil!).

e Agyakorlat nem kezdédhet korabban és nem nytlhat tal a szakmai gyakorlat
teljesitési idészakon (1d. 6. pont).

¢ Egy szakmai gyakorlohelyen kell teljesiteni.

e A Hallgatdb maximum olyan heti 6raszamban dolgozhat, amit a jogi szabalyozas
megenged; a foglalkoztatas id6tartama a heti 40 6rat nem haladhatja meg,
de a kotelez6 szakmai gyakorlatnak el kell érni a tantervben elGirt 6sszes munkaora
mennyiséget.

e Szakmai gyakorlat passziv félévben, valamint passziv félévet kovetd vagy
megel6z6 nyari idészakban nem teljesithet6.

o ESG tanacsado részismerti képzés, valamint ESG menedzsment és ESG
szakkozgazdasz szakiranyua tovabbképzésben részt vevs hallgatok esetében a 9.
pontban leirtak szerint van lehet6ség korabbi munkatapasztalat
elfogadasara kotelez6 szakmai gyakorlatként.

e A szakmai gyakorlat engedélyezésére vonatkozo kérvényt a Neptunban kell benytjtani
(lasd 7-9. pont). A gyakorlat csak a kérelem elfogadasa utan kezdheté meg!

e Szakiranyu tovabbképzés esetén egy félévben maximalisan 42 kredit vehet§ fel! A 42
kreditbe beleértend6 a szakmai gyakorlat kreditértéke is! (TVSZ 47. § (13))

e Részismereti képzés esetén egy félévben maximalisan 33 kredit vehetd fel! A 33
kreditbe beleértendé a szakmai gyakorlat kreditértéke is! (TVSZ 47. § (14))

e A szakmai gyakorlat tantargyat az adott félév tantargyfelvételi id6szakaban a
hallgatonak fel kell vennie. Amennyiben a tantargy nem kertiil felvételre, az adott
félévben nem teljesithetd a szakmai gyakorlat. Természetesen a tantargy felvétel mellett
a gyakorlatra vonatkozd egyéb feltételeknek is teljesiilnie kell. A szakmai gyakorlat
tantargy felvételére is vonatkozik a TVSZ 49. § (2) bekezdése, mely meghatarozza, hogy
egy hallgatonak az adott képzésen maximum hany alkalommal van lehet&sége
felvenni egy tantargyat.

¢ A hallgatonak a szakmai gyakorlat befejezését koveto 5 munkanapon beliil be
kell nyGjtania az ,E201-Szakmai gyakorlat lezarasa” kérelmet a
Neptunban, a kérelemhez csatolva a szakmai beszamol6t, az elemzést és a
munkahelyi vezetGi értékelést (TVSZ 2. melléklet 6. § (3)). A szakmai gyakorlat
befejezésének datuma a szakmai gyakorlat engedélyezésére benyujtott kérvényen is
szerepel. A zar6 dokumentumok e datumnal korabbi benydjtasara nincsen
lehet6ség.

e Amennyiben a Hallgat6 a szakmai gyakorlat félévében szeretné befejezni a
tanulmanyait, legkés6bb 20 munkanappal a zarovizsga-idoszak els6é napja
elott koteles benyujtani a ,,E201-Szakmai gyakorlat lezarasa” kérelmet a Neptunban, a
kérelemhez csatolva a szakmai beszamol6t és a munkahelyi vezetdi értékelést (TVSZ 2.
melléklet 6. § (3)).
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5. A gyakorlat teljesitésének oraszama és helye a képzés
idGétartama alatt

Részismereti képzés:

Egybefiiggsd szakmai

Részismereti képzés neve

ESG tanacsad6

Szakiranyt tovabbképzés:
Egybefiigg6 szakmai

Szakiranya

tovabbképzés neve

ESG menedzsment

ESG szakkozgazdasz

6. Hataridok

gyakorlat
idGtartama
1 hénap (4x40 éra)

Szakmai
gyakorlat
helye a
képzésben

gyakorlat
idGtartama

1 hénap (4x 40 6ra) 2. félév

Szakmai gyakorlat
helye a képzésben

1 hénap (4x40 6ra) 2. félév

Az Gszi szemeszterben teljesitendd szakmai gyakorlat esetén, az ,E103-Kotelezd szakmai
gyakorlat engedélyezési kérvény”* el6bb benytjtési hatarideje a Neptunban:

77

- agyakorlat megkezdését megel6z6 30 nap

Az 6szi szakmai gyakorlat teljesitési id6szaka 2025/26/1

2025.09.01.

2025.12.14.

a gyakorlat
kezdete el6tti
30. nap

a gyakorlat végét
kovetd

5
munkanapon
beliil***

*A gyakorlat kezdetének legkorabbi id6pontja

**A gyakorlat befejezésének legkés6bbi idépontja.
***Ha a hallgat6 az adott félévben zarovizsgat kivan tenni, a hataridé: legkésébb 20 munkanappal a zarévizsga
idGszak els6 napja el6tt.
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A tavaszi szemeszterben teljesitendé szakmai gyakorlat esetén, az ,E103-Kotelezé szakmai
gyakorlat engedélyezési kérvény”* benytjtasi hatarideje a Neptunban:

e

- agyakorlat megkezdését megel6z6 30 nap

A tavaszi szakmai gyakorlat teljesitési id6szaka 2025/26/2

a gyakorlat végét
a gyakorlat kovetd
2026.02.09. | 2026.05.23. kezdete 5
elétti 3o. munkanapon
nap beliil***

*A gyakorlat kezdetének legkorabbi idépontja

**A gyakorlat befejezésének legkésébbi id6pontja.

***Ha a hallgaté az adott félévben zarévizsgat kivan tenni, a hataridé: legkésébb 20 munkanappal a zarévizsga
idbszak els6 napja el6tt.

7. Gyakorlohely valasztas lehetoségei

A Hallgat6 onmaga keres potencialis gyakorlohelyet.

A szakmai gyakorlohely és pozicié alkalmassagat a szakmai gyakorlatért felelGs oktato biralja
el, ezért érdemes elGre tajékozddni a szakmai gyakorlatért felel6s oktatonal, hogy a valasztott
gyakorlohely és/vagy pozicio illeszkedik-e a Hallgat6 képzéséhez.
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8. A szakmai gyakorlat teljesitéséhez kapcsolodo
dokumentumok

8.1. A gyakorlat megkezdése elott benyajtandé dokumentumok (hataridok a 6.
pontban)

E103-as Neptun kérvény (,,E103-Kotelez6 szakmai gyakorlat engedélyezési
kérvény”)

A kérvény elfogadasaval a szakmai gyakorlatért felelGs oktatd engedélyezi a gyakorlati
helyet és a poziciot. A szakmai gyakorlat a kérvény elfogadasat kovet6en
kezdhet6 meg.

A jovahagyas nem automatikus — barmely kétség, vagy a kérvény elutasitasa esetén a
képzés szakmai gyakorlatért felelGs oktatojaval érdemes, sziikséges egyeztetni.

8.2. A gyakorlat lezarasat kovetéen benydjtandé dokumentumok (a gyakorlat zarasat
kovet§ 5 munkanapon beliil)

e [E201-es Neptun kérvény (,E201-Szakmai gyakorlat lezardsa”): a Neptun feliiletén
keresztiil az E201-es kérvény, és mellékleteként a lenti dokumentumok (max. 2048
kB dokumentum; tobb dokumentum is feltolthet6 — pdf formatumban);

e Munkahelyi vezetdi értékelés: a Neptunbol tolthets le (Ugyintézés / Altalanos
nyomtatvanyok/Munkahelyi vezetSi értékelés), a gyakorlohelyi kozvetlen felettes
(mentor, munkahelyi vezet6) tolti ki és értékeli a munkat, a dokumentumot sajat
alairassal vagy elektronikus alairassal hitelesitheti.

e Szakmai beszamolé (minimum 1500 sz6 — vagy tobb, amennyiben a szakmai
gyakorlatért felelos oktaté a szakmai gyakorlattal kapcsolatos elvarasok alapjan
részletesebb beszamolo benytjtasat kéri)

e Kotelezd tartalma:

A szakmai gyakorlohely bemutatasa

Az érintett 4gazat, versenytarsak rovid bemutatasa
A kapott feladat leirasa

A végzett munka és eredményei

A szerzett tapasztalatok értékelése

o O O O O

e FElemzés

A szakmai gyakorlat lezarasaként a képzésben részt vevé azon, a polgari
perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény szerinti gazdalkodé szervezet (a
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tovabbiakban: gazdalkod6 szervezet) vonatkozdsidban, ahol a szakmai gyakorlatot
toltotte, a kovetkezoket teljesiti:

a) kitolti

aa) az ESG torvény szerinti vallalkozasnak mindsiilé gazdalkodo6 szervezet esetében az
ESG beszamol6 mellékletét képezd kérdbivet, vagy

ab) az aa) alponttol eltér6 gazdalkodo szervezet esetében a Szabalyozott Tevékenységek
Feliigyeleti Hat6saga elnokének a vallalkozasok fenntarthat6sagi célt atvilagitasi
kotelezettségei teljesitésének részletszabdalyairdl szolo rendelete szerinti kozvetlen
szallitok részére kiildendd azon kérddivet, amely megfelel a gazdalkodo szervezet ESG
torvény szerinti 7. § 17., 19., 25. vagy 26. pontja szerinti minéségének, tovabba

b) az a) pont szerinti kérd6iv és a gazdalkodd szervezet adatainak felhasznalasaval
készit egy 1ényegességi elemzést és egy eltérési-egyeziségi elemzést (gap elemzést).
Ha a képzésben részt vevd a szakmai gyakorlatot tanacsadonal végzi, akkor az a) pont
szerinti kotelezettséget a tanacsado6 valamely tligyfelére vonatkozoban teljesiti.

A szakmai gyakorlat mingsitésérdl és elfogadasardl a Munkahelyi vezetdi értékelésben
és a Szakmai beszamoloban foglaltak figyelembevételével az illetékes szakmai
gyakorlatért felel6s oktaté dont. Szakmai gyakorlat esetében a szakmai gyakorlohely ad
érdemjegyet a Munkahelyi vezet6i értékelésben, amelyet a szakmai gyakorlatért felel6s
oktato elfogad, vagy a beszamol6 alapjan feliilbiral. (TVSZ 2. melléklet 6. § (5)-(6))

Fontos:

A szakmai gyakorlat lezarasahoz sziikséges dokumentumok benytjtasanak
elmulasztasa, hataridén tal, vagy hidnyosan torténé benytjtasa esetén a
gyakorlat teljesitése nem fogadhaté el (ha ilyen problémaba felmeriil, érdemes
el6tte felvenni a kapcsolatot a szakmai gyakorlatért felel6s oktatoval).

Amennyiben a beszamolé vagy az elemzés nem felel meg az eldirt
feltételeknek, az E201 szakmai gyakorlatot lezaro kérvény visszautasitasra
keriil. A kérvényt a visszautasitast koveto 5 munkanapon beliil — javitva —
ujra be kell nyajtani. A masodik alkalommal elutasitott beszamol6é vagy
elemzés esetén a teljes szakmai gyakorlatot meg kell ismételni.

9. Korabbi munkatapasztalat elfogadtatasa kotelezo
gyakorlatként

Az ESG tanacsado részismereti képzés, valamint az ESG menedzsment és
ESG szakkozgazdasz szakiranya tovabbképzés esetén van lehetoség
munkatapasztalat elfogadasara.

Amennyiben a Hallgat6 legalabb a képzésén eldirt idGtartami — a képzéshez illeszkedd
— relevans munkatapasztalattal rendelkezik, amit a képzése ideje alatt szerzett,



CORVINUS ESG tanacsado részismereti képzés, valamint
EGYETEM ESG menedzsment és ESG szakkozgazdasz
szakiranya tovabbképzés hallgatéi részére

2025/2026 tanév 1. és I1. félév

Kiadas datuma: 2025 aprilis 14.

Utols6 modositas: 2025. aprilis 14.

Hallgatéi ligyekért felel6s rektorhelyettes

Verziéoszam: 00

Kotelez6 szakmai gyakorlat tajékoztato
«

lehet6sége van a Neptun rendszer feliiletén keresztiil az ,I301-Informalis
tudas, munkatapasztalat elismerése kérvényt”’ benyuajtani a képzés részeként
el6irt szakmai gyakorlat elfogadtatasa érdekében.

Az I301-Informalis tudds munkatapasztalat elismerése kérvényhez” az alabbi
dokumentumokat kell mellékelnie a Neptunban:

e Munkahelyi vezetGi értékelés: formanyomtatvanya a Neptunbol tolthetd le
(Ugyintézés / Altalanos nyomtatvanyok/Munkahelyi vezetSi értékelés), a
gyakorlohelyi kozvetlen felettes (mentor, munkahelyi vezetd) tolti ki és értékeli a
munkat, a dokumentumot sajat alairassal vagy elektronikus alairassal hitelesitheti.

e Szakmai beszamolo

Kotelez6 tartalma:
o A szakmai gyakorlohely bemutatasa
o Az érintett 4gazat, versenytarsak rovid bemutatisa
o Akapott feladat leirasa
o A végzett munka és eredményei
o A szerzett tapasztalatok értékelése
A beszamol6 terjedelme: minimum 1 500 sz0.

e Elemzés

A szakmai gyakorlat lezarasaként a képzésben részt vevé azon, a polgari
perrendtartasrol szold 2016. évi CXXX. torvény szerinti gazdalkoddé szervezet (a
tovabbiakban: gazdalkod6 szervezet) vonatkozasidban, ahol a szakmai gyakorlatot
toltotte, a kovetkezGket teljesiti:

a) kitolti

aa) az ESG torvény szerinti vallalkozasnak mindsiilé gazdalkodo6 szervezet esetében az
ESG beszamol6 mellékletét képezd kérdbivet, vagy

ab) az aa) alponttol eltér6 gazdalkodo szervezet esetében a Szabalyozott Tevékenységek
Feliigyeleti Hat6saga elnokének a vallalkozasok fenntarthatosagi céla atvilagitasi
kotelezettségei teljesitésének részletszabalyairdl szoldé rendelete szerinti kozvetlen
szallitok részére kiildendo azon kérdoivet, amely megfelel a gazdalkodo szervezet ESG
torvény szerinti 7. § 17., 19., 25. vagy 26. pontja szerinti mindségének, tovabba b) az a)
pont szerinti kérddiv és a gazdalkodo6 szervezet adatainak felhasznélasaval készit egy
lényegességi elemzést és egy eltérési-egyeziségi elemzést (gap elemzést).

Ha a képzésben részt vevd a szakmai gyakorlatot tanacsadonal végzi, akkor az a) pont
szerinti kotelezettséget a tanacsado6 valamely tligyfelére vonatkozoan teljesiti.

e Munkaltatéi igazolas (munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazotti jogviszony
sziikséges a kiallitasdhoz, megbizasi jogviszony nem fogadhato el)

e Gyakorlohely altal alairt munkakori leiras (munkaszerz6dés nem helyettesitheti!)



«

Kotelez6 szakmai gyakorlat tajékoztato

CORVINUS ESG tanacsado részismereti képzés, valamint
EGYETEM ESG menedzsment és ESG szakkozgazdasz
szakiranya tovabbképzés hallgatéi részére

2025/2026 tanév 1. és I1. félév

Kiadas datuma: 2025 aprilis 14.

Utols6 modositas: 2025. aprilis 14.

Hallgatéi ligyekért felel6s rektorhelyettes

Verziéoszam: 00

A felsorolt dokumentumok kérvényhez vald csatolasa a kérvény benyujtasanak feltétele.
Hidnyos vagy helyteleniil kitoltott mellékletek esetén a benyujtott kérvényt els6 korben
a Szakmai Gyakorlat Iroda visszakiildi, a javitasra megadott hatarid6ig ki nem javitott
kérvény nem fogadhato el.

A javitasra visszakiildott kérvényt a Neptunban a ,Javitdsra visszakiildve” kérvények
kozott lehet javitani, a kérvény soranak végén talalhat6 Részletek-re kattintva.

Fontos:

Az I301-es kérvény mellé csatolt dokumentumokat szkennelt formatumban
vagy elektronikus alairassal ellatva, pdf formatumban lehet benytjtani.

A dokumentumokat nem kell papir formatumban benytjtani.

A dokumentumokat nem fogadjuk el sem e-mailen, sem az Intézd online!
feliiletén bekiildve.

A munkaszerzédés nem fogadhato el a Munkaltatoi igazolas helyett.

Munkaszerzédéssel foglalkoztatott alkalmazotti jogviszony sziikséges a
kiallitasahoz!

Az J301-Informalis tudas, munkatapasztalat elismerése kérvény”:

dijkoteles, dija a mindenkori minimalbér 4%-a,

a Neptun rendszer feliiletén az ,ligyintézés/kérvények/kérvény Kkitoltés” ttvonalon
érhetd el,

Kérelem abban az esetben nyajthaté be, ha a hallgaté az adott képzésen
az adott tantargyat még nem teljesitette, valamint az adott félévre felvette
(TVSZ 53.8 (2)) a kérvény benyujtasi hataridejét minden félévben a Kreditatviteli
Bizottsag hatarozza meg Ggy, hogy a hataridé legkés6bb a szorgalmi id6szak utolso

napjat megel6z6 harminc (30) nap lehet (TVSZ 56. § (2)). A pontos hataridérél a
Neptun rendszerben a kérvény érvényesség adatainal lehet tajékozodni.
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ESG tanacsadoé részismereti képzés, valamint
ESG menedzsment és ESG szakkozgazdasz
szakiranya tovabbképzés hallgatéi részére
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Kiadas datuma: 2025 aprilis 14.

Utols6 médositas: 2025. aprilis 14.

Hallgatéi ligyekért felel6s rektorhelyettes
Verziéoszam: 00

10. Szakmai gyakorlatért felel6s oktatok

Képzés

ESG tanacsado részismereti
képzés

ESG szakkozgazdasz
szakiranya tovabbképzés

Szakmai gyakorlatért
felel6s oktato

e e s crat U Asvanyi Katalin
tovabbképzés
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